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SUREC BASLIGI E-Posta Hesabi Agilmasi TAU. B, 032

SURECIN AMACI

Ogrenci, personel ve birimler icin kurumsal e-posta hesabinin agilmasini saglamak

SUREC GIRDILERI

SUREC CIKTILARI

E-Posta Talebi

Aktif E-Posta Hesabi

iLGiLi MEVZUAT

Tirk Alman Universitesi E-Posta Kullanim Politikasi

KULLANILAN BELGELER

iLGiLi BiRIMLER

Akademik birimler
idari birimler

Bilgi islem Daire Baskanligi, Tiim Birimler

PERFORMANS GOSTERGELERI

Talebin gerceklestirilme siiresi

SUREC

Hazirlayan

Onaylayan

E-Posta Hesabi Agilmasi

Simeyya SONGUR

Sebahattin BABUR
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1. Kurumsal e-posta hesabi agilmasini talep eden birim tarafindan hesap olusturulmasi
icin gerekli bilgiler Destek Paneli tizerinden Bilgi islem Daire Baskanhgina iletilir.

2. Yeni kurum personeline e-posta hesabi acilmasi icin TAU-Bi-05a siireci isletilir.

3. Ogrenci e-posta hesaplari her dénemin basinda Ogrenci isleri Daire Baskanhgi
tarafindan iletilen listelere gore topluca agiimaktadir.

4. Acilmasi istenen e-posta hesabi personele aitse isim.soyisim@tau.edu.tr; birime aitse
birimadi@tau.edu.tr; 6grenciye aitse edgrencino@stud.tau.edu.tr (kayit déneminde
toplu olarak acilmaktadir); 6grenci kullbline aitse kulupadi@kulup.tau.edu.tr seklinde
olusturulur.

5. Olusturulan e-posta hesabi standart e-posta dagitim gruplarina eklenir. Eger standart
gruplarin disinda bir grup belirtilmisse ilgili hesap belirtilen gruplara da eklenir.

6. Talepte bulunan personelin sahsi e-posta hesabina bilgilendirme e-postasi
gonderilerek streg sonlandirilir.

SUREC Hazirlayan Onaylayan

E-Posta Hesabi Agilmasi Siimeyya SONGUR Sebahattin BABUR
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Talepte
Bulunulmaz

Bilgi lslem Daire Baskanhg)

Yeni Kullarmo

DE .""Em'a'ﬁ':l:?m"? Et:m" “m'z. »  Kullanicimin Bilgilendirilmesi
SUREC Hazirlayan Onaylayan
E-Posta Hesabi Agilmasi Siimeyya SONGUR Sebahattin BABUR




