Tiirk-Alman Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi
Staj Yonergesi

Amac, Kapsam ve Dayanak

Amacg

Madde 1 Bu yonergenin amaci Tiirk-Alman

Universitesi ~ Miihendislik  Fakiiltesi'nde

Ogrenim  gbéren Ogrencilerin  yapmakla
yikiimlii olduklar1 stajlara iliskin usul ve

esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 Bu yonerge hiikiimleri Tiirk-Alman

Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerinin yapmakla yiikiimli olduklari
stajlarda uyacaklar1 usul ve esaslar ile
stajlarin yapilis ve uygulanmis hiikiimlerini

kapsar.

Dayanak

Madde 3 (Degisik:SK-06.06.2018/34) Bu
yonerge 08.10.2017 tarih ve

30204 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Tiirk-Alman  Universitesi Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 8 inci

maddesi ve 01.10.2008 tarihinde yiirtirliige

giren 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesine

dayanilarak hazirlanmistir.

Madde 4  (Degisik:SK-06.06.2018/34)
Stajlar, Tiirk-Alman Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim  ve Smav  YOnetmeligi
hiikiimleri geregince &grencilerin, kuramsal
bilgilerini ¢alisma yasamiyla pekistirmek

amact ile yapmak zorunda olduklar

uygulama calismalaridir.

EK isterler

Madde 5 Miihendislik Fakiltesi boliimleri,
bu yonergenin hiikiimlerinin disina ¢tkmamak
ve bu hiikiimlerle c¢elismemek kaydiyla,
biinyelerinde ylirtitiilen lisans programlarinin
gerekliliklerini g6z oOniine alarak, gerek
goriilmesi halinde her bir program i¢in ayr1
olacak sekilde, 6grencilerin yapacagi stajlarin
kapsamini, icerigini, stiresini, staj
yapilabilecek kurumlari, stajlarin ne zaman,
ne sekilde ve hangi dilde belgelenecegini,
yapilan stajla ilgili olarak stajin yapildigi
kurumdan ne gibi belge ve onaylar

istenecegini belirler. Belirlenecek ek isterler,



ilgili Bolim Akademik Kurulu’nun 6nerisi ve
Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu’nun
karar1 ile yiiriirliige girer ve Miihendislik

Fakiiltesi’nin web sayfasinda ilan edilir.

Staj Sorumlusunun Atanmasi

ve Gorevleri

Madde 6 Ogrencilerin stajlari ile ilgili tiim
islemleri, ilgili B6lim Akademik
Kurulu’nun 6nerisi ve ilgili B6lim
Bagkan1’nin atamasiyla goreve gelen Staj
Sorumlusu diizenler ve denetler. Staj
Sorumlusu, ilgili boliimde tam zamanli
olarak gorevli 6gretim liyeleri arasindan iki

yil i¢in segilir.

Madde 7 Staj Sorumlusu, yalnizca stajin
yapildig1 kurum tarafindan basarili bulunan
stajlari degerlendirilmek uzere
ogretim Uyelerine iletir. Stajin yapildig:
kurum tarafindan basarisiz bulunan
ogrencilerin stajlar1  gecersiz kabul
edilir ve degerlendirmeye alinmaz.

Bu durumda 6grencinin itirazi halinde

nihai karar ve yetki Staj Komisyonuna aittir.

Madde 8 (Degisik:SK-06.06.2018/34) Staj
Sorumlusu, Ogrencilerin teslim ettigi tiim

belgeleri ilgili Boliim’de tam zamanli gorevli

Ogretim iiyelerine degerlendirilmek {izere
miimkiin oldugunca esit sayida ulastirir. Staji
degerlendiren olarak Ogretim {iyesi somut
gerekgelere dayandirarak staji tiimiiyle kabul
edebilir, kismen kabul edebilir veya tiimiiyle
reddedebilir ve stajla ilgili kararini yazili
olarak staj belgelerinin kendisine
ulagtirllmasmi takip eden ilk Ara Sinav
Haftasinin sonuna kadar Staj Sorumlusuna
iletir.  Stajin  igerigi ile ilgili, staj
degerlendiren Ogretim {iyesinin verecegi
olumlu karar sonucunda Ogrencinin staji
kabul edilir. Staji degerlendiren &gretim
liyesinin stajla ilgili kismen veya tlimiiyle
olumsuz karar bildirmesi durumunda, Staj
Sorumlusu s6z konusu &grencinin stajini
tekrar  degerlendirir.  Staj  Sorumlusu,
degerlendirdigi staji  somut gerekcelere
dayandirarak tiimiiyle kabul edebilir, kismen
kabul edebilir veya tliimiiyle reddebilir. Staj
Sorumlusunun  olumlu goriis  bildirmesi
halinde staj kabul edilir. Staj Sorumlusu’nun
da kismen veya tiimiiyle olumsuz goris
bildirmesi halinde staj kabul edilmez. Staj
Sorumlusu, staj belgelerinin  tesliminin
ardindan takip eden ilk Ara Sinav Haftasi’nin

bitiminden sonra iki hafta igerisinde tiim

stajlarla ilgili kararini agiklar.



Staj Komisyonunun Kurulmasi

ve Gorevleri

Madde 9 Ogrencilerin stajlar1 ile ilgili
ogrencilerden gelecek tiim itirazlar1 ve ortaya
cikan  tiim  istisnalari, Miihendislik
Fakiiltesi’nde yer alan tiim Bdliimlerin Staj
Sorumlular1 ve bir Dekan Yardimcisindan
olusturulan Staj Komisyonu diizenler ve
denetler. Staj Komisyonuna atanacak Dekan
Miihendislik

Yardimcisi, Fakiiltesi

Dekan’min onerisi ve Mithendislik Fakiiltesi

Yonetim Kurulu’nun karariyla belirlenir. Staj
Komisyonu’nun gorev stiresi iki yildir.
Uyelerden birinin, gorev siiresinden 6nce
gorevinden ayrilmasi durumunda yerine ayni
birimden yeni bir {iye atanir. Sonradan atanan
iiye ya da liyelerin gorev siiresi ya da siireleri,
Staj Komisyonu'nun kuruldugu tarihten
itibaren iki yil sonra sona erer. Gerektigi
durumlarda ayn1 birimde gorevli yeter sayida
aragtirma  gorevlisi, Staj Komisyonu’'na
yardimc1 olmak iizere s6z konusu birim

tarafindan gorevlendirilir.

Madde 10 Ogrencinin stajinin hem staji
degerlendiren Ogretim {iyesi hem de Staj
Sorumlusu tarafindan reddi durumunda,
Fakiilte

ogrenci  dilerse bilinyesinde

olusturulmus olan Staj Komisyonlarina

itirazin1 yazili olarak bildirir. Bu durumda,
stajin kabulii konusunda nihai karar ve yetki

Staj Komisyonuna aittir.

Madde 11 Staj Komisyonu, 6grenciden
gelecek yazili talep lizerine 6grencinin staji
ile ilgili ortaya ¢ikabilecek tiim istisnalar1 ve
itirazlar1 degerlendirir ve somut gerekcelere
dayandirarak staj1 tiimiiyle kabul edebilir,
kismen kabul edebilir veya

tiimiiyle reddebilir.

Ogrencilerin Yiikiimliiliikleri

Madde 12  Ogrenci; bu  Yonerge
hiikiimlerinin disina ¢ikmamak ve varsa
Ogrencisi oldugu birim/birimlerin ek
isterlerini saglamak kaydiyla, staj yapacagi
kurumu kendisi belirleyebilir veya varsa
ogrencisi oldugu birim/birimler tarafindan
ilan edilen kurumlara bagvurabilir. Stajin
belirlenmesi

yapilacagi kurumun

ve O6grencinin bu kurumda staja
kabulii 6grencinin sorumlulugundadir.

Madde 13 Staj yapilacak  kurumun,
yapilacak stajin kapsamu, igerigi ve siiresi ile
ilgili bir yaz1 talep etmesi halinde, 6grenci

konuyla ilgili olarak Miihendislik Fakiiltesi



Dekanligimma yazili olarak bagvurur. So6z
konusu birim, uygun nitelikte hazirlanan
aciklamay1 Ogrenciye en kisa siirede yazili

olarak bildirir.

Madde 14 Ogrenci yapacag: stajin, bu

Yonerge’de tarif edilen ve varsa Ogrencisi
oldugu birim/birimler tarafindan ayrica
belirlenen staj isterlerini saglamasindan
sorumludur.
Madde 15 (Degisik:SK-06.06.2018/34)
Ogrenci  yapacag stajla ilgili olarak,
icerisinde 6grencinin adi, 6grenci numaras,
staj yapacagi kurumun adi, iletisim bilgileri,
irtibat sorumlusu, kurumun faaliyet alani ve
gerceklestirilecek stajin icerigi ve siiresi ile
ilgili agiklama bulunan Staj Bagsvuru
Formunu doldurup, stajin baglayacag tarihten
onceki son Yariyll Sonu Smav Haftasinin
bitiminden en ge¢ bir hafta sonra bagh
bulundugu birimin Staj Sorumlusuna teslim
eder. Staj Bagvuru Formunu teslim alan Staj
Sorumlusu, staj yapilacak firmayi, stajin
stiresi ve igerigini degerlendirdikten sonra
yapilacak stajin uygun olup olmadigini, sz
konusu formun teslimini takiben iki hafta
icerisinde bildirir. Bu siire igerisinde Staj

Sorumlusu tarafindan degerlendirilen Staj

Bagvuru  Formunun  teslim  alinmasi

Ogrencinin sorumlulugundadir.

Madde 16 Stajini tamamlayan 6grenci,

stajiyla ilgili olarak hazirladig: staj defterini,

stajin bitimini takip eden ilk Egitim-Ogretim

Donemi’nin baslangici takiben bir hafta

igerisinde bagli bulundugu birimin Staj

Sorumlusuna teslim eder. Staj defteri

asagidaki formlar1 ve boliimleri igerir:

- Stajin yapildigi kurumun, staj yapan
Ogrenciyi  degerlendirdigi, kapali
zarfta teslim edilen ve kurumun staj
yetkilisi tarafindan onayli ve imzal
Ogrenci Degerlendirme Formu, stajin
yapildigi kurum tarafindan Tirkge
olarak doldurulur. Stajin yurtdisinda
yapilmis olmast durumunda s6z
konusu belge
Almanca veya Ingilizce dillerinden
birinde doldurulabilir.

- Ogrencinin  staj yaptign kurumu
degerlendirdigi, Isyeri Degerlendirme
Formu, Ogrenci tarafindan Tiirkce
olarak doldurulur.

- Ogrencinin, yapilan stajla ilgili olarak
hazirladigi  haftalik staj raporu.
Haftalik staj raporu, yapilan stajin

tiriine bagl olarak, stajin yapildig



kurumda Ogrencinin staj boyunca
gergeklestirdigi faaliyetlerin detayh
anlattmmi1 ve bunu destekleyecek
resim, fotograf, teknik ¢izim, tablo,
yazillm ve benzeri uygulamalari
icerir. Haftalik staj raporu Ogrenci

tarafindan Tiirk¢e olarak hazirlanir.

Stajin1 tamamlayan Ogrenci; yapmis oldugu
stajla ilgili Almanca olarak hazirlayacagi
sunumu, staj belgeleriyle birlikte Staj

Sorumlusuna teslim eder. Ogrencinin bagh
bulundugu birim, 6grencinin bu sunumu
birimden tayin edilecek Ogretim iiyeleri
karsisinda yapmasini veya sunumun dgretim
tarafindan yazili

iiyeleri haliyle

degerlendirilmesini isteyebilir.

Madde 17 Ogrenciler, stajlarini yapacaklari
kurumlarin ¢alisma diizenleri ile ilgili kural,

yonerge ve emirlere uymak zorundadirlar.

Bu konuda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

Madde 18 Ogrenci, bitirme projesine
kaydoldugu donemin baslangicindan &nce
tlim stajlarin1 tamamlamakla yiikiimliidiir. Bu
konuda olusabilecek istisnalarda  Staj
Komisyonu karar yetkisine sahiptir. Tim
stajlarin1  basar1 ile tamamladigr Staj

Komisyonu’nca karara baglanmayan

ogrenciler  diplomalarint  almaya  hak

kazanamazlar.

Stajin Siiresi ve Bicimi

Madde 19 Ogrencinin yapacagi stajlarin
toplam siiresi doksan isgiliniinden az olamaz.
Bu siirenin en az otuz isgiinii tek seferde
gerceklestirilecek temel staj, geriye kalan en

az altmis isgiinii mesleki alan stajidir.

Temel staj, tim miihendislik 6grencileri igin
temel nitelikte olan calismalar1 kapsar ve
icerigi ilgili bolimlerin Onerisi ve ilgili
Fakiilte’nin ~ Fakiilte  Kurulu karariyla
belirlenir. Temel staj, yabanci dil hazirlik

katilan tarafindan

sinifina ogrenciler

Ogrencinin birinci veya en gec¢  lglincl
Egitim-Ogretim dénemine baslamasindan

once, yabanci dil hazirlik sinfina katilmamais
olan 6grenciler tarafindan 6grencinin {iglincii

Egitim-Ogretim ddénemine baslamasindan

oOnce tamamlanir.

Mesleki alan stajinin igerigi, Ogrencinin
egitim gordiigii brangin gerekliliklerine uygun
olacak sekilde ilgili boliimiin onerisi ve ilgili
Fakiilte = Kurulu

Fakiilte nin Karariyla

belirlenir. Mesleki alan staji, 6grencinin



altinc1 Egitim-Ogretim déneminden sonra ve

yedinci EgitimOgretim donemine
baglamadan &nce tamamlanir. Ogrencinin
ilgili Fakiilte Staj Komisyonu’na yazili olarak
basvurmasi ve Fakiilte Staj Komisyonu’nun
uygun gormesi halinde, mesleki alan staji
Ogrencinin dordiincti Egitim-Ogretim
déneminden sonra ve besinci Egitim-Ogretim
doneminden 6nce de tamamlanabilir.

Hem temel hem mesleki alan stajinin,

miimkiin oldugunca kesintisiz
gerceklestirilmesi  esastir.  Universite, bu
amagla Ogrencinin egitim ve Ogrenimini
aksatmayacak nitelikte uzun siireli stajlari
tesvik eder. Ogrenci tarafindan son yapilan
staj disinda hicbir staj otuz isgiiniinden az
olamaz. Ogrenci, varsa daha once yapmus
oldugu stajlardan reddedilen ve bu nedenle
eksik kalan silireyi otuz isgilinlinlinden az

olacak sekilde tamamlayabilir.

Madde 20 Stajlar; 6gretim, sinav hazirlik ve
smav donemlerini iceren siireler disinda ve
tek seferde otuz isgilinlinden az olmayacak
sekilde yapilir. Universite’de veya baska bir

Yiiksek Ogretim Kurumu’nda yaz 6gretimine
katilan bir Ogrenci, ders aldigi ve simnava
girdigi giinler disinda ve Staj Komisyonu nun
ve staj yapacagl kurumun yazili onayini

alarak tek seferde toplam otuz iggiiniinden az

olmamak kaydiyla stajim yaz Ogretimi

suresince surdurebilir.

Yatay Gecis

Madde 21 Yatay gecis yolu ile gelen
ogrenciler icin ilgili Intibak Komisyonu
kararinin yanisira ilgili Staj Komisyonu’nun,
varsa Ogrencinin daha once yapmis oldugu
hakkindaki

stajlarinin =~ uyumlandirilmasi

karar1 gerekir.

Cift Anadal

Madde 22 Cift Anadal yapan Ogrenci,
Ogrencisi oldugu her iki bdoliimiin staj
isterlerini  ayr1 ayr1 yerine getirmek
zorundadir. Iki boliimiin isterlerinden ortak
olanlarimi bir kez yerine getirmesi halinde s6z

konusu ister her iki boliim i¢in de yerine

getirilmis kabul edilir.

Madde 23 Ogrencinin yaptig1 stajin Cift

Anadal yaptigi her birimde ayr1 ayr1 kabuli
gerekir. Ogrenci, teslim edecedi staj
belgelerini 6grencisi oldugu her birime ayr1
ayrt vermekle yikiimliidiir. Staj belgelerinin
teslim siirelerinin ¢akismasi halinde, 6grenci
belgelerini birimlerden birine teslim eder ve
durumu 6grencisi oldugu diger birime yazili

olarak bildirir.



Sigorta

Madde 24 Yurtiginde yapilacak stajlarda her
ogrenci icin staj siiresince, Universite
tarafindan  sigorta

yapilir.  Sigortasi

yapilmayan Ogrencilerin  stajlar1  kabul
edilmez. Universitenin talep etmesi halinde
Ogrenci, sigortasinin  yapilabilmesi igin
gerekli tiim bilgi ve belgeleri zamaninda ve
eksiksiz saglamakla yiikiimliidiir. Ogrencinin
gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve
eksiksiz saglamamasi nedeniyle olusabilecek
gecikme ve diger durumlardan Universite
sorumlu degildir. Stajina baslamadan Once

sigortasinin yapilmis oldugunu kontrol etmek

ogrencinin sorumlulugundadir.

Yurtdisinda gerceklestirilecek stajlar icin
Universite nin sigorta yapma yiikiimliiliigii ve
yetkisi yoktur. Bu nedenle, yurtdisinda
yapilacak stajlar i¢in, stajin yapilacagi

iilkenin ve varsa stajin yapilacagi kurumun

isterlerini karsilamak Ogrencinin
sorumlulugundadir.
Yiirirlik

MADDE 25 Bu yonerge, Tiirk-Alman

Universitesi  Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihten itibaren yiirtrliige

girer.

Yiiriitme

MADDE 26 Bu yonergeyi Tiirk-Alman

Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*Tiirk-Alman Universitesi Senatosu
06.06.2018 tarihli ve 05/34 sayili karar
ekidir.



