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SORUMLU İŞ AKIŞI 
İLGİLİ MEVZUAT-YASA-

YÖNETMELİK/DOKÜMAN 
 
 
 

Maaş Mutemedi 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Mutemedi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Mutemedi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Mutemedi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 
                                                                                      
 
                                                                                
                                                                                         HAYIR 
 
                                                           
                                                                                 
                                                              
                                                                EVET 
 
                                                                              
 
 
 
 
                                        
 
        
 
                                        
 
 
 

 
657 sayılı Kanun 
2914 sayılı Kanun 
2547  sayılı Kanun 
5510  sayılı Kanun 
5434 sayılı Kanun 
375-631 sayılı KHK 
Devlet Memurlarına Ödenecek 
Zam ve Tazminatlara İlişkin 
Karar 

 
 

Derece, Kademe, Kıdem vb. 
Aile Yardımı 
Yabancı Dil Puanı 
İcra Kesintisi 
Nafaka Kesintisi 
Sağlık Raporu Kesintisi 
Lojman Kirası vb. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili ayın güncellemeleri yapılarak Kamu Personel 
Harcamaları Yönetim Sisteminden (KPHYS)  maaş 
hesaplama yapılır. 

Bilgiler 
doğru mu? 

Her ayın 1-8’i arasında maaş tahakkuk hazırlık işlemleri 
başlatılır. 

Hazırlanan maaş Kamu Personel Harcamaları Yönetim 
Sisteminden (KPHYS) Gerçekleştirme Görevlisinin 
onayına gönderilir. 

1

1-Personel Daire Başkanlığından gelen 
belgelerin 
2-Personelin resmi başvuruların 
3-Rektörlükten gelen güncellemelerin Kamu 
Personel Harcamaları Yönetim Sistemine 
(KPHYS) girişleri yapılır. 
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Gerçekleştirme 
Görevlisi 

 
 
 
 
 

Harcama Yetkilisi                             
 
 
                     
                     
 
 
 

Maaş Mutemedi 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 
 
 
 
             

                     
Gerçekleştirme 

Görevlisi 
&  Harcama 

Yetkilisi                             
       
                                    
                             
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Merkezi Harcama Belgeleri 
Yönetmeliği 

 
 
 
 
 
 

Ödeme Emri Belgesi(3 nüsha) 
Bordro(2 nüsha) 
Banka Listesi(3 nüsha)  
Personel Bildirimi(2 nüsha) 
Personel Bildirimi(2 nüsha) 
Asgari Geçim İndirimi 
Bordrosu(2 nüsha) 
Yabancı Dil Tazminatı Listesi(2 
nüsha) 
Sendika Listeleri(2 nüsha) 
Kefalet ve Kira Listeleri(2 
nüsha) 
Kesintiler, vb.(2 nüsha) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Belgelerde 
hata var mı? 

Onaylanmış maaş Kamu Personel 
Harcamaları Yönetim Sisteminden (KPHYS) 
düzenlenmiş ödeme emre belgesi ve ekleri 
imzalanmak üzere Gerçekleştirme Görevlisi 
ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur. 

 

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından onaylanan maaş 
Kamu Personel Harcamaları Yönetim Sisteminden 
(KPHYS) Harcama Yetkilisi onayına gönderilir. 

1

Belgeler düzeltilmesi 
için tahakkuk birimine 
iade edilir. 

Hazırlanan maaş Harcama Yetkilisi tarafından 
onaylanarak muhasebe birimine gönderilir. 

Belgeler onaylanır. 

          
EVET 

       
HAYIR 
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Maaş Mutemedi 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ödeme emri belgesi ve kanıtlayıcı diğer belgeler 
hazırlanarak teslim tutanağı ile birlikte Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir. 
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