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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

İstek Yapan 

Birim           

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

Başla

Birimlerden satın alma istek yazıları ile isteğin 

teknik şartnamesi gelir.

Talep edilen istek ambarda 

var mı ya da İMİD kendi 

imkanları ile 

Gelen satınalma istek 

yazıları ve ekleri 

uygun mu??

1

İlgili birime geri gönderilir.İlgili birime geri 

Fiyat araştırması yapılarak yaklaşık maliyet tespit 

edilir.

Harcama Yetkilisinin 

onayı ile istek 

karşılanır.

Yaklaşık maliyet hesap 

cetveli hazırlanarak eşik 

değer tespit edilir.

Yaklaşık Maliyet 

Hesap Cetveli
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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

2

Bütçe kontrolleri yapılır. Bir yıldan fazla süreli 

ihalelerde (yıllara sari) ise gelecek yıllara 

yüklenme onayı alınır. İdari ve teknik şartnameler 

hazırlanır.

İlgili harcama 

kaleminde ödenek var 

İşlem iptal edilir ve 

talepte bulunan 

birimlere bilgi verilir

İhale usulü tespit edilir.

İhale onaya sunulur.

İhale Yetkilisi onayladı 

mı?

1

İhale usulü tespit edilir.
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İhale Yetkilisi

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

Memur

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

3

2

İhale dokümanı hazırlanır.

İhale dokümanı uygun 

mu?

İhale işlem dosyası 

oluşturulur.
İhale işlem 

dosyası 

İhale               

dokümanı

EKAP
İhale ilan metni ve ilan süresi 

tespiti yapılır.

İhale komisyonu tespit edilerek  görevlendirilir.
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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

Memur 

Komisyon 

Üyeleri

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

4

3

Giden

Evrak 

Süreci

EKAP ve TAÜ ihale 

duyuruları sayfasında 

ilan yayınlanır.

Basın İlan Kurumu 

sistemine ilanın 

kaydedilmesi

Yerel Gazete 

İhale işlem dosyasının bir örneği İhale Komisyon 

İstekli firmaların ihale dokümanını görmeleri ya 

EKAP
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SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

Memur

İhale Komisyonu 

Başkanı                                

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

5

4

İhale ilanı ve 

dokümana                

itiraz var mı?

Zeyilname

yapılır

İtiraz reddedilir

Zeyilname doküman 

alanlara gönderilir.

Teklif

Zarfları

Teklif zarfları 

teslim alınır

Teklif Zarfı

Alındı Belgesi 

İhale komisyonu teklifleri 

inceler ve değerlendirir
İhale oturum 

tutanakları

İhale 

komisyon 
İhale komisyonu karar verir.

Teklif

Zarfları

İhale belirlenen 

tarih ve saatte 

Komisyon 

Teslim

İhale komisyonu kararı, İhale yetkilisinin onayına 

sunulur. 
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SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

İhale Yetkilisi            

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

E

6

5

Karara itiraz var mı?

Karar onaylandı mı?

Kesinleşen ihale kararı tüm isteklilere bildirilir.

İhale İptal edilir

İhalelere yönelik başvurular 

hakkında yönetmelik kapsamında 

gerekli işlem yapılır.

İhale İptal edilir

İhaleye devam etme kararı 
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SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

İhale Yetkilsi  

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

7

6

Uygun görüş verildi mi?

İhale ön mali kontrole 

tabi mi?

İhale işlem dosyası ön mali kontrole gönderilir.

İhale İptal edilir

İhale uhdesinde kalan istekli sözleşmeye davet 

İstekli yasal 

sorumluluklarını yerine 

getirdi mi? 

İşlem İptal edilir

Varsa 2. Firma 

sözleşmeye davet 

edilir.

Sözleşme imzalanır.
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SORUMLU İŞ AKIŞ ŞEMASI HAZIR DOKÜMANLAR

Daire Başkanı        

Şube Müdürü 

Memur

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

T.C.                                                                                                                                           

TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI MAL VE HİZMET ALIMI İHALE İŞ AKIŞ SÜRECİ

8

7

Sözleşme süresi içinde 

sözleşme hükümleri yerine 

getirildi mi?

işlem iptal edilir

Firma hakkında 

sözleşme ve ilgili 

mevzuat gereği 

Malzeme/Hizmet 

sözleşmeye uygun mu?

Sözleşme süresi içinde muayene ve kabul işlemleri 

yaptırılır. 

Ödeme birimine gönderilir.

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 

imzalar.

Ödeme emri belgesi 

düzenlenir.

Fatura, muayene ve 

kabul komisyon 

tutanağı, taşınır işlem 

Ödeme emri belgesi

Sözleşme hükümleri 

uygulanır.


