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BiRiM IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI  |DOGRUDAN TEMIN IS AKIS SURECI
SORUMLU IS AKIS SEMASI HAZIR DOKUMANLAR
( Basla )
!
Birimlere ait satin alma istek yazilari : B1r.1m.1er, satin alma 1§tek yazilan
gelir ile birlikte; Olur, Teknik Sartname
¢aligmalar1 ve varsa malzemenin
. numunesi gonderilir.
ligili birime geri * Gelen satin alma istek yazilar1 ve
gonderilir. ekleri mevzuata uygunluk (4734/22
maddesine gore alim yapilip
istek Yapan Istek yazilari H yapllr"nayacaglna karar verilir.) ve
Birim uygun mu? . but(;.e olanaklar1 ac;lsmd.an.
Daire Baskani 1nc§1§n1r, amba'rda var mi IMI.D
Sube Miidiirii Harcama yetkilisinin kendi imkanlar: ile k?rsfk.i.yal.).ﬂiy or
E onayt ile istek mu bakilir; gerekli goriildigi
karsilanir. takdirde diizeltme yapilmak tizere
ilgili birime geri gonderilir.
* Dogrudan Temin ile alim
Talep edilen istek yapilacaksa 22'nci maddenin hangi
ambarda var mi1 ya da fikrasina gore alim yapilacagima
IMID kendi imkanlar: ile E | karar verilir. (22/a, 22/b, 22/,
kars]]ayablhyor mu? 22/d, 22/e, 22/f, 22/9, 22/|)
H
Biitce kontrolleri yapilir.
Daire Baskani i}gili harcama kalemind@
e odenek var mi1 ve yeterli
Sube Miudiirii mi?
Memur
Islem iptal edilir ve
talepte bulunan
birimlere bilgi verilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay:
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©) G
Onaya sunulur.
Harcama
Yetkilisi
Daire Bagkani
Sube Midiirii
Memur o
Harcama yetkilisi H
onayladi m1?
E
Satin alma islem Satin Alma Islem
. dosyast olusturulur. Dosyas
Daire Bagkani
Sube Miidiirii i
Memur
Teklif isteme Yazis1 hazirlanir ve
imzalanir.
Piyasa fiyat arastirmasi yapilir.
Teklifler degerlendirilir.
Daire Bagkani
Sube Miudiirii 1 )
Memur Piyasa Fiyat
Tutanak duzenlenir Arastirma
u Tutanag1
Hazirlayan Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay:
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BiRiM

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

SUREC ADI

DOGRUDAN TEMIN IS AKIS SURECI

SORUMLU

IS AKIS SEMASI

HAZIR DOKUMANLAR

Daire Bagkani
Sube Midiirii
Memur

Sozlesme
yapilacak mi1?

Gerekirse teminat alinir ve sdzlesme
diizenlenerek taraflarca imzalatilir.

Talep edilen iiriin siparis edilir.

Siparis teslim
edildi mi?

( Siparis iptal edilir. }

Avantajl 2. istekliye siparis

verilir.

Muayene kabul islemleri yapilir.

Mal/Hizmet
Sézlesmeye uygun
mu ?

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay:
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3
So6zlesme
Muayene ve kabul hikamleri
islemleri yapilir. uygulanir
Memur

Fatura, Muayene ve
Kabul Komisyon
Tutanagi, Tasinr

Islem Fisi

Memur Harcama

Odeme emri belgesi
dizenlenir.

Harcama yetkilisi imzalar

Odeme Emri Belgesi

Yetkilisi \L
Odeme Birimine gonderilir.
( Bitir )
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay:




