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SUNUS

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede yer alan
Kontrol6rliik Daire Baskanlig1 ile Destek Hizmetleri Daire Bagkanliginin 190 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname uyarinca birlestirilmesiyle olusturulmustur.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41. maddesine dayanilarak
hazirlanan ve 17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
“Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlart Hakkinda Yonetmelik™ geregince idari ve
Mali Isler Daire Baskanligimizin 2021 mali yilina ait harcamalarin1 6zetleyen faaliyet raporu
hazirlanmustir.

Recep KOZEN
idari ve Mali isler Daire Baskam
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I- GENEL BIiLGILER

A- Misyon

Universitemiz ~ birimleri hizmetlerinin en iyi sekilde yiiriitiilebilmesi icin;
Baskanligimiza tahsis edilmis kaynaklar etkin, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilarak,
hizmetlerin en kisa zamanda, kaliteli, en uygun fiyatla satin alinmasi, depolanmasi, korunmasi,
dagitilmasi ve takip edilmesidir.

B- Vizyon
Hizmette; kalitenin, hizin, glivenin, esitli§in ve seffafligin esas alindig1 bir Bagkanlik
olmaktir.

C- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekdgretim kurumlarinm Idari
Teskilat: hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 30. ve 36. maddelerinde Idari ve Mali Isler
Daire Baskanliginin gorevleri belirlenmistir.

Bagkanligimizin yetki ve sorumluluklari asagidaki gibi siralanabilir:

e Rektorliik ve bagh birimlerinin tiiketime yonelik mal ve malzeme alimlar1 ile makine
ve techizat alimlariyla ilgili yurti¢i ve yurtdisi satin alma ve tiim ihale siireglerini
yapmak ve yonetmek,

 Universitemizin temizlik, ulasim, bakim onarim gibi her tiirlii destek hizmetlerini
yuriitmek,

e Tagsmir ve tasinmaz edinimi, kiralanmasi1 ve tahsis iglemlerini yliriitmek,

e Tagmir Mal YOnetmeligi’ne uygun sekilde edinimi yapilan mal ve malzemenin
kayitlarinin tutulmasi, depolanmasi, korunmasi ve dagitiminin planlanip yapilmast,

o Ust yonetim tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

D- Birime iliskin Bilgiler
1- Fiziksel Yap1

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, Rektorliik binasinda 1 makam odasi ve 3 ofiste
faaliyetlerini siirdiirmektedir.

Sayisi Kapah Alam .
(Adet) (m?) Kullanan Sayisi (Kisi)
Makam 1 60 1
Ofis 3 135 c
1.1-Ambar Alanlari
Sayisi Alam
Ambar 5 500
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1.2-Tasit Bilgileri

No Cinsi, Marka ve Modeli Plaka Kapasite Hizmet Amaci
1 | T2 Binek Mercedes Benz E250 34 NP 3773 5 Makam Aract
2 | T2 Binek Renault Fluence 34 EV 7246 5 Makam Araci
3 | T2 Binek Fiat Egea 34 RB 7762 5 Makam Araci
4 | T5 Minibiis Volkswagen Caravelle 34 T 3015 9 Hizmet Araci
5 | T8 Pick-up (Kamyonet) 34 SY 7299 7 Hizmet Araci
6 | T10 Minibiis Otokar Sultan 140S 34 EV 6659 24 Hizmet Araci

Not: Ayrica hizmet alim1 yoluyla 01.04.2020-31.12.2022 (33 ay) tarihleri arasinda siiriiciisiiz 5
adet binek arag kiralanmuistir.

2- Birim Yapisi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi'min organizasyon semasi asagida
gosterilmektedir:

DAIRE BASKANI
Ihale ve Mali Isler Satin Alma ve Idari
Sube Miidiirliigii Isler Sube
Miidiirliigii

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar:

Universitemiz Bilgi Islem Dairesi'nin; basta ag cihazlar1 ve fiber kablolama olmak
tizere bilisim hizmetleri alaninda hizmet verdiginden, Baskanligimiz bu hizmetlerden
yararlanarak internet erisimini saglamaktadir.

Hazine ve Maliye Bakanligina ait Biitge Yonetim Enformasyon Sistemi (e-biitge),
Sifir Atik Bilgi Sistemi, Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS), Mali Yonetim Sistemi
(MYS) ve Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) modiillerinden; Tasinir Kayit
ve Yonetim Sistemi (TKYS), Kamu Tasitlar1 Yonetim Bilgi Sistemi (TBS) ile Kamu ihale
Kurumunun Elektronik Platformu (EKAP) Baskanligimiz tarafindan yiiriitiilen faaliyetlerde
kullanilmaktadir.
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Teknolojik Cihazlar

Masaiistii Bilgisayar

Diziistii Bilgisayar

Yazicilar

NN DN O

Barkod Okuyucu

4- Insan Kaynaklar
Bagkanligimiz biinyesinde hizmet vermekte olan personelin alt birimlere gore dagilimi
asagidaki gibidir.

Kadrolu Personel Personel Sayisi

Daire Baskanligi
e Daire Bagkani 1

Satin Alma ve Idari isler Sube Miidiirliigii

e Sube Miidiiri 1
e Memur 1
e Siirekli Isci 104
» Temizlik gorevlisi 56
» Bahg¢ivan 5
» Sofor 8
»  Giivenlik 35
Ihale ve Mali Isler Sube Miidiirliigii 1
e Sube Miidiiri 1

e Memur

5- Sunulan Hizmetler
Daire Baskanligimiz tarafindan 2021 yilinda sunulan hizmetler asagida belirtilmistir:

a- Satin Alma ve Mali isler
e Universitemiz birimlerinin ve Baskanligimizin ihtiyaglarini temin etmek iizere, 4734
say1l1 kanunun 22. maddesi kapsaminda mal ve hizmet alim1, bakim onarima ait piyasa
arastirmasi dahil tiim islemleri yapmak,
e Temsil ve agirlama giderlerine ait islemleri yapmak,
e Telefon, elektrik, su, dogalgaz vb. periyodik faturalar takip etmek, ddeme belgelerini
hazirlamak,
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UniversitemizdeKi tiim mal ve hizmet alimi ihale islemlerini, 5018 sayili Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu kapsaminda yiiriitmek,

Devlet Malzeme Ofisi’'nden temin edilecek malzemelerin alimlarini gergeklestirmek.
Biitge uygulama tebligleri dogrultusunda serbest birakma oranlarina ve ilkelere uygun
takibini yapmak ve hazirlanan evraklarin tahakkuk islemlerini tamamladiktan sonra
Mubhasebe Birimine gondermek,

Avans ve kredi islemlerini yapmak,

Gayrimenkul ve menkul hak alimu ile ilgili ihale islemlerini yiiriitmek,

Universitemiz 6grenci ve personelinin kampiis alanlar1 dahilinde ihtiya¢ duyduklari
gida, kirtasiye vb. olanaklara ulagabilmesini temin etmek ilizere kapali ve agik alan
kiralama ihalelerini, 2886 sayili Devlet Thale Kanununa gére yapmak ve tiim idari
islerini yiiriitmek,

Yapilan kiralamalar dolayisiyla miistecirlerin s6zlesme hiikiimleri ¢ercevesinde yerine
getirmek zorunda olduklar islemlerin (kira, ortak gider takibi, uyar1 vb.) kontroliinii
gerceklestirmek,

Kiralanan yerlere yonelik denetim faaliyetlerini yonetmek,

Lojmanlarla ilgili islemleri yapmak (tahsis, teslim alma, ortak gider takibi vb.)

b- Tasmr Kayit ve Kontroliine liskin Isler
“Tasinir Mal Yonetmeligi” ¢ercevesinde Tasinir Kayit Yetkilisi olarak tayin edilmis
personelin gorevleri asagida siralanmistir:
Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen taginirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlart kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek.
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.
Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.
Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.
Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar
harcama yetkilisine bildirmek.
Ambar saymmini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar: yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.
Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.
Kayitlarint tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

c- Idari ve Destek Hizmetlerine Iliskin isler
Kampiis binalarimizin ve gevrenin temizligini ve bahge ile ilgili ekim dikim sokiim gibi
hizmetleri saglamak.
Personel servis araclarinin giris ve ¢ikislarini diizenli olarak kontroliinii saglamak.
Arag transferlerini koordine etmek.
Sifir Atik Projesinin isleyisini saglamak ve Sifir Atik Bilgi Sistemi girislerini yapmak.
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I1- AMAC ve HEDEFLER
A-Birimin Amac ve Hedefleri

AMAC-1- Baskanligimiz, biinyesinde yiiriitiilen her tiirlii hizmet ve faaliyetin; yasalara
uygun, ekonomik ve etkin bir sekilde gerceklesmesini saglamak ve bu amagla; insan, para,
teknoloji, arag-gere¢ ve malzeme gibi mevcut kaynaklar1 en uygun ve en verimli bir bigimde
planlamay1, degerlendirmeyi, kullanmay1 ve izlemeyi amaglamak.

AMAC-2- Kamu kaynaklarinin kullanilmasinda etkinligi, verimliligi, hesap
verilebilirligi ve seffaflig1 saglamak.

HEDEF-1- Bagkanligimiz, kendi yetki ve sorumlulugundaki goérevleri yasalara uygun
ve eksiksiz bir sekilde yerine getiren, teknolojik imkénlarla donanmis ve bu gelismeleri

calismalarina yansitan, Universite icerisinde; isinde uzman, yaratici, yenilik¢i ve katilimei
elemanlarinin verecegi hizmet ile 6rnek gosterilen bir Bagkanlik olmay1 hedeflemektedir.

HEDEF-2- Yetki ve sorumluluk alabilen, gelismeleri izleyebilen, kendisini
yenileyebilen memurlar yetistirmek.

B-Temel Politikalar ve Oncelikler

- Baskanligimiza verilen gorevlere iliskin is ve islemleri kamu yarar1 gozetilerek,
seffaflik, hesap verilebilirlik ve katilimeilik anlayisiyla yerine getirmek,

- Yiriirliikte olan yasalara, kanun ve yonetmeliklere, tiiziiklere riayet etmek,
- Kurumumuzun menfaatlerini her daim gozetmek,
- Mevcut kaynaklarimizi zamaninda ve yerinde kullanmak, israfi 6nlemek,
- lyi bir maliyet muhasebesi yapmak,
- Tim personeliyle takim ruhuna sahip, 6ziinden kopmadan, ilkeli ve kendisini yenileyen
bir Bagkanlik olmak,
III. FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIiRMELER

A-Biitce Uygulama Sonuclari
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi, hizmetlerin yiiriitiilmesinde her zaman kamunun

ve Universitemizin menfaatini n planda tutmus, kaynaklarin ihtiyaca gore ve yerinde
kullanilmasini; agik, seffaf ve rekabeti saglayarak en iyisinin en uygun fiyata temin edilmesini
saglamis olup, 2021 mali yilin1 da bu dogrultuda kapatmuistir.

Daire Baskanligimizin 2021 yili biitgesi toplam 28.030.662,99.-TL olup, y1l igerisinde
biitgeden 23.913.179,22.-TL harcama gerceklestirilmistir ve ger¢eklesme orani yaklagik
% 85 diizeyinde olmustur.

Sayfa 8/13



2021 YILINDA BASKANLIGIMIZ BUTCESINDEN YAPILAN HARCAMALAR

Personel Giderleri 10.012.730,20.-TL.
Sosyal Giivenlik Kurum Devlet Primi Giderleri 2.089.915,01.-TL.
Mal ve Hizmet Alim Giderleri 8.004.336,04.-TL.
Cari Transferler 281.912,22.-TL.
Sermaye Giderleri 3.524.285,75.-TL.

Toplam Harcama 23.913.179,22.-TL.

2021 YILI HARCAMALARIN DAGILIMI

12.000.000 10.012.730,20

10.000.000 8.004.336,04
8.000.000
6.000.000 2.089.915,01 3.524.285 75
4.000.000
2.000.000 ' 2812852
0
Personel  Sosyal Guvenlik Mal ve Hizmet Cari Transferler ~ Sermaye
Giderleri Kurumlarina Alim Giderleri Giderleri
Devlet Primi
Giderleri

Personel Giderleri

Sosyal Guvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri
Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

Bagkanligimiz, Universitemiz Rektorliigii ve bagh birimler, fakiilteler, enstitiiler ve
yiiksekokulun ihtiyaci olan tiim mal ve hizmet alimin1 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, 4734 say1li Kamu fhale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
kapsaminda karsilamaktadir. Bunlarin yaninda Bagkanligimiz, tasit amirligi Servislerinin
sorumlu oldugu islemlerin zamaninda ve mevzuata uygun olarak yerine getirilmesini takip
etmektedir.

2021 yilinda da 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca
kaynaklarin etkin kullanimi, mali saydamlik ve hesap verilebilirlik ilkeleri dogrultusunda
hareket etmis ve gerek kaynaklarin etkin kullaniminda gerekse biitge giderlerinin etkin
kullaniminda verimliligi esas almistir.
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B- Faaliyet ve Proje Bilgileri

2021 y1li igerisinde Bagkanligimiz biinyesinde; 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 19.

maddesi uyarinca 3 hizmet alimi, 2 mal alimi, 21 (b) maddesi uyarinca 1 hizmet alimi, 2886
Devlet ihale Kanununun 59. Maddesi uyarinca 3 adet kiralama ihalesi olmak iizere 9 adet
ihale yapilmis ve sonuglandirilarak sézlesmeye baglanmistir.

[\‘T’b KiK NO iSIN ADI IHALE BEDELI YUKLENICI
. . Teta Tem. Ins. Tas.
1 | 2001787727 | ircAlman Universitesi 2022 Vil 1.587.000,00 Giiv. Sist. Ve Oto
} & San. Tic. Ltd. Sti.
Universitemiz Ogrenci ve Personeli
- ) Doyas Yemek Gida
2 | 2021651205 |M¢in - 03/01/2022-30/12/2022 4.300.000,00 Ve servis Hiz. San.
Tarihleri Arasinda Ogle Yemegi Tic. A.S
Hizmeti Satin Alinmasi Isi A
Biiro Teknik Tic.ve
2022 Yili Kopyabasi Fotokopi
3 2021/650875 Cekimi ve Cikt1 Hizmeti Alimi1 280.000,00 San. Ltd. Sti.
Utest Malzeme Test
Cihazlar1 Ve
133.972,00 Makineleri imalat Ve
Universitemiz ALUAM Dis Ticaret A.S.
Midirliigi ~ Zemin  Mekanigi
4 2021/647482 Laboratuvarinda kullanilmak tizere
cihaz ve alet satin alinmast isi .
160.038,00 CAFER SAG
Universitemiz Ogrenci ve Personeli Doyas Yemek Gida
5 2021/530512 I(,‘ln' ' 27/09/202_1:31/12/202} 1.466.250.00 Veser\{ls Hiz. San.
Tarihleri Arasinda Ogle Yemegi Tic. A.S.
Hizmeti Satin Alinmasi Isi
13.280,00 Pargeta Yap1 A.S.
. . Cem Ins. Orman
kA Dneriet K O Nadr v
ya, :
6 2021/295685 Elekirikli Ocak ve Perde Satm 367.990,00 Mak. San. ‘TIC. Ltd.
Alinmas: Isi Sti
37.475,00 Neriman OZTURK
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Universitemiz Kampiisii i¢inde

- ) Reis Grup Seyahat

bulunan 10 m? alanin, ring servis Tur. Oto. Tere. Ltd

7 hareket merkezi olarak 36.000,00 ' T
kullanilmak tizere 3 (iig) yilligina Sti.

kiraya verilmesi

Universitemiz Yabanci Diller
Yiiksekokulu Binasinda bulunan
270,75 m?'lik alanin, Fakiilteler
Binasinda bulunan 51,80 m?'lik
8 o alanin ve Derslik Binasi1 B Blok'ta 450.000,00
bulunan 65,60 m?'lik alanin kantin
olarak isletilmek iizere 3 (ii¢) y1l

stireyle kiraya verilmesi

Hasan KUCUK

Tiirk-Alman Universitesi gecici
kampiis alaninda bulunan 6.755,50
m2 alanin (3.243 m2 agik alan, Pakkan Egitim
9 - 3.512,50 m? kapal1 alan) ilkokul ve 6.900.000,00 Kurumlar1 A.S
ortaokul olarak igletilmek {izere 5
(bes) yul siireyle kiraya verilmesi
isi.

Stirdiirtilebilir kalkinma ilkeleri ¢ergevesinde atiklarin kontrol altina alinmasi, gelecek
nesillere temiz ve gelismis bir Tirkiye birakilmast dogrultusunda, Cumhurbaskanligi
himayelerinde hazirlanan "Sifir Atik Yonetimi Eylem Plan1" kapsaminda olusturulan Sifir Atik
Projesi, yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda 15.04.2019 tarihi itibariyle Universitemiz
Kampiis Binalarinda uygulanmaya baglanmistir.

15.04.2019 — 31.12.2021 tarihleri arasinda; 15.967 kg kagit, 7.801 kg plastik, 729 kg
cam ve 277 kg metal ayrigtirilmigtir.

Ayristirilan Atiklar ve Miktarlar (kg)

= Kagit  Plastik = Cam = Metal
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IV -ONERIi VE TEDBIRLER

Faaliyet yili sonuglarindan, genel ekonomik kosullar ve beklentilerden hareketle
Kurumumuz ve Bagkanligimizin yapmayi planladigi su degisiklik onerilerine deginebiliriz.

- Bagkanligimiz biitcesinin 6nemli bir kisminit olusturan hizmet nitelikli biitce
kalemlerinin verilen hizmet alanlarinin her gegen giin biiyiimesi ve Universitemizde ilave bina
ve tesisler agilmasi miinasebetiyle bu kalemlerdeki 6denekler artirilmali,

- Biitce harcamalarinda 6nceden hedeflenen stratejik plan ve programlarda sapmalar
minimum seviyeye indirilmeli,

- Bagkanligimizin, is slireclerinde, hizmet alan diger birimlerle arz ve talep siirecleri
web ortaminda yapilacak bir erisim programiyla zaman agisindan gereksiz kirtasiye islemleri
ve biirokratik formaliteler onlenebilir, dolayisiyla biirokrasi azaltilarak etkin bir idari yap1
kurulabilir.

- Bagkanlik calisanlarinin kapasitelerini artirmaya yonelik programlar gelistirilebilir.
(Hizmet i¢i egitim)

Bagkanligimiz sube miidiirliikklerinin tam olarak faaliyete gecebilmesi i¢in 2022 yilinda
en az 1 sube midiri ile 2 memur gorevlendirilmesi Baskanligimiz is ve is akisimizi ektin hale
getirecektir.

- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca kaynaklarin etkin
kullanimi, mali saydamlik ve hesap verebilirlik ilkeleri dogrultusunda risk degerlendirme,
kontrol faaliyetleri, bilgi ve iletisim, izleme ve paylagim gibi konularda yasanabilecek sikintilari
etkili bir uygulama ile minimuma indirmek gerekmektedir. Ayrica IThale siirecinde karsilasilan
sorunlarin azaltilmasinda yarar goriilmektedir.
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama Yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigin1 ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denet¢i raporlar1 ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara
dayanmaktadir.

Harcama Yetkilisi
Recep KOZEN
Daire Baskant
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