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Ödünç-iade birimine gelen basılı kaynaklar bulundukları 

salonlara göre sınıflandırılır.    

Salonlara dağıtılan kitaplar, yer numaralarına göre raflara 

yerleştirilir.   

Görevli personel günlük raf düzenini kontrol eder ve 

gerekli düzeltmeleri yapar.   

Görevli personel, kullanıcıların istedikleri kaynakları 

bulmasına yardımcı olur, gerekli yönlendirmeleri yapar.   

Basılı kaynak yerinde mi? 

Basılı kaynağa kullanıcı erişimi 

sağlanır.  

Kütüphanenin rafları kontrol 

edilerek ilgili basılı kaynağı 

bulmaya yardımcı olunur.   

Okuyucu salonlarının 

temizliği ve sessizliği 

sağlanır.  

Evet Hayır 


