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BASILI KAYNAK TEKNIK ISLEMLER IS AKISI SURECI

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

Bagis ve satin alma yoluyla gelen yayinlarin kontrol ve
muayene kabul iglemleri yapilir.

Kitiphanemize bagis ya da satin alma yoluyla %
gelen basili kaynaklar AACR2 kataloglama

kurallarina gore kataloglari yapilirak ve Kongre
Kuttuphanesi Siniflandirma Sistemine gére konu

basliklari olusturularak YORDAM sistemine
aktarilir.
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Butun basih kaynaklar igin ayri ayri alinan

sirt ve barkot etiketleri ve bunlarin
koruyucu bantlari yapistirilir.
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Bilgisayar ortamina aktarilan yayinlarin
kitap sirt etiketleri ve barkotlari

bilgisayardan cikti alinir.
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Basili kaynaklarin manyetik

glvenlik bantlari yapistirilir.
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Basili kaynaklar icin verilen demirbas
numaralari ve diger bilgileri RFID
glvenlik sistemine kodlanir.

Teknik islemleri biten bilgi kaynaklari yer
numaralarina gore raflara yerlestirilerek
kullanima sunulur.

Katiphaneci

Kataphaneci

Kataphaneci

Kitiiphaneci/Kismi Zamanli Ogrenci

Kittiphaneci/ Kismi Zamanli Ogrenci

Kitiiphaneci / Kismi Zamanh Ogrenci

Kitiiphaneci / Kismi Zamanh Ogrenci

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirtrlik Onayi




