KURU

iS/IGOREV TANIM FORMU

MU TURK-ALMAN UNIiVERSITESI

SINIFI Genel idari Hizmetler
KADRO UNVANI Destek Hizmetleri Sube Miidiirii
BIiRIMI Yapi lsleri ve Teknik Daire Bagkanlig

BAGLI OLDUGU UNVAN  Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani

Is/Gorev Kisa Tammm: Universite bagli birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda bakim onarim
faaliyetlerinin yapilmasi i¢in gerekli kesif, O6denek, sozlesme, hakedis islerini yiiriitiilmesini,
sonuglandirilmasi, raporlandirilmasini  saglamak i¢in miinferiden ve/ veya diger birimlerle
koordinasyon halinde ¢aligmalar yiiriitiilmesini saglamak.

Is/Gorevi :

Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini iiniversitemiz birimlerinden gelen
talepler dogrultusunda tespit etmek,

Universitemiz kanalizasyon, orta gerilim, alcak gerilim elektrik sebekelerinin, trafo
merkezlerinin, jeneratdrlerin, asansorlerin, klima havalandirma santrallerinin, haberlesme
altyapisinin kesintisiz isletilmesini saglamak, bakim ve onarimlari ile ilgili teknik dokiimanlari
ve belgeleri hazirlamak,

Bakim onarim kapsaminda yapilan islerin takibini, denetimini yaparak, hakedis raporlarini
dizenlemek, tahakkuka baglamak ve Strateji Daire Baskanligina gondermek,

Birimler aras1 gorev dagilimindaki yonlendirmeyi yapmak, isleri koordine etmek.

Daire Bagkanligina ait taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimu ile ilgili is ve islemlerin
gerceklestirilmesini saglamak.

Birim amirinin vermis oldugu gorev ve sorumluluklar.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




