TURK-ALMAN UNIVERSITESI DERS GOREVLENDIRME VE EK DERS UCRETI
ODEMELERININ USUL VE ESASLARI YONERGESI L

BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1. Bu Yénergenin amaci, Tirk-Alman Universitesi’nin tiim akademik birimlerinde
okutulan dersleri yiiriitmek amaciyla yapilacak gorevlendirme ve Tiirk-Alman Universitesi’nde
gorev yapan 8gretim elemanlarinin yurt iginde ve yurt disinda yiritecegi egitim ve dgretim
faaliyetlerinde bulunabilmelerinin ve ek ders iicreti odemelerinin usul ve esaslanm
belirlemektir. S

Kapsam

Madde 2. Bu Yonerge, Tirk-Alman Universitesi’nde gorev yapan dgretim elemanlannin yurt
igi ve yurt dis1 egitim ve 6gretim gorevlendirilmelerini ve Universiteye disaridan yapilacak her
tiirlii gdrevlendirmelerde uygulanacak ilke ve standartlan ile ek ders iicreti ddeme esaslaring
kapsamaktadir. OYP kadrosunda yer alan ogretim clemanlannin gorevlendirilmeleri ilgili
mevzuat ve kararlar gergevesinde yapilir., o

Dayanak

Madde 3. Bu Yonerge, 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu’pun 18 inci, 19 uncu, 20 mci, 21
inci, 31 inci, 33 fincti, 36 inci, 39 uncu ve 40 ncr maddeleri, 2914 sayil Yiiksekogretim Personel
Kanunu ile Yiksekdgretim Kurulu Yiiriitme Kurulu’nun tlgili kararlar: ve Lisansistii Egitim-
Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Yénetmeligi hitkiimleri esas alinarak hazirlanmustir.

Tanumlar
Madde 4. Bu Yonergede gecen;

a. Anabilim Dalk Kurulu: Anabilim Dah Kurulu, Bilim Dal: Bagkanlarmdan olusan
kurulu; Anabilim Dali'nm, valmz bir bilim dahn kapsadif1 durumlarda, Anabilim
Dalt Kurulu biitiin dgretim iiyelerinden ve dgretim gérevhlerinden olusan kurulunu,

b. Béliim Kurulu: Tck Anabilim Dali bulunan bélimlerde Béliim Bagkaninmn
bagkanhginda o bolimdeki tiim dgretim Gyeleri ve Ggretim gorevlilerinden birden
fazla Anabilim Dah bulunan béliimlerde ise béliim baskan yardimeilan ile Anabilim
bagkanlarindan olusan kurulu, o

c. Dekan: ilgili Fakiiltenin Dekamni,

.
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Miidiir: ligili Enstitii veya Yiiksekokul Miidiirinii,

k5

Opretim Uyeleri: Yiksekogretim Kurumlannda gérevli Profesér, Dogent ve Doktor
Ogretim Uyelerini,

e.  Ogretim Gorevlisi: Yiiksckdgretim Kurumlannda okutulan dersleri vermek, uygulama
yapmak veya yaptirmakla yiikiimlii bir 6gretim elemanim,

f. Ogretim eleman:: Yiksekdgretim Kurumlarinda gorevli 6gretim iiyeleri, Ogretim
gorevlileri ve arastirma gérevlilerini, _ o

Rektor: Tirk-Alman Universitesi Rektriini,

Senato: Tiirk-Alman Universitesi Senatosunu,

Foaec ge

.

Universite: Tiirk-Alman Universitesini,
1. Universite Yonetim Kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Yénetim Kuralunu

tfade eder.

IKiINCi BOLUM

Géreviendirme ve Ek Ders Ucreti
Ders Gireviendirmelerinde Genel Esaslar

Madde 5. (1) Bir bolimde/programda ilgili yariyilda agilacak derslerin hangi 6gretim
eleman tarafindan verilecegi Fakiilte ve Yiiksekokulda Bolim Kurulunun, Enstitilerde
Anabilim Dali Kurulunun goriisi izerine, Béliim/Enstitillerde Anabilim Dali Bagkamnin teklifi
ile Fakiilte ve Yiiksekokulda Yénetim Kurulu, Enstitiilerde Enstitii Y 6netim Kurule tarafindan
belirlenir,

(2) Bélimde kadrolu &gretim elemanimin zorunlu ders yikii dolmadan o alanda disandan
Ogretim elemanm: gdreviendirilmesi kural olarak yapimaz. Ancak, iniversitenin kurulus
amacma uygun (flying faculty gibi) géreviendirmeler bu simrlamaya tabi degildir.

(3) Derse iliskin 8gretim eleman ihtiyaci kural olarak strastyla éncelikle bdlim veya anabilim
dalindan, Fakillteden ve Universite'nin diger fakiiltelerinden giderilir. Universite iginde soz
konusu dersi verebilecek Ofretim iiyesi varken bu Ydénergede belirtilen istisnalar disinda
digaridan gorevlendirme talep edilemez.

(4) Dersi yiriitebilecek 6gretim iiyesi varken disaridan ogretim elemant géreviendirmest talebi
s0z konusu ise, gbrevlendirilecek ismin nemi ve bu ismin Tiirk-Alman Universitesine ve Tiirk-
Alman Universitesi dgrencilerine o alanda yapacag: katkilann ilgili birim tarafindan gerekgeli
bir sekilde agiklanmasi gerekir. Géreviendirme teklif vazisina ilave olarak; gorevlendirme
vapilacak dersin agildign son ii¢ donemde kimler tarafindan yurttildiigiini gosteren liste,
Universite igerisinden onerilen ilgili dersi verebilecek dgretim elemanlarm gbsteren liste
eklenmelidir. : '




(3) 2547 sayilt Kanun'un 31 inci maddesi veya 40 nc1 maddesinin (a) fikras: hiikiimlerine gére
iintversite disindan yapilan géreviendirmelerde bir Sgretim elemanmin goreviendirilmesi Tiirk-
Alman Universitesi birimlerinde bir dénemde toplam en fazla 10 saavhafta olabilir.
Gorevlendirmelerde, uzaktan cgitimde verilen dersler orgln egitimde verilen dersler ile aym
saate karsihk gelir. Yaz okulunda yapilan géreviendirmelerde, yaz okulunda verilen ders saati
dikkate alinur,

(6) 2547 sayii Kanun’un 40/b maddesi uyarmnca farkli gehirdeki bir iiniversiteye
gorevlendirilen Tirk-Alman Universitesi kadrolu Ofretim iiyesinin aym: Kanun'un 40/d
maddesi uyannca Tiirk-Alman Universitesinde ders ve lisansiistii tez damsmanligs
gorevlendirilmesi yapilamaz. Géreviendirme aminda meveut olan tez danismanhklan bu
kapsama girmez ve devam eder, ancak goreviendirmeden sonra Tiirk-Alman Universitesinde
veni tez danismanhid: alamaz.

(7) Ogretim Gérevlileri (eski adiyla Okutman kadrosunda bulunanlar) ortak zorunlu derslerin
diginda lisans dersi ve lisansiistii dersler (yiiksek lisans ve doktora) igin gorevlendirilemez.

(8) Ogretim Garevlilerine (eski adiyla Uzman kadrosunda bulunaniar) herhangi bir ders
gorevlendiriimesi (zorunlu ders, yiiksek lisans ve doktora) yapilamaz.

(9) Goreviendirmeler Fakiilte ve Yilksekokulda Bslim Kurulunun, Enstitiilerde Anabilim Dali
Kurulunun gériisii tizerine, Fakiilte ve Yiiksckokulda Yénetim Kurulu, Enstitillerde Enstitii
Kurulunun teklifi ile Dekann/Miidiiriin tek)ifi {izerine ve Rektériin onay1 ile gergeklesir.

(10) Tirk Cumhuriyetleri ve Akraba Topluluklarindaki Yiiksek Ogretim Kurulularindan resmi
davet alan 6gretim elemanlar, gorevli bulunduklan birimdeki egitim ve Ogretim faaliyetini
aksatmamak kaydiyla Fakilte ve Yiiksekokulda Yonetim Kurulu, Enstitilerde Enstitii
Kurulunun girisii ile Dekanin/Miidiiriin teklifi iizerine tiniversite yonetim kurulunun karar ve
Milli Egitim Bakanliginin onayiyla gorevlendirilirler. Gorevlendirme siiresi bir yaniyildan az,
altr yanyildan fazla olamaz. Uluslararas: antlasmalarla kurulan finiversitelerde bu siire toplam
en fazla on yanyildir. Bu sekildeki gérevlendirmelerde Universite Yénetim Kurulu Karar ve
Rektdriin onay ile 6gretim elemanminin dzliik haklan sakl tutularak maassiz izinli olarak da
goreviendirilebilirier.

(11) Ogretim iiyeleri, ders vermekle gorevli 8gretim gérevlilerinin ve aragtuma gorevlilerinin
talep iizerine tiniversitenin diger birimlerinde, bagka iiniversitelerde ve Tiirk Silahli Kuvvetleri
ile Emniyet Teskilana Bagh YitksekOgretim  Kurumlannda ders vermek iizere
gorevlendirilebilirler. Goreviendirmeler 9 uncu fikradaki usullere gore yapihr.

(12) Fakiilte ve Yiiksekokulda Yénetim Kurulu, Enstitilerde Enstitii Kurulunun ismen
gorevlendirilmesi talep edilen ya da goreviendirilmesi distiniilen Sgretim tyesi, ders vermekle
gorevii ogretim gorevlileri ya da arastirma gérevlilerinin akademik ve idar; gorevlerini verine
getinip getiremeyecedi, yeterli dgrencisi olmayan bdliimler harig, zorunlu ders yiikiinii
tamamlayip tamamlamadig, bu goreviendirmenin ilgili bilimde o dénem disandan yapilan
gorevlendirmelere etki edip etmeyecegi hususlan gorevlendirme tekliflerine eklenir. Dekan,
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dekan yardimeis:, enstitii ya da aragtirma merkezi miidirleri, rektr, rektor yardimcisi gibi idari
gorev lstlenmis olanlar bakimindan, géreviendirmelerin idari gorevlerini aksatmamasina
dikkat edilir; bunlar bakimindan zorunlu ders vyiikiinin doldurulmas: sarti aranmaz;
gorevlendirildikieri yerdeki ders saatleri, ders yiiklerine sayillmaz,

(13) Géreviendirme teklifleri giiz yanyillar: igin en ge¢ Temmuz ay! sonu, bahar yariyillar
i¢in en ge¢ Aralik ay1 sonu itibarryla tamamlamp ilgili Dekanlik/Miidiirliik tarafindan
Rektoriige gonderilir. o

Ek Ders Ucreti Odeme

Madde 6. (1) Ek ders ticreti ile ilgili olarak yiiriirlitkteki en son mevzuat hiikiimleri sakh kalmak
uzere buradaki diizenleme uygulamr. Ek ders ticreti, hafialik normal ders vikil stninm agan
teorik dersler ve diger faaliyetler igin 8denir. Ogretim elemanlarina normal Orglin 6gretimde en
¢ok yirmi saate kadar, ikinci §gretimde ise en ¢ok on saate kadar ek ders ticreti denir. Ders
yiiklerinin tamamlanmasinda, éncelikle, normal érgiin 8gretimde verilen ders dikkate alinir.

Teorik dersler disindaki faalivetlerin ders yiikiinii tamamlamasindan sonraki kismi ek ders
ticretinin hesabinda dikkate alinir. Ancak mecburi ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders
ucretinin hesabinda teorik dersler disindaki faaliyetlerin hafialik en fazla on saatlik kismy
dikkate alimr ve asan kismu igin ek ders iicreti denmez.

(2) Haftalik zorunlu ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders ticretinin hesaplanmasinda,
teorik dersler disindaki faaliyetlerin en fazla toplam 10 saatinin dikkate alinmas: gerekmektedir,

(3) “Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar™in 3. maddesinin
{f) fikras) uyarinca egitim programlannin veya derslerin uzaktan egitim yontemi ile yapilmasi
durumunda, faaliyetler esdeger hafiahik ders yiikii hesab: yapilarak degerlendirilir.

(4) Haftahik ders yikiinlin tamamlanmasmda ve ek ders ticretinin hesaplanmasinda sirasiyla;
normal érgiin 6gretimde verilen teorik dersler ve diger faalivetler, daha sonra ikinci Ogretimde
verilen teorik dersler ve diger faaliyetler dikkate alinir,

(5) 2547 sayil Kanunun 40 inc1 maddesinin (a) fikrast uyaninca goérevlendirilen Sgretim
elemanianinin ders yiiklerinin tamamlanmasmda ve ek ders iicretlerinin hesaplanmasmda
sirasiyla;

a) Bagh bulundukiar: fakiilte veya yiiksekokulda normal Orglin 6fgretimde verdikleri ders ve
diger faaliyetler,

by Gorevlendirildikleri Yiksekégretim Kurumiarinda normal Orgin dgretimde verdikleri ders
ve diger faaliyctler,

¢) Bagh bulunduklan fakiilte veya yiiksekokulda ikinci Ogretimde verdikleri ders ve diger
faalivetler,

¢} Gorevlendirildikleri Yiksekogretim Kurumlarnda ikinci ogretimde verdiklert ders ve




faaliyetler dikkate alinur.

(6) Gorevlendirmeler sonucunda ogretim  clemanlanimin zorunlu  ders yitkklinlin  tamamlanip
tamamlanmadigmin kontrolii ve/veya ilgili 6gretim elemanlarina ek ders ficreti Sdemesinin yaptlmasi
igin Fakiilte ve Yiiksckokulda Yénetim Kurulu, Enstitilerde Enstiti Kurulunun Kararlan gerekli
belgelerle (puantaj, gorev yazilan, 6deme emri belgesi) birlikte Rektorliige iletilmelidir.

(7)  Smavlanmn, dersi veren Sgretim elemani tarafindan yapilmasi halinde, her ders i¢in ayri ayri obmak
tzere, yanyil ve yilsonu genel sinav dénemlerinde her 50 Ogrenci icin 300 gosterge rakammmin memur
aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak wtar kadar sinav iicreti ddenir. Ogrenci sayisimn bz dniine
alinmasinda kitsurlar tama iblag edilir ve 500 dgrenciden fazlasi dikkate alinmaz. Ara sinavlar ve
biitlinleme siavlan igin smav ficreti ddenmez. Smavin dersi veren Ggretim cleman: tarafindan
yapilmamasi halinde sinav Gicreti 6denmez. '

UCUNCU BOLUM

Tiirk-Alman Universitesi Programlarindaki Dersler i¢in Géreviendirme

Tiirk-Alman Universitesinde Kadrolu Ogretim Elemaniannin Kadrosunun Bulundugu
Boliimde Gérevlendirilmesi

Madde 7. (1) Orgiin Szretimde verilecek dersler ile bu dersleri yuritecek dgretim elemanlanmn
goreviendirilmesi bu Yonergenin 5 inci maddesinin birinci fikras: hikiimlerine gbre
yapiimalidir. '

Tirk-Alman  Universitesi  Birimlerinde  Bolimler/Programiar  Arasi Ogretim
Elemanlarinin Gorevlendirilmesi

Madde 8- (1) Bir bolumde/programda diger béliimden/programdan bir 6gretim eleman:
ihtiyact olmas: durumunda 2547 savili Kanun'un 40/2 maddesine gore gorevlendirilmesi
gerekir. (Ek Form 2)

(2) 2547 sayili Kanun'un 13/b-4 maddesine gore kadrosu disinda bir birimde gérevlendirilen
6gretim elemanlarimn kadrosunun bulundugu birimde veya diger bir birimde, ders vermeleri
halinde ise 6gretim iiyelerine ek ders iicreti 6demeleri icin ilgili Kanun’un 40/a maddesine gore
Rektdriin onayi ile goreviendirilmesi gerckir. (Ek Form )

Universite Disindan Ders Ucreti Karsihgi Ogretim Gorevlisi Gorevlendirme Esaslar)

Madde 9- (1) Ogretim eleman: bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin Gzel bilgi ve
uzmanhk isteyen konularmm egitim - dgretim ve uygulamalant i¢in, kendi uzmanhk
alanlarindaki cahgma ve eserleri ile tanmnmus kisiler ders saati iicreti ile goreviendirilebilirler. -




(2) Bu maddeye gore yapilacak goreviendirmeler Fakiilie ve Yiiksekokulda Yonetim Kurulu,
Enstitiilerde Enstiti Kurulunun gériigi ile Dekamn/Midiiriin teklifi iizerine Rektoriin onay: ile
gergeklesir.

(3) Yonetim Kurulu Kararinda ilgili dersi verecek 6gretim eleman; bulunmadig hususunun tespiti ile
goreviendirilmesi diisiintilen kiginin uzmanlik alanma iliskin bilgiler ile gorevlendmne gerekgesmm
bulunmasi zorunludur.

{4) Dekan/Miidiir 6nerisine;

a) Gorevlendirilmesi diisiiniilen kisinin 02ge¢m1§: drpioma 6rnegi, niifus cizdam
Ornegi, resmi kurumda ¢ahstyor ise kurum izin yazisim, resmi kurumda caligmiyor ise adli
sicil kaydini,

b) Bolimde/Anabilim dalinda gérevli 6gretim elemanlarmin ders yiikimii gdsteren
listeyi,

¢y Goreviendirme yapilacak dersin agildigi son i¢ dénemde kimler taranndan_
ylritildigini gosteren listeyi,

¢) Yonetim Kurulu kararmi, ekleyerek Rektirlige teklif eder. (Ek Form 3)
(5) Goreviendirmenin kural olarak dersler baglamadan tamamianmas: gerekir,

(6) Goreviendirme teklifinin Rektor tarafindan uygun bulunmamas: halinde yonetim kurullan
tarafindan, en uygun gretim eleman o dersi vermek ya da uygulamay1 gerceklestirmekle
goreviendirilir.

Yiiksekogretim Kurumlarinda Gorev Yapan Ogretim Elemanlarmmin Tiirk-Alman
Universitesinde Ders Ucreti Karsihy Gorevlendirme Esaslar:

Madde 10- () Derslerin, iiniversitenin kadrolu 6gretim elemanlan tarafindan yiriitiilmesi
esastir.

(2) Rektdriiige iletilen goreviendirme taleplerine
a) Ismen géreviendirme talep ediliyorsa gorevlendirilmesi diisiiniilen kiginin dzgegmisi
by Boltim/Anabilim dalinda gérevli égretim elemanlarinm ders yiikiini gosteren liste

¢} Gorevlendirme yapilacak dersin aqildigs son tic donemde kimler tarafindan
yiiriitiildugiind gésteren liste

¢) Fakiilte ve Yiiksekokulda Yonetim Kurulu, Enstitilerde Enstitii Kurulunun karan
eklenir.

Yiiriirtiik
Madde 11- Bu Yenerge Tark-Alman Universitesi Senatosu tarafindan kabul edlidagl tarih
ttibartyla yiiriirlige girer.
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