IS/'GOREV TANIM FORMU

| KURUMU TURK-ALMAN UNiVERSITESI
SINIFI Genel idari Hizmetleri
KADRO UNVANI Cocuk Gelisimci
BiRiMI Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1

Cocuk Bakimevi Miidiirliigi

BAGLI OLDUGU UNVAN  Cocuk Bakimevi Miidiirii

Is/Gérev Kisa Tamim: Cocuk egitimi ve bakimi isleri, biiro isleri.

Is/Gorevi :

Grubundaki ¢ocuklarin fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal gelisimlerine yonelik olarak
hazirlanan faaliyetleri bir program dahilinde uygular.

Cocuklara yonelik egitim ve bakim programlarini hazirlar ve uygular.

Egitim ve bakim programlarinda yer alan ilgili formlar1 her ¢ocuk i¢in diizenler ve ¢ocuk
dosyalarinda saklar.

Cocuklarin bakim ve egitimi ile ilgili her tiirlii ihtiyaglarini saglayici dnlemleri alir.
Mevzuatta kendilerine verilen gorevleri yerine getirir.

Grubundaki ¢ocuklarin devam cizelgelerini tutar.

Varsa grubundaki stajyerlerin ¢caligsmalarini takip eder ve degerlendirmelerini yapar.
Gerektiginde biiro islerini yapar.

Kendisine verilen ders ve ek ders gbrevini yapar.

Egitim Programina uygun olarak yillik ve giinliik planlari hazirlar ve uygular, Ogretmen
Calisma (Egitim) Saatleri Devam Takip Defterini doldurur ve imzalar.

Etkinlikler i¢cin gereken egitim materyallerini hazirlar. Arag-gere¢ ve egitim materyallerinin
korunmasini, bakim ve onarimini saglar.

Her cocuk i¢in kazanim degerlendirme dosyas: tutar. Kazanim degerlendirme dosyasindaki
bilgiler esas alinarak hazirlanan gelisim raporu ile 6grenci dosya bilgilerini e okul sistemine
isler.

Aile egitimiyle ilgili calismalarin planlanmasina katilir ve uygular.

Okulda kutlanacak 6zel giinleri planlar ve uygular.

Okulun genel egitim etkinliklerine katilir.

Ozel egitim gerektiren ¢cocuklarin egitimi i¢in dnlemler alir.

Nobet cizelgesine uygun olarak nobet gorevini yerine getirir.

Kanun, Tiziik, Yonerge, Genelge ve Tebligler dergisini okur ve imzalar.

Ogretmenler kurulu ve ziimre dgretmenler kurulu toplantilarina katilir,

Ihtiyag ve gdrevlendirme halinde gergeklestirme birimi gorevini yerine getirir.

Y onetimin verecegi egitimle ilgili diger gorevleri yapar.

Programda egitim etkinligi olarak yer alan kahvalti ve 6gle yemegine katilir, ¢cocuklarin
diizenli olarak yemek yeme aligkanlig1 kazanmalarini saglar.

Grubundaki c¢ocuklart gozlemleyerek {istiin yetenekli c¢ocuklarin rehberlik arastirma
merkezine bildirimini saglar.

Daire Bagkan1 ve Cocuk Bakimevi Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapar.




Yetkinlikler:

TEMEL TEKNIK YONETSEL
e Risklere Odaklanabilme e Mali ve Kurum e Toplanti ve Zaman
ve Tespit Edebilme Mevzuat1 Bilgisi Yonetimi.

e Oneri Gelistirebilme
e Siirekli Mesleki
Gelisim Saglayabilme

e Rapor Hazirlama.

e Etkin iletisim Becerileri
e Etik Degerler.

e Diristliikk, Glivenilirlik
o Temsil Kabiliyeti




