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SUREC BASLIGI Tasinir islemleri SUREC NO

SUREC SAHIBI Saglik Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi

SURECIN AMACI

Bagkanhgimiz tasinir islemlerinin yuritiulmesi

SUREC GIRDILERI SUREC CIKTILARI

Tasinir Edinimi Kayit, Tiketim,
Kullanim, Devir,
Kayittan Dusme

ILGILI KANUN

5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

Tasinir Mal Yénetmeligi

Genel Yonetim Muhasebe Yénetmeligi

Kamu Zararlarinin Tahsiline fliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

KULLANILAN BELGELER

Tasinir islem Fisi

Tasinir istek Belgesi

Tiketim Malzemeleri Defteri

Dayanikl Tasinirlar Defteri

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi
Sayim Tutanagi (gerektiginde)

Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi

iLGILI BIRIMLER
Akademik birimler Saglk Kultiir ve Spor Daire Baskanligi Diger Birimler
idari Birimler Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
PERFORMANS GOSTERGELERI
SUREC Hazirlayan Onaylayan

Tasinir islemleri Dogan YAZGAN
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TASINIR iSLEMLERI
iS SUREC TANIMI

Tasinirlar; satin alma, devir, bagis, sayim fazlasi, iade gibi edinme sekline bakilmaksizin
tasinir kayit yetkilisince teslim alinarak asagidaki sekilde giris kaydi yapilr,

a. Tasinir, ilgili belgeler (fatura, sevk irsaliyesi, muayene kabul tutanagi, sayim
tutanagi, bagis yazisi gibi) ile kontrol bolgesine alinir, miktar kontroll yapilir ve
ambar veya depoya alinarak tasinir islem fisi diizenlenir,

b. Tasit Kayit Yonetim Sistemi tarafindan 150 kodunda kayitli malzemeler tiiketim
malzemeleri defterine, 253-254-255 kodunda kayitli malzemeler dayanikli
tasinirlar defterine kaydedilir,

c. Bagisla yapilan tasinir girisine iliskin Tasinir islem Fisinin birinci niishasi bagis ve
yardim edene verilir veya génderilir,

2. Kayitlara alinan tasinirlar; kullanima verme, devir, bagis, satis, kullanilmaz hale gelme,
yok olma, sayim noksani gibi nedenlerinde tasinir kayit yetkilisince Tasinir islem Fisi
dizenlenerek cikis kaydi yapilir,

3. Tasinirlar, ihtiya¢ sahibi (tasinir istek birim yetkilisi) tarafindan Tasinir istek Belgesi ile
istenir.

4. Kullanima vermek ve devir icin Tasinir istek Belgesi ile istenilen tasinirlara Tasit Kayit
Yetkilisi;

a. Tuketim malzemesi ise tasinir islem fisi ile ilgisine ¢ikisini yapar,

b. Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar ise tasinir teslim
belgesi ile ilgilisine teslim (zimmetlenir) eder,

c. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli tasinir ise, varsa oranin
sorumlusuna tasinir teslim belgesi ile teslim eder,

d. Baska harcama biriminin ambarina devredilen tasinirlar icin de Tasinir islem
Fisinin birinci nlishasi devredilen harcama biriminin tasinir kayit yetkilisine
verir.

5. Sayimda noksan gikan tasinirlar, ¢alinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasinirlar
ya da yipranma, kirllma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar
igin ise;

a. Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanag ve Tasinir islem Fisi diizenlenerek
kayitlardan gikarilir,

b. Bu maddedeki durumlara iliskin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup
olmadigr Harcama Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi ve Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan arastirilir, kamu zarari varsa Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri tesis edilir,

6. Ekonomik 6mriinid tamamlamis dayanikli tasinirlar icin ise;

a. Harcama Yetkilisi onayi ile hurda komisyonu olusturulur.

b. Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler icin ise Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagi diizenlenir.
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c. Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama yetkilisinin onayi alinarak
Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilr,

Satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirict harcamalar igin
diizenlenen Tasinir islem Fislerinin bir niishasi édeme emri belgesi ekinde, muhasebe
birimine gonderilir,

Ug aylik dénemler itibariyla, kullanilmis tiiketim malzemelerinin tasinir Il nci diizey
detay kodu bazinda dizenlenen onayh bir listesi Harcama Yetkilisince muhasebe
birimine bildirilir.

Yukaridaki tim asamalardaki her islemde tasinir kontrol yetkilisince kayit ve islemler ile
diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu yoniinden
kontrol edilir.

Yilsonunda Tasinir Mal Yonetim Hesabi, harcama vyetkilisi tarafindan kontrol ve
denetimine esas olmak lizere tasinir kayit yetkilisi tarafindan hazirlanir ve tasinir kontrol
yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir.
Tasinir mal yonetim hesabi, tasinir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir:

a. Yil Sonu Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline
dayanilarak Birimimiz Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli hazirlanir,

b. Dizenlenen Cetvel tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanir ve muhasebe
kayitlarina uygunlugu yoniinden kontrol edilerek onaylanmak Gizere muhasebe
yetkilisine gdnderilir

c. Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin
ekine Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla
bulunanlarin ¢cikis ve/veya girisine iliskin Tasinir islem Fisleri eklenir ve bir dosya
halinde harcama yetkilisine sunulur.

Tasinir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, tasinir kayit ve islemlerinin usuliine
uygun yapildigi anlasildiktan, Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinin Tasinir Sayim ve
Dokim Cetveline uygunlugu goruldikten sonra onaylanir.

Tasinir mal yonetim hesabi, yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek Gizere harcama biriminde, muhafaza edilir.
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