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GOOGLE MEET KONFERANSINA KATILMAK ICIN iZLENMESi GEREKEN ADIMLAR:

1. Kurumsal (tau.edu.tr uzantili ) e-posta adresinize giris yapiniz.
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2. Sag listte bulunan dokuz noktali Google Drive butonuna tiklayiniz. “Meet”” uygulamasi
tizerine tiklayiniz ve “ Toplantiya katil’”” diigmesine basiniz. Size verilen Toplanti PIN’ini
girmeniz veya size iletilen linke tiklamaniz yeterli olacaktir.

+  Toplantiya katil veya toplanti baslat

Bugun i¢in planlanmig toplanti yok
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GOOGLE MEET ILE CANLI DERS YAPMAK iCiN iZLENMESI GEREKEN ADIMLAR :

1. 1. Kurumsal (tau.edu.tr uzantili ) e-posta adresinize giris yapiniz.
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2. Sag Ustte bulunan dokuz noktali Google Drive butonuna tiklayiniz. “Meet” uygulamasi
uzerine tiklayiniz ve “ Toplanti baglat’”’ digmesine basiniz.

+  Toplantiya katil veya toplanti baslat

Bugun i¢in planlanmig toplanti yok
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3. Toplanti baglatmak i¢in Toplanti baslat secenegine tiklayiniz ve kendi toplantiniz igin bir
isim belirleyin ( 6rn.: isletme534) ve Devam et secenegine tiklayiniz.

C' @& meet.google.com

Toplantiya katil veya toplanti baslat X

Toplanti kodunu veya rumuzunu girin. Kendi toplantinizi baglatmak
i¢in bir rumuz girin veya alani bos birakin.

4. Karsiniza ¢ikan bu ekranda sol tarafta bulunan “Hemen katil” diigmesine tiklayiniz ve
dersinizi baslatiniz. Ancak canli dersi paylasmadan 6nce sol tarafta bulunan ekranda kamera
ayarinizi ve ses kontrollerinizi yapmayi unutmayiniz. Dilerseniz kamera kapali
baslayabilirsiniz, ancak arastirmalar 6gretim elemanin ekran goértintisinin olmasi
durumunda 6grenciyle etkilesimin arttigi yoninde, kameranizi acik tutmaniz tavsiye edilir.

& > C & meetgoogle.com = % 9 » @ )

aykul@tau.edu.tr
Q Meet Baska hesaba gegis yap Qa

tau123

Diger segenekler

2 Katil ve sesli goriisme igin telefon kullan
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5. “Hemen katil”’ diigmesine bastiktan sonra sistem sizi ana ekraniniza aktaracaktir. Sol alt
kdsede ise 6grencilerinizle paylagsacaginiz canli ders PIN’i ve paylasim linki yer almaktadir.
Katilim bilgilerini kopyalayarak Google Classroom Uizerinden 6grencilerinizle paylasabilirsiniz.

& > C @& meet.google.com/vvs-unyt-

0 Ayrintilar & Ekler (0)

Topléhti rumuzu (Yalnizca b i) kurulusta kullanilabilir)

Katilmaya iligkin bilgiler

https://meet.google.com/vvs-unyt-cjb
Su numarayi arayin: (US) +1 520-800-2439 PIN: 654 714 654#

|D Katilma bilgilerini kopyala

-.,
out 4 \[I]J - @ o
Simdi goster

6. E-posta Uzerinden katilimci davet etmek igin de sag listte bulunan kisiler simgesine
tiklamak ve katilimci davet et diigmesine basarak davet edebilirsiniz.

c & meet.google.com/v

Kullanici ekle
&+ DavetEt R SesliArama
Ad veya e-posta adresi girin

Oneriler

ﬁ monaaykul@gmail.com

monaaykul@gmail.com
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7. Canli dersimize kimlerin katildigini gérmek igin sag tarafta bulunan kisiler ve sohbet
digmesine basabilirsiniz.

& > C @ meetgoogle.com/vvs-unyt-cib?authuser=0 = N9 » = @ @

2, Kullanicilar (1) Sohbet

2+ Kullanici ekle

“ Mona Aykul (Siz)

8. Sohbet bollimiinden 6grenciler size cevap yazabilir ve ya yonlendirmek istediginiz igerikler
icin siz materyallerinizi Google Drive ve ya Google Classroom (lizerinde kaydedip o link
gonderebilirsiniz. Boylece 6grenciler de Sinif Drive klasori (izerinden o materyallere erisim
saglayabilir.

22, Kullanicilar (1) - Sohbet
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9. Ekran dizenini degistirmek ve Ayarlardan diizenlemeleri yapmak icin sag alt tarafta
bulunan Ug¢ noktaya tiklayiniz ve ve “Diizeni degistir’’ segenegini kullanabilirsiniz.

C' @& meet.google.com

Toplantiyr kaydet

Diizeni degistir

Tam ekran
Altyazilar etkinlestir
Ayarlar

Ses igin telefon kullan

Sorun bildir

Yardim

$imdi goster

©
)
G

tau123 A~

10. Ekran diizenini degistirmek igin li¢ farkli goriintii segeneginiz bulunmaktadir. Tercih
ettiginiz diizeni segip kullanabilirsiniz.

C @& meet.google.com,

Dizeni degistir

4. Otomatik

Kenar gubugu
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11. Canli dersinizi kayit altinda tutmak ve otomatik olarak Google Drive klasériinde kayit
olmasini istiyorsaniz, sag alt tarafta bulunan lic noktaya basarak “Toplantiyl kaydet”” tusuna
basmaniz yeterli olacaktir. Kayit bitiminde veya ara vermek istediginizde yine li¢c noktaya
tiklayarak ayni sekme lzerinde kaydi durdurabilir veya bitirebilirsiniz. Video olarak Google
Drive’da kayit altina alinacaktir.

C @ meet.google.com/vvs-uny

@ Toplantiy kaydet

1 Tamekran

c]  Altyazilan etkinlestir
Ayarlar

Ses igin telefon kullan

Sorun bildir

Yardim

tau123 A ) - @
Simdi gdster

12. Dersi kaydetmeye baslayinca sol Ust tarafta “Kaydediliyor’” gostergesini gorebilirsiniz.
Dersi kayit altina almaya baslamadan 6nce 6grencilerinizi bilgilendirmeyi ve izinlerini almayi
unutmayiniz. Kayit otomatik olarak Google Drive’da kaydolacaktir.Ekraninizda olan tiim
hareketler ve sesler kayit alinacaktir.

< > C @ meet.google.com/ibg-whxb-sgx?auth

@ KAYDEDILIYOR

tau123 A~

=]
- (=]
$imdi géster
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13. Canh ders kaydini durdurmak istiyorsaniz sag alt tarafta bulunan t¢ diigmeye tiklayiniz ve
“Kaydi durdur”’ segenegini tikayiniz.

& > C & meetgoogle.com/jbg-whxb

@ KAYDEDILIYOR

Kaydi durdur

i78ni degistir
Tam ekran
Altyazilar etkinlestir
Ayarlar

Ses igin telefon kullan

Sorun bildir

Yardim

+
o e
Simdi goster

14. Kaydi durdurma segenegini tikladiginizda karsiniza bir uyari gikacaktir. Bu uyari size
kaydin giris yaptiginiz e-posta adresine kaydecegini bildirecektir. Canli ders videoyaya
donistarulip kayit olduktan sonra e-postaniza bir bilgilendirme maili ulagacaktir.

(e @& meet.google.com/ibg-whxb-sgx?

©

tau123 A

Bu toplantiyr kaydetmeye son
verilsin mi?

Kayit, toplantiyr diizenleyen kullanicinin (Mona

Aykul) Google Drive'ina kaydedilecek

iptal Kaydi durdur
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15. Canli ders sirasinda sunum veya belgelerinizi paylasmak isterseniz, sag alt tarafta
gozuken “Simdi goster” digmesine tiklamaniz durumunda Ekran Paylasimi veya Pencere
Paylasimi segenekleriyle katilimcilarla materyallerinizi paylagarak dersinizi strdurebilirsiniz.

€« > C @& meet.google.com/vvs-unyt-cjb?authuser=0

Ekraninizin tamami

Pencere

tau123 A~

16. Ekran paylasimi segenegine tikladiginiz zaman iki tane farkli paylasim segenegiyle
karsilacaksiniz. Eger tim bilgisayar ekraninizi paylagsmak isterseniz sol tarafta bulunan
“Ekraninizin Tamami “secenegini tiklayiniz ve ardindan sag alt taraftaki “ Paylas” diigmesine
basiniz.

a8 meet.googleicom“.‘.‘»,—uu,«tasm pli=1&authuser=0

Ekraninizi payiagin

Chrome, ekraninizin igerigini meet.google.com ile paylagmak istiyor. Neleri paylasmak istediginizi segin.

9 Meet - vs-unyt-cjb & wl GOOGLE MEET KONFE...
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17. Eger bilgisayarinizda agik olan bir dosyayi, 6rnegin Word, Powerpoint, PDF, Web sayfasi
veya bir program, paylasmak istiyorsaniz secili olan sayfayi gosterecek olan “Uygulama
penceresi paylas’” secenegini tiklayiniz. Béylece katilimcilar masadstinizi gérmeyecektir,
sadece sizin sectiginiz uygulama penceresinde yer alan materyali gbrecektir.

& meet.google.com/vvs-unyt-cjb?authuser=0

Uygulama penceresi paylasin
Chrome, ekraninizin igerigini meet.google.com ile paylasmak istiyor. Neleri paylasmak istediginizi segin.

© Meet - vvs-unyt-cjb wE GOOGLE MEET KONF...

18. Ekran paylasimi yaparken Uygulama pencersi paylasimi yaptiktan sonra bilgisayar
ekranini ikiye bolmek tavsiye edilir. Bdylece paylastiginiz materyali gosterirken canli ders
sayfasini da gorme imkaniniz olur.

E e i dnderileri > S+ Paylag ~
« > C @& meet.google.com/vv y hu - Y o » =Ji @ ® Ekle fasarim Diizen Bagvurular Posta Gonderileri «t Paylag
\ a Calibri (Gévde) ~ 12 A~ Av £
Sunumu siz yapiyorsunuz 82 7 <
@ ) = B Sur\u‘(Slz By siz ool YoPstr K| T A ~ebe X; X & A o i Stiller

Ekle Tasanm  Dizen Bagvurular  Posta Gonderileri > A&+ Paylag A

3. Toplant: baslatmak igin Toplant: baslat segenegine tiklayiniz ve kendi toplantiniz igin bir
isim belirleyin ( 8rn.: isletme534) ve Devam et segenegine tiklayiniz.

3. Toplant: baslatmak igin Toplant: baslat segenegine tiklayiniz ve kendi toplantiniz igin bir

isim belirleyin ( 3rn.: Isletmes34) ve Devam et segenegine tiklayiniz.

Sunumu siz yapiyorsunuz

tau123 A 9 Lad [\

2190
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19. Ekran paylasimi yaparken sunumunuzu yonetmek icin asagida goziiken pencerelere
tiklamaniz durumunda ana ekranda tiim katilimcilar sunumuzu goérebilir ve siz sunumu

Ekraninizi herkese gdsteriyorsunuz

q meet.google.com Q

il v Calibri (Gévde) ~ 12 v A~ A~
\ Sunumu siz yaplyorsunuz 22 = 2 A B ——
@ Sunu(S) W Siz RN s o (KT A vebe X2 X2 ATETVET s . . A q e

& meet.google.com/jbg b-sgx?pli=1 - Y

ekranini ikiye bélmek tavsiye edilir. Bdylece paylastiginiz materyali gésterirken canli ders
sayfasini da gérme imkaniniz olur.

[+]

Ekraniriizi herkese gosteriyorsunuz
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20. Gorlismeyi sonlandirmak icin alt tarafta bulunan kirmizi ahizeye basmaniz yeterli
olacaktir. Gorlismeye tekrar katilmak veya baglanti sorunu ylziinden sistemden ¢ikarsaniz
tekrar katil digmesine basmaniz yeterli olacaktir.

& > C & meetgoogle.com/jbg-whxb user=0

Simdi goster

tau123 A { - Y
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