Sayın Öğrencilerimiz,

Bölüm sekreterliğinize ya da Fakültemize dilekçe iletirken aşağıdaki hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir:

1) Dilekçenizi bölüm web sayfanızda yer alan dilekçe formunu kullanarak doldurabilirsiniz. 

[bookmark: _GoBack]2) Eğer bu form kullanılmayacaksa, yazdığınız dilekçenin "Fen Fakültesi Dekanlığına" veya bölümünüz Bölüm Sekreterliğine hitaben yazılması gerekmektedir. Bazı öğrencilerimiz "Fen Bilimleri Enstitüsüne/ Enstitü Müdürlüğüne", "Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğüne" vb. farklı birimlere hitaben yazdıkları dilekçeleri Fakültemize iletmekte ve işleme alınmasını beklemektedirler. Bu şekilde başka birime hitaben yazılmış dilekçenin işleme alınması aslında yanlış olmaktadır.

3) Dilekçenizde tarih bulunmalıdır. Ayrıca iletişim bilgileri de olmasına özen gösteriniz. Eğer tarafınıza posta yolu ile tebligat yapılması gerekmiyorsa açık adres olmak zorunda değildir ancak Öğrenci Bilgi Sistemi'nde yer almayan veya özellikle tercih ettiğiniz bir iletişim bilgisi varsa lütfen dilekçenizde yer veriniz.

Bu noktalara özen göstermenizi belirtir, iyi çalışmalar dileriz.
