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Sıra No 
Hassas Görevler 

(Hizmetin/Görevin 
Adı) 

Hassas Görevi Olan 
Personel* 

Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 
Risk 

Düzeyi 
Gereken Kontroller/Tedbirler 

Görevi Yürütecek Personelde Aranması 
Gereken Kriterler 

1 
Proje Başvurularının 
Alınması ve Ön 
Kontrolü 

Koordinatör /                                 
Birim Sorumlusu 

Başvuruların kaybolması, hatalı/eksik kabul, 
akademisyen mağduriyeti 

Orta 
Elektronik başvuru sistemi, çift 
kontrol, yedekleme 

Dikkatli, mevzuata hakim, iletişimi güçlü 

2 
Proje başvuru teknik 
inceleme 

Birim Sorumlusu 

Proje Başvurusu yapılan projeler üzerinde 
Uygulama Esaslarına göre teknik inceleme 
yapılmasında gereken kuralların gözden 
kaçması. Proje başvurusunda bulunan 
yürütücülerin süre kaybı. 

Yüksek 
Harcama kalemlerinin mevzuata 
uygun kontrolü, üst onay 
mekanizması 

Mali mevzuata hakim, analitik düşünen, 
titiz 

3 Satın Alma  
Birim Sorumlusu /                  
BAP Personeli 

Hatalı ödeme, Dış kaynaklı projelere ilişkin 
işlemlerde sisteme girişlerde yapılan 
yanlışlıklar. 

Yüksek 
Şeffaf ihale süreci, komisyon 
kontrolü, arşivleme 

Etik değerlere bağlı, satın alma mevzuat 
bilgisi, dürüst 

4 
Avans 
alma/mahsuplaştırma 

Birim Sorumlusu /                  
BAP Personel 

Verilen avansların kapatılamaması Yüksek 

Avansların kullanım amacına 
uygun belgelendirilmesi, 
belirlenen süre içinde 
mahsuplaştırma yapılması, 
periyodik kontrol ve raporlama 

Mali disipline sahip, dikkatli, sorumluluk 
bilinci yüksek, mevzuata hâkim 

5 
Proje Harcamalarının 
Takibi ve 
Raporlanması 

Birim Sorumlusu /                  
BAP Personel 

Bütçe aşımı, raporların reddi, idari yaptırım Yüksek 
Düzenli kontrol listeleri, 
otomasyon sistemi, iç denetim 

Finansal raporlama bilgisi, sorumluluk 
bilinci 
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6 
Proje Ara Rapor ve 
Sonuç Raporlarının 
Takibi 

Birim Sorumlusu /                  
BAP Personel 

Rapor gecikmesi, ödenek kesintisi, projenin 
iptali 

Orta 
Hatırlatma sistemi, otomatik uyarı 
mekanizması 

Organizasyon yeteneği, takipçi, yazılı 
iletişim becerisi 

7 
Yayın ve Çıktıların 
Kontrolü (Proje 
Sonrası) 

Birim Sorumlusu /                  
BAP Personel 

Üniversiteye atıf yapılmaması, çıktıların 
kaybolması 

Orta 
Yayın takibi için veri tabanı, 
araştırmacı bilgilendirmesi 

Araştırma süreçlerini bilen, sistematik 
çalışan 

8 
BAP Komisyonu 
Kararlarının 
Alınması/Uygulanması 

Koordinatör /                                 
Birim Sorumlusu                

Yanlış karar uygulanması, proje sahipleri 
arasında adaletsizlik 

Orta/Yüksek 
Tutanak kontrolü, üst yönetim 
onayı 

Tarafsız, gizliliğe riayet eden, düzenli arşiv 
tutan 

9 
Proje Kapanışı ve 
Arşivleme 

Birim Sorumlusu /                  
BAP Personel 

Belgelerin kaybolması, denetimlerde sorun 
yaşanması 

Orta 
Dijital ve fiziksel arşivleme, erişim 
kısıtlaması 

Düzenli, disiplinli, veri güvenliği bilinci olan 

10 
SGK Giriş ve Çıkış 
Takibi 

Birim Sorumlusu /                  
BAP Personel 

Bursiyer SGK işe giriş çıkış işlemlerinin ilgili 
tarihlerde yapılmaması, SGK tarafından 
yaptırılacak İdari para cezasıyla karşılaşmak 

Yüksek 

SGK'ya internet üzerinden işe 
giriş işlemlerinin en az bir gün 
önce yapılması. SGK'ya internet 
üzerinden işten ayrılış 
işlemlerinin ayrılış tarihini izleyen 
10 gün içerisinde yapılmasını 
kontrol etmek. 

Dikkatli, disiplinli 

11 
Taşınır Kontrol/Kayıt 
Yetkilisi 

Birim Sorumlusu /                  
BAP Personel 

Taşınır Mal Yönetmeliği mevzuatına uygun 
olarak Giriş Çıkış Zimmet ve kayıtlarını 
tutulamaması sonucu taşınırların kontrolünü 
sağlayamama. Yüksek 

Giriş ve çıkış işlemlerinin 
zamanında ve düzenli yapılması 
sağlanmalı..Satın alması yapılan 
taşınırlarla ile ilgili bütün 
malzemelerin taşınır işlem fişleri 
kesildikten sonra devir işlemleri 
gerçekleştirilmesi. 

Düzenli, dikkatli. Mevzuata hakim 
Sorumluluk sahibi 
Kayıt tutma becerisi olan 
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                        Hazırlayan 
    Bil. İşlet Muharrem KARA             

Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi  

Kontrol Eden 

Gen. Sek. Yrd. Harun CEYLAN 

Bilimsel Araştırma Projeleri Birim Sorumlusu 

Onaylayan 

Doç. Dr. Ali Can KAYA 

Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinatörü 


