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DOKUMAN ADI ZIYARETCI KABUL POLITIKASI
1. AMAC

Bu politikanin amaci, Tiitk Alman Universitesi ve Bilgi islem Daire Baskanhigi’na gelen
ziyaretgilerin giivenligini saglamak ve yetkisiz erisimi Onlemek amaciyla olusturulmustur.
Cumhurbaskanlhig1 Dijital Déniisiim Ofisi, Bilgi ve iletisim Giivenligi Rehberi 3.6.1.6 maddesine
dayal1 glivenlik tedbirlerine uygunlugu hedeflemektedir.

2. KAPSAM
Bu politika, Tiirk Alman Universitesi ve Bilgi Islem Dairesi Baskanligi’na gelen gercek ve tiizel
kisileri kapsamaktadir.
3. SORUMLULUK
Bu politikanin yiiriitilmesinde basta Destek Hizmetleri Daire Baskanligi ve tiim ¢alisanlar
sorumludur.
4. UYGULAMA
e Digsaridan ziyaret amaghi gelen kisiler kurum girisinde nizamiyedeki giivenlik gorevlisi
tarafindan karsilanir. Kimlik/arag ruhsati (araba ile gelen ziyaretgi arag ruhsati, yaya olarak
gelen ziyaretgi kimlik) gorerek ziyaretci kart1 verildikten sonra gidecegi birime bilgi verilerek
onay alinir ve gerekirse refakatli olarak yonlendirilir.
e Disaridan ziyaret amaclh gelen kisiler yonetim ofisleri, arsiv odasi, sistem odas1 gibi yerlere

ilgili birim yoneticisinin onay1 olmadan ve kayit yapilmadan alinmaz.

e Tesise habersiz girdiginden siiphelenilen kisilerle ilgili vakit gecirmeden Koruma ve Giivenlik

Birimine bilgi verilir. Herhangi bir miidahale yapilmadan izleme faaliyeti siirdiiriiliir.

5. YAPTIRIM
Bu politikaya uygun olarak calismayan tiim personel hakkinda ilgili personel kanununun

hiikiimleri uygulanir.
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