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Üniversite 
Merkez/Başkanlık/Fakülte/ 
Enstitü Birimleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB Teknik Personeli 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
  
 
 
 
Rektörlük Makamı 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı Personeli 
BİDB İdari Personeli 
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-Teknik Şartname 
 
 
 
 
 
-Piyasa Fiyat Araştırması 
-DMO Sepet Çıktısı 
 
 
 
 
 
Ekler: 
- DMO Sepet Çıktısı 
- Piyasa Fiyat Araştırması 
- Teknik Şartname 
- Talep Yazısı 
 
 
 
Ekler: 
- Rektörlük Oluru 
- DMO Sepet Çıktısı 
- Piyasa Fiyat Araştırması 
- Teknik Şartname 
- Talep Yazısı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Üniversite Merkez/Fakülte/Başkanlık/Enstitü 
Birimlerinden mal/malzeme talebi gelir. 

 

Rektörlük 
Oluru. 

Stratejiden gelen Dekont ve Ödeme Emri 
üzerine DMO müşteri numarası yazılıp, 

DMO web sitesinden Tahsilat 
Bildiriminde bulunulur 

 

Talebe ilişkin teknik 
şartname var mı? 

 

Talep ve teknik şartnameye uygun olarak 
Devlet Malzeme Ofisi web sitesi üzerinden 

piyasa araştırmasına çıkılıp alınacak 
mal/malzeme sepete eklenir. 

 

MYSV2 üzerinden (Kredi) 
Harcama Talimatı ve Ödeme 

Emri oluşturulup Strateji Birimine 
gönderilir 

Başkanlıkça Teknik 
Şartname hazırlanır 
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BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt Yetkilisi 
 
 
 
 
 
Devlet Malzeme Ofisi 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 

 
-Malzeme/Muayene Kabul ve 
Teslim Tesellüm Tutanağı 
-Muayene ve Kabul Komisyon 
Tutanağı 
 
 
 
 
Ekler: 
- Malzeme/Muayene Kabul 
Teslim ve Tesellüm Tutanağı 
- Sevk İrsaliyesi 
 
 
 
 
- Geçici Alındı Belgesi 
 
 
 
 
 
- Fatura 
 
 
 
 
 
- Taşınır İşlem Fişi 
 
 
 
 
 
Ekler: 
- Fatura 
- Taşınır İşlem Fişi  
-Muayene ve Kabul Komisyon 
Tutanağı 
-Kredi Ödeme Emri Belgesi 
-Rektörlük Oluru 
-Piyasa Fiyat Araştırması 
-DMO Sepet Çıktısı 
-Teknik Şartname 
- Harcama Talimatı 
 
 
 

Ofis tarafından gönderilen mal ve malzeme 
muayene kabul komisyonunca kontrol 
edilir. İstenilen özellikte olduğu tespit 
edilirse Teslim ve Tesellüm Tutanağı 

hazırlanır. 

Fatura esas alınarak Taşınır 
İşlem Fişi oluşturulur.  

Teslim alınan mal ve malzemeye 
ilişkin Geçici Alındı Belgesi 

düzenlenir 

Devlet Malzeme Ofisine üst yazı 
yazılıp ekleriyle birlikte 

gönderilir. 

Ofis tarafından fatura 
düzenlenerek Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

MYSV2 üzerinden Kredi 
Mahsubu işlemi yapılır. Ekleriyle 

birlikte Stratejiye gönderilir. 


