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1. AMAC

Bu politikanin amac1; Universite ¢alisanlarinin mesai saatleri i¢i veya disinda kendilerine gorevleri
geregi paylasilmis olan bilgilerin yetkisiz erisimler veya uygunsuz kullanimi sonucunda basina
gelebilecek riskleri en aza indirmeyi amaglar. Politika, Cumhurbaskanligi Dijital Dontisiim Ofisi,
Bilgi ve lletisim Giivenligi Rehberi 3.5.1.3 maddesine dayali giivenlik tedbirlerine uygunlugu

hedeflemektedir.

2.

KAPSAM

Bu politika, ¢aligma masalarini, ekranlari, basili dokiimanlari, belgeleri ve kayitlar1 kapsar.

3.

SORUMLULUK

Bu prosediiriin uygulanmasindan tiim Universite ¢alisanlar1 sorumludur.

4.

UYGULAMA

Calisma sonunda kagit ortaminda ya da elektronik cihazlar tizerinde tutulan “gizli ya
da ¢ok gizli” bilgiler giivenli ortamlarda (celik kasa, kilitli dolap ve ¢ekmeceler vb.)
saklanacaktir.

Her tiirlii haberlesmede kullanilan cihazlar (telefon, faks, fotokopi makineleri) yetkisiz
erisimlere birakilmayacaktir. Cihazlar iizerinde belge, dokiiman birakilmayacaktir.
Sistemlerde kullanilan sifre, parola, telefon numarasi ve T.C kimlik numarasi vb.
hassas bilgiler ekran iistlerinde veya masa iistiinde bulunmamalidir.

Her tiirli bilgi, parolalar, sifreler, anahtarlar ve bilginin sunuldugu sistemler, ana
makineler (sunucu), bilgisayarlar vb. cihazlar yetkisiz kisilerin erisebilecegi sifresiz
ve korumasiz bir sekilde basibos birakilmamalidir.

Faks ve fotokopi makinelerinde gelen giden yazilar siirekli kontrol edilmeli ve
makinede evrak birakilmamalidir.

Kullanim 6mrii sona eren, artik ihtiya¢ duyulmadigina karar verilen bilgiler kagit
ogitict, disk/disket kiyici, yakma vb. metotlarla imha edilmeli, bilginin geri
doniistimii ya da yeniden kullanilabilir hale gelmesinin oniine ge¢ilmelidir.
Personelin kullandig1 masatistii veya diziistii bilgisayarlar is sonunda ya da masa
terkedilecekse ekran kilitlenmelidir. Bu islem Windows + L tusuna basilarak
yapilabilir.

Bilgisayarlarin masaiistlerindeki klasor ve dosyalar diizenli tutulmalidir.
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