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HASSAS GOREV RAPORU

HASSAS GOREVLER HASSAS GOREVi OLAN GOREViN YERINE GETIRILMEME ALINACAK
PERSONEL SONUCU / RiSK DUZEYi ONLEMLER
-Kurum iginde kullanilan -Universite biinyesinde kullanilan sistemlerin  kurulu
Universite blinyesinde kullanilan sistemlerin zarar gérmesi oldugu sunucularin periyodik olarak kurum disi bir]
sistemlerin yedeklenmesi Adem SAGLAM nedeniyle veri kaybi yasanmasi  lokasyonda yedeklerinin alinmasi
-Universite faaliyetlerinin -Felaket aninda yedeklenen verilerin devreye alinabilmesi
aksamasi neticesinde kurumsal |icin gerekli galismalarin yiritilmesi
itibar kaybi
YUKSEK
-Guvenlik agigl ve kurumsal - Gerekli glivenlik 6nlemlerinin alinmasi
Universite sunucularinin yapilandiriimasi, itibar kaybi - Diizenli olarak yedeklerin alinmasi
gUnceIIenmesi ve operasyon stirecinin| Adem SAGLAM YUKSEK - Guncellemelerin yap||mas|
yaratilmesi
-Personel calisma sireclerinin -Gelen destek taleplerinin ivedilikle yanitlanip gereginin
Kablolu ag hizmetinin saglanmasi aksamasi ve zaman kaybi yapilmasi
Ahmet BICAKCI -Veri kaybi olusmasi -Cihazlarin kontrollerinin periyodik olarak yapilmasi
YUKSEK
-Personel calisma stireglerinin -Gelen destek taleplerinin ivedilikle yanitlanip gereginin
Kablosuz ag hizmetinin saglanmasi aksamasi ve zaman kaybi yaptimasi
Ahmet BICAKCI -Veri kaybi olusmasi -Cihazlarin kontrollerinin periyodik olarak yapilmasi
YUKSEK




Ag cihazlarinin envanterinin tutulmasi

Ahmet BICAKCI

-Maddi zarar
-Zaman israfi
ORTA

-Mevcut envanter listesinin gilincelliginin devaminin
saglanmasi

Universite blinyesinde kullanilan
bilgisayar, yazici, bunlara ait pargalar ve
tim cevresel donanimlara teknik destek
hizmeti verilmesi

Neslihan
YAKUPCEBIOGLU
ILLIK

Abdullah Can PLATIN
Yusuf TALMAC

- Universite faaliyetlerinin
aksamasi
- Kamu zararina sebebiyet
verme

ORTA

-Teknik destek taleplerinin zamaninda cevaplandiriimasi
-Teknik ~ destek  taleplerine  yasal proseddirler
dogrultusunda cevap verilmesi

Tasinirlarin kayitlarinin yapilmasi, ihtiyag
tespitlerinin zamaninda yapilmasi,
devirler ve tiketim g¢ikislarinin takibi,
Yilsonu islemlerinin yapilmasi.

Neslihan
YAKUPCEBIOGLU
ILLIK

Abdullah Can PLATIN
Yusuf TALMAC

Hayri KARACA

-Kamu zararina sebebiyet
verme
YUKSEK

-Yil icinde belirli periyotlarla sayim yapilarak stok
kontroliinin saglanmasi

-Tasinir giris ve ¢ikis kayitlarinin diizenli olarak tutulmasi
-Devir-teslim islemlerinin mevzuata uygun olarak siresi
icinde yapilmasi

-Hurda komisyon islemlerinde Universitemiz birimlerine

Universitemiz web sitesinin ydnetimi,
birim web sorumlularini  tanimlama,

-Birim web editorleri icin is
glici kaybi
-Web sitesi icerikleri

-We‘b sitesi ile ilgili taleplerin yazili olarak yapiimasi
-Birimleri tarafindan belirlenen web editérlerine gerekli
teknik destegin ve egitimin saglanmasi

kullanimla  alakali teknik destek ve | Gilcin YANGIN nedeniyle kurumsal itibar
egitimin verilmesi kaybi

/ YUKSEK

-E-posta hesaplarinin -E-posta hesabi taleplerinin ilgili birimlerce yazili olarak
E-posta servisinin  ybnetim ve baskalari tarafindan yapilmasi
glivenliginin saglanmasi Giilgin YANGIN kullanilma riski -Kisilerin e-posta agihsi yapildiktan sonra iletilen sifrenin

YUKSEK mutlaka degistirilmesi gerektigi yoniinde uyariimasi

-Lisanssiz Griin kullanimi -Bireysel veya grup calismalarinin efektif bir sekilde

10. Microsoft-365 hizmetinin saglanmasi -Bulut depolama alaninin yapilamamasi
olmamasi
Gilgin YANGIN YUKSEK




11. Bitge hazirlanmasi ve yonetimi

Ziya Cihan TAYSI
Zeynep KUCUK

-Kaynaklarin etkili, ekonomik,

verimli kullanilamamasi
-Mali kayip, kaynak israfi

-Mevzuatin gerekliliklerinin yerine

getirilememesi

-Gegmis yil gider gerceklesmelerini dikkate alarak,
gelecek yil planlanan harcamalar icin Universite birimleri
talepleri dogrultusunda gerekli biltce ihtiyacinin
belirlenmesi

-Hazirlanan yatirm biitce teklifinin Ust Yoneticiye ve

12. Kamu ihale Kanunu kapsaminda yapilan
mal ve hizmet alim ihaleleri

Ziya Cihan TAYSI
Zeynep KUCUK
Simeyya SONGUR
Hayri KARACA

-Cezaiislem SGDB' ye sunulmasi

-Glven kaybi -Yil icinde devamli olarak odeneklerin takip edilmesi,
YUKSEK gerekirse ilgili birimden 6denek aktarma ve ek bitce
-Kamu zarari -ilgili 6denekte yeterli tutar olup olmadiginin kontroliiniin

-Haksiz rekabet
-Menfaat saglama
-ihale iptali
-Cezaiislem
-Sorusturma
YUKSEK

yaptimasi
-Piyasa arastirmasinda (yaklasik maliyet) rekabet
ortaminin saglanmasi

-is ve islemlerde gizlilige 5nem verilmesi

-Siireg ve tarihlerin ilgili mevzuata gore takip edilmesi
-Hazirlanan  taahhiit dosyasinin  givenli ortamda
muhafazasinin saglanmasi

-Gorevli personelin ilgili Kanun ve Yonetmeliklere hakim
olmasi ve bilgilerini strekli giincel tutmasinin saglanmasi

13. Satin alma islemleri ve hakedis 6demeleri

Zeynep KUCUK
Hayri KARACA

-ihtiyaglarin zamaninda
karsilanamamasi

-Kamu zarari

-Haksiz rekabet
-Menfaat saglama
-Cezai islem
-Sorugturma

YUKSEK

-ilgili satinalma kaleminde &denek olup olmadiginin
kontrolinin yapilmasi

-Is ve islemlerde gizlilige dnem verilmesi

-Piyasa arastirmasinda rekabet ortaminin saglanmasi
-Gorevli personelin ilgili Kanun ve Yonetmeliklere hakim
olmasi ve bilgilerini stirekli glincel tutmasinin saglanmasi

14. Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi

Ziya Cihan TAYSI
Zeynep KUCUK
Simeyya SONGUR
Hayri KARACA

-Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine

getiriimemesi sonucu itibar kaybi

-Gorevin aksamasi
YUKSEK

-Kamu idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari
Hakkinda Yonetmelik geregince Birim Faaliyet Raporu' na
ait veriler ilgili personelden alinarak birim bazinda
konsolide edilip Ust Yonetici ve SDGB ye sunulmasi




15.

Gergeklestirme Gorevlisi islemleri

Zeynep KUCUK

-Odenek iistii harcama
-Mevzuatin gereklerinin yerine
getirilememesi

-Cezaiislem

YUKSEK

-Odeme emri ve eki belgeler {izerinde mevzuata uygunluk
ve belgelerin tamam olup olmadigi hususlar ile daha 6nceki
islemlerin (stire¢ kontroll) kontrolini de kapsayacak
sekilde mali kontrol siirecinin ylritilmesi
-Hakedis raporlarina iliskin yapilan 6demeleri aylar
itibariyla takip etmek Uzere kontrol cizelgelerinin

16.

Raporlamalar

Zeynep KUCUK
Hayri KARACA

-Mevzuatin gerekliliklerinin yerine
getirilememesi

-Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucu itibar kaybi
-idari ve mali yaptirmlar

YUKSEK

-Mali durum ve beklentiler raporu, Kurum BIT raporu,
brifing raporu, %10 dogrudan temin harcamalarina iligskin
rapor, performas programi gibi raporlamalara ait verilerin
ilgili personelden alinarak konsolide edilmesi ve siresi
icerisinde SDGB' ye teslim edilmesi

-Sayistayin talimati dogrultusunda istenecek raporlara ait
veriler i¢in 6n ¢alisma yapilmasi

17.

Universitenin yazilim ve donanim
envanterinin takibi

Hayri KARACA

-ihtiyaglarin zamaninda
karsilanamamasi
-Kaynaklarin etkili, ekonomik,

verimli kullanilamamasi
/ORTA

-Tasinir devir islemleri takip edilerek ilgili envanterin
gincelliginin saglanmasi

-Yazilim ve lisans kullanim sireleri takip edilerek, bitis
donemlerinde ilgili birimlere haber verilmesi

18.

Tirk-Alman  Universitesi BTK USOM
SOME Temsilcisi

Tirk-Alman Universitesi Tibitak Ulak-
Bim Olta Temsilcisi

Glvenlik Duvari Yonetimi, Kablolu Ag
Glvenligi, Wireless Ag Glvenligi, Active
Directory Guvenligi, End Point Glvenligi,
Sunucu Gilvenligi,Web Sunucu ve Web
Uygulama Glvenligi, Veri Guvenligi, Bulut

Guvenligi

Ziya Cihan TAYSI
Siimeyya SONGUR
Adem SAGLAM

-Kurumsal itibar
-Siber saldiri tehlikesi
-Yetkisiz erigim
YUKSEK

-SOME Faaliyetleri




-Maddi zarar

-Satin alinacak Griinler hakkinda detayli bilgi toplanmasi

19. Satin alma islemlerinde teknik destek -Zaman israfi -Uriinlerin fiyat/performans arastirmalarinin yapilmasi
saglanmasi Tim Personel ORTA
-itibar kaybi -Sireli yazilarin takibinin yapiimasi
20. Sireli yazilarin zamaninda hazirlanmasi, -idare ve personele olan giivenin
ilgili yerlere gonderilmesi Tim Personel kaybolmasi

-Gorevin aksamasi
ORTA




