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Revizyon No
Sayfa Sayfal/7
BiRiM BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI IHALE IS AKISI
Kamu Ihale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mal Alimi Ihaleleri Uygulama
MEVZUAT Yénetmeligi, Hizmet Alim1 Thaleleri Uygulama Y &netmeligi, Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,
Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu ve diger mevzuat.
: HAZIR.
SORUMLU IS AKISI DOKUMANLAR
Universite Fakiilte Universitemiz Fakiilte/Enstitii/Merkez/Baskanlik -Talep Yazisi
Enstitii/Merkez/ Birimlerinden mal/hizmet ihtiyacina yonelik EBYS
Bagkanlik Birimleri tizerinden talep yazis1 gelir.
Harcama Yetkilisi Talep Harcama
Yetkilisince kabul
edildi mi?
Evet Hayir
' -Talebin reddine iliskin
BIDB idari Personeli Islem sonlandirilir. yazi
Alima iliskin Teknik Sartname
mevcut mu?
Evet Hayir
: . . Bagkanlikca .
BIDB Teknik Personeli Teknik Sartname |« Teknik Sartname
hazirlanir.
BIDB Idari Personeli Yaklagik maliyet iin -EKAP Dogrudan Temin
EKAP iizerinden fiyat alim kaydi ve ilani
arastirmast yapilir. -Birim Fiyat Teklif Cetveli
\/_—
BIiDB idari Personeli Fiyat arastirmasina gore Yaklasik Maliyet Hesap -Yaklasik Maliyet Hesap
Cetveli diizenlenerek Esik Deger belirlenir. Cetveli

Hazirlayan
Zeynep KUCUK
Sube Miidiiri

_ Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAY SI
Daire Bagkan V.
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Sayfa Sayfa2/7
BiRiM BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI IHALE IS AKISI
Kamu Ihale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mal Alimi Ihaleleri Uygulama
MEVZUAT Yonetmeligi, Hizmet Alimu Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi, Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu,
Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve diger mevzuat.

Gergeklegtirme Ilgili harcama kaiemn;de odenek
Gorevlisi Evet meveut mu Hayir
BIDB idari Personeli Islem iptal edilip talepte -Talebin reddine iligkin
bulunan birime bilgi verilir yazi
Gergeklestirme -
Gorevlisi Thale usulii tespit edilir.
.
Rektorliik Makami

Rektorlitk Oluru

-Rektorlikk Oluru
Evet Hayir
BIDB Idari Personeli Islem iptal edilip talepte -Talebin reddine iliskin
bulunan birime bilgi verilir yazi
BIDB idari Personeli ] -Harcama Talimat1 ve
Gergeklestirme MYSV2 de Harcama Talimati Ekleri
Gérevlisi ——»| girilip, gergeklestirme gorevlisi
Harcama Yetkilisi ve harcama yetkilisince onaylanir
BIDB Idari Personeli EKAP iizerinden Thtiya¢ Raporu girilip, ihale -Ihtiya¢ Raporu

-Teknik Sartname
-Idari Sartname
-S6zlesme Tasarist

dokiimanlar1 (Idari, Teknik Sartname ve Sézlesme
Tasarist) olusturulur ve ihale kaydi yapilir..

Hazirlayan _ Onaylayan ]
Zeynep KUCUK Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI
Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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BiRiM BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI IHALE IS AKISI
Kamu Ihale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mal Alimi Ihaleleri Uygulama
MEVZUAT Yonetmeligi, Hizmet Alimu Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi, Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu,
Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve diger mevzuat.
ggigéelﬁl:istlrme Thale dokiimani
v ?
Harcama Y etkilisi Evet Hygun mu
BIDB idari Personeli
Diizeltme iglemi yapilir.
BIDB idari Personeli Thale islem dosyas1
—> olusturulur.

BIDB idari Personeli

BIDB idari Personeli

BIDB idari Personeli

BIDB idari Personeli

!

Kamu Thale Kurumu ilan1 i¢in
sistem iizerinden alinan ilan

alindisi, 6deme pusulasiyla

birlikte IMID’ e génderilir.

.

Odeme pusulasi tahsilati EKAP’ a yansidiktan
sonra EKAP ta sevk iglem formu hazirlanip

gonderilir.

!

Basin {lan Kurumu ilani i¢in ilan metni
hazirlanir ve bik.gov.tr sitesine giris
yapilir. Faturas1 6denmek iizere ekleriyle

birlikte IMID’ e génderilir.

I

Ihale Komisyonu tespit edilerek gérevlendirilir ve ihale

islem dosyasinin bir 6rnegi Komisyon Uyelerine
gonderilir.

|

-Kamu Thale Kurumu lan
Yazis1

-Odeme Pusulasi

-ilan Metni

-Sevk Islem Formu

-Basin ilan Kurumu yazisi
-Ilan Metni
-Fatura

-Thale Komisyon Uyeleri
Yazist

Hazirlayan
Zeynep KUCUK
Sube Miidiiri

_ Onaylayan ]
Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI
Daire Bagkan V.
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Sayfa Sayfa4/7
BiRiM BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI IHALE IS AKISI
Kamu Ihale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mal Alimi Ihaleleri Uygulama
MEVZUAT Yonetmeligi, Hizmet Alimu Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi, Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu,
Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve diger mevzuat.
Thale
- dokiimanina —]
Evet itiraz var m? Hayir
Thale Yetkilisi -
I Itiraz reddedilir. . .
—> raz ' -Idare Sikayete Cevap
Yazisi
-Sikayete Cevap Tebligati
Thale Yetkilisi ;

: . _ Zeyilname yapilir. . . .
BIDB Idari Personeli -Zeyilname Iglemleri
BIDB Idari Personeli Zeyilname dokiiman

alanlara gonderilir. -Tiim istekliler
Thale Komisyon Uyeleri fhale 1. Oturumu
belirlenen giin ve saatte I
yapilir. ¢
| |
Thale Komisyon Uyeleri -E-Teklif Agma ve Belge
. . Kontrol Tutanag1
Thale Komisyonu E- -isteklilerce Teklif Edilen
. Tekhﬂfm 1nce}er, Fiyatlar Tutanag1
degerlenduir, Teklf veren -Teklif Veren Tiim
tiim istekliler teyidi alinir. [ | istekliler Tevidi.
Ilgili tutanaklar hazirlanip 2. &
Oturuma gegilir.
Hazirlayan _ Onaylayan ]
Zeynep KUCUK Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI
Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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BiRiM BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI IHALE IS AKISI
Kamu Ihale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mal Alimi Ihaleleri Uygulama
MEVZUAT Yonetmeligi, Hizmet Alimu Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi, Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu,
Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve diger mevzuat.
i e : Beyan edilen bilgileri
BIDB Idari Personeli . tevsik eden belgelerin -Beyan Edilen Bilgileri
sunulmasi istenecek Tevsik Eden Belgelerin
Evet mi? Hayir Sunulmasi ve/veya

Numune /Demonstrasyon
I"slemlerine Iiskin Uriin
Orneklerinin

Ekonomik Acidan En Verilmesi/Kurulur?le}'rmm

Avantajli 1. ve 2. Bildirimde bulunulup belgeler Yapilmasy/Asirt Diisiik

Teklifi Veren istekliler L » siiresi iginde temin edilir. Teklif Agiklamalarinin
Yapilmas: Bildirimi

Ihale Komisyon Uyeleri

BiDB Idari Persopeli
Thale Komisyon Uyeleri

Yeterlilik bilgileri tablosu ve
teknik sartname
degerlendirmesi yapilip 2.
Oturum sonuglandirilir.

— T

Ekonomik agidan en avantajli 1. Ve 2. Teklif teyitleri
alinir. Thale Komisyon Karar1 Tutanagi hazirlanir.

I

Ihale Komisyon
Karar1 fhale

-Yeterlilik Bilgileri
Tablosu

-Gegici Teminat

-Teknik Sartname
Degerlendirmesi Tutanagi

-Ihale Komisyon Karar1
- Ekonomik A¢idan En
Avantajli 1. Ve 2. Teklif
Teyitleri

-Thale Yetkilisi Onay

Evet Yetkilisince Hayir
Onaylandi m1?
Thale iptal edilir. <!
; e . Kesinlesen ihale karari -Kesinlesen Thale Karari
BIDB Idari Personeli —> | bildirimi tiim isteklilere Bildirimi
bildirilir.
Hazirlayan _ Onaylayan ]
Zeynep KUCUK Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI
Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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BiRiM BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI IHALE IS AKISI
Kamu Ihale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mal Alimi Ihaleleri Uygulama
MEVZUAT Yonetmeligi, Hizmet Alimu Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi, Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu,

Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve diger mevzuat.

BIDB idari Personeli

BIDB idari Personeli

Yiiklenici

Evet

Karara itiraz
var mi1?

Thalelere yonelik
basvurular hakkinda
yonetmelik
kapsaminda gerekli
islem yapilir.

Ihale iptal edilir.

v

Thaleye devam
karar1 verilir.

!

Hayir

EKAP tan sozlesmeye davet edilecek Istekli icin SGK
ve Vergi Borcu Yoktur sorgulamasi yapilir. Yiklenici
teyidi alinip, sdzlesmeye davet bildirimi gonderilir.

I

Yiiklenici
yiikiimliiliiklerin

-Fatura
-Banka bilgileri
-Vergi Borcu Yoktur Yazist

-Taginur Islem Fisi
-Muayene Kabul Komisyon
Tutanag1

-Hizmet Isleri Kabul
Tutanagi

-Hakedis Raporu

-Odeme Emri

-Yiiklenici Teyidi
-SGK ve Vergi Borcu
Yoktur Sorgulamalar1

-Kesin Teminat
-Onbindebes Tahsilat

i yerine getirdi (varsa)
Evet mi? (onbindebes, Hayir
kesin teminat)
BIDB idari Personeli
Ekonomik agidan en -Sozlesmeye Davet
avantajh 2. Teklif veren € —— Bildirimi
istekli s6zlesmeye davet
edilir.
Yiiklenici -Sézlesme
Harcama Yetkilisi Sozlesme imzalanir.
—
Hazirlayan _ Onaylayan ]
Zeynep KUCUK Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI

Sube Miidiiri

Daire Bagkan V.
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BiRiM BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI IHALE IS AKISI
Kamu Ihale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mal Alimi Ihaleleri Uygulama
MEVZUAT Yonetmeligi, Hizmet Alimu Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi, Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu,
Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve diger mevzuat.
Yiiklenici
sozlesmeden dogan
yiktimliiliiklerini
Evet yerine getirdi mi? Hayir
Sozlesme feshi, islem iptali. «— |
| -Muayene Kabul Komisyon
N Mal/hizmet alimina iligkin ihale Tutanagt
Hizmet Isler}/Muayene . > edilen iiriinlers -Taginir Islem Fisi
Kabul Komisyon Heyeti e . e . -Hakedis Raporu
Tasinir Kavit Yetkilisi Kisi/Firmaca gonderilir. Uriinlerin akedis Rap
gL Bay . kontrolii ilgili -Hizmet Isleri Kabul
BIDB Idari Personeli g . Tutanas
personelce yapilip uygunsa teslim g
alinir. Mal ise Tasinir Islem Fisi
kesilip Muayene Kabul Komisyon ||
Tutanag1 hazirlanir, hizmet ise
Hizmet Isleri Kabul Tutanag: ve —
Hakedis Raporu diizenleni
Yiiklenici Ilgili Kisi/Firma tarafindan fatura diizenlenir, banka -Fatura
bilgileri ve vergi borcu yoktur yazist alinir. -Borcu Yoktur Sorgulamast
BIDB idari Personeli - i . . .
Gergeklestirme MYSV2 de Odeme Emri hazirlanip -Odeme Emri ve Ekleri
Gorevlisi faturaya ve varsa Varlik Islem Fisine
Harcama Yetkilisi baglanip Odeme Emri onaylanir.
Odeme Emri ekleriyle birlikte Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilip, bir niishas1 Standart Dosya
Planina gore Birimde muhafaza edilir.

Hazirlayan _ Onaylayan ]
Zeynep KUCUK Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI
Sube Miidiiri

Daire Bagkan V.




