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BİRİM  BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ ADI  İHALE İŞ AKIŞI 

MEVZUAT 
Kamu İhale Kanunu, Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, Mal Alımı İhaleleri Uygulama 
Yönetmeliği, Hizmet Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliği, Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 
Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu ve diğer mevzuat. 

 

Hazırlayan 
Zeynep KÜÇÜK 

Şube Müdürü 

Onaylayan 
Dr. Öğr. Üyesi Z. Cihan TAYŞİ 

Daire Başkan V. 
  

 

SORUMLU İŞ AKIŞI 
HAZIR.  

DOKÜMANLAR 
 

Üniversite Fakülte 
Enstitü/Merkez/ 

Başkanlık Birimleri 
 
 
 
 
 
Harcama Yetkilisi 
 

 
 

 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB Teknik Personeli 
 
 
 

 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
        Evet                                                                               Hayır 
                         
                                   
 
 
 
                                           İşlem sonlandırılır. 
                                          
 
 
                               Alıma ilişkin Teknik Şartname 
                                    mevcut mu? 
 
          Evet                                                                              Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                  
                  
 
 
 
 

 
-Talep Yazısı           
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Talebin reddine ilişkin 
yazı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Teknik Şartname 
 
 
 
 
 
-EKAP Doğrudan Temin 
alım kaydı ve ilanı 
-Birim Fiyat Teklif Cetveli 
 
 
 
 
-Yaklaşık Maliyet Hesap 
Cetveli 

 
 
 
 

Yaklaşık maliyet için 
EKAP üzerinden fiyat 

araştırması yapılır. 

Üniversitemiz Fakülte/Enstitü/Merkez/Başkanlık 
Birimlerinden mal/hizmet ihtiyacına yönelik EBYS 

üzerinden talep yazısı gelir. 

Talep Harcama 
Yetkilisince kabul 

edildi mi? 

Başkanlıkça 
Teknik Şartname 

hazırlanır. 

Fiyat araştırmasına göre Yaklaşık Maliyet Hesap 
Cetveli düzenlenerek Eşik Değer belirlenir. 
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Gerçekleştirme 
Görevlisi 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
 
 
 
Rektörlük Makamı 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
         Evet                                                                                   Hayır 
 
 
 
 
                                        İşlem iptal edilip talepte 
                                      bulunan birime bilgi verilir 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         Evet                                                                                   Hayır 
 
 
 
                          
                                        İşlem iptal edilip talepte 
                                      bulunan birime bilgi verilir 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

                 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
-Talebin reddine ilişkin 
yazı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Rektörlük Oluru 
 
 
 
 
 
-Talebin reddine ilişkin 
yazı 
 
 
 
-Harcama Talimatı ve 
Ekleri 
 
 
 
 
 
 
-İhtiyaç Raporu 
-Teknik Şartname 
-İdari Şartname 
-Sözleşme Tasarısı 
 
 
 
 
 
 
 

Rektörlük Oluru 
 

İlgili harcama kaleminde ödenek 
mevcut mu? 

 

İhale usulü tespit edilir. 
 

EKAP üzerinden İhtiyaç Raporu girilip, ihale 
dokümanları (İdari, Teknik Şartname ve Sözleşme 

Tasarısı) oluşturulur ve ihale kaydı yapılır.. 

MYSV2 de Harcama Talimatı 
girilip, gerçekleştirme görevlisi 

ve harcama yetkilisince onaylanır 
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Gerçekleştirme 
Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
                                       
 
          Evet                                                                                 Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Kamu İhale Kurumu İlanı 
Yazısı 
-Ödeme Pusulası 
-İlan Metni 
 
 
 
 
-Sevk İşlem Formu 
 
 
 
 
 
 
-Basın İlan Kurumu yazısı 
-İlan Metni 
-Fatura 
 
 
 
 
-İhale Komisyon Üyeleri 
Yazısı 
 
 
 
 
 
 

Kamu İhale Kurumu ilanı için 
sistem üzerinden alınan ilan 
alındısı, ödeme pusulasıyla 
birlikte İMİD’ e gönderilir. 

İhale işlem dosyası 
oluşturulur. 

 

İhale dokümanı 
uygun mu? 

 

Düzeltme işlemi yapılır. 

Ödeme pusulası tahsilatı EKAP’ a yansıdıktan 
sonra EKAP ta sevk işlem formu hazırlanıp 

gönderilir. 

Basın İlan Kurumu ilanı için ilan metni 
hazırlanır ve bik.gov.tr sitesine giriş 

yapılır. Faturası ödenmek üzere ekleriyle 
birlikte İMİD’ e gönderilir. 

İhale Komisyonu tespit edilerek görevlendirilir ve ihale 
işlem dosyasının bir örneği Komisyon Üyelerine 

gönderilir. 
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İhale Yetkilisi 
 
 
 
 
İhale Yetkilisi 
BİDB İdari Personeli 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
İhale Komisyon Üyeleri 
 
 
 
 
 
 
İhale Komisyon Üyeleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                     

 
 
 

 Evet                                                                                   Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-İdare Şikayete Cevap 
Yazısı 
-Şikayete Cevap Tebligatı 
 
 
-Zeyilname İşlemleri 
 
 
 
 
-Tüm istekliler 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-E-Teklif Açma ve Belge 
Kontrol Tutanağı 
-İsteklilerce Teklif Edilen 
Fiyatlar Tutanağı 
-Teklif Veren Tüm 
İstekliler Teyidi. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İhale 
dokümanına 
itiraz var mı? 

Zeyilname yapılır. 
 

İtiraz reddedilir. 
 

Zeyilname doküman 
alanlara gönderilir. 

 

İhale 1. Oturumu 
belirlenen gün ve saatte 

yapılır. 
 

İhale Komisyonu E-
Teklifleri inceler, 

değerlendirir. Teklif veren 
tüm istekliler teyidi alınır. 

İlgili tutanaklar hazırlanıp 2. 
Oturuma geçilir. 
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BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
Ekonomik Açıdan En 
Avantajlı 1. ve 2. 
Teklifi Veren İstekliler 
 
 
 
 
İhale Komisyon Üyeleri 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
İhale Komisyon Üyeleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 Evet                                                                             Hayır 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 Evet                                                                                 Hayır 
 
 
 
 
 
 

İhale iptal edilir. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
-Beyan Edilen Bilgileri 
Tevsik Eden Belgelerin 
Sunulması ve/veya 
Numune /Demonstrasyon 
İşlemlerine İlişkin Ürün 
Örneklerinin 
Verilmesi/Kurulumlarının 
Yapılması/Aşırı Düşük 
Teklif Açıklamalarının 
Yapılması Bildirimi 
 
 
 
 
-Yeterlilik Bilgileri 
Tablosu 
-Geçici Teminat 
-Teknik Şartname 
Değerlendirmesi Tutanağı 
 
 
-İhale Komisyon Kararı 
- Ekonomik Açıdan En 
Avantajlı 1. Ve 2. Teklif 
Teyitleri 
 
 
 
 
 
-İhale Yetkilisi Onayı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Kesinleşen İhale Kararı 
Bildirimi 
 
 
 

Beyan edilen bilgileri 
tevsik eden belgelerin 
sunulması istenecek 

mi? 
 

Bildirimde bulunulup belgeler 
süresi içinde temin edilir. 

 

Yeterlilik bilgileri tablosu ve 
teknik şartname 

değerlendirmesi yapılıp 2. 
Oturum sonuçlandırılır. 

Ekonomik açıdan en avantajlı 1. Ve 2. Teklif teyitleri 
alınır. İhale Komisyon Kararı Tutanağı hazırlanır. 

 

İhale Komisyon 
Kararı İhale 
Yetkilisince 

Onaylandı mı? 
 

Kesinleşen ihale kararı 
bildirimi tüm isteklilere 

bildirilir. 
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BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yüklenici 
 
 
 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
Yüklenici 
Harcama Yetkilisi 
 
 

 
 
 
 
 

  Evet          Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           İhale iptal edilir. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  Evet                                                                                       Hayır 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
-Fatura 
-Banka bilgileri 
-Vergi Borcu Yoktur Yazısı 
 
-Taşınır İşlem Fişi 
-Muayene Kabul Komisyon 
Tutanağı 
-Hizmet İşleri Kabul 
Tutanağı 
-Hakediş Raporu 
 
 
 
 
-Ödeme Emri 
 
 
-Yüklenici Teyidi 
-SGK ve Vergi Borcu 
Yoktur Sorgulamaları 
 
 
 
 
 
 
 
-Kesin Teminat  
-Onbindebeş Tahsilatı 
(varsa) 
 
 
 
 
 
 
-Sözleşmeye Davet 
Bildirimi 
 
 
 
 
-Sözleşme 
 
 
 
 

Karara itiraz 
var mı? 

 

İhalelere yönelik 
başvurular hakkında 

yönetmelik 
kapsamında gerekli 

işlem yapılır. 
 

İhaleye devam 
kararı verilir. 

 

EKAP tan sözleşmeye davet edilecek İstekli için SGK 
ve Vergi Borcu Yoktur sorgulaması yapılır. Yüklenici 

teyidi alınıp, sözleşmeye davet bildirimi gönderilir. 

Yüklenici 
yükümlülüklerin
i yerine getirdi 

mi? (onbindebeş, 
kesin teminat) 

 

Sözleşme imzalanır. 
 

Ekonomik açıdan en 
avantajlı 2. Teklif veren 
istekli sözleşmeye davet 

edilir. 
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Hizmet İşleri/Muayene 
Kabul Komisyon Heyeti 
Taşınır Kayıt Yetkilisi 
BİDB İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
Yüklenici 
 
 
 
BİDB İdari Personeli 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 

 
 
 
 
 
 
 

 Evet                                                                            Hayır 
 
 
 
 
 

Sözleşme feshi, işlem iptali. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Muayene Kabul Komisyon 
Tutanağı 
-Taşınır İşlem Fişi 
-Hakediş Raporu 
-Hizmet İşleri Kabul 
Tutanağı 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Fatura 
-Borcu Yoktur Sorgulaması 
 
 
 
-Ödeme Emri ve Ekleri 

 

MYSV2 de Ödeme Emri hazırlanıp  
faturaya ve varsa Varlık İşlem Fişine 

bağlanıp Ödeme Emri onaylanır. 

Ödeme Emri ekleriyle birlikte Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilip, bir nüshası Standart Dosya 

Planına göre Birimde muhafaza edilir. 

Mal/hizmet alımına ilişkin ihale 
edilen ürünler  

Kişi/Firmaca gönderilir. Ürünlerin 
kontrolü ilgili 

 personelce yapılıp uygunsa teslim 
alınır. Mal ise Taşınır İşlem Fişi 

kesilip Muayene Kabul Komisyon 
Tutanağı hazırlanır, hizmet ise 

Hizmet İşleri Kabul Tutanağı ve 
Hakediş Raporu düzenlenir. 

 

İlgili Kişi/Firma tarafından fatura düzenlenir, banka 
bilgileri ve vergi borcu yoktur yazısı alınır. 

 

Yüklenici 
sözleşmeden doğan 
yükümlülüklerini 
yerine getirdi mi? 

 


