iS/GOREV TANIM FORMU

KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI
SINIFI Teknik Hizmetler
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BiRiMi Bilgi Islem Daire Baskanlig1

BAGLI OLDUGU UNVAN  Sube Miidiirii

Is/Gorev Kisa Tammm: Universitemiz demirbaslarma kayitli bilgisayar ve gevre aygitlar ile ag
iletisimi konusunda yasanan yazilim ve donanimsal arizalara miidahale etmek.

Is/Géorevi :

e Universite tiim birimlerine ait bilgisayarlarin; donanimsal ve yazilimla ilgili ariza taleplerinde
arizanin tanimini1 yapmak, gerekiyorsa yedek parca temin ederek onarim islemini yapmak

e Isletim sistemlerinde meydana gelen problemlerin giderilmesini ve gerekirse isletim sisteminin

yeniden kurulmasini saglamak.

Idari islerde kullanilan programlara isletim sistemi ile uyumlu galismasr icin destek vermek

Donanim yiikseltilmesi ve yazilim giincellemelerini yapmak

Yeni alinan bilgisayar ve yazicilarin kurulumunu yapmak,

Birimin ihtiyaci olan malzemelerinin takip edilmesi, yedek parga ihtiyacini temin etmek

Gorevlendirildigi Muayene Kabul Komisyonlarinda ilgili malzemenin teknik sartnameye

uygunlugunu kontrol etmek

e Tasmurlarin kayitlarinin yapilmasi, ihtiyag tespitlerinin zamaninda yapilmasi, devirler ve
tiketim ¢ikislarinin takibi, yilsonu islemlerinin yapilmasini saglamak.

Yetkinlikler:

TEMEL TEKNIK YONETSEL

*Gelisim Ve degisime agik *Mevzuat Bilgisi ve Uygulama | *Planlama ve organizasyon
olma *Bilgi Sistemlerini Kullanma yapabilme,

*EKip ¢alismasi yapabilme *Tasinir Mal Mevzuat Bilgisi *Durum analizi yapabilme
*Bilgi teknolojilerini etkin *Gorev tanimi ierisinde yer *Oneri gelistirebilme
sekilde kullanabilme ve takip alan gorevleri *Denetleme

edeibllm‘e L gerceklestirebilmek icin gerekli *Verimlilik

*Stirekli mesleki gelisim yaziimlan kullanabilme *Sonug odaklilik
saglayabilme

*[s ahlaki ve giivenilirlik




