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MEVZUAT Kamu Thale Kanunu, Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,
SORUMLU iS AKISI b OK%’;GZK'L R
Universitemiz Fakiilte/Enstitii/Merkez/Baskanlik Talep Yazisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat
Arastirmasi
Gorevlileri

Gergeklestirme
Gorevlisi
BIDB idari Personeli

Birimlerinden mal/hizmet ihtiyacina yonelik EBY'S

iizerinden talep yazisi1 gelir.

Evet

'

Talep Harcama
Yetkilisince kabul

edildi mi? Hayir

C Islem sonlandirilir. )

Gorevlendirilen piyasa fiyat
arastirmasi gorevlilerince Tek
Satic/Tek Yetkiliden fiyat teklifi ya
da proforma fatura alinir.

Fiyat teklifi Ger¢eklestirme Gorevlisince degerlendirilerek
(6denek durumu, mevzuat, uygunluk vs.) Kisi/Firmadan Yetki
Belgesi istenip, hazirlanacak Tek Kaynak Formuna baglanir.

o m——

--Fiyat Teklifi/Proforma
Fatura

-Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanagi

-Fiyat Teklifi/Proforma
Fatura

-Yetki Belgesi

-Tek Kaynak Formu
-Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanagi

Rektorliik Makami Rektorliik Oluru -Talep Yazisi
BiDB idari Personeli -Fiyat Teklifi/Proforma
Evet Hayir Fatura
-Yetki Belgesi
Islem sonlandirilir. _T?k Kayr.]ak Formu

-Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanagi
-EKAP Yasakhlik

Bilgi Islem Daire — | ilgili Kisi/Firma ve Bagkanlk Sorgulamalari

Ba§kan' arasinda Sozlesme imzalanir .

ilgili Kisi/Firma -Sozlesme

Yetkilisi

Hazirlayan Onaylayan
Zeynep KUCUK Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI
Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

ilgili Kisi/Firma
Personeli

Hizmet
isleri/Muayene Kabul
Komisyon Heyeti
Tasinir Kayit Yetkilisi
BIDB idari Personeli

Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

BiDB idari Personeli

Alima iligkin MYSV2 de hazirlanan Harcama Talimati ile
yaklasik maliyet belirlenip Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisince onaylanir.

|

Ilgili Kisi/Firma tarafindan fatura diizenlenir, banka
bilgileri ve vergi borcu yoktur yazisi alinir.

|

Mal/hizmet alimina iliskin satin alinan tiriinler
Kisi/Firmaca gonderilir. Uriinlerin kontrolii ilgili
personelce yapilip uygunsa teslim alinir. Mal ise

Tasinir Islem Fisi kesilip Muayene Kabul Komisyon
Tutanag1 hazirlanir, hizmet ise

Hizmet Isleri Kabul Tutanag: ve Hakedis Raporu
diizenlenir.

T e
v

MYSV2 de Odeme Emri hazirlanip
faturaya ve varsa Varhik Islem Fisine
baglamp Odeme Emri onaylanir.

Odeme Emri ekleriyle birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilip,
bir niishas1 Standart Dosya Planina gére
Birimde muhafaza edilir.

-Harcama Talimati

-Fatura

-Banka bilgileri
-Vergi Borcu Yoktur
Yazisi

-Tasinir islem Fisi
-Muayene Kabul
Komisyon Tutanagi
-Hizmet isleri Kabul
Tutanagi

-Hakedis Raporu

-Odeme Emri

Hazirlayan _ Onaylayan ]
Zeynep KUCUK Dr. Ogr. Uyesi Z. Cihan TAYSI
Sube Miidiirii Daire Bagkan V.




