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TURK ALMAN UNIVERSITESI
AKADEMIK PERSONEL BILGI SISTEMI (PEOPLE) KULLANIM KILAVUZU

Universitemiz Akademik Personel Bilgi Sistemi’ne https://people.tau.edu.tr/ adresinden
erisim saglanmakta olup icerik gilincellemeleri 3FCampus iizerinden gergeklestirilmektedir.
3FCampus, Universitemizde akademik personel bilgi yonetimi ve web sayfasi
giincellemelerinin yapildig: ortak bir platformdur.

Sistem, YOKSIS (Yiiksekogretim Bilgi Sistemi) ile entegre olarak ¢alismaktadir. Kullanicilar,
akademik personel sayfalarinda yer alan “Akademik Bilgiler” boliimiindeki “Senkronize Et”
butonunu kullanarak YOKSIS’te daha 6nce kayit altina aldiklar bilgileri Akademik Personel
Bilgi Sistemi’ne otomatik olarak aktarabilmektedir.

Senkronizasyon  isleminin  yapilabilmesi  i¢in = Once 3FCampus  Sistemine
(https://3fcampus.tau.edu.tr/) kullanmier ad1 ve sifre ile giris yapilmas1 gerekmektedir. Ilk
giris sifreleri Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan kullanicilarin tau.edu.tr uzantili e-posta
adreslerine iletilmektedir. Bilgi giivenligi geregi sisteme ilk girisin ardindan sifre degisikligi
yapilmasi gerekmektedir.

Sifrenin unutulmasi durumunda Sekil 1°de gosterilen giris ekranindaki “Sifremi Unuttum”
secenegi kullanilarak kullanicinin kurumsal e-posta hesabina yeni sifre gonderilmesi ile sifre
sifirlama islemi gerceklestirilebilir.

Ayrica, Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin Destek Paneli (https://destek.tau.edu.tr/) iizerinden
“E-posta, Web Hizmetleri ve Office-365” kategorisi altinda destek kaydi olusturularak da sifre
talebinde bulunulabilir.
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Sekil 1: 3FCampus Girig Ekrant
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Sisteme giris yapildiktan sonra, Sekil 2°de gosterilen kullanici profil sayfasi goriintiileme ekrani
acilir.
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Sekil 2: Kullanici Profilinin Ara Yiizi

Fotograf, telefon ve e-posta gibi kisisel bilgilerin eklenmesi veya giincellenmesi igin, profil
sayfasinda sol meniide yer alan “Kisisel Bilgiler” sekmesine tiklanir.
Sekil 3°te gosterilen “Profil Fotografi” alanindan “Dosya Se¢” butonu araciligiyla fotograf
yiiklendikten sonra “Kaydet” butonuna basilir.
Bu islem sonucunda, Akademik Personel Bilgi Sistemi (https://people.tau.edu.tr/) tizerinde
ilgili personele ait profil fotografinin giincellendigi goriiliir. Aym sayfada bulunan “Iletisim
Bilgileri” boliimiinden alternatif e-posta adresi, cep telefonu gibi iletisim bilgileri girilebilir

Profil Fotografi

Dosya Seg (osya secilmedi
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I & Kisisel Bilgiler I Yeniden Boyutlandir

M Adres Bilgileri

Sekil 3: Kisisel Bilgiler Sekmesi
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Sekil 4’te gosterilen profil sayfasindaki sol meniide yer alan “Ofis Bilgileri” sekmesi
tizerinden, akademik personelin ofis adresi, dahili telefon numarasi ve oda numarasi gibi
bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basildiginda, s6z konusu bilgiler Akademik
Personel Bilgi Sistemi’ne aktarilir.

Ofis Bilgileri

Ofis Adres|

Ofis Telefon = -
Numaras
Dahili

99999

Ofis Oda Numaras
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Bilgi Girisi Yapimadi.

[ cvve Sosyal Medya
Sekil 4: Ofis Bilgileri Sekmesi

Akademik personelin 6zgegmis bilgilerini girebilmesi igin, Sekil 5’te gosterilen sol meniideki
“CV ve Sosyal Medya” sekmesine tiklanir. Acilan sayfadaki “Ozge¢mis” alanina ilgili bilgiler
yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir. Ayrica ayn1 sayfada yer alan “Sosyal Medya”

boliimiinden, akademik personele ait sosyal medya hesaplarimin URL bilgileri sisteme
kaydedilebilir.

Kisa Ozgegmis

=

1 Kimlik Bilgileri

Sosyal Medya
2 Kigisel Bilgiler

Website URL
M Adres Bilgileri
http://www.ornek.com
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CV URL
[ Vv ve Sosyal Medya http://www.ornek.com
A Akademik Bilgiler Facebook URL

Sekil 5: CV ve Sosyal Medya Sekmesi
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Akademik Personel Bilgi Sistemi’ne YOKSIS iizerinden veri aktarimi yapilabilmesi icin;
“YOK Akademik Personel Bilgisi”, “Egitim Bilgileri”, “Akademik Unvanlar”, “Idari
Gorevler”, “Is Deneyimleri”, “Uzmanlik Alanlar”, “Makaleler”, “Bildiriler”, “Projeler”,
“Kitaplar”, “Editorliikler”, “Hakemlikler”, “Patentler” ve “Odiiller” sekmelerine tek tek
girilerek, her sayfanin sag st kosesinde bulunan “Senkronize Et” butonuna basilir.
Bu islem sonrasinda, YOKSIS sisteminde kayith olan verilerin ilgili sayfalara otomatik olarak
aktarildig: goriiliir.

YOK Akademik Personel Bilgisi

Bilgi Girigi Yapiimadl.

Egitim Bilgileri

Bilgi Girigi Yapiimadi.

Akademik Unvanlar

Bilgi Girigi Yapiimadi.

idari Gorevler
Bilgi Girisi Yapiimadl.
Sekil 6: Akademik Bilgiler-Senkronizasyon Ekrani
3FCampus sistemine giris yaparken kullanilan sifreyi degistirmek i¢in sol meniide bulunan

Giivenlik Ayarlari sekmesine gidilir. Sekil 7°de gosterildigi iizere, agilan sayfada mevcut sifre
girilerek yeni sifre olusturulabilir.

Guvenlik Ayarlar

Mevcut Sifreniz
Yeni Sifreniz

Yeni Sifreniz

(Tekrar)

Kaydet [EEIdE]

Sekil 7: Giivenlik Ayarlar1 Ekrant



