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ABTEILUNG/ DIREKTION DES REVOLVIERENDEN FONDS
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PROZESSBE- PROZESSABLAUF FUR DAS MANAGEMENT VON TATIGKEITEN/ PROJEKTEN
ZEICHNUNG
VERANTWORT- PROZESSABLAUF VORZUB. DOKUMENTE
LICHE

Verantwortliche
Person/Firma &
Lehrbeauftragte

Fakultét/Ab-
teilungsmit-arbeiter

Das zustidndige Unternehmen/ betr.
Person verfasst ein Antragsschreiben
der Tétigkeits/ des Projekts und leitet
es an das zustdndige Dekanat weiter.

- Antragsschreiben zur
Durchfiihrung der Tatigkeit/
des Projektes

- Anlage: Projekt- und
Tatigkeitsinformationsfo
r-mular

Das Antragsschreiben zur Durchfiihrung

des Projektes wird registriert

Fakultiat/Ab
teilungsmit- Das Antragsschreiben sowie die beigefiigten
arbeiter Unterlagen werden zur Priifung und
Genehmigung an das zustdndige Dekanat
weitergeleitet.
- Verordnung iiber die
Grundsitze und Verfahren,
die bei amtlichen
Schriftwechseln
anzuwenden sind.
I Wurde es genehmigt?
Nein
Zustindiges Ein begriindetes Schreiben wird erstellt
Dekanat —» lund dem Antragsteller zur Kenntnis und
weiteren Veranlassung libermittelt.
- Anlagen:
Fakultit/Ab - Antrag auf Durchfiihrung der
teilungsmit- Tatigkeit/ des Projektes
arbeiter o - Genehmigungsschreiben des
Das zustandige Personal der betreffen Dekanats
den Fakultdt oder Einheit erstellt ein - Projektinformationsformar
Beauftragungsschreiben fiir die Lehrent ¢——— - Gegebenenfalls von den
den, die die jeweilige Tatigkeit durch- beteiligten Parteien
flihren, und handigt es mit unterzeichneter Vertrag iiber
Empfangsbestatigung aus. die Durchfiihrung der
Tatigkeit.
Erstellt von:

Neslihan FINDIK KILIC- IT- Sachbearbeiterin
Merve Buse TOPRAK-- IT- Sachbearbeiterin

Genehmigt von:
Harun CEYLAN
Stellvertretender Leiterdes Revolvierenden Fonds
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ABTEILUNG/ DIREKTION DES REVOLVIERENDEN FONDS
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[
Fakultat/Ab- [ - Verordnung iiber die
teléuptgsmlt— Das Begleitschreiben zur Grundsétze und Verfahren, die
arbeiter

Zustindige Person/
Firma

Das Personal der
Direktion des
Revolvierenden
Fonds

Das Personal der
Direktion des
Revolvierenden
Fonds

Zustindige Person/
Firma&
Lehrbeauftragte

Das Personal der
Direktion des
Revolvierenden
Fonds

durchzufiihrenden Tétigkeit wird
zusammen mit den Anlagen an
die Direktion des Revolvierenden
Fonds tibermittelt..

\/_

in Schreiben Gber den Beginn der }

Tatigkeit wird erstellt und dem
Antragsteller zur Kenntnis tibermittelt

Direktion des Revolvierenden Fonds
iber das DDRF (DMIS)-System

er Zahlungseingang wird von der
registriert.

usgestellt und an die zustandige
Firma weitergeleitet.

Von der Direktion des Revolvieren
en Fonds wird eine Rechnung

Der Abschlussbericht wird in zweifac
Her Ausfertigung erstellt — ein Exempla
ird der betreffenden Person bzw. Fir
ma, das andere der Direktion des Revol

vierenden Fonds (DSIM) iibergeben.

Zusatzvergitung wird eingeleitet.

bei amtlichen Schriftwechseln
anzuwenden sind.

- Rechnung

Abschlussbericht

Das Verfahren zur Auszahlung der ]

Erstellt von:
Neslihan FINDIK KILIG- IT- Sachbearbeiterin

Merve Buse TOPRAK - IT- Sachbearbeiterin

Genehmigt von:
Harun CEYLAN

Stellvertretender Leiterdes Revolvierenden Fonds




