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BiRIM MUHENDISLIK FAKULTESI
SUREC ADI EK CALISMA KARSILIKLARI (EK DERS ODEMESD IS AKISI
SORUMLU IS AKISI HAZIR. DOKUMANLAR
Universite disindan ders vermekle
Memur gorevlendirilmis 6gretim tyesinin ders Yazi
ylikinin tespit edilmesi.
Memur Fakiltemizde gorevlendirilmis 6gretim Ders Yiikii Bilgi Formu
Uyesinin teorik ve uygulama dersleri gosterir
Ders Yiiki Bilei Formlarinin hazirlanmasi.
Ders Yiku Bilgi Formunun 6gretim Ders Yiikii Bilgi Formu
Memur elemanlarina imzalatiimasi.
Ek Ders Ucreti Cizelgesinin hazirlanmasi, Ek Ders Ucret Cizelgesi
Memur Gergeklestirme Gorevlisine gonderilmesi.
Ek Ders Ucreti Cizelgesinin Gerceklestirme B
Memur gorevlisi tarafindan imzalanip Harcama Ek Ders Ucret Cizelgesi
Yetkilisine gonderilmesi.
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan Ek
Memur Ders Ucret Cizelgesinin Fakiilte Sekreterligine
gonderilmesi.
I%/K’—‘ Ek Ders Bordrosu, Odeme
- Emri Belgesi, Banka Listesi,
Memur Ek Ders bordrosunu, Odeme Emri g . o
. . ) Ek Ders Puantajlari Bilgi
Belgesi, Banka Listesi ve Ek Ders Formu
Puantajlari Bilgi Formu hazirlanmasi. '
| ..
[ Ek Ders Bordrosu, Odeme
Odeme Emri Belgesi ve eklerinin Emri Belgesi, Banka Listesi,
Memur

Gercgeklestirme Gorevlisine
gonderilmesi.

Ek Ders Puantajlari Bilgi
Formu, Haftalik ders saati
cizelgesi.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1
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—
: — Ek Ders Bordrosu, Odeme
Memur Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Emri Belgesi, Banka Listesi
yapilan kontroller sonucunda evraklar Ek Ders Puantajlari Bilgi
imzalanip Harcama Yetkilisine Formu. Haftalik ders saati
gonderilmesi. cizelgesi
I |
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan Ek Ders Bordrosu, Odeme
Memur .. . . . . . . .
Odeme Emri Belgesi ve Eklerinin Emri Belgesi, Banka Listesi,
Fakilte Sekreterligine gonderilmesi. Ek Ders Puantajlari Bilgi
Formu
imzalanan evraklarin Strateji Gelistirme Gérevlendirme Yazisi, Olur
Memur Daire Baskanligina teslim tutanagi ile teslim Yazisi, Ek Ders Bordrosu,

edilmesi.

Odeme Emri Belgesi, Banka
Listesi, Ek Ders Puantajlari
Bilgi Formu, Haftalik ders

saati cizelgesi.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1




