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Ogretim Elemani

Fakiilte Sekreteri/
Yonetim Kurulu

Memur

Memur

Memur

Memur

Ogretim Eleman1 katilmak istedigi
organizasyonun davetiyesiyle birlikte katilmak
istedigine dair dilekgeyi Boliim Baskani onayini
alarak Fakiilte sekreterligine verir.

I

Dilekg¢e ve Ekleri
Fakiilte Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.

Fakiilte Yonetim Kurulu oluru Rektorliige
bildirilir.

L

Gorevlendirme yazisinin Ogretim Elemanina
teblig edilmesi.

—7

Ogretim Elemanin gorevlendirme sirasinda
yaptig1 harcamalar1 gosteren belgeleri teslim
etmesi.

o

-_—

Gorevlendirmenin igerigine gore yolluk
ticretlerinin hesaplanmasi ve bordro
olusturulmasi (Ugak bileti(E-Bilet),

Pasaportun ik Sayfa Fotokopisi(Giris-
Cikis), Konaklama Faturasi, Sehir igi [

Dilekge ve Katilmak Istedigi
Organizasyon Davetiyesi

Dilekge

Olur Yazis1

Gorevlendirme Yazisi

Cesitli Odemeler Bordrosu

Cesitli Odemeler Bordrosu,
Bilet ve Ekleri

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1
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Memur Odeme emri ve bordronun Fakiilte Cesitli Qdemeler Bordrosu,
Sekreteri ve Harcama Yetkilisine Odeme Emri
Memur Odenecek tutar igin MYS' den 6deme emri
¢ikartilmast. Odeme Emri
Bordro tutarinin gérevlendirilmis Ogretim
Memur Elemani tarafindan kontrolii ve imzalanmasi.
Cesitli Odemeler Bordrosu
Tahakkuk teslim tutanagi
olusturularak Odeme emrinin ve Odeme Emri, Cesitli
yapilan harcamalara iliskin Odemeler Bordrosu, E-bilet,
Memur belgelerin aslinin Strateji Daire Konaklama Faturasi, Sehir
Baskanligina teslim edilmesi. ici ulasim fatura.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1




