TURK-ALMAN UNIiVERSITESI
FEN FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1 — Bu Y&nergenin amact; Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesi’nde 6grenim

goren Ogrencilerin egitim ve Ogretim siiresince kazandiklar1 teorik bilgi ve laboratuvar
uygulamalarinda edindikleri becerileri gelistirmek ve is tecriibesi kazanmak amaciyla yiikiimli
olduklar1 stajlara iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Stajlar, Tiirk-Alman Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi

hiikiimleri geregince 6grencilerin, kuramsal bilgilerini ¢alisma yasamiyla pekistirmek amaci
dogrultusunda yapmak zorunda olduklar1 uygulama ¢aligsmalaridir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonerge; Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesi 6grencilerinin yurt igi

ve yurt disinda, kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarinda yapmakla ylikiimli olduklari staj
uygulamalari ile ilgili usul ve esaslara iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonerge; 08.10.2017 tarih ve 30204 sayili Resmi Gazetede yayimlanan

Tiirk-Alman Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 8 inci maddesinin
besinci fikrasi ve 31.05.2006 tarihinde yiiriirliige giren 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin
(b) bendine dayanilarak hazirlanmustir.

a)
b)
c)
e)

9)
h)

)

Tanmimlar
Madde 4 — Bu Yonergede gecen;

Universite: Tiirk-Alman Universitesini,

Rektor: Tiirk-Alman Universitesi Rektoriinii,

Senato: Tiirk-Alman Universitesi Senatosunu,

Fakiilte: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesini,

Yonetim Kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesi Yonetim Kurulunu,
Fakiilte Kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

Dekan Yardimeaist: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesi Dekan Yardimeisini,
Boliim Baskami: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesi Malzeme Bilimi ve
Teknolojileri, Enerji Bilimi ve Teknolojileri ve Molekiiler Biyoteknoloji Boliim
Baskanlarini,

Boliim Akademik Kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesindeki ilgili
boliimlerin 6gretim tiyelerini,

Staj Komisyonu: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesinde bulunan béliimlerin Staj
Sorumlular1 ve bir Dekan Yardimcisindan olusturulan Staj Komisyonunu,
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k) Béliim Staj Sorumlusu: Tiirk-Alman Universitesi Fen Fakiiltesinde bulunan
Boliimlerin Boliim Staj Sorumlularini,

[) Egitim-Ogretim ve Degerlendirme Komisyonu: Tiirk-Alman Universitesi Fen
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Degerlendirme Komisyonunu,

m) Ts yeri: Ogrencilerinin staj yaptiklar1 kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarini,

n) Staj Basvuru Formu: Ogrencinin staj basvurusu yapmak iizere doldurdugu formu,

0) Staj Defteri: Staj yapan 6grencinin doldurmak zorunda oldugu staj defterini,

p) Stajyer Degerlendirme Formu: Stajin yapildigi kurumun staj yetkilisi tarafindan

doldurulan degerlendirme formunu,

r) Staj Yeri Degerlendirme Formu: Ogrencinin staj yaptig1 kurumu degerlendirdigi

formu,

s) Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg: Tiirk-Alman Universitesi Saglik Kiiltiir ve

Spor Daire Bagkanligini,

t) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Boliim Staj Sorumlusunun Atanmasi ve Gorevleri
Fakiilte Staj Komisyonunun Kurulmasi ve Gorevleri

Boliim Staj Sorumlusunun Atanmasi ve Gorevleri

Madde 5 — Ogrencilerin stajlar1 ile ilgili tiim islemleri, ilgili Boliim Akademik
Kurulu’nun 6nerisi ve ilgili Bolim Baskani’nin atamasiyla goreve gelen Staj Sorumlusu
diizenler ve denetler. Staj Sorumlusu, ilgili boliimde tam zamanli olarak gorevli dgretim
iiyeleri arasindan iki y1l i¢in secilir.

“Boliim Staj Sorumlusu”nun gorevleri sunlardir:

a) Ogrencilerin staj ile ilgili teslim ettigi tiim belgeleri degerlendirilmek iizere ilgili
b6liim’de tam zamanl gérevli 6gretim {iyelerine esit sayida ulastirmak,

b) Staji degerlendiren ogretim iyesinin stajla ilgili olumsuz karar bildirmesi
durumunda staj1 tekrar degerlendirmek,

c) Staj Bagvuru Formunu inceleyerek staj yapilacak firmayi, stajin siiresi ve
icerigini degerlendirdikten sonra yapilacak stajin uygun olup olmadigina karar
vermek,

Fakiilte Staj Komisyonunun Kurulmasi ve Gorevleri

Madde 6 — Fakiilte Staj Komisyonu Fen Fakiiltesi’nde yer alan tiim boliimlerin Staj
Sorumlulart ve bir Dekan Yardimcisindan olusur. Staj Komisyonuna atanacak Dekan
Yardimecisi, Fen Fakiiltesi Dekani’nin 6nerisi ve Fen Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nun karariyla
belirlenir. Staj Komisyonu'nun gérev siiresi iki yildir. Uyelerden birinin, gorev siiresinden
once gorevinden ayrilmasi durumunda yerine ayni boliimden yeni bir liye atanir. Sonradan
atanan liye ya da liyelerin gorev siiresi ya da siireleri, Staj Komisyonu’nun kuruldugu tarihten
itibaren iki yil sonra sona erer. Gerektigi durumlarda ayni bolimde gorevli yeter sayida
arastirma gorevlisi, Staj Komisyonu’na yardimci olmak tizere s6z konusu boliim tarafindan
gorevlendirilir.
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“Fakiilte Staj Komisyonunun” gérevleri sunlardir:

a) Stajlarla ilgili esaslar1 belirlemek,

b) Ogrencilerin stajlart ile ilgili dgrencilerden gelecek tiim itirazlar1 ve ortaya ¢ikan
tiim istisnalar1 degerlendirmek,

€) Stajin kabulu, reddi veya kismen kabulii hakkinda nihai karar1 vermek,

d) Staj belgelerinin bu yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

e) Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari

Stajin Siiresi ve Bicimi

Madde 7 — Ogrenci, Il. yariyil sonu itibariyle staja baglayabilir. Ogrencinin yapacag1
bransin gerekliliklerine uygun olacak sekilde ilgili bolimiin onay ve ilgili Fakiilte’nin Fakiilte
Kurulu Karariyla belirlenir. Ogrenci, yiikiimlii oldugu staj siiresini tamamlamadan mezun
olamaz.

Madde 8 — Stajlar; 6gretim, sinav hazirlik ve sinav donemlerini i¢eren siireler disinda
yapilir. Universite’de veya baska bir Yiiksek Ogretim Kurumu’nda yaz 6gretimine katilan bir
ogrenci, ders aldig1 ve sinava girdigi giinler disinda ve Staj Komisyonu’nun ve staj yapacagi
kurumun yazili onayini alarak tek seferde toplam yirmi is giiniinden az olmamak kaydiyla
stajin1 yaz 6gretimi siiresince siirdiirebilir.

Staj Yerinin Belirlenmesi

Madde 9 — Ogrenci; bu Yénerge hiikiimlerinin disina ¢ikmamak ve varsa dgrencisi
oldugu boliim/boliimlerin ek isterlerini saglamak kaydiyla, staj yapacagi kurumu kendisi
belirleyebilir veya varsa 6grencisi oldugu boliim/boliimlerin tarafindan ilan edilen kurumlara
basvurabilir. Stajin yapilacagi kurumun belirlenmesi ve 6grencinin bu kurumda staja kabulii
ogrencinin sorumlulugundadir.

Ogrencinin yurt icinde kendi belirledigi isyerinde/kurumda staja baslamadan énce Staj
Basvuru Formu’nun Staj Sorumlusu tarafindan onaylanmasi zorunludur ve bu onay
alinmaksiniz staj yapilamaz.

Staj Basvurusu

Madde 10 — Ogrenci yapacag stajla ilgili olarak, igerisinde dgrencinin adi, dgrenci
numarasl, staj yapacagi kurumun adi, iletisim bilgileri, irtibat sorumlusu, kurumun faaliyet
alan1 ve gergeklestirilecek stajin igerigi ve siiresi ile ilgili agiklamalarin belirtildigi Staj
Basvuru Formunu doldurup, stajin baslayacag tarihten Onceki son Yariyill Ara Simav
Haftasinin bitiminden en geg bir hafta sonra bagli bulundugu bolim Staj Sorumlusuna teslim
eder. Staj Bagvuru Formunu teslim alan Staj Sorumlusu, staj yapilacak firmayi, stajin siiresi
ve igerigini degerlendirdikten sonra yapilacak stajin uygun olup olmadigini, s6z konusu
formun teslimini takiben iki hafta i¢erisinde d6grenciye bildirir.
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Devam Zorunlulugu

Madde 11 — Staja devam zorunludur. Miicbir sebep veya hakli bir gerekgeyle stajini
tamamlayamayan 6grencinin stajiyla ilgili karar1 B6liim Staj Sorumlusu verir.

Staj Yeri Degisikligi

Madde 12 — Ogrenci staja basladiktan sonra Béliim Staj Sorumlusunun onayi
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

Staj yeri degisikligine iliskin olarak bu Yonergede yer almayan ve stajyer 6grencinin
bildirdigi diger mazeretlerin degerlendirilmesinde Boliim Staj Sorumlusu yetkilidir.

Stajin Uygulanmasi ve izlenmesi

Madde 13 — Ogrenci yapacag stajla ilgili olarak, igerisinde 6grencinin adi, dgrenci
numarasi, staj yapacagi kurumun adi, iletisim bilgileri, irtibat sorumlusu, kurumun faaliyet
alan1 ve gergeklestirilecek stajin igerigi ve siiresi ile ilgili agiklamalarin belirtildigi Staj Bagvuru
Formunu doldurup, stajin baslayacag: tarihten onceki son Yariyil Ara Sinav Haftasinin
bitiminden en ge¢ bir hafta sonra bagli bulundugu béliimiin Staj Sorumlusuna teslim eder.

Staj Bagvuru Formunu teslim alan Boliim Staj Sorumlusu, staj yapilacak firmayi, stajin
stiresi ve icerigini degerlendirdikten sonra yapilacak stajin uygun olup olmadigini, s6z konusu
formun teslimini takiben iki hafta i¢erisinde 6grenciye bildirir. Bu siire igerisinde Boliim Staj
Sorumlusu tarafindan degerlendirilen Staj Bagvuru Formunun teslim alinmasi &grencinin
sorumlulugundadir.

Madde 14 — Staj yapilacak kurumun, yapilacak stajin kapsami, i¢erigi ve siiresi ile ilgili
bir yazi talep etmesi halinde, 6grenci konuyla ilgili olarak Fen Fakiiltesi Dekanligina yazili
olarak basvurur. S6z konusu boliim, uygun nitelikte hazirlanan agiklamay1 6grenciye en kisa
stirede yazil1 olarak bildirir.

Madde 15 — Stajini tamamlayan 6grenci, stajiyla ilgili olarak hazirladigi Staj Defterini,
stajin bitimini takip eden ilk Egitim-Ogretim Donemi’nin baslangi¢ haftas: icerisinde baglh
bulundugu boliimiin Staj Sorumlusuna teslim eder. Staj Defteri yapilan stajla ilgili olarak
ogrenci tarafindan Tirkce olarak hazirlanan haftalik staj raporlarimi igerir. Haftalik staj
raporlari, yapilan stajin tiiriine bagli olarak, stajin yapildigi kurumda 6grencinin staj boyunca
gergeklestirdigi faaliyetlerin detayli anlatimini ve bunu destekleyecek resim, fotograf, teknik
¢izim, tablo, yazilim ve benzeri uygulamalarin ¢iktilarin1 kapsar.

Ogrenci, Staj Defteri ile birlikte asagidaki formlarm doldurulmasindan da
sorumluludur:

I.  Stajin yapildig1 kurumun, staj yapan 6grenciyi degerlendirdigi, kapali zarfta teslim
edilen ve kurumun staj yetkilisi tarafindan onayli ve imzali Stajyer Degerlendirme
Formu, stajin yapildigi kurum tarafindan Tiirk¢e olarak doldurulur. Stajin yurtdisinda
yapilmis olmasi durumunda s6z konusu belge Almanca veya ingilizce dillerinden
birinde doldurulabilir.

II.  Ogrencinin staj yaptigi kurumu degerlendirdigi, Staj Yeri Degerlendirme Formu,
ogrenci tarafindan Tiirkge olarak doldurulur.
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Stajin1 tamamlayan 6grenci; yapmis oldugu stajla ilgili Almanca olarak hazirlayacagi
sunumu, staj belgeleriyle birlikte Boliim Staj Sorumlusuna teslim eder.

Ogrencinin bagl bulundugu boliim, dgrencinin bu sunumu béliimden tayin edilecek
Ogretim tyeleri karsisinda yapmasini veya sunumun yazili halinin 6gretim iiyeleri tarafindan
degerlendirilmesini isteyebilir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 16 — Fen Fakiiltesi Boliimleri, bu yonergenin hiikiimlerinin digina ¢gtkmamak
ve bu hiikiimlerle ¢elismemek kaydiyla, bilinyelerinde ylriitiilen lisans programlarinin
gerekliliklerini goz oniline alarak, gerek goriilmesi halinde her bir program i¢in ayr1 olacak
sekilde, Ogrencilerin yapacagi stajlarin kapsamini, igerigini, siiresini, staj yapilabilecek
kurumlari, stajlarin ne zaman, ne sekilde ve hangi dilde belgelenecegini, yapilan stajla ilgili
olarak stajin yapildigir kurumdan hangi belge ve onaylarin istenecegini belirler. Belirlenecek
ek isterler, ilgili Bolim Akademik Kurulu’nun 6nerisi ve Fen Fakiiltesi Fakiilte Kurulu’nun
karar ile yiiriirliige girer ve Fen Fakiiltesi’nin web sayfasinda ilan edilir.

Madde 17 — Boliim Staj Sorumlusu, yalnizca stajin yapildigi kurum tarafindan basarili
bulunan stajlari, degerlendirilmek {izere Ogretim iiyelerine iletir. Stajin yapildigi kurum
tarafindan basarisiz bulunan 6grencilerin stajlar1 gegersiz kabul edilir ve degerlendirmeye
alinmaz. Bu durumda 6grencinin itirazi halinde stajin kabul, kismen kabul veya reddine dair
nihai karar ve yetki Staj Komisyonuna aittir.

Madde 18 — Boliim Staj Sorumlusu, 6grencilerin teslim ettigi tiim belgeleri ilgili
boliimde tam zamanli gorevli 6gretim tliyelerine degerlendirilmek iizere esit sayida ulastirir.
Staj1 degerlendiren 6gretim {liyesi staji tiimiiyle kabul edebilir, kismen kabul edebilir veya
timiiyle reddebilir ve stajla ilgili kararini nihai kararin1 somut gerekgeleri ile yazili olarak staj
belgelerinin kendisine ulastirilmasini takip eden ilk Yariyll Sonu Siav Haftasinin sonuna
kadar Boliim Staj Sorumlusuna iletir.

Stajin icerigi ile ilgili, staji degerlendiren 6gretim iiyesinin verecegi olumlu karar
sonucunda Ogrencinin staji kabul edilir. Staji degerlendiren 6gretim {iyesinin stajla ilgili
kismen veya tiimiiyle olumsuz karar bildirmesi durumunda, Bolim Staj Sorumlusu soz
konusu 6grencinin stajini tekrar degerlendirir. Boliim Staj Sorumlusu, degerlendirdigi staji
somut gerekgelere dayandirarak tiimiiyle kabul edebilir, kismen kabul edebilir veya tiimiiyle
reddebilir. Boliim Staj Sorumlusunun olumlu goriis bildirmesi halinde staj kabul edilir. B6liim
Staj Sorumlusu’nun da kismen veya tiimiiyle olumsuz goriis bildirmesi halinde staj kabul
edilmez.

Bolim Staj Sorumlusu, staj belgelerinin teslimini takip eden ilk Yariyil Ara Sinav
Haftas1’nin bitiminden sonraki iki hafta igerisinde tiim stajlarla ilgili kararini agiklar.

Madde 19 — Staj Komisyonu, 6grenciden gelecek yazili talep iizerine 6grencinin staji
ile ilgili ortaya c¢ikabilecek tiim istisnalar1 ve itirazlar1 degerlendirir ve somut gerekcelere

dayandirarak staj1 tiimiiyle kabul edebilir, kismen kabul edebilir veya tiimiiyle reddebilir.

Madde 20 — Ogrencinin yaptig1 stajin degerlendirilebilmesi igin Tiirk-Alman
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin 16 ve 18 inci maddelerindeki
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sartlar1 saglamas1 gerekmektedir.
Yatay Gecis

Madde 21 — Yatay gecis yolu ile gelen &grenciler icin ilgili Egitim-Ogretim ve
Degerlendirme Komisyonu kararinin yani sira ilgili Staj Komisyonu’nun, varsa 6grencinin
daha 6nce yapmis oldugu stajlarinin uyumlandirilmas1 hususunda karar1 gerekir.

Cift Anadal

Madde 22 — Cift anadal yapan 6grenci, 6grencisi oldugu her iki boliimiin staj isterlerini
ayr1 ayr1 yerine getirmek zorundadir. Iki boliimiin isterlerinden ortak olanlarini bir kez yerine
getirmesi halinde s6z konusu ister her iki boliim i¢in de yerine getirilmis kabul edilir.

Madde 23 — Ogrencinin yaptig1 stajin, ¢ift anadal yaptig1 her boliimde ayr1 ayr1 kabulii
gerekir. Ogrenci, teslim edecegi staj belgelerini 6grencisi oldugu her béliime ayr1 ayr teslim
etmekle yiikiimliidir. Staj belgelerinin teslim siirelerinin ¢akigmasi halinde, 6grenci
belgelerini boliimlerden birine teslim eder ve durumu dgrencisi oldugu diger boliime yazili
olarak bildirir.

Sigorta

Madde 24 — 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu uyarinca
yurticinde yapilacak stajlarda her 6grenci icin staj siiresince “is kazasi ve meslek hastaligi
sigortast” primlerinin 6grenim gordiikleri yiiksek Ogretim kurumu tarafindan 6denmesi
zorunludur. Sigortas1 yapilmayan 6grencilerin stajlart kabul edilmez. Universite’nin talep
etmesi halinde Ogrenci, sigortasinin yapilabilmesi i¢in gerekli tim bilgi ve belgeleri
zamaninda ve eksiksiz saglamakla yiikiimliidiir. Ogrencinin gerekli bilgi ve belgeleri
zamaninda ve eksiksiz saglamamasi nedeniyle olusabilecek gecikme ve diger durumlardan
Universite sorumlu degildir. Stajina baslamadan &nce sigortasinin yapilmis oldugunu kontrol
etmek Ogrencinin sorumlulugundadir. Stajyer 6grencilerin sigorta primlerinin 6denmesi ile
ilgili evraklar, Fakiilte Sekreterligi tarafindan hazirlanarak Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligina verilir. Odeme islemi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir.

Yurtdisinda gerceklestirilecek stajlar i¢in Universite’nin sigorta yapma yiikiimliiliigii ve
yetkisi yoktur. Bu nedenle, yurtdisinda yapilacak stajlar i¢in, stajin yapilacagi iilkenin ve varsa
stajin yapilacagi kurumun isterlerini karsilamak 6grencinin sorumlulugundadir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 25 — Ogrenci, bitirme tezi projesine kaydoldugu dénemin baslangicindan dnce
tim stajlarin1 tamamlamakla yiikiimlidiir. Bu konuda olusabilecek istisnalarda Staj
Komisyonu karar yetkisine sahiptir. Tiim stajlarini basari ile tamamladigi Staj Komisyonu’nca
karara baglanmayan ogrenciler diplomalarini almaya hak kazanamazlar.

Madde 26 — Ogrenciler, stajlarmi yapacaklar: kurumlarin calisma diizenleri ile ilgili
kural, yonerge ve emirlere uymak zorundadirlar. Bu konuda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.
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Madde 27 — Ogrenci yapacagi stajin, bu Yonerge’de tarif edilen ve varsa dgrencisi
oldugu bolim/boliimler tarafindan ayrica belirlenen staj isterlerinin  saglanmasindan
sorumludur.

Hiikiim Bulunmayan Haller
) Madde 28 — Bu Uygulama Esaslarinda hiikim bulunmayan hallerde “Tirk-Alman
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yirirlik

Madde 29 — Bu yonerge, Tiirk-Alman Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 30 — Bu yonergeyi Tiirk-Alman Universitesi Rektorii yiiriitiir.

717



