TURK-ALMAN UNIVERSITESI

ERASMUS+ ANA EYLEM 1: BIREYLERIN OGRENME HAREKETLILiGI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amag

Madde 1 — (1) Bu Ydnergenin amaci, Erasmus+ Programi gergevesinde uygulanan Ana Eylem 1: Bireylerin
Ogrenme Hareketliligi faaliyetlerinin  Tiirk-Alman Universitesi’nde uygulanmasma y&nelik esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yénerge, Erasmus+ Ana Eylem 1: Bireylerin Ogrenme Hareketliligi, Program Ulkeleri arasinda ve
Program Ulkeleri ve Partner Ulkeler arasinda Yiiksekogretim Ogrenci ve Personel(akademik ve idari) Hareketliligi
kapsaminda gergeklestirilen tiim faaliyet alanlarinin yiiriitiilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge,

a) Avrupa Komisyonu tarafindan verilmis olan Yiiksekogretim i¢in Erasmus Beyannamesi (Erasmus+
Charter for Higher Education)’ne,

b) Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Merkezi Bagkanligi (Tiirkiye Ulusal Ajansi) ile her yil
imzalanan hibe sézlesmelerine,

c) Tirkiye Ulusal Ajansi tarafindan her sézlesme yili i¢in yayimlanan Erasmus+ Ana Eylem 1: Bireylerin
Ogrenme Hareketliligi Program Ulkeleri Arasinda Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel Hareketliligi
Yiksekogretim Kurumlari i¢in El Kitabina,

¢) Tiirk-Alman Universitesi Lisans Egitim — Ogretim ve Smav Y&netmeligine,

d) Tiirk-Alman Universitesi Lisansiistii Egitim — Ogretim ve Smav Y&netmeligine,

e) Tiirk-Alman Universitesi Uluslararasi Iligkiler Koordinatorliigii
Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir,

Tanimlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a)
b)

c)

%)
d)

h)
1)

AKTS (ECTS): Avrupa Kredi Transfer Sistemini (European Credit Transfer and Accumulation System)
ECHE: Yiiksek6gretim i¢in Erasmus Beyannamesini (Erasmus+ Charter for Higher Education)
Erasmus+ Bolim Koordinatorii: Fakdilteler biinyesindeki her akademik boélimde Erasmus+

Programinin ilgili bolim dahilinde koordinasyonundan sorumlu olarak ilgili fakiilte tarafindan
gorevlendirilen koordinatorlerini,

Erasmus+ Fakiilte Koordinatorii: Fakiilteler biinyesinde Erasmus+ Programinin  genel
koordinasyonundan sorumlu olarak ilgili fakiilte tarafindan gorevlendirilen koordinatorlerini,

Erasmus+ Programi: Avrupa Birligi’nin egitim, genglik ve spor alanindaki hibe programini,

Erasmus+ Se¢im Komisyonu: Rektor tarafindan belirlenen ve gorevlendirilen asil ve yedek iiyelerden
olusan ve Erasmus+ Programu gercevesinde gergeklestirilen 6grenci ve personel hareketliliklerine hibeli
ve hibesiz katilacak 6grenci ve personelin se¢giminden sorumlu olan komisyonunu,

Es Koordinator: Tiirk-Alman Universitesi Uluslararasi {liskiler Es Koordinatériinii,

Hareketlilik Anlagsmasi (Mobility Agreement): Erasmus+ Personel Hareketliligi cercevesinde ders
verme/egitim alma faaliyeti gerceklestiren personelin gidecegi kurumu, faaliyetinin igerigini ve
amaglarmi belirten ve personelin kendisi ve Tiirk-Alman Universitesi Kurum Koordinatorii ve faaliyet
gergeklestirilen kurumdaki yetkili tarafindan imzalanan anlagmayi,

Hibe Sozlesmesi: Erasmus+ Ogrenci ve Personel Hareketliligi ¢ergevesinde faaliyet gergeklestiren
O0grenci veya personel ile imzalanan hareketliligin genel ve 6zel hiikiimlerini iceren s6zlesmeyi,

Koordinatorliik: Tiirk-Alman Universitesi Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigiinii,
Kurum Koordinatérii: Tiirk-Alman Universitesi Uluslararasi Tliskiler Kurum Koordinatoriinii,



i) Kurumlararas1 Anlagma: Yiiksekogretim Erasmus Beyannamesi sahibi en az iki kurum arasinda
imzalanmig olan ve Erasmust Bireylerin Ogrenme Hareketliligi ¢er¢evesinde Ogrenci ve personel
degisimi faaliyeti gergeklestirmeyi amaglayan anlagmayzi,

j)  Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement): Erasmus+ Ogrenci Hareketliligine katilan grencinin
gidecegi liniversiteyi veya staj faaliyeti gerceklestirecegi kurumu, alacagi dersleri, derslerin kredilerini,
yurt disinda alman derslerin ve gergeklestirilen staj faaliyetinin Tiirk-Alman Universitesi’nin ilgili
akademik birimindeki karsiliklarin1 gosteren ve dgrencinin kendisi ve Erasmus Boliim Koordinatorii ve
partner iniversitenin Erasmus+ Koordinatorii veya staj kurumundaki yetkili tarafindan imzalanan
anlasmays,

K) Partner Universite: Erasmus+ hareketliliginden yararlanan 6grenci ve personelin degisim siireleri
boyunca 6grenim veya ders verme/egitim alma faaliyeti gerceklestirdikleri yurtdisinda bulunan ve
kurumlararasi anlagma imzalanmis olan yiiksekdgretim kurumlarini,

I) Rektor: Tiirk-Alman Universitesi Rektériinii,

M) Rektdr Yardimeist: Tiirk-Alman Universitesi Uluslararas iliskiler Koordinatorliigiiniin bagl oldugu
Rektor Yardimeisini,

n) Senato: Tiirk-Alman Universitesi Senatosunu,

0) Ulusal Ajans: Disisleri Bakanligi Avrupa Birligi Bagkanligi Avrupa Birligi Egitim ve Genglik
Programlar1 Merkezi Baskanligi’ni,

0) Uygulama EI Kitabi: Ulusal Ajans tarafindan, ilgili s6zlesme yilinin Erasmus+ Ana Eylem 1: Bireylerin
Ogrenme Hareketliligi Program Ulkeleri Arasinda Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel Hareketliligi
Yiiksekogretim Kurumlari i¢in El Kitabint,

p) Universite: Tiirk-Alman Universitesini,

) Erasmus+ Program Rehberi (Erasmus+ Programme Guide): Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanmis
olan ilgili s6zlesme donemine ait Program Rehberini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Erasmus+ Programinin Uygulanmasina Yonelik Gorev ve Sorumluluklar

Madde 5 — (1) Rektor, kurumun yasal temsilcisidir ve Avrupa Komisyonu nezdinde ve Erasmus+ Programi
cercevesinde yetkiye sahiptir. “Erasmus+ Ana Eylem 1: Bireylerin Ogrenme Hareketliligi” c¢ercevesinde
Universitenin yapacag basvurular1 onaylar. Ulusal Ajans ile imzalanan projelere ait Proje Hibe Sozlesmelerini
imzalama yetkisine sahiptir. Projeler ile ilgili Ara Rapor ve Nihai Rapor belgelerini onaylar.

(2) Koordinatérliik, Erasmus+ Ogrenci ve Personel Hareketliligi ¢ercevesinde gerceklestirilen faaliyete yonelik
islemlerin genel isleyisi ve koordinasyonundan sorumlu birimdir. Ulusal Ajans ile iletisim, koordinasyon ve
igbirligine yonelik gorev ve sorumluluklar Koordinatorliik tarafindan gergeklestirilir. Koordinatorliik, Erasmus+
Ogrenci ve Personel Hareketliligi ile ilgili her sozlesme dénemi igin biitge planlamasi yaparak proje
basvurularini gergeklestirir.

(3) Kurum Koordinatdrii, Koordinatérliigiin basinda bulunur ve Universitenin stratejik planinda belirtilen
hedefler dogrultusunda Erasmus+ Programi ¢ercevesinde gergeklestirilen hareketlilik ve buna baglh islemlerin
diizenlenmesi ve yiiriitiilmesinden sorumludur. Universitenin  Uluslararas1 Iligkiler Koordinatorliigii
Yonergesinin 8. maddesi 1. fikrasinda belirtilen gérev ve sorumluluklar: yerine getirir.

(4) Erasmust Fakiilte Koordinatorleri, ilgili Fakiiltenin Dekanligi tarafindan Ggretim elemanlari arasindan
belirlenir ve atanir. Erasmus+ Programi ¢er¢evesinde imzalanmasi diisiiniilen kurumlararasi anlagmalar ile ilgili
goriis ve Onerilerini sunar. Fakiilte blinyesinde 6grenim goren dgrencilere Erasmus+ hareketlilikleri ile ilgili bilgi
aktarimi saglar. Fakiiltelerin akademik boéliimlerinin Erasmus+ hareketlilik islemlerinden sorumlu Erasmus+
Boliim Koordinatorleri ile igbirligi i¢inde calisir ve onlarin gorev ve sorumluluklarint uygun bigimde yerine
getirmelerini saglar. Fakiilte biinyesinde gorev yapan akademik ve idari personelin Erasmus+ Programina
katilimini tesvik etmeye yardimci olur.

(5) Erasmus+ Boliim Koordinatorleri, ilgili Fakiiltenin Dekanlig1 tarafindan Fakiilte biinyesindeki her akademik
bolim igin belirlenir ve atanir. Erasmust+ Programi gercevesinde imzalanmasi diigiiniilen kurumlararasi
anlasmalar ile ilgili goriis ve Onerilerini sunar.



UCUNCU BOLUM )
Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Giden Ogrenciler

Madde 6 — (1) Erasmus+ Ogrenci Ogrenim ve Staj Hareketliligi bagvurulari ile ilgili ilan, Ulusal Ajans’m ilgili
sozlesme yilma ait Yiiksekogretim Kurumlart i¢cin El Kitabinda belirtilen usuller ve esaslar gercevesinde
Koordinatdrliik tarafindan taslak olarak hazirlanarak Senato onayina sunulur.

(2) Erasmus+ Ogrenci Ogrenim ve Staj Hareketliligi bagvurulari ile ilgili ilan Senatonun onayi sonrasi, her akademik
yil bir kere olmak iizere koordinatorliik tarafindan Universite ve Koordinatorliigiin internet sayfalarinda yayimlamr.
Bagvurularin alinma yontemi ilanda agikga belirtilir. Tiim se¢im 6lgiitleri, yabanci dil puani igin kabul edilen belgeler,
kontenjanlar ve varsa akademik birimlerin 6zel se¢im sartlar1 ve bagvuru yontemi ilanda belirtilir.

(3) Bagvurular, belirlenmis olan tarih araliginda ilanda belirtilen bagvuru yontemi ile Koordinatérlik tarafindan
alinir.

(4) Koordinatorliik, bagvuru son tarihinden sonra, bagvuru belgelerini kontrol eder ve bagvuru yapan dgrencilerin
listesini degerlendirme Olgiitlerine gore taslak olarak hazirlar. Bu liste, Erasmus+ Se¢im Komisyonu iiyelerine
gonderilir. Erasmus+ Se¢im Komisyonu, listeyi tarafsizlik ilkesi ¢ergevesinde degerlendirir. Erasmus+ Secim
Komisyonu, hibeli ve hibesiz statiide hareketlilige katilacak 6grencileri belirler ve bu karar imza ile tutanak
altina alinir. Erasmus+ Se¢im Komisyonu kararina gore belirlenen 6grencilerin listesi Koordinatorliik tarafindan
Universite ve Koordinatorliigiin internet sayfalarinda ilan edilir.

(5) Hibeli ve hibesiz statiide belirlenen tiim 6grenciler, Ulusal Ajans tarafindan saglanacak yillik hibe desteginin
kesinlesmesine ve bunun sonrasinda bu destege yonelik Hibe Sozlesmesi imzalanincaya kadar aday statiisiinii
korurlar.

(6)Erasmus+ Ogrenci Hareketliliginden yaralanma hakki kazanan dgrencilerin yapmalar1 gereken islemler ve
hareketlilik siireci boyunca kullanilacak belgeler hakkinda Koordinatérlik tarafindan Ggrencilere
bilgilendirmede bulunulur ve bu konuda bir oryantasyon toplantisi diizenlenir.

(7) Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi cercevesinde yapilacak hibe ddemeleri Koordinatorliik tarafindan Uygulama
El Kitabinda belirtilen hibe hesaplama ilkelerine gore gergeklestirilir.

(8) Erasmus+ Ogrenci Ogrenim ve Staj Hareketliligi i¢in akademik tanmma islemleri, Uygulama El Kitabinda
belirtilen kurallar dogrultusunda, hareketlilik 6ncesinde, gerektiginde hareketlilik sirasinda ve hareketlilik
tamamlandiktan sonra Fakiilte ve Enstitii Yonetim Kurulu karari ile gergeklestirilir.

(9) Hareketlilige katilacak ogrencilerin, resmi olarak belirlenmis feragat tarihleri disinda hareketlilikten
yararlanma hakkindan vazge¢meleri halinde bu durumu ivedi olarak Koordinatdrliige bir dilekge ile bildirmeleri
gerekmektedir. Erasmus+ Ogrenci Ogrenim ve Staj Hareketliligine hibeli olarak katilmaya hak kazanan ve
kendilerine hibe 6demesi yapilmig 6grencilerin bu faaliyeti gerceklestirmemeleri ve hesaplarina yatirilan hibeyi
Koordinatorliige iade etmemeleri halinde, 6grencilerle imzalanmis Hibe Sozlesmeleri hiikiimleri dogrultusunda
ve diger ilgili mevzuat uyarinca 6grenciler hakkinda yasal islem takibi baslatilir.

Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Gelen Ogrenciler

Madde 7 — (1) Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi cercevesinde, partner iiniversitelerden gelerek Universitede
Ogrenim gorecek Ogrencilerin kurumlararasi imzalanan Erasmus+ anlagmalarinda belirtilen 6nerilme (nomination)
tarihine kadar partner iiniversite tarafindan aday gosterilmeleri gerekmektedir. Bunun sonrasinda ogrenciler, resmi
olarak belirlenmis bagvuru tarihine kadar bagvuru belgelerini Koordinatorliige iletirler.

(2) Ogrenci bilgilerinin partner {iniversite tarafindan Koordinatérliige iletilmesi sonrasi, Koordinatérliik bu
ogrencilere bagvuru belgeleri ve islemleri ile ilgili bilgi aktarir.

(3) Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi cercevesinde gelen dgrencilerin Universitede alacaklari dersler icin
ayr1 sinif agilmaz. Gelen 6grenciler, Fakiilte ve/veya Enstitii biinyesinde agilmis olan derslere katilirlar.

(4) Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi cercevesinde gelen lisansiistii 6grencileri, Erasmus+ Boliim
Koordinatérii ve partner iniversitenin onay vermesi halinde, kayith olduklar1 Ana Bilim Dali disindaki lisans ve
yiliksek lisans programlarindan ders alabilirler. Gelen lisans dgrencileri ise, kayit olduklari lisans programi
disindaki lisans programlarindan ders alabilirler.

(5) Gelen ogrenciler, hareketlilik baslamadan 6nce, ilgili akademik birimlerin ders katalogunu inceleyerek
burada alacaklar1 dersleri igeren Learning Agreement belgesini hazirlayarak belge {izerindeki gerekli imzalari
tamamlarlar ve bu belgenin bir 6rnegini Koordinatorliige iletirler.

(6) Gelen ogrencilerin ders kayitlari, ilgili Erasmus+ Boliim Koordinatoriiniin onay1 ile Ders Kayit Formu
doldurularak gerceklestirilir. Ders Kayit Formunun hazirlanmas: sonras: form ilgili Fakiilte Sekreterligine
Erasmus+ Bolim Koordinatorii tarafindan teslim edilir. Fakiilte Sekreterligi formu Koordinatorlige iletir.
Koordinatorliige iletilen Ders Kayit Formu, 6grencinin formda belirtilen derslere kaydinin yapilmasi amaciyla
Ogrenci Isleri Daire Baskanhigina gonderilir. Ogrenci Isleri tarafindan ders kayit isleminin gergeklestirilmesi
saglanir.



(7) Gelen 6grenciler, akademik donemin baglangicini takip eden 30 takvim giinii igerisinde derslerinde degisiklik
yapma hakkina sahiptirler. Ders degisikligi isleminin gergeklestirilmesi ig¢in yeni bir Ders Kayit Formunun
Erasmus+ Bolim Koordinatdrii onayiyla doldurulmast ve ilgili Fakiilteye iletilmesi gerekmektedir. Fakiilte,
onayli Ders Kayit Formunu Koordinatérliige iletir. Ogrencinin ekledigi ve/veya biraktign derslerin kayit islemi
amaciyla Koordinatorliik ilgili Ders Formunu Ogrenci Isleri Daire Baskanligina iletir.

(8) Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi cercevesinde gelen dgrencilerin transkriptleri Akademik Takvimde
belirtilen biitiinleme smavlarmin sisteme girisi i¢in belirlenmis olan son tarihi takip eden hafta igerisinde
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan hazirlamir ve Koordinatorliige iletilir. Transkriptler, Koordinatorliik
tarafindan 6grencilere gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Erasmus+ Personel Hareketliligi

Madde 8 — (1) Erasmus+ Personel (idari ve akademik) Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi bagvurular ile
ilgili ilan, Ulusal Ajans’in ilgili sézlesme yilina ait Uygulama El Kitabinda belirtilen usuller ve esaslar
cercevesinde Koordinatorliik tarafindan taslak olarak hazirlanarak Senato onayina sunulur.

(2) Erasmus+ Personel Hareketliligi bagvurular ile ilgili ilan Senatonun onay1 sonras1 Koordinatérliik tarafindan
yayimlanir. Bagvurularin alinma yontemi ilanda agikga belirtilir. Tiim se¢im Olgiitleri, yabanci dil puani igin
kabul edilen belgeler, kontenjanlar ve varsa akademik birimlerin 6zel se¢im sartlar1 ve basvuru yontemi ilanda
belirtilir. Koordinatorliik, biitgenin verimli kullanilabilmesi amaciyla Senato onayi ile bir akademik y1l igerisinde
birden ¢ok ilan yayimlayabilir.

(3) Basvurular belirlenmis olan tarih araliginda ilanda belirtilen bagvuru yontemi ile Koordinatorliik tarafindan
alinir. Bagvuru i¢in gerekli olan Mobility Agreement belgesi, bagvuru yapan personel, faaliyet gergeklestirilecek
kurum yetkilisi ve son olarak Kurum Koordinatori tarafindan imzalanir.

(4) Koordinatorliik, bagvuru son tarihinden sonra, bagvuru belgelerini kontrol eder ve basgvuru yapan personelin
listesini degerlendirme 6l¢iitlerine gore taslak olarak hazirlar. Bu liste, Erasmus+ Se¢im Komisyonu iiyelerine
gonderilir. Erasmus+ Se¢im Komisyonu, listeyi tarafsizlik ilkesi ¢ercevesinde degerlendirir. Erasmus+ Sec¢im
Komisyonu, hibeli ve hibesiz statiide hareketlilige katilacak personeli belirler ve bu karar tutanak altina alinir.
Erasmus+ Secim Komisyonu kararina gore belirlenen personelin listesi Koordinatorliik tarafindan Universite ve
Koordinatorliigiin internet sayfalarinda ilan edilir.

(5) Hibeli ve hibesiz statiide belirlenen personeller, Ulusal Ajans tarafindan saglanacak yillik hibe desteginin
kesinlesmesi ve bunun sonrasinda bu destege yonelik Hibe S6zlesmesi imzalanincaya kadar aday statiilerini
korurlar.

(6)Erasmus+ Personel Hareketliliginden yaralanma hakki kazanan personelin gergeklestirmesi gereken islemler
ve hareketlilik siireci boyunca kullanilacak belgeler hakkinda Koordinatorliik tarafindan ilgili personele
bilgilendirmede bulunulur.

(7) Erasmus+ Personel Hareketliligi cergcevesinde yapilacak hibe 6demeleri Koordinatorliik tarafindan Uygulama
El Kitabinda belirtilen hibe hesaplama ilkelerine gore gergeklestirilir.

(8) Hareketlilik 6ncesi, personelin Erasmus+ Personel Hareketliliginden yararlanma hakkindan vazgegmesi
halinde, bu durumu ivedi olarak Koordinatorliige bir dilekge ile bildirmeleri gerekmektedir. Erasmus+ Personel
Hareketliligine hibeli olarak katilmaya hak kazanan ve kendilerine hibe 6demesi yapilmis personelin bu

faaliyeti gergeklestirmemesi ve hesabina yatirilan hibeyi Koordinatorliige iade etmemesi halinde, personel ile
imzalanmis Hibe So6zlesmesi hiikiimleri dogrultusunda ve diger ilgili mevzuat uyarinca personel hakkinda yasal
islem takibi baglatilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 9 — (1) Bu Y6nergede hiikiim bulunmayan hallerde Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanmis olan ilgili
sozlesme donemine ait Erasmus+ Programme Guide’da yer alan, Ulusal Ajans’m ilgili sézlesme yili igin
hazirlamig oldugu Erasmus+ Yiiksekogretim Kurumlari i¢in Uygulama El Kitabinda belirtilen ve Tiirk-Alman
Universitesi Rektorliigiiniin belirledigi hiikiimlere gére islem gergeklestirilir.

Yiiriirliik
Madde 10 — (1) Bu Yonerge Tiirk-Alman Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihten itibaren gegerli
olmak iizere yiiriirliige girer.



Yiiriitme
Madde 11 — (1) Bu Yo6nerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiriitiiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi

Sayisi

06/10/2021

2021/99




