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Kull Suretiyle Cik SUREC NO
SUREC BASLIGI ullanim Suretiyle Cikis TAU_T 08b

islemi

SURECIN AMACI

Tasinirlarin kullanim suretiyle gikisini gerceklestirmek

SUREC GIRDILERI

SUREC CIKTILARI

Tasinir istek Belgesi

Tasinirin Kullanim Suretiyle Cikisi

ILGILI MEVZUAT

KULLANILAN BELGELER

Tasinir istek Belgesi
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS)
Stok Durum Raporu

iLGiLi BiRIMLER

Akademik birimler

idari birimler

idari ve Mali isler Daire Baskanligi
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
TAU Birimleri

PERFORMANS GOSTERGELERI

SUREC

Hazirlayan

Onaylayan

Kullanim Suretiyle Cikis islemi

Muzaffer KANDEMIR

Biisra KOKLU

Recep KOZEN
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i$ SUREC TANIMI

1. Sube sorumlulari tarafindan diizenlenen Tasinir istek Belgesi teslim alinr.

2. Tasinir kayit yetkilisi tarafindan sistemden stok durum raporu giktisi alinir.

3. Stok durum raporu ciktisi ve tasinir istek belgesi harcama yetkilisine sunulur.

4. Harcama yetkili tarafindan degerlendirme yapilarak uygunluk durumuna iliskin serh
dusllir ve birime iletilir.

5. Harcama yetkilisi tarafindan uygun goriilen tasinirlara iliskin tasinir kayit yetkilisi
tarafindan Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS) zimmet fisi dlizenlenir.

6. Zimmet fisinin iki suret ciktisi alinarak tasinir kayit yetkilisi tarafindan imzalanir (oda,
biro, salon, servis gibi ortak kullanim alalarina verilen tasinirlar igin dayanakli tasinirlar
listesi diizenlenir ve ortak kullanim alani sorumlusuna imzalatilarak teslim edilir).

7. Zimmet fisinin bir nishasi tasinir ile birlikte kullaniciya imza karsiligi teslim edilir.

8. Zimmet fisinin bir nishasi tasinir istek belgesi ile birlikte dosyalanir.

SUREC Hazirlayan Onaylayan
Kullanim Suretiyle Cikis islemi Muzaffer KANDEMIR Recep KOZEN

Biisra KOKLU
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i$ SUREC MODELI

Kullanim Suretiyle Cikis Islemi Stireci - I$ SUREC MODELI

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Stok Durum
Raporu |,
J .‘.\‘-
Taginir __-,«"
istek |~
Belgesi
L. Taginir
istek
Belgesi
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Kullanim Suretiyle Cikis islemi Muzaffer KANDEMIR Recep KOZEN

Biisra KOKLU
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