TURK-ALMAN UNIVERSITESI SINAV UYGULAMA YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg Ek-2

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Tlirk-Alman Universitesi biinyesinde yer alan fakiilte ve enstitiilerde
yiriitilen derslerin sinav (smnav oncesi, sinav siireci ve smav sonrasina iligkin) usul ve esaslarim
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge, Tiirk-Alman Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu digindaki fakiilte ve
enstitiilerde yiiriitiilen programlarda uygulanan sinavlarin usul ve esaslarina iligkin hiikkiimleri kapsar.

(2) Odev, proje, sunum vb. ¢aligmalarin degerlendirilmesine iliskin esaslar, ilgili fakiilte veya enstitii kurullari
tarafindan belirlenir.

(3) Lisans bitirme ¢aligmasmin ve lisansiisti donem projesinin/yeterlik smavinin/tez  simavinin
degerlendirilmesinde ilgili mevzuatlarla belirlenmis esaslar uygulanir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14 tnci maddesi ile 44 {incii maddesi,
Tiirk-Alman Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y énetmeligi, Tiirk-Alman Universitesi Lisansiistil
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'ne
dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmmlar
Madde 4- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Akademik Birim: Tiirk-Alman Universitesi Fakiilte ve Enstitiilerini,
b) Gozetmen: ilgili dekanlik/midiirliik tarafindan sinavi yapmak iizere gorevlendirilen d6gretim elemanini,
¢) OBS: Ogrenci Bilgi Sistemini,
¢) Senato: Tiirk-Alman Universitesi Senatosunu
ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Sinav Oncesi Yapilmasi Gerekenler

Madde 5- (1) Simnavlarin, en az iki hafta 6nceden ilan edilen takvim ve programa uygun yapilmasi ve sinav
salonlarinin hazirlanmasi konularinda ilgili dekanlik/miidiirliik sorumludur.

(2) Yanyil sonu sinavina katilmanin sartlarimi yerine getirmeyen dgrencilerin durumlar sinavdan en geg ¢
giin 6nce OBS iizerinden ilgili 6grencinin kendisine duyurulur.

(3) Sozlii sinav oncesi yapilmasi gerekenler:

a) Sozlii sinavlar dersin sorumlu 6gretim eleman ile birlikte raportor olarak goérevlendirilen bir 6gretim
eleman tarafindan yapilir.

b) Sézlii sinavda grencilere sorulacak sorularin, yamitlarin ve puanlama cetvelinin sinav Oncesinde dersin
sorumlu dgretim elemam tarafindan hazirlanmis ve tutanaga baglanmig olmasi gerekir.
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(4) Yazih sinav oncesi yapilmasi gerekenler:

a) Ihtiyag duyulmas: halinde ilgili dekanlik/miidiirliik tarafindan derslik basina en az iki olmak kosuluyla
sinava girecek her 50 dgrenciye asgari iki gézetmen diisecek sekilde gozetmen gorevlendirilir. Bu kapsamda
gorevlendirme siirecinin ilgili dekanlik/miidiirliik koordinatérliigiinde boliim/anabilim dal baskani tarafindan
organize edilmesi saglanabilir.

b) Ilgili dekanlik/miidiirliik ve gdzetmenler smavdan sorumludur ve sinavin kurallara uygun yapilabilmesini
saglamakla yiikiimliidiirler. Dersi veren ogretim elemanlarindan en az biri sinav giin ve saatinde akademik
birimde bulunmakla yiikiimliidiir.

¢) Sinav dokiimanlarinin hazirlanmast, cogaltilmasi, dgrenciye ulastirilmas vb. hususlarindan dersi veren
ogretim elemani sorumludur. Ogrencilere dzellikli bir cevap kagidi dagitilmamas halinde; cevap kagitlarinin
resmi gecerliligini ifade etmek izere, smavdan once ilgili akademik birim kagesi ile kagelenmesi
gerekmektedir.

¢) Gozetmenler sinav baglamadan 10 dakika 6nce salonda hazir bulunmalidir. Smav gdrevine gelemeyecek
gozetmenin dnceden durumu ilgili dekanliga/miidiirliige bildirmesi gerekmektedir.

d) Sinav basladiktan sonra ilk 30 dakika i¢inde sinav salonuna giris yapan grenciler smava alinirlar. Ancak
bu durumda ek siire verilmez. Bu kapsamda sinav salonundan/salonlarindan sinavlarin ilk 30 dakikasinda acil
durum disinda disan1 ¢ikilamaz. Acil bir durumun gerceklesmesi halinde en az bir gbzetmenin sinav gorevini
siirdiirmesi, diger gozetmenin ise disar1 ¢ikacak ogrenciye refakat etmesi veya refakat edilmesi igin ilgili
dekanlik/miidiirliik yetkililerine durumu bildirmesi gerekmektedir.

e) Sinav salonunda siav baglamadan once, gozetmenler tarafindan sinavda uyulacak kurallar, smavin siiresi,
sinavdan ¢ikilamayacak siire ve smav kurallarina uyulmamasi durumunda disiplin hiikiimlerinin uygulanacagi
ogrencilere duyurulur.

f) Gozetmenler tarafindan gerek smav baglamadan once gerekse sinav siiresince herhangi bir sebep
gosterilmeksizin 6grencinin yeri degistirilebilir. Smavin kurallara uygun bir sekilde yapilabilmesi igin
ogrenciler yapilan uyarilara ve yer degisikligi gibi hususlara uymakla yiikiimliidiirler. Aksine bir davranis
durumunda haklarinda disiplin hiikkiimleri uygulanir.

g) Yoklamalarin OBS’ye girilmesi halinde sinav yoklama listesinin OBS iizerinden alinmasi, aksi takdirde
isbu Yonergenin birinci ekinde gosterilen sinav yoklamasi listesinin kullaniimas: gerekmektedir.

g)Birden ¢ok salonda yapilan sinavlarda yoklama listeleri sinavdan once, sinav salon kapilarinda/internet
sayfasinda ilan edilerek, 6grencilerin siav yoklama listesine uygun olarak sinav salonlarina alinmasi saglanur.

h) Yoklama alma islemi, herhangi bir ogrenci sinavdan ¢tkmadan tamamlanmalidir. Sinav yoklamasi, yoklama
listesine sinava katilan dgrencilerin miirekkepli veya tilkenmez kalem ile imza atmast ile saglanir. Yoklama
alinirken, dgrencilerin ogrenci kimlik kartimin veya niifus ciizdanmimn ya da yerine gegecek resmi kimlik
kartlarinin kontrolii yapilir.

1) imza atan 6grenci sayis ile sinif meveudu karsilastirilarak sinava girmeyenlerin tespiti sinavda gozetmenler
tarafindan yapilir.

i) Dersi veren 6gretim elemam tarafindan siav kagidinda sinavin siiresi, ek kagit kullanip kullanilamayacagi,
smavda kullamilabilecek materyaller gibi hususlara ydnelik smav talimatlar1 belirtilmelidir. Smavda
kullanilacak arag-gerecler disindaki iletigim araglarinin (cep telefonu ve bilgi depolama/gésterme dzelliklerine
sahip benzeri elektronik cihazlar) kapali ve erisilemez bir noktada ve sinavda kullanilmasina izin verilenler
disindaki ders notu, kitap vb. dokiimanlarin ise ganta ve benzeri yerlerde tutulmasi saglanir.

j) Engelli dgrencilerin siavinin, talep edilmesi halinde ilgili dekanlhik/miidiirliik tarafindan ayn bir ortamda
en az iki gozetmen tarafindan yapilmasi ve tutanak altina alinmasi saglanir.

Sinav Siiresince Yapilmasi Gerekenler
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Madde 6- (1) Ogrenciler sinav siiresince, smav diizenine dair kural, talimat ve uyarilara uygun davranmak ile
yiikiimliidiirler. Aksine bir davranis durumunda haklarnda disiplin hiikiimleri uygulanr.

(2) Smav soru ve cevaplarinin yazih veya gorsel olarak saklanip yayilmasini saglamaya miisaade edilmez.

(3) Sozli sinav siiresince yapilmasi gerekenler:

a) Sinava girecek dgrenciler, en az bir gorevlinin gozetmenliginde, sinav salonundan farkli bir salonda
bekletilmelidir. Sinav salonuna her bir 6grenci tek tek alinmali ve 6grenciye 6nceden hazirlanan sorulardan
kendisinin ¢ekecegi kura ile belirlenen soru/sorular yoneltilmelidir. Smav salonundan ¢ikan 6grencinin, heniiz
sinava girmemis dgrencilerin bulundugu salona girmesine veya salon gegislerinde 6grencilerin kargilagarak
iletisim kurmalarina miisaade edilmemelidir.

b) Sozlii sinav yapilirken éncelikli olarak dgrencilere sorulari cevaplama siiresinin bildirilmesi gerekir.

¢) Sézlii sinavlarda ilgili dekanlik/miidiirliik tarafindan yapilan organizasyon ile ses ve goriintli kaydi alinir;
kayitlarin saklanmasi yazihi sinav kagitlaninin saklanmas: hiikiimlerine tabidir. Simav tarihi, sinav adi ve
ogrenci numarasi kaydin baginda belirtilerek kaydedilen dosya ismi olarak yazilir. Ses ve gdrintii kayd:
alinacag 6grencilere sinava girmeden once bildirilir.

(4) Yazili sinav siiresince yapilmasi gerekenler:

a) Ogrenciler sorulan gordiikten sonra, yoklama listesini imzalamadan ve sinav kagidini teslim etmeden sinav
salonundan cikamazlar. Aksine bir davranis durumunda haklarinda disiplin hiikiimleri uygulamr. Ayrica
dgrenci sinav soru ve cevap kagidini eksiksiz olarak teslim etmelidir, aksi takdirde dgrencinin sinavi gegersiz
sayilir.

b) Sinavlarda kitap ya da notlarin agik olarak kullamlmasina izin verildigi durumlarda bu malzemeler sadece
bir 8grenci tarafindan kullamlabilir, birka¢ 6grenci tarafindan paylasilamaz.

¢) Ogrenciler smav siiresince birbirlerinden kalem, silgi, hesap makinesi ve benzeri malzeme aligveriginde
bulunamazlar.

¢) Smav sirasinda, kullammina izin verilmemis bir kaynaktan yararlanilmasi, bir bagka 6grencinin sinav
kagidina bakilmasi, dgrenciye sinav kagidi gosterilmesi ya da 6grenciler arasinda yazih, sozlii herhangi bir
bilgi aligverisi, sinava kendisi yerine bagka birinin girdiginin tespiti ve benzeri eylemler kopya ¢ekme olarak
degerlendirilir. Bu hallerde gdzetmenler tarafindan olayin igerigini dzetleyen tutanak tutulmasi, delillerin
tutanaga eklenmesi gerekmektedir. Delil toplanamadigi durumlarda da tutanak ile durum belirtilir. Ancak
kopya ¢ekme/cekmeye tesebbiis ettigi gerekgesi ile hakkinda tutanak tutulan 6grencinin/dgrencilerin sinavi
tamamlamasina izin verilir, sinav ve cevap kagitlan sinav sonunda tutulan tutanaga ek yapilarak, tutanak ve
ekleri ilgili akademik birime teslim edilir.

d) Gozetmenlerin sinav esnasinda, gozetmenlik gorevini olumsuz etkileyecek faaliyetlerde (6rnegin cep
telefonu, tablet, bilgisayar gibi cihazlarla ilgilenmek, kitap, dergi gibi basili dokiimanlarla mesgul olmak,
siirekli oturmak ya da sinavla ilgili olmayan hususlarda siirekli konusmak vb.) bulunmamalan ve sinav
disiplinini saglayacak sekilde davranmalan gerekmektedir.

e) Smav disiplinini bozup, smavin diizenli bir sekilde devam etmesine engel olan 6grenci oncelikle
uyarildiktan sonra, diizeni bozmaya devam etmesi halinde ilgili 6grenci hakkinda gézetmenler tarafindan
tutanak tutularak sinav salonundan disan ¢ikartilir.

f) Sinav sonunda salonda tek bir grencinin kalmasi ihtimélinin olusmasi halinde, gbzetmenler sinav kagidim
heniiz teslim etmemis olan diger bir dgrencinin de sinav salonunda kalmasini saglar. Ogrencilerden biri sinav
kagidim vermis olsa bile diger 6grenci sinav kégidini teslim edene kadar salonda kalmak zorundadir. Tek
Ogrencinin sinava girdigi hallerde bu fikra hiikkmii uygulanmaz.

g) Gozetmenler tarafindan smav bitiminde, sinav kagit sayis1 ve yoklama listesindeki Ogrenci sayisi
kargilagtinilarak kontrolii saglanir.
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Sinav Sonrasinda Yapilmasi Gerekenler

Madde 7- (1) Sinav esnasinda disiplin hiikiimlerinin uygulanmasim gerektiren kosullarin meydana gelmesi
halinde sinav sonrasinda konu ve belgeler ilgili dekanliga/mudiirliige teslim edilir.

(2) Sozlii sinav sonrasinda yapilmas: gerekenler:

a) Sinav tutanag ilgili dersin 6gretim elemam tarafindan diizenlenir. Tutanakta sorular, puanlari ve her soru
icin siiresi yazilir. Ogrencinin verdigi cevap/cevaplara her bir 6gretim elemam tarafindan uygun goriilen
puan/puanlar, neden o puanin uygun goruldiigini izah eden gerekgesiyle birlikte yazilir. Tutanak iki 6gretim
elamani ve 6grenci tarafindan imzalanir.

(3) Yazili sinav sonrasinda yapilmasi gerekenler:

a) Sinav bitiminde gdzetmenler tarafindan yoklama listesi ve sinav tutanagi doldurularak, imzalanir; soru ve
cevap kagitlan ile beraber ilgili dekanlhiga/miidiirliige ya da dersi veren 6gretim elemanina teslim edilir.

Sinav Evrakimin Saklanmasi ve Arsivlenmesi

Madde 8- (1) Dersi veren 6gretim elemani yaptigi her bir sinav i¢in; sinav yoklama listesi, sinav tutanagi
varsa disiplin tutanag), sinav soru ve cevap kagitlari, sinav cevap anahtarini ve OBS’den alarak imzaladig1 not
dokiimiinii iceren Sinav Evraklari Zarfi olusturur. Zarf {izerine Sinav Evraklan Zarfi Kontrol Listesi
doldurularak, yapistinlir. Yasal siire boyunca ilgili dekanhigin/midiirliigiin belirttigi yerde muhafaza edilir.

(2)Yazili sinavlar disinda, kisa sinavlar, édev, proje, laboratuvar, sunu, performans ve benzeri ¢alismalar,
ogrenciden teslim alinan ve degerlendirilen her tiirlii dijital belge veya icerik dosyalan (metin belgesi, resim,
ses, video, vb. dijital dosyalar) ve degerlendirme olgiitleri (Rubrik, kontrol listesi vb.) fiziki depolama
ortamlarinda (CD, DVD, USB bellek vb.) ilgili dekanligin/miidiirliigiin belirledigi formatta muhafaza edilir.

(3) Saklanmasi, tasinmasi, korunmasi zor ya da miimkiin olmayan maket, model, el isi ¢alismalan gibi
degerlendirmede kullanilan her tirli oOgrenci triinii ilgili dekanhgn/miidiirliiglin onay1 ile (iriiniin
degerlendirilmesine olanak saglayacak her tirlii dijital bigime ¢evrilerek yukaridaki maddelere uygun bigimde
saklanir.
UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 9- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hususlarda, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ve bunlarla
uyumlu ilgili akademik birim yonetim kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

Madde 10 — (1) Bu Yénerge, 2020-2021 egitim-6gretim yili basindan itibaren uygulanmak lizere yiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 11 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Tiirk-Alman Universitesi Fakiilte Dekanlar1 ve Enstitii Miidiirleri
yuratdr.

Ekler:

1- Yoklama Listesi

2- Smav Tutanag:

3- Disiplin Tutanag:

4- Sinav Zarfi Kontrol Listesi
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Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi

Sayisi

13.05.2020
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EK]1

SINAV YOKLAMA LISTESI

Dersin Kodu:

Dersin Adi:

Dersin Subesi:

Smav Tarthi: .../.../...
Akademik Yil:

Sinav Adi (Ara Smav, Yanyil Sonu

Sinavi vb.):

Sinav Saati:

Sinav Siiresi:

Sinif No:

Ogrenci Sayisi:

Sinav Kagid Sayisi:

Dersin Sorumlu Ogretim Elemani:

Gozetmenlerin Adi1 Soyadi:

Sira No | Ogrenci No Ad1 Soyadi

Imza
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EK2

SINAV TUTANAGI
Yukarida bilgileri verilen dersin .................... Sinavi yapilmig ve sinav sorunsuz/sorunlu olarak
tamamlanmistir.
Sinav sorunlu olarak tamamlandiysa sorunu yaziniz.
Gozetmen Gozetmen
Adi-Soyadi Adi-Soyadi
Imza Imza
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EK3

DISIPLIN TUTANAGI
Dersin Kodu: Dersin Adi:
Dersin Subesi: Swmav Tanhis .../ o0 Sinav Saati:
Akademik Yil:
Sinav Adi (Ara Sinav, Yanyil Sonu
Sinavi vb.):
Sinav Stiresi: Smif No:
Ogrenci Sayist: Sinav Kagid: Sayisi:
Dersin Sorumlu Ogretim Elemant: Gozetmenlerin Ad1 Soyadi:

(Formun bu kismuna disiplini bozan davramgta bulunan oOgrencinin ismi soyadi numaras ile
ogrencinin disipline aykirt hangi fiili nasil, hangi saatte ve tespit edilebilivorsa kiminle birlikte
gerceklestiginin yazilmas: gerekmektedir.)

Gozetmen Gozetmen

Adi-Soyadi Adi-Soyadi

imza Imza
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EK4
SINAV ZARFI KONTROL LIiSTESI

Dersin Kodu: Dersin Adi:

Dersin Subesi: Sinav Tarthi: .../.../... Sinav Saati:
Akademik Yil:
Sinav Adi (Ara Sinav, Yariyil Sonu
Smavi1 vb.):

Sinav Siiresi: Sinif No:

Ogrenci Sayis:

Sinav Kagidi Sayist:

Dersin Sorumlu Ogretim Elemani:

Gozetmenlerin Ad1 Soyadi:

Istenen Evrak

Var/Y ok

Yok Ise Gerekge

Dersin Sorumlu Ogretim
Elemani Imzasi

Sinav Yoklama Listesi

Smav Tutanag:

Sinav Disiplin Tutanag1

Sinav Soru Kagidi (Bos)

Sinav Cevap Anahtan

Smav Soru ve Cevap
Kagitlan

Sinav Not Cizelgesi

Bagil  Degerlendirme
Sistemi  Uygulandiysa
Harf Arahklari, Smf
Ortalamasi, Standart
Sapma Verilerini Igeren
Dersin Ogretim Eleman
Tarafindan Onayh
Belge*

* Yariyll Sonu Smav Zarfi Icin Gegerlidir.
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