IS/'GOREV TANIM FORMU

| KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI
SINIFI Genel Idare Hizmetleri
KADRO UNVANI Tasmir Kontrol Yetkilisi
BiRiMi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

BAGLI OLDUGU UNVAN  Dekan

Is/Gorev Kisa Tamimu: Tasinir Mal Yonetmeligi dogrultusunda gérev yapmasi gereken tasinir kayit
yetkilisinin yaptig1 islemleri takip ve kontrol etmek.

Is/Gorevi:

e Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

e Fakiiltenin Taginir Mal Yo6netim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

e Tasmir kayit yetkilisi ile birlikte diizenledikleri ve imzaladiklari belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine kars1 sorumlu olmak.

o Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkinlikler:
TEMEL TEKNIK YONETSEL
e Kanun, Tiiziik, e Faaliyetlerin e Etik Degerler
Yonetmelik ve diger gergeklestirilmesi i¢in e Diiriistliik, Giivenilirlik
mevzuat bilgisine sahip gerekli arag ve gereci
olmak kullanabilmek
e Sorun Cozebilme e Rapor Hazirlama.

e (Coziim Odakli Olma




