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SURECIN AMACI

Tasinirlarin kurum

ici devir cikis islemini gergeklestirmek

SUREC GIRDILERI

SUREC CIKTILARI

Tasinir Talep Yazisi

Tasinirin Kurum igi Devir Cikisi

ILGILI MEVZUAT

KULLANILAN BELGELER

Tasinir Talep Yazisi
EBYS Sistemi

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS)
Stok Durum Raporu

iLGiLi BiRiIMLER

Akademik birimler

idari birimler

idari ve Mal isler Daire Baskanhgi

Strateji Gelistirme

Daire Baskanhgi

Rektorluk
TAU Birimleri
PERFORMANS GOSTERGELERI
SUREC Hazirlayan Onaylayan
Kurum igi Devir Cikis islemi gﬂuiiszEgKKLAUNDEMIR Recep KOZEN
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1. Birimlerin tasinir talep yazilari Evrak ve Muhasebe Hizmetleri Subesi araciligiyla EBYS
siteminden teslim alinir.

2. Tasinir kayit yetkilisi tarafindan sistemden stok durum raporu giktisi alinir.

3. Stok durum raporu ciktisi ve talep yazisi harcama yetkilisine sunulur.

4. Harcama yetkili tarafindan degerlendirme yapilarak uygunluk durumuna iliskin serh
dusllir ve birime iletilir.

5. Harcama vyetkilisi tarafindan devri uygun gorilen tasinirlara iliskin Parasal sinirlar
cercevesinde Harcama Yetkilisi veya Ust Yoneticiye sunulmak Ulzere talep yazisi
eklenmek suretiyle onay yazisi diizenlenir.

6. Onay yazisi ve ekleri muhasebe yetkilisine sunulur.

7. Harcama Yetkilisi veya Ust Yonetici tarafindan onaylanan yazi Evrak ve Muhasebe
Hizmetleri Subesi araciligiyla EBYS siteminden teslim alinir.

8. Onay vyazsina istinaden tasinir kayit yetkilisi tarafindan Tasinir Kayit ve Yénetim
Sisteminde (TKYS) tasinir islem fisi diizenlenerek ¢ikis kaydi yapilir.

9. Tasinir islem figinin Ug suret ¢iktisi alinarak tasinir kayit yetkilisi tarafindan imzalanir.

10. Cikis kaydina esas olmak Uzere ilgili birime makam onayi ve tasinir islem figinin bir
sureti eklenerek Ust yazi hazirlanir.

11. Ust yazi ve ekleri muhasebe yetkilisine sunulur.

12. Harcama Yetkilisi veya Ust Yonetici tarafindan imzalanan iist yazi Evrak ve Muhasebe
Hizmetleri Subesi araciligiyla EBYS siteminden teslim alinir.

13. Tasinir tutanak ekinde teslim edilir.

14. Devredilen tasinirlar icin diizenlenen Tasinir islem Fisinin bir niishasi makam onayi ve
ilgili idarenin talep yazisi ile birlikte dosyalanir.

15. Diger nushasi muhasebelesmek (zere yasal siiresi icerisinde Muhasebe Servisine
teslim edilir.

SUREC Hazirlayan Onaylayan

Kurum ici Devir Cikis islemi
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idari ve Mali isler Daire Bagkanlig

-| Talep Yazisi

Tagimr
islem Fisi
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