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SURECIN AMACI

Ogrencinin tabi oldugu zorunlu staj islemlerini gerceklestirmek

SUREC GIRDILERI

SUREC CIKTILARI

Zorunlu Staj Dersi

Stajin
Tamamlanmasi

iLGILIi MEVZUAT

Fakulte/ Enstitli Staj Yonetmeligi
5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve ikincil Mevzuati

KULLANILAN BELGELER

Staj Basvuru Formu
Puantaj Tablosu

Beyan ve Taahhitname
Puantaj Defteri

Staj Defteri

(Genel Saglik Sigortasi iceren)

Sosyal Glivenlik Kurumu, “Hizmet Listesi” ve “Tahakkuk Fisi” — bar kodlu Harcama Talimati

/ Onay Belgesi
Odeme Emri Belgesi

ILGILI BIRIMLER
Akademik birimler Fakilteler, Enstitiler, Saghk, Kultlir ve Spor | Stajin Yapildig
idari birimler Daire Baskanhgi, Strateji Gelistirme Daire Kurum, Sosyal
Baskanlig Guvenlik Kurumu
PERFORMANS GOSTERGELERI
SUREC Hazirlayan Onaylayan
Prof. Dr. Miige KLEIN Dogan YAZGAN

Zorunlu Staj islemleri

Ars. Gor. Selin KARACA
Ars. Gor. Merve Ahter DEDE

Fak. Sek. Kismet AKIN
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ilgili Fakiilte/ Enstitii Staj Yonetmeligi dogrultusunda, staj koordinatdrii tarafindan,
zorunlu staj yapma yukimlultgi bulunan 6grencilere bilgilendirme toplantisi yapilir.
Zorunlu staj icin gerekli olan formlar staj yapacak 6grenci tarafindan doldurulur ve ilgili
Fakulte/Enstitu tarafindan teslim alinir.

Fakulte/ Enstitli tarafindan staja iliskin formlar incelenir.

Eksik evrak bulundugu takdirde 6grenciye bilgi verilir.

Uygun gorilen staj basvurular Fakilte/ Enstitli tarafindan onaylanir.

Staj siirecinde, 6grencilerin sigorta primlerinin sorunsuz bir sekilde 6ddenebilmesi icin
Fakilte/ Enstitt tarafindan onaylanan basvurular Saglk, Kiltir ve Spor Daire
Bagkanhgina iletilir.

Ogrenciler staja baslamadan en gec 1 giin énce sigorta girisleri yapilir.

Fakilte ve Enstitllerce Sosyal Gilvenlik Kurumu, Aylik Prim ve Hizmet Belgesi
ekranindan pdf ve barkodlu olarak “Hizmet listesi” ve “Tahakkuk Fisi” ¢iktilari alinir ve
Saglik Kultiir ve Spor Daire Baskanligina gonderilir.

Giktilar, Saglik Kiltir ve Spor Daire Baskanliginca kontrol edilir uygun degilse ilgilisine
bildirilir.

Tahakkuk evraki (Harcama Talimati/Onay Belgesi, Odeme Emri Belgesi) hazirlanarak,
“Hizmet Listesi” ve “Tahakkuk Fisi” bar kodlu ciktilari birlikte 6deme birimi Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan 6denmek Uzere bankaya yollanir.
Ogrencilerin yapacagi 40 is giinliik zorunlu staj bagli oldugu Fakiilte/ Enstitii tarafindan
takip edilir.

Staj yapilan kurumdan alinan, 6grencinin devamlilik durumunu gosteren puantaj
tablosu danisman 6gretim Uyesi ile staj yapilan yerdeki yetkili kisi tarafindan imzalanir
ve Fakulte/ Enstitlye teslim edilir.

Belgeler, Fakulte/ Enstiti tarafindan incelenir.

Fakulte/ Enstitli tarafindan belgelerin eksiksiz ve dogru oldugu tasdiklenir.

Sayet 6grenci, puantaj tablosuna gére mevzuatta belirtilen siire icerisinde gecerli bir
mazeret sartiyla stajina devamsizlik yapti ise, durumu degerlendirmek (zere Staj
Komisyonu kurulur.

Ogrencinin mazeretinin kabul edilip edilmeyecegi Staj Komisyonu tarafindan karara
baglanir.

Staj Komisyonu Karari, Fakiilte/ Enstitaye ulastirilr.

Staj Komisyonu Karari, Fakilte/ Enstitl tarafindan onaylanir.

Fakuilte/ Enstitl tarafindan onaylanan belgeler, Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Baskanlhgina
Ogrencilerin sigorta ¢ikis islemlerinin yapilmasi adina iletilir.

Staj slireci, staj koordinatori tarafindan degerlendirilir.
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