TAU Evrak Tarih ve Sayisi: 09.07.2021-11059

TURK-ALMAN UNIVERSITESI iKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
IKTISAT BOLUMU STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Iktisat
Boliimii lisans &grencilerinin  egitim-6gretim  siirecinde kazannus olduklar1 bilgi ve
becerilerini ckonomi alaninda uygulamali olarak artirmak tizere staj segimlik dersinin
uygulanmasina dair usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Iktisat Boliimii
lisans ogrencilerinin egitim-6gretim siirecinde kazanmug olduklan bilgi ve becerilerini
ekonomi alaninda uygulamal olarak artirmak iizere staj se¢imlik dersinin uygulanmasina
iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge 08/10/2017 tarih ve 30204 sayihh Resmi Gazete’de
yayimlanan Tiirk-Alman Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve
01/10/2008 tarihinde yiiriirliige giren 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesine dayanilarak
hazirlanmgtir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a) Boliim: Tiirk-Alman Universitesi Iktisat Bolimiini,

b) Dekanlik: Tiirk-Alman Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Dekanhgmi,
¢) Fakiilte: Tiirk-Alman Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesini,

¢) Fakiilte kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Tktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi fakiilte
kurulunu,

d) Fakiilte yonetim kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi yonetim kurulunu,

e) Fakiilte sekreterligi: Tiirk-Alman Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
fakiilte sekreterligini,



f) iktisat Akademik Bélim Kurulu: Tirk-Alman Universitesi Iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi Iktisat Boliimii akademik kurulunu,

g) Rektorliik: Tiirk-Alman Universitesi Rektorliigiinii,

§) Staj: Ogrencilerin 6grenim siiresince edindikleri bilgi ve becerileri uygulama
siireclerinde pekistirmelerini saglayan faaliyetleri,
p Yy

h) Staj Damsman: Iktisat Akademik Bolim Kurulu 6nerisi ile fktisat béliim bagkan
tarafindan égrencilere danisman olarak atanan ve Staj Komisyonuna bagkanlik eden 6gretim
liyesini,

1) Staj Dosyast: Staj calismalan hakkinda 6grenciler tarafindan diizenlenecek dosyayi,

i) Staj Komisyonu: iktisat Boliim Baskanhgi onerisi ve Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi yonetim kurulu karan ile atanan Ogretim uyelerinden olusan, Iktisat Bolimii
grencilerinin stajlar ile ilgili her tiirlii diizenlemeleri yiiriiten komisyonu,

j) Staj Yeri: Staj ¢aligmasinin yapilacagi kamu veya 6zel kurum ve kuruluglari,
k) YOK: Yiiksekogretim Kurulunu,
ifade eder.
iKiNCI BOLUM
Secimlik Ders Olarak Stajin Amaci, Staj Danigmanm Atanmasi ve Gorevleri, Staj
Komisyonunun Kurulmasi ve Gorevleri

Stajin amaci

MADDE 5 - (1) Stajin amaci, istege bagh olarak Iktisat lisans programina kayith
ogrencilerin yurtici ve yurtdisinda ilgili kamu veya oZzel sektor kuruluslarinda alanlan ile
ilgili uygulamali calismalara katilarak mesleki uygulamalar1 ogrenmesi ve uygulama alaninda
beceri ve deneyim sahibi olmasidir.

Staj danmigmaninin atanmasi ve gorevleri

MADDE 6 - (1) Staj Danisman: iktisat Akademik Boliim Kurulunun énerisi ve Iktisat
Bolim Baskanmnin atamasiyla gorevlendirilir. Staj Danigman, [ktisat Béliimiinde tam
zamanl olarak gorev yapan ogretim iiyeleri arasindan iki y1l igin segilir. Staj Danismaninin
tekrar se¢ilmesi mimkiindiir.

(2) Ogrencilerin stajlar ile ilgili tiim islemleri Staj Danismani diizenler ve denetler.



(3) Staj bagvurusu yapan ve sigorta iglemleri tamamlanan tim dgrencilerin listesi Staj
Danigsmani tarafindan ‘VWL423 Staj’ dersini segen Ogrenci listesiyle karsilagtirilir.  Staj
danigmami, staj yapan ve dersi segmeyen Ogrencileri ilgili 6grenci damgmanina ders
ekleme/birakma haftasinda bildirir. Ilgili 6grenci danigmani staj dersinin segilmesi igin
islemleri gergeklestirir.

(3) Staj Danmigmani, ogrencilerin teslim ettigi stajla ilgili tim belgeleri Staj
Komisyonuna ulastirmakla ve Staj Komisyonunun toplanmasini organize etmekle gorevlidir.
“VWL423 Staj’ dersi ve staj kapsaminda &grencilerle yapilan tiim yazismalar Staj Danigmani
yiriitiir. Staj Danismani, Staj Komisyonunun kararlari 6grencilere agiklar.

(4) Staj Damsgmani, yalnizca stajin yapildig1 kurum tarafindan basarili bulunan stajlari
degerlendirilmek {izere Staj Komisyonuna iletir.

(5) Staj Danigmani, staj belgelerinin teslim edildigi giiz yariyih ara sinav haftasinin
sonuna kadar basvurusu yapilan stajlarla ilgili Staj Komisyonu kararim agiklar.

(6) Staj Danigmani, Staj Komisyonunun verdigi karara uygun olarak takdir edilen
notu akademik takvimde belirtilen zaman iginde ‘“VWL423’ kodlu Staj dersinin notu olarak
Ogrenci Bilgi Sistemi’ne isler.

Staj komisyonu kurulmasi ve gorevleri

MADDE 7 - (1) Staj Komisyonu iiyeleri Iktisat Bolim Baskaminin karariyla
belirlenir. Staj Komisyonu, Tktisat Bolimiinde gorevli ii¢ 6gretim iiyesinden olusur. Staj
Danismani Staj Komisyonunda yer alir ve Staj Komisyonuna Bagkanlik eder.

(2) Staj Komisyonuna atanan iiyelerin gorev siireleri, atandig1 Staj Komisyonunun
kuruldugu tarihten itibaren iki y1l sonra kendiliginden sona erer. Uyeler tekrar segilebilir.

(3) Uyelerden birinin, gérev siiresinden 6nce gorevinden ayriimasi durumunda yerine
Tktisat Boliimiinden yeni bir tiye atanir. Gerektigi durumlarda Iktisat Béliimiinde gorevli yeter
sayida arastirma gorevlisi, Staj Komisyonuna yardimci olmak iizere [ktisat Boliim Basgkanlig1
tarafindan gorevlendirilir.

(4) Staj Komisyonu Iktisat Bolimii Staj Yénergesini belirli arahklarla gozden
gecirmek, staj bagvuru takvimini 6grencilere ilan etmek, staj bagvuru sirecinin ve staj
belgelerinin bu Yonergeye uygunlugunu degerlendirmek, stajim amacina ve kurallarina uygun
sekilde yiiriitiilmesini takip etmek ve stajla ilgili diger is ve islemleri yiirtitmekle gorevlidir.

(5) Staj Komisyonu, dgrencilerin stajlari ile ilgili 6grencilerden gelecek her tirlii
itiraz1 denetler ve ortaya ¢ikan istisnalan diizenler.

(6) Staj Komisyonu, calismalanim yiiriitmek ve gerekli kararlari almak izere Staj
Komisyonu Bagkanmin talebiyle toplanir. Toplantilarda alinan kararlar tutanak ile kayit altina
alinir ve Fakiilte Dekanligina sunulur.



(7) Staj Komisyonu, Staj Danismani tarafindan iletilen stajlar1 somut gerekgelere
dayandirarak kabul edebilir veya reddedebilir ve stajla ilgili kararimi yazili olarak staj
belgelerinin teslim edildigi giiz yar1yili ara smav haftasinin sonuna kadar verir.

(8) Erasmus staj hareketliligi veya diger uluslararasi staj hareketliliklerinin staj
yiikiimliiligiinden sayilmasi hususunda karari Staj Komisyonu verir.

(9) Yatay ve dikey gegis ile ve degisim programlar ile gelen ogrencilerin yaptiklary
stajlarin kabulii hakkinda Staj Komisyonu karar verir.

UCUNCU BOLUM

Staja Iliskin Kosullar, Staj Yeri, Staj On Onayl, Stajin Baslamasi ve Devam
Zorunlulugu ile lgili Usul ve Esaslar

Staja iliskin kosullar

MADDE 8 - (1) Staj segimlik dersi, altinc1 yariyili tamamlams ogrenciler tarafindan
secilebilir. Staj, ders ve sinav yiikiimlilligiinin olmadig donemlerde yapilir. Staj siiresi 40 is
giiniidiir. Mevlana Degisim Programi veya Uluslararas Ortak Lisans Programi (Cift Diploma
Programi) kapsaminda Almanya’da anlasmali {iniversitede egitim alan ogrenciler i¢in staj
siiresi 20 ig giinii olabilir. Mezuniyeti i¢in bitirme tezi disinda bir dersi kalmayan dgrenciler,
ogretim dénemlerinde de stajlarim yapabilirler.

Staj yeri

MADDE 9 - (1) Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmesi sartiyla yurtigi
veya yurtdiginda faaliyet gosteren kamu ve ozel sektore ait her tiirden isletme ve kurumda staj
yapabilirler. Yurtdiginda gergeklestirilecek stajlar i¢in Tiirk-Alman Universitesinin yetkisi
yoktur. Bu nedenle, yurtdisinda yapilacak stajlar igin stajin yapilacag: iilkenin ve varsa stajin
yapilacag kurumun kosullarin karsilamak dgrencinin sorumlulugundadir.

Staj 6n onayl

MADDE 10 - (1) Staj yapilacak yeri 6grenci belirler. Staja baslayabilmek igin Staj
Komisyonunun &n onay gerekir. Bu onayin alinmasi icin asagidaki usullerin takip edilmesi

gerekir.

a) Ogrenci, staj yerini belirledikten sonra Staj Basvuru Formunu doldurarak talebini
belirlenen siire igcinde Staj Danigmanina iletir.

b) Staj Danmigmani basvuru formunun kendisine teslim edilmesini takiben iki hafta
icerisinde staj yapilacak kurumu, stajin siiresini ve icerigini inceleyerek karar verir ve
yapilacak staj1 uygun bulursa bagvuru formunu imzalar ve dgrenciyi bilgilendirir.



¢) Staj basvurusunun kabul edilmemesi halinde 6grenci, Staj Danismaninin onerilerini
de dikkate alarak yeni bir staj yeri belirleyip ayni usulde tekrar Staj Danigmanina bagvuru
yapabilir.

Stajin baslamasi

MADDE 11 - (1) Ogrenci, Komisyon tarafindan diizenlenen staj 6n kabul belgesini
aldiktan sonra staja baslar.

Devam zorunlulugu

MADDE 12 - (1) Staja devam zorunludur. Staj siiresinin %10'una kadar mazeretli
devamsizhk hallerinde Staj Danismaninin olumlu goriisii ile bu siire staj siiresinden sayihr.
Staj siiresinin %]10'unu asan mazeretli devamsizlik durumlarinda stajin kabul edilip
edilmeyecegine Staj Komisyonu karar verir. Staj siiresinin %10’undan fazla mazeretsiz ve
izinsiz olarak devamsizlik yapan 6grencinin staj programi devamsiz olarak degerlendirilir ve
ogrencinin “VWL423 Staj” dersi notu FZ olarak verilir.

DORDUNCU BOLUM

Stajmn Isleyisi ve 6grencilerin Yiikiimliiliikleri, Staj. Dosyasi, Stajin
Tamamlanmasi, Stajin Notlandirilmasi ve Sigorta Islemleri ile Ilgili Usul ve Esaslar

Stajin isleyisi ve dgrencilerin yiikiimliiliikleri

MADDE 13 - (1) Ogrenci yapacagi stajin, bu Yonergede diizenlenmis kogullarini
saglamaktan sorumludur. Bu gergevede Yonerge hiikiimlerinin digina ¢ikmamak kaydiyla
stajin yapilacagi kurumun belirlenmesi ve dgrencinin bu kurumda staja kabulii 6grencinin
sorumlulugundadir.

(2) Staj yapilacak kurumun, yapilacak stajim kapsamu, igerigi ve siiresi ile ilgili bir
yazi talep etmesi halinde, 6grenci konuyla ilgili olarak Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Dekanligina yazih olarak basvurur. iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligi, uygun
nitelikte hazirlanan agiklamay: 6grenciye yazili olarak teslim eder.

(3) Ogrenci yapacag stajla ilgili olarak, igerisinde 6grencinin adi, dgrenci numarast,
staj yapacagi kurumun ads, iletisim bilgileri, irtibat sorumlusu, kurumun faaliyet alam ve
gerceklestirilecek stajin igerigi ve siiresi ile ilgili agiklama bulunan Staj Basvuru Formunu
doldurup staj yapacagl kuruma onaylatir. Bu onay staj yapma yeterliliginin kazanilacagi
dénemin yariyll sonu smavi haftasimin  bitimini miiteakip bir hafta igerisinde Staj
Danmismanina teslim edilir. Staj Bagvuru Formunu teslim alan Staj Danigmanm, staj yapilacak
kurumu, stajin siiresi ve igerigini degerlendirdikten sonra yapilacak stajin uygun olup
olmadigim, séz konusu formun teslimini takiben iki hafta igerisinde degerlendirir.
Degerlendirmenin olumsuz olmasi halinde dgrenci bir kereye mahsus olmak iizere en fazla
iki hafta icinde yeni bir Staj Basvuru Formu hazirlayarak Staj Danigmanina teslim edebilir.



Staj Danigsmani tarafindan degerlendirilen Staj Basvuru Formunun teslim alinmasi 6grencinin
sorumlulugundadir.

(4) Staj Danmigman tarafindan Staj Bagvuru Formu onaylanan 6grenci Staj Basvuru
Formunu ve Beyanname ve Taahhiitname Formunu Fakiilte Dekanligina teslim eder.

(5) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun ¢aligma ilkelerine, is kosullar, disiplin ve is giivenligine
iligkin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(6) Ogrenciler, staj yerlerinde tiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda
baskalarina bilgi veremez.

(7) Stajim tamamlayan 6grenci, yapmis oldugu stajla ilgili hazirlayacagi sunumun
ciktisini staj dosyasiyla birlikte Staj Danismanina teslim eder. Ogrenci hazirlayacagi sunumu
raporlayip, ¢calismasimi “VWL423 Staj” isimli derste sunmakla yiikiimlidiir.

Staj dosyasi
MADDE 14 - (1) Staj dosyas1 agsagidaki formlari igerir;

a) Ogrenci Degerlendirme Formu: Staj yapilan kurumun staj yetkilisi tarafindan staj
yapan o6grenciyi degerlendirmek amaciyla hazirlanan form. Ilgili belgenin kapali zarfta teslim
edilmesi, aym1 zamanda staj yetkilisi tarafindan onaylanmasi ve imzalanmasi gerekmektedir.
Ogrenci Degerlendirme Formu, stajin yapildigi kurum tarafindan Tiirkce olarak doldurulur.
Stajin yurtdisinda yapilmis olmasi durumunda sz konusu belge Almanca veya Ingilizce
dillerinden birinde doldurulabilir.

b) Isyeri Degerlendirme Formu: Ogrencinin staj yaptigi kurumu degerlendirdigi form.
Ogrenci tarafindan Tiirkce olarak doldurulur.

c) Haftalik Staj Raporu: Ogrencinin, yapilan stajla ilgili olarak hazirladigi haftalik
rapor. Haftalik staj raporu stajin yapildig: kurumda 6grencinin staj boyunca gergeklestirdigi
faaliyetlerin detayl anlatimim igerir. Haftalik staj raporu ogrenci tarafindan Tiirkge olarak
hazirlanir,

Stajin tamamlanmasi

MADDE 15 - (1) Staj siiresini tamamlayan 6grenci staj dosyasini stajin bitimini takip
eden ilk egitim-6gretim doneminin derslerinin baslamasindan itibaren bir hafta igerisinde Staj
Danismanina teslim eder.

Stajin notlandirilmasi

MADDE 16 - (1) Ogrencinin staj dosyasmi ve sunumunu degerlendiren Staj
Komisyonu, 6grencinin "VWL423 Staj" isimli dersi igin Tiirk-Alman Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeliginde tanimlanan harf notlarindan birisini takdir eder ve



Staj Danismami 6grencinin notunu akademik takvime uygun olarak Ogrenci Bilgi Sistemine

igler.
Sigorta islemleri

MADDE 17 - (1) Yurt i¢inde yapilacak stajlarda her &grenci igin staj siiresince,
Universite tarafindan sigorta yapilir. Sigortasi yapilmayan 6grencilerin stajlar kabul edilmez.
Universitenin talep etmesi halinde égrenci, sigortasinin yapilabilmesi igin gerekli tiim bilgi ve
belgeleri zamaninda ve eksiksiz saglamakla yiikiimlidiir. Ogrencinin gerekli bilgi ve
belgeleri zamaninda ve cksiksiz saglamamasi nedeniyle olusabilecek gecikme ve diger
durumlardan Universite sorumlu degildir. Stajina baglamadan once sigortasinin yapilmis
oldugunu kontrol etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

(2) Stajyer &grencilerinin sigorta primlerinin édenmesi ile ilgili evraklar, Fakiilte
Sekreterligi tarafindan hazirlanarak Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina verilir. Odeme
islemi, Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig: tarafindan yapilir.

(3) Yurt diginda gerceklestirilecek stajlar igin Universitenin sigorta yapma
yukumliligii ve yetkisi olmamasi sebebiyle stajin yapilacag: iilkenin ve varsa stajin
yapilacagi kurumun isteklerini kargilamak 6grencinin sorumlulugundadir.

(4) Ogrencinin yaptig stajin stiresi 40 giinti asarsa, yapilan stajin sadece 40 giinii staj
dersi kapsaminda saydirilabilir. Bu durumda &grencinin staj yapacag: sirket sigorta yapacagi
i¢in bu maddenin iigiincii fikrasinda yer alan hiikiim uygulanir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 18 —(1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Senato kararlari uygulanr.

Yiiriirliik
MADDE 19 —(1) Bu Yonerge Tiirk-Alman Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler

Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Tiirk-Alman Universitesi Tktisadi ve Idari

Bilimler Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



