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SORUMLU İŞ AKIŞI 
İLGİLİ MEVZUAT-YASA- 

YÖNETMELİK/DOKÜMAN 

  

 

Öğrenci staj için uygun işyerini bulur. 

 

 

İktisat Bölümü web sayfasından ya da Fakülte Sekreterliğinden 

Staj Başvuru Formunu temin eder. 

 

 
 

 

 

Öğrenci Staj Başvuru Formunu doldurur. 

 

 

 

 

 

 

Staj Başvuru Formu staj yapılacak Kurum yetkilisi 

onayına sunulur. İşyeri ve Dekanlık için iki nüsha  

düzenlenir. 

 

 

 

 

Staj yeri tarafından 
HAYIR

 

Staj başvurusu kabul 

edildi mi? 

 

EVET 

 

 

 

 

Staj yeri tarafından onaylanan Staj Başvuru Formlarını Bölüm 

Staj Sorumlusuna onaylatır. 

 

 

 

HAYIR 

Staj başvurusu Bölüm Staj 

Sorumlusu tarafından kabul 

edildi mi? 

 

EVET 

 

1 

 
Türk-Alman Üniversitesi İktisat 
Bölümü Staj Yönergesi 

Öğrenci  

 

Öğrenci 

 

 

Staj Başvuru Formu 

 
Öğrenci 

 

  

  

 

 

Öğrenci 

 

 

 

 

Öğrenci 

 

 

 
Bölüm Staj 

 

Sorumlusu  
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5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve 

Genel Sağlık Sigortası Kanunu 

 

 

 

Öğrenci 

 

Bölüm Staj Sorumlusu tarafından onaylanan öğrenci 

Staj Başvuru Formu, Sigorta İşlemleri için Beyan ve 

Taahhütname ve nüfus cüzdan fotokopisini Fakülte 

Sekreterliğine teslim eder. 

Staj Başvuru Formu 

Sigorta İşlemleri için Beyan ve 

Taahhütname  
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

  

 

 

 
Fakülte mutemedi tarafından SGK girişi yapılır. 

 

Mutemet   

 
 

 

 

 

 

Öğrenci 

 

Öğrenci bir adet Staj Başvuru Formunu ve SGK giriş 

belgesini staj başlamadan 10 gün önce Fakülte 

Sekreterliğinden teslim alır. 

 

 

SGK Giriş Belgesi 

  

 

 

Öğrenci 
Öğrenci teslim aldığı Staj Başvuru Formunu ve SGK işe giriş 

belgesini staj yapacağı Kurum Staj Yetkilisine teslim eder ve 

stajına başlar. 

 

  

 

 

 

 

Öğrenci 

 

 

Öğrenci İktisat Bölümü web sitesinden Staj Raporu ve İş 

Yeri Değerlendirme Formunu temin eder. Staj 

Raporunu ve İş Yeri Değerlendirme Formunu öğrenci 

kendisi doldurur. Staj bitiminde ilgili diğer evraklarla 

Fakülte Sekreterliğine teslim eder. 

 
Staj Raporu 

İş Yeri Değerlendirme Formu 
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Mutemet 

 

 

 

 

 

 

Mutemet 

 

 

 

 

 

Kurum Staj Yetkilisi 

Fakülte mutemedi her ayın 10’una kadar SGK bildirge 

işlemini tamamlayıp tahakkuk fişi ve hizmet döküm 

listesini alarak Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına 

teslim eder. 

 

 

 

Fakülte mutemedi staj bitiminden itibaren en geç 10 gün içinde SGK 

çıkış işlemini yapar. 

 

 

 

 

Öğrenci, İktisat Bölümü web sitesinden temin ettiği 

Stajyer Değerlendirme Formunu Staj yaptığı iş yerindeki 

Staj Yetkilisine teslim eder. Staj Yetkilisi tarafından 

doldurulan bu form kapalı zarfta öğrenciye teslim edilir. 

SGK Tahakkuk Fişi 

SGK Hizmet Dökümü 

 

 

 

 

 

 

SGK İşten Çıkış Bildirgesi 

 

 

 

Öğrenci Değerlendirme Formu  

 
  

Staj Sorumlusu stajın değerlendirilmesi için Staj Raporu, İş Yeri 

Değerlendirme Formu ve Öğrenci Değerlendirme Formunu staj 

bitiminde öğrencilerden teslim alır. 

 

 

 

 

 

Öğretim Üyesi 

Staj Sorumlusu 

Staj Komisyonu 

Öğretim üyesi, Staj Sorumlusu 

ve itiraz durumunda Staj 

Komisyonu tarafından 

değerlendirilen staj kabul 

edildi mi? 

 

 

 

 

 

Kabul 

 

 

 

Kısmen 

kabul 

Red 
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Öğrenci 

 

 

 

Staj Sorumlusu 
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Eksikler tamamlanır. 

 

 

 

Sonuç ilan edilir. 
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