TURK — ALMAN UNIVERSITESI
KULTUR VE SOSYAL BIiLIMLER FAKULTESI
Kiiltiir ve iletisim Bilimleri Boliimii
Staj Yonergesi

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Yénerge, Tiirk-Alman Universitesi Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Kiiltiir ve
iletisim Bilimleri Bélimi 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yikimli oldugu staj
¢ahismalarinin temel ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - Bu yonerge 08.10.2017 tarih ve 30204 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tirk- Alman
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'nin 8 inci maddesi ve 01.10.2008 tarihinde
ylrirlige giren 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

IKiNCi BOLUM
Tanimlar
Tanimlar
MADDE 3 - Bu yonetmelikte adi gecen;

a. Staj: Ogrencilerin 6grenim siiresince edindikleri bilgi ve becerilerini uygulama siireclerinde
pekistirmelerini saglayan faaliyetleri,

b. Staj Komisyonu: Kiiltiir ve iletisim Bilimleri Bélim Baskanhgi énerisi ve Kiiltiir ve Sosyal
Bilimler Fakiltesi Yonetim Kurulu karari ile atanan 6gretim Uyelerinden olusan, stajlarla ilgili her
turll diizenlemeleri yuriten komisyonu,

c. Staj Koordinatorii: Kiltiir ve iletisim Bilimleri B&liim Baskani tarafindan koordinator olarak
atanan 6gretim Gyesi,

d. Staj Danismani: Koordinatorin gorisi ve Bolim Baskaninin oluru ile atanan, 6grencilerin
staj degerlendirmesinde gorev alan 0gretim Uyesi,

e. Staj Dosyasi: Staj calismalari hakkinda 6grenciler tarafindan diizenlenecek dosyayi,

f. Staj yeri: Staj calismasinin yapilacagi kamu veya 6zel kurum ve kuruluslari ifade eder.



UCUNCU BOLUM

Staj Koordinatoériiniin Atanmasi ve Goérevleri, Staj Komisyonunun Atanmasi ve Gorevleri, Staj
Danismani Atanmasi ve Gorevleri

Staj Koordinatoriiniin Atanmasi

MADDE 4 - Staj Koordinatdrii Kiltiir ve iletisim Bilimleri B6lim Baskaninin atamasiyla goreve
baslar. Staj Koordinatéri, Kiltir ve iletisim Bilimleri Bélimiinde tam zamanli olarak gérev yapan
ogretim Uyeleri arasindan gorevlendirilir. Bolim Baskanligi gerek gordigl takdirde Staj
Koordinatoruni degistirebilir.

Staj Koordinatoriiniin Gorevleri

MADDE 5 - Staj Koordinatorunin gorevi stajla ilgili slireci isbu yonerge cercevesinde koordine
etmektir.

Staj Komisyonunun Atanmasi

MADDE 6 — (1) Staj Komisyonu yeleri Kiiltiir ve iletisim Bilimleri Bélimii Baskaninin dnerisi ve
Kiltdr ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Yonetim Kurulunun karariyla belirlenir. Staj Komisyonunun gérev
siiresi iki yildir. Staj Komisyonu, Kiiltiir ve iletisim Bilimleri Bélimiinde gérevli li¢ 8gretim tiyesinden
olusur.

(2) Uyelerden birinin, gérev siiresinden énce gérevinden ayrilmasi durumunda yerine Kiiltir ve
iletisim Bilimleri Bélimiinden yeni bir liye atanir. Sonradan atanan lye ya da liyelerin gérev siiresi
ya da sireleri, atandigl Staj Komisyonunun kuruldugu tarihten itibaren iki yil sonra sona erer.
Gerektigi durumlarda Kdltiir ve iletisim Bilimleri Bdlimiinde gérevli yeter sayida arastirma
gorevlisi, Staj Komisyonuna yardimci olmak {izere Kiiltiir ve iletisim Bilimleri Bélim Baskanhg
tarafindan gorevlendirilir. Uyelerin tekrar secilmesi miimkiindiir.

Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 7 — Staj Komisyonu is bu yonergenin konusunu olusturan 6grenci stajina dair her tirli
ihtilaf ve belirsizlik hakkinda karar vermeye gorevli ve yetkilidir..

Staj Danismanlarinin Atanmasi

MADDE 8 - Staj danismanlari, Staj Koordinatorinln gorisi ve Bolim Baskaninin oluru ile Kiltir
ve iletisim Bilimleri Bélimiinde tam zamanli égretim lyeleri arasindan atanir. Koordinatér ve
Bolliim Baskani, 6gretim Uyeleri arasinda uzmanlk alanlarini da dikkate alarak esit bir paylasim
yapmaya dikkat eder.

Staj Danismanlarinin Gorevleri

MADDE 9 - Staj Danismani, Staj Koordinatori tarafindan kendisine yonlendirilen staj dosyalarini
yonergede belirlenmis usul ve kurallara uygun sekilde degerlendirmek ve sonucu yine yénergede
belirlenmis sireler igerisinde bildirmekle gorevlidir.



DORDUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari
Stajin Amaci

MADDE 10 - Stajin amaci, 6grencilerin Kiltiir ve iletisim Bilimleri Bélimiinde aldiklari teorik egitim
kapsaminda edindikleri bilgi ve becerilerini cesitli isletmelerde, kurum ve kuruluslarda tecriibe
etmelerini, s6z konusu teorik bilgilerin fiili durumda nasil hayata gegirildigini gormelerini ve gesitli
isletmecilik uygulamalarina asina olmalarini saglamaktir.

Staj Yeri

MADDE 11 - Ogrenci, Staj Koordinatori tarafindan uygun goriilen kamu veya 6zel sektére ait her
tirden isletmede staj yapabilir. Yonerge hikimlerinin disina gikmamak kaydiyla stajin yapilacagi
kurumun belirlenmesi ve 6grencinin bu kurumda staja kabulii 6grencinin sorumlulugundadir.

Stajin Siiresi ve Zamani

MADDE 12 - Zorunlu staj siiresi 20 is giintidiir. Ogrenci, dérdiincii dénemin sonundan itibaren staj
yapmaya hak kazanir. Bu konuda olusabilecek istisnalarda Staj Komisyonu karar yetkisine sahiptir.
Staj ylikimlalGguni yerine getirmeyen 6grenciler diplomalarini almaya hak kazanamazlar.

Stajlar, 6gretim, sinav hazirlik ve sinav donemlerini igeren sireler disinda yapilir. Agiklanan ders
programlarina gore hafta ici dersleri bulunmayan giinlerde 6grenciler, 6gretim donemlerinde de
stajlarini yapabilirler.

Staj Basvurusu

MADDE 13 - Ogrenci yapacag) stajla ilgili olarak, icerisinde égrencinin adi, dgrenci numarasi, staj
yapacagl kurumun adi, iletisim bilgileri, irtibat sorumlusu, kurumun faaliyet alani ve
gerceklestirilecek stajin icerigi ve siresi ile ilgili aciklama bulunan Staj Basvuru Formunu doldurup
staj yapacagl kuruma onaylatir. Bu onay staj yapma yeterliliginin kazanilacagi donemin yari yil
sinavi haftasinin bitimini muteakip bir hafta icerisinde Staj Koordinatoriine teslim edilir. Staj
Basvuru Formunu teslim alan Staj Koordinatori, staj yapilacak firmayi, stajin siiresi ve icerigini
degerlendirdikten sonra yapilacak stajin uygun olup olmadigini, s6z konusu formun teslimini
takiben iki hafta icerisinde degerlendirir. Degerlendirmenin olumsuz olmasi halinde 6grenci bir
kereye mahsus olmak lizere en fazla iki hafta icinde yeni bir Staj Basvuru Formu hazirlayarak Staj
Koordinatoriine teslim edebilir. Staj Koordinatorlii tarafindan degerlendirilen Staj Bagvuru

Formunun teslim alinmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj Koordinator, karar veremedigi basvurularin olmasi durumunda Staj Komisyonundan fikir
alabilir.



Staja Devam Zorunlulugu

MADDE 14 - Staja devam zorunludur. Staj slresinin %10'una kadar mazeretli devamsizlk
hallerinde Staj Koordinatoriiniin olumlu gorusu ile bu siire staj stiresinden sayilir. Staj slresinin
%10'unu asan mazeretli devamsizlik durumlarinda Staj Komisyonu karar verir.

Staj Dosyasi

MADDE 15 - Stajini tamamlayan 6grenci, yapmis oldugu stajla ilgili hazirlayacagi sunumun giktisini,
stajin bitimini takip eden ilk egitim-6gretim doneminin derslerinin baslamasindan itibaren bir hafta
icerisinde staj dosyaslyla birlikte Staj Koordinatoriine teslim eder. Staj dosyasi asagidaki formlari
ve bolumleri igerir:

- Stajin yapildigi kurumun staj yetkilisinin staj yapan 6grenciyi degerlendirdigi, kapali zarfta
teslim edilen ve kurumun staj yetkilisi tarafindan onayli ve imzali Ogrenci Degerlendirme
Formu. Ogrenci Degerlendirme Formu, stajin yapildigi kurum tarafindan Tirkce olarak
doldurulur. Stajin yurtdisinda yapilmis olmasi durumunda s6z konusu belge Almanca veya
ingilizce dillerinden birinde doldurulabilir.

- Ogrencinin staj yaptigi kurumu degerlendirdigi, isyeri Degerlendirme Formu. isyeri
Degerlendirme Formu 6grenci tarafindan Tirkce olarak doldurulur.

- Ogrencinin, yapilan stajla ilgili olarak hazirladigi Haftalik Staj Raporu. Haftalik staj raporu
stajin yapildigi kurumda Ogrencinin staj boyunca gerceklestirdigi faaliyetlerin detayl
anlatiminiigerir. Haftalik staj raporu 6grenci tarafindan Tirkge olarak hazirlanir. Bu hususta
ortaya cikabilecek istisnalar Staj Komisyonunca degerlendirilir.

Kiltir ve iletisim Bilimleri Bélim Baskanligi, 6grencinin bu sunumu Bdlimden gérevlendirilecek
O0gretim Uyeleri karsisinda yapmasini veya sunumun 6gretim Uyeleri tarafindan yazili haliyle
degerlendirilmesini isteyebilir.

Staj Dosyasinin Staj Yapilan Kurum Tarafindan Basarisiz Bulunmasi

MADDE 16 - Stajin yapildig1 kurum tarafindan Ogrenci Degerlendirme Formunda basarisiz oldugu
bildirilen 6grencilerin stajlari gegersiz kabul edilir ve degerlendirmeye alinmaz. Bu durumda
Ogrencinin itirazi halinde stajin kabulu ile ilgili nihai karar ve yetki Staj Komisyonuna aittir.

Staj Dosyasinin Degerlendirilmesi

MADDE 17 - Staj Koordinator, yalnizca stajin yapildigi kurum tarafindan basarili bulunan staj
dosyalarini degerlendirilmek lizere staj danismani 6gretim Uyelerine iletir. Ogrencinin stajini
degerlendiren staj danismani 6gretim Uyesi somut gerekcelere dayandirarak staji timiyle kabul
edebilir, kismen kabul edebilir veya timiyle reddedebilir ve stajla ilgili kararini yazili olarak staj
belgelerinin kendisine ulastiriimasini takip eden ilk yariyil vize sinav haftasinin sonuna kadar Staj
Koordinatoriine iletir. Stajin icerigi ile ilgili, staj danismani 6gretim Uyesinin verecegi olumlu karar
sonucunda 6grencinin staji kabul edilir. Staj danismaninin stajla ilgili kismen veya timiyle olumsuz
karar bildirmesi durumunda, Staj Koordinatorii s6z konusu 6grencinin stajini tekrar degerlendirir.
Staj Koordinatori, degerlendirdigi staji somut gerekcelere dayandirarak tiimiyle kabul edebilir,
kismen kabul edebilir veya timiiyle reddedebilir. Staj Koordinatori, staj belgelerinin tesliminin



ardindan takip eden ilk yariyil vize sinav haftasinin bitiminden sonra iki hafta icerisinde tiim
stajlarla ilgili kararini agiklar.

Stajin Notlandirilmasi

MADDE 18 - Staj dosyasini degerlendiren Staj Danismani 6gretim Uyesi 6grencinin "Staj" isimli dersi
icin Turk-Alman Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yénetmeliginde tanimlanan harf notlarindan
birisini takdir eder. Ogrencinin yaptigi stajin degerlendirilebilmesi icin Tiirk-Alman Universitesi
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nin 16 ve 18 inci maddelerindeki sartlari saglamasi
gerekmektedir.

Yatay Gegis

Madde 21 - Yatay gecis yolu ile gelen 6grenciler icin Staj Komisyonu’nun, varsa 6grencinin daha
once yapmis oldugu stajlarinin uyumlandirilmasi hususunda karari gerekir.

Cift Anadal

Madde 22 — Cift anadal yapan 6grenci, 6grencisi oldugu her iki bolimin staj isterlerini ayri ayri
yerine getirmek zorundadir. iki bélimiin isterlerinden ortak olanlarini bir kez yerine getirmesi
halinde s6z konusu ister her iki béliim icin de yerine getirilmis kabul edilir. Ogrencinin yaptigi stajin,
cift anadal yaptigi her béliimde ayri ayri kabulii gerekir. Ogrenci, teslim edecegi staj belgelerini
ogrencisi oldugu her bolime ayri ayri teslim etmekle ylkumlidir. Staj belgelerinin teslim
slrelerinin cakismasi halinde, 6grenci belgelerini boélimlerden birine teslim eder ve durumu
ogrencisi oldugu diger bélime yazili olarak bildirir.

Yurt ici Sigorta islemleri

MADDE 25 - Yurt icinde yapilacak stajlarda her 6grenci icin staj siiresince Universite tarafindan
sigorta yapilir. Sigortasi yapilmayan égrencilerin stajlari kabul edilmez. Universitenin talep etmesi
halinde 6grenci, sigortasinin yapilabilmesi igin gerekli tim bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz
saglamakla yikiumliidiir. Ogrencinin gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz saglamamasi
nedeniyle olusabilecek gecikme ve diger durumlardan Universite sorumlu degildir. Stajina
baslamadan 6nce sigortasinin yapilmis oldugunu kontrol etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

Yurt Dis1 Sigorta islemleri

MADDE 26 - Yurtdisinda gerceklestirilecek stajlar icin Universitenin sigorta yapma yukimlGlGgi ve
yetkisi yoktur. Bu nedenle, yurtdisinda yapilacak stajlar icin stajin yapilacagi (ilkenin ve varsa stajin
yapilacagi kurumun kosullarini karsilamak 6grencinin sorumlulugundadir.

BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

MADDE 27 - Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hikimlerine; staj yaptigi kurumun galisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is glivenligine iliskin
kurallara ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.



Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 28 — Bu Uygulama Esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde “Tiirk-Alman Universitesi
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi” ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yarurluk

Madde 29 — Bu yénerge, Tiirk-Alman Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yururlige girer.

Yiritme

Madde 30 — Bu yonergeyi Tirk-Alman Universitesi Rektdrii yiiriitir.



