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BIiRiM / UST YONETICIi SUNUSU

Turk-Alman  Universitesi  Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagskanligi,
Universitenin kurulusundan itibaren egitim ve 6gretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla
gerekli olan basili ve elektronik bilgi kaynaklarim1 saglamak, derlemek ve kullanicisina
sunmak gérevini siirdiirmektedir. Bu gorev bilinciyle hareket ederek Universitenin dgretime
acilmasiyla birlikte kiitiiphanesini de kurarak gelisim hizmetlerine baslamistir. Tiirk-Alman
Universitesi Kiitiiphanesi hizmetlerini Derslikler binasinda siirdiirmekte olup, basili ve

elektronik kaynaklara erisim i¢in gerekli teknolojik altyapisini giderek giiclendirmektedir.

Cagdas diinyada iiniversitelerin kalitesini belirleyen Olgiitlerden biri de sahip olduklari
kiitiiphanelerin giicii ve bu giiciin siirdiiriilebilir olmasi ile 6l¢iilmektedir. Bilimsel yayinlara
ulasim, {iniversitelerin stratejik onceligidir. Universitelerin yayin ihtiyaglarinin temini,
iiniversitelerin - egitim-0gretim ve aragtirma ihtiyaglariyla dogrudan iligkilidir ve asli
gorevleridir.

Universitenin gelisimi géz 6niinde bulundurularak degerlendirildiginde, hizla gelisen
kiitiiphane hizmetleri ve koleksiyonunun verimli olarak kullamlmasi ve Universite
mensuplarinin tamamina etkin hizmet gotiirebilmek icin yerleskede ayri bir Kiitliphane

binasinin olmamasi 6nemli bir eksiklik olarak gérinmektedir.

Turk - Alman Universitesi Kkiitiiphanesi ¢ok yeni kurulmus olmasma ragmen
misyonunda belirtilen hedeflere ulasma asamasinda 6nemli yol kat etmistir. Bagkanligimiz 21.
Yiizyilin gereklerine uygun bir Universite Kiitiiphanesi olusturmayr amaglamaktadir. Bunun
icin ¢agdas Universite kavraminin gerektirdigi, kiitiphane hizmetlerinde bir doniisiimiin alt
yapisini olugturmaktadir. Ayrica bu doniisiimii saglamanin temel dayanagi olan insan giiciiniin
(kiitiiphane calisanlarinin) Universitemizin misyon ve vizyonuna daha bilincli olarak sahip

cikmalarini hedeflemektedir.

Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin tiim personeline yil boyunca
yaptiklar1 6zverili ¢alismalar ve kiitiiphanenin kurulup gelistirilmesi yoniindeki katkilar

dolayisiyla tesekkiir ederim.
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5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41. Maddesi geregince
hesap verme sorumlulugu cercevesinde, Baskanligimizin 2017 yilinda gergeklestirdigi
hizmetler ve siirdiiriilen faaliyetlere iliskin hazirlanan Tiirk-Alman Universitesi Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi 2017 Yili Faaliyet Raporu, ilgili kurumlarin ve

kamuoyunun bilgisine saygiyla sunulur.

Tamer TEKGUL
Daire Baskani1
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I-GENEL BILGILER

Turk Alman Universitesi Kitiiphanesi, koleksiyonunu Universitemizin 6gretim ve
arastirma alanlarinda gelistirerek nitelikli bilgi kaynagi sayisini her gecen gilin artirmayi
hedeflemektedir.

Koleksiyonumuz Library of Congress siniflama sistemine gore diizenlenerek acik raf
sistemiyle kullanicilarin  hizmetine sunulmustur. Koleksiyona eklenen her yeni bilgi
kaynagmin Kiitiiphane Otomasyonuna uluslararasi standartlara uygun veri girisi yapilmakta
ve kullanicilarin mekan ve zaman kisitlamasi olmadan koleksiyonda bulunan yayinlarin
bibliyografik bilgilerine erigsmeleri saglanmaktadir.

A-MIiSYON VE VIZYON

Misyon; Universitemizin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek, bu
baglamda iiniversite i¢inde bilgi hizmetlerinin organizasyonunu tamamlayip bilgiye erisimi en
hizl1 ve en dogru sekilde karsilamaktir.

Vizyon; ¢agdas bilgi hizmetlerini en iist diizeyde saglayan ve kullanima hazirlayan,
iiniversitemizin etkin, yenilik¢i ve degisimei anlayisina destek olan bir bilgi ve belge merkezi
olmaktir.

B-YETKI, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim kurumlarinm idari teskilati
hakkinda 124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ile ve “ Tiirk - Alman Universitesi
Kiitiiphane ve Odiing Yayin Hizmetleri Yonergesi” kapsaminda belirtilen Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi yonetici ve teknik hizmetler personelinin yetki, gorev ve
sorumluluklar1 sunlardir;

1- Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani:

a)Kullanic1 ve kiitliphane personelinin goriisleri dogrultusunda teknolojik gelismeleri de
dikkate alarak koleksiyon gelistirme politikasi olusturmak,

b) Kiituphane hizmetlerinin diizenlenmesi, yurdtilmesi ve denetlenmesi icin gerekli 6nlemleri
almak,

¢) Olusturulan kiitiiphane gelisim politikas1 dogrultusunda arag, gere¢, malzeme ve materyal
alim1 konusunda biit¢e 6ncesi hazirlik yapmak,

d) Kutlphane gorevlilerinin mesleki gelisimlerini tesvik etmek ve saglamak,
e) Kiitiiphanecilik 6grenimi géren 6grencilere kiitiiphanede staj imkani saglamak,
f) Faaliyet raporu hazirlamak,

g) Mevzuat geregi verilecek diger gorevleri yapmak,



Tiirk Alman Universitesi

[ J Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
' Birim Faaliyet Raporu 2017

Sorumluluk: Kituphane ve Dokimantasyon Daire Baskan1 gorevlerini yerine getirmede, 1.
derecede Genel Sekreterlige karsi sorumludur. Daire Baskani’nin olmadigi hallerde yetki ve
sorumluluk Sube Mudurune devredilir.

2- Kiitiiphane Sube Miidiirii
a) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani’na vekalet etmek,
b) Sorumlu oldugu kiitiiphane hizmetlerini planlamak, gelistirmek, ytlriitmek ve denetlemek,
c¢) Sorumlu oldugu kiitiiphane hizmetleri ile ilgili yillik rapor hazirliklarin1 yapmak,
d) Mevzuat geregi verilecek diger gorevleri yapmak,

Sorumluluk: Sube Miidiirii gérevlerini yerine getirmede, 1. Derecede Daire Baskanina karsi
sorumludur. Sube Miidiirii olmadig1 hallerde yetki ve sorumluluk kituphanecilere devredilir.

3- Kituphaneci
a) Kutuphaneyi temiz duzenli ve bakimli tutmak
b) Kitaplarin kaydi, tasnifi, ciltlenmesi, kitap ve makalelerin katalog fislerini hazirlamak,

c) Idarenin belirleyecegi sartlarla kitaplarin personele 6diing verme islemlerini ve iadelerini
takip etmek,

d) Siireli yaymlari fislerine kaydederek izlemek, noksanliklar1 tamamlamak ve cilt birligi
saglananlar ciltleterek kaydetmek,

e) Okuyucu ve arastirmacilarin kiitiphaneden yararlanmasina yardimci olmak,

f) Gerekli yaymlarin takibi ve temini ile yeni gelen kitaplarin sergilenerek tanitilmasini
saglamak,

g) Kitaplarin yillik sayimu1 ile sayim ve icmal cetvellerini diizenlemek,
h) Kiitiiphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,
1) Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

Sorumluluk: Kuttphaneci gorevlerini yerine getirmede, 1. Derecede Sube Miidiiriine karsi
sorumludur.
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C) IDAREYE iLiSKiN BILGILER:

1-FIZIKSEL YAPI

Kiitliphanemiz, tniversite bilinyesindeki Ogretim ve iiniversite disindaki arastirma
caligmalarinin gerceklestirilmesine destek olmak ve nitelikli bilgi kaynaklarim1 saglayarak
kullanicilarinin hizmetine sunmak amaciyla 2013 yilinda derslikler binasinda yaklasik 80 m?
lik bir salonda hizmet vermeye baslamis,2014 yilinda da kiitiiphane kullanim alani iki ayri
mekanda toplam 170 m? ‘ye ¢ikarilmistir ve 2016 yilinda da ayn1 kullanim alanlarinda hizmet
vermeye devam etmistir. 2017 yilinin son ¢eyreginde iiniversitemizde yeni acilan fakiilteler
binasinda yer alan 336 m? lik Hukuk Ihtisas Kiitiiphanesi hizmete sunulmustur.

1.1-Hizmet Alanlari

Sayis1 (adet) Alani (M?) Kullanan Sayisi
Calisma Ofisi 2 35m? 2
Okuma Salonu 2 506 m? 133
Toplam 4 541 m? 135
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2-ORGUT YAPISI

Kataloglama ve
Siniflama Birimi

Daire Baskani

Odiing Yayin ve Elektronik Kaynaklar

Tanitim Hizmetleri Birimi
Birimi
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3-BiLGI VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR:

3.1-Yazilimlar

3.1.1 Milas Kutuphane Otomasyon Sistemi

OTOMASYON SIiSTEMi

Diinyanin her tarafindan tiim kullanicilar giiniin her saatinde kiitiiphanemiz katalogunu
tarayabilmektedir. Kitiphane koleksiyonu hakkinda aninda bilgi sahibi olabilmektedir.
Kullandigimiz ~ otomasyon  sistemi  sayesinde kullanicilarimiza  e-mail  yoluyla
ulagabilmekteyiz. Onlarinda isteklerini e-mail yoluyla alarak daha siratli ve etkin hizmet
vermekteyiz. Kullanicilarimiz yeni gelen kaynaklardan aninda haberdar olabilmekte,
evlerinden elektronik kaynaklarimiza rahatlikla ulasabilmektedir, kiitiphaneden sifre alarak
iizerlerinde olan kitaplar1 gormekte ve siirelerini uzatabilmektedirler. Kiitiiphanedeki tiim
hizmetler elektronik ortamda verilmektedir.

ar
w Kullario adi esses n Sisteme Gir
l'.l l' Tiirk-Alman Universitesi Kiitliphanesi
~ OPAC = Yardim |
Katalog Sorgulamasi
‘Yeni Sorgulama Basit Sorgulama Geligmig Sorgulama
P . Eser Adi b Igerir b
Yeni Gelenlar
s v iceri Al
Toplu Katalog Sargulamasi Tazar re=nr
Serbest Sorgulama v Kesik Terim A
Sorgulama Yapilacak Kitlphane: | Tom Kitiphaneler b

Yaklagik 11000 kayiticerisinde sorgulama yapmak lzeresiniz.

[#] Materyal Tara ve Dili

=l Materyal Yayin Tarihi ve Kayit Tarihi
10senuc v | | Sorgulama |

Girig Sayfasi | Katalog Sorgulamasi | Toplu Katalog Sorgulamasi

Otomasyon Sistemimizle sunulan hizmetler:

a) Katalog Tarama

b) Uyelere tizerlerindeki Kitaplar: takip etme imkani,

c¢) Uyelerin iizerindeki kitaplarin siiresini uzatabilme imkani,

d) Odung alma stireleri dolmadan kisilere hatirlatic1 uyari génderme,

e) Kituphaneye yeni gelen yayinlarin tiyelere e-posta olarak duyurulmasi,
f) Okuyucularin 6diing halindeki kitab1 ayirtma islemi yapabilmesi,

g) Rapor hazirlama ve yazdirma,
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3.1.2 Library of Congress Classification Web

Kiitiiphanemizde smiflama islemlerinde Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sistemi
(Library of Congress-LC) kullanilmaktadir. Bu smiflama sistemi diinyadaki arastirma
iiniversitelerinin ¢ogu tarafindan kullanilmakta olan sistemdir.

Classification Web’e olan tiyeligimiz yenilenmistir.

3.1.3 Ebsco Discovery Service (EDS)

Erisim sagladigimiz elektronik dergilerin tek bir arayiizden taranabilmesine olanak
saglayan tarama kesif aract web sayfamizda hizmet vermeye baglamistir.

http://www.tau.edu.tr/kutuphane

Ana Sayfa | TAU KUTUPHANESI

Kiitiiphane Hakkinda
Genel Bilgiler

Kittiphane Kurallan

Kitiiphanelerarasi Oding Yayin
Hizmeti

Hazir Formlar
Personel

Calisma Saatlen

3.2-Bilgisayarlar

Kitiphanemizde kittiphane personeli igin 4 adet masaiistii, kullanicilar igin 5 adet

Library of Congress

{ ?Lim Kaynaklarda Arama
Tiim kaynaklarda{makale,e-kitap,vb.) arayin
s
Ara
Gelismis Arama
\.

masaiistii ve 1 adet diziistii bilgisayar bulunmaktadir.
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3.3-Kituphane Kaynaklari :

3.3.1 Basili Kaynaklar : Kiitiiphanemize gelen kaynaklar bagis ve satin alma yontemi
ile saglanmaktadir. Kutiphanemizde 2017 yili igerisinde 4527 kitabin kataloglamasi,
simiflamasi ve teknik islemleri tamamlanarak koleksiyona eklenmis ve toplamda 21.326 adet
kitap kullanima sunulmustur.

3.3.2 Elektronik Kaynaklar : Basili bilgi kaynaklarinin yani sira ulusal ve
uluslararas1 elektronik bilgi kaynaklarmin aboneliklerini de gergeklestirerek koleksiyonuna
eklemeyi hedefleyen kiitiphanemiz “Agcik Erisim Kaynaklar” ve “TUBITAK ULAKBIM
EKUAL” ve ANKOS projesi kapsaminda {iyeliklerini gerceklestirerek e-kaynaklari
kullanicilarin hizmetine agmustir.

E-Kitap sayis1 : 202.410
E-Dergi sayis1 :33.939
Veri Tabani :19

Hizmete sunulan veri tabanlarina iiniversitemiz mensuplarinin yerleskemiz disindan da
erigimlerini saglamak amaciyla uzaktan erisim portali http://elibrary.tau.edu.tr faaliyete
girmigtir.

R [GGACRPCN  Yeni bir hesap olustur [ERET 0 ITurkge @]

4y - . ) . mn KAYNAKLAR ¢ KAYNAK TARAMA « KUTUPHANE BELGELERI « LIBRARY CATALOG
E TURK- ALMAN UNIVERSITES] B _
. TURKISCH-DEUTSCHE UNIVERSITAT ) g TS 08

-

[ 1 .
| DISCOVERY SEARCH ; ARTICLES | E-BOOKS gi 1
|
Search Discovery to find Books, Articles and more | '
Keywords . Search
) Full-Text (7] Scholarly (Peer Reviewed)

Poptiler Koleksiyonlar Hizli Baglantilar -
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Kitiiphanemizin kaynaklarini; kitaplar, sozlukler, ansiklopediler, elektronik kitap ve
elektronik veri tabanlari olusturmaktadir. Her yil kiitiiphane igin ayrilan biit¢e olanaklar
cercevesinde ve DAAD ile diger bagis yapan kurum ve kisilerin katkilartyla kaynak sayimiz
stirekli artmaktadir. Hedeflerimize yonelik yapilan satin alma sayesinde yeni ¢ikan yayinlar
kisa bir siire sonra kiitiphanemize kazandirilmaktadir. Cagimizin bilgi kaynaklari
dogrultusunda elektronik kaynaklara daha fazla yer verilmektedir.

TABLO I- KUTUPHANENIN SAYISAL BiLGILERI

Kiitiiphane Kaynaklar: Sayis1
2017 y1l sonu kitap sayis1 21.326
Tam metin veri tabam 14
Bibliyografik veri tabani 3
Elektronik kitap veri tabani 2

10
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TABLO I1- KONULARINA GORE KiTAP SAYISI

Kitap Konular 2016 yil sonu kitap 2017 yilinda 2017 yil sonu kitap
sayisi kltuphaneye giren sayis1
kitap sayisi
Genel 24 0 24
Fe:Isefe, Psikoloji, 799 128 850
Din
T'aphe yardimci 81 9 9
bilimler
Tarih 1726 114 1840
Tarih : ABD Genel 37 2 39
Cografya, 181 16 197
Antropoloji
Sosyal Bilimler 1808 471 2279
Siyasal Bilimler 908 111 1019
Hukuk 6075 3307 9382
Egitim 103 7 110
Muzik 46 0 46
Guzel Sanatlar 325 17 342
Dil ve Edebiyat 3356 198 3554
Bilim 557 54 611
Tip 80 43 123
Tarim 20 3 23
Teknoloji 663 39 702
Askerlik 42 4 46
Denizcilik 9 0 9
Ktliphanecilik 36 4 40
Toplam 16799 4527 21326

TABLO IlI- DILLERINE GORE KiTAP SAYISI

Almanca 6.521
Ingilizce 1.545
Turkce 12.909
Diger 351

11

2017
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4-INSAN KAYNAKLARI :

2017 yilinda kiitiiphane hizmetleri 1 Daire Baskani, 3 kitliphaneci (THS) olmak (izere
4 kisi ile yiirtitilmektedir. Ayrica 2017 yilinda kiitliphane hizmetlerinde kismi zamanli olarak
3 6grenci calismistir.

Egitim Durumu Hizmet Durumu Cinsiyet
Kadro Lisans Y. Lisans Teknik Hizmetler | Genel Idari E K
Sinifi Hizmetler
Sinifi
Daire 1 1 1
Baskam
Kituphaneci 3 3 2 1
Toplam 3 1 3 1 3 1
Hizmet Sureleri
1-10 yul 20 y1l ve iizeri
Kisi Sayis1 3 1

Yas Itibariyle Dagihm

18-20 21-25 26-30 31-35 36-40 41-uzeri
Kisi Sayis1 1 1 1 1

5-SUNULAN HiZMETLER

Kiitiiphane hizmetleri “Idari ve Destek Hizmetleri”, "Teknik Hizmetler", “Okuyucu ve
Bilgi Hizmetleri" ve “Bilisim Hizmetleri” olmak tizere dort boliimde yiirtitiiliir.

5.1 idari ve Destek Hizmetleri : Tiirk—Alman Universitesi Kiitiiphanesi personeli ve
kullanicilar i¢in uygun c¢aligma ortami saglayacak tiim idari isleri ve islemleri kapsar. Bu
hizmetler;

a) Sekreterlik, yazi isleri ve arsiv hizmetleri,

b) Insan kaynaklar1 yonetimi,

¢) Stratejik planlama, istatistik, raporlama ve degerlendirme,
d) Blitge planlamasi ¢aligmalari,

e) Ihtiya¢c maddeleri, arag-gere¢ ve malzeme temini,

f) Bina temizlik, bakim-onarim ve tamirat isleri,

g) Guvenlik ve yonlendirme hizmetleri,

h) Ciltleme ve onarim hizmetleri,

i) Diger hizmetler, seklindedir.

12
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5.2 Teknik Hizmetler : Teknik hizmetler, materyallerin se¢iminden kullaniciya sunulacak
duruma getirilmesine kadar gecirdigi islemlerin tamamini kapsar. Teknik hizmetlere iliskin
islemler;

a) Koleksiyon Gelistirme, Saglama ve Tasinir Islemleri
1) Koleksiyon Gelistirme - Saglama Hizmetleri,
2) Tahakkuk Islemleri,

3) Tasinr Kayit ve Kontrol Islemleri

b) Kataloglama ve Siiflandirma Hizmetleri
1) Kataloglama ve Smiflandirma islemleri,
2) Materyal Teknik islemleri,
c) Stireli Yaynlar
1) Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Islemleri,
2) Kayit ve Takip Islemleri,
3) Yararlandirma Islemleri,
¢) Gorsel-isitsel Materyaller
1) Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Islemleri,
2) Kayit ve Koruma Islemleri,
3) Yararlandirma Hizmetleri,
d) Diger Hizmetler,
seklindedir.

5.3 Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri : Kullanicilarin bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphaneden
verimli sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir. Bu hizmetler;

a) Halkla iliskiler, Tanitim ve Danisma Hizmetleri
1) Kutiphane Hizmetleri Tanitima,
2) Kullanic1 Egitimi Hizmetleri,
3) Danigsma Hizmetleri,
4) Yararlandirma, Okuyucu Salonu Kontrol ve Denetimi,

5) Sosyal Medya Hizmetleri,

13
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b) Odiing Yayin Hizmetleri
1) Uye Kaydi Islemleri,
2) Odiing Verme, Siire Uzatimi1, Ayirtma (Rezerv) Islemleri,
3) fade ve Gecikme Cezasi Islemleri,

4) Uyelik Iptali ve Ilisik Kesme Islemleri,

c¢) Fotokopi ve Cikt1 Hizmetleri
1) Fotokopi Hizmetleri,

2) Bilgisayar Ciktis1 Verme Hizmetleri,

¢) Kitiiphaneler Arasi Isbirligi Hizmetleri
1) Kiitiiphaneler Aras1 Odiing Verme Hizmetleri,

2) Basili1 ve Elektronik Belge Saglama Hizmetleri,

e) Diger Hizmetler, Seklindedir

14
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5.4 Bilisim Hizmetleri : Kutlphanedeki teknolojik sistemlerin hazirlanmasini ve kullanilacak
teknolojik cihazlarin saglikli bir sekilde calismasini saglamak ile ilgili tiim islemleri kapsar.
Bu hizmetler,;

a) Veri Tabanlari, E-Kitaplar, E-Dergiler, Se¢gme, Deneme ve Degerlendirme Caligsmalari,
Abonelik, Satin Alma, Duyuru, Takip, Erisim Denetleme ve Istatistik Islemleri,

b) Bilgisayar ve donanimlarinin bakimi, takibi ve onarimlarinin yaptirilmast,

c) Web Sitesi Hizmetleri,

d) Kutliphane otomasyon hizmetleri,

e) Internet hizmetleri,

f) Universitenin Acik Erisim kurumsal Arsivini hazirlamak ve islemlerini yiiriitmek,

g) Benzeri iglemleri yapmak,
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6. YONETIM VE IC KONTROL SIiSTEMI

Baskanligimizda 6n mali kontrol islemleri Maliye Bakanligi tarafindan yayinlanmis
bulunan i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
cercevesinde yerine getirilmektedir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda,
harcama yetkilisi Genel Sekreter, gerceklestirme gorevlisi ise Idari ve Mali Isler Daire
Bagkani atanmistir. Harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi ve satin alma komisyonu
tarafindan, mali igler gerceklestirilmektedir. Mal alimlarinda uygulanacak ara denetim ile
muayene ve kabul islemleri Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair

Yonetmelik hiikiimlerine gore yiiriitiilmektedir. Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan
Tasinir Mal Yonetmeligi gerekleri yerine getirilmektedir.

II-AMAC VE HEDEFLER

A-BIRIMIN AMAC VE HEDEFLERI

2017

AMACLAR

HEDEFLER

1 Ktiphane icerisinde verilen hizmet kalite
standardin1 yiikseltmek

Cagdas bilgi teknolojileri ile donatilmis,
kitliphane hizmetlerine uygun, modern,
engelli kullanicilarin da sorunsuz
faydalanabildigi yeterli biiyiikliikte yeni bir
merkez kiitiiphane binasina sahip olmak.

2 Kurumsal yapiy1 daha etkin hale getirmek

1-Nitelik ve nicelik acisindan yeterli,
kurumsallasma bilincine hakim, etik
degerleri yiiksek insan giicline sahip olmak.
2- Kaliteli hizmet icin personelin
motivasyonunun ve mesleki gelisiminin
saglanmast

3- Ilgili personelin ¢alistay, toplant1 ve
konferanslara katiliminin saglanmasi

3 Kituphane koleksiyonunun etkin
kullanimini saglamak, sunulan hizmetleri
artirmak ve gelistirmek.

1-Biitgenin ekonomik ve dengeli bir sekilde
harcanmasinin saglanmasi

2-Kullanicilarin gereksinim duydugu basili,
elektronik ve gorsel-isitsel bilgi
kaynaklarimi saglanmasi

3- Kaynaklarin tanitilmasi, kolay erigimi ve
kullandirilmasi

4-Kiitiiphanelerarasi isbirligi sistemini
faaliyete gecirmek

4 Universitemiz bilgi Grtinlerinin akademik
diinyaya sunumunu saglamak

1-Universite biinyesinde agik erisim
sistemini faaliyete gegirmek.

2-Universite yaymlaryla ilgili ¢aligmalar
yapmak

3-Universite yayinevinin agilmastyla ilgili
gerekli hazirliklari tamamlamak
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B-TEMEL POLITIKA VE ONCELiKLER

Universitenin egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerine destek olmak

Daha fazla basil1 ve elektronik yayini hizmete sunmak

Kiitliphane i¢indeki yararlanma alanlarini, konforu ve donanimi arttirmak

Depolama alanlar1 ve raflarin yeterliligini arttirmak ve idaresini kolaylastirmak

Kiitiiphane personelinin, kullanicilara destek ve yardimlarini arttirmak

I11-FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIiRMELER

A-BUTCE UYGULAMA SONUCLARI

2017 Y1l Biitce Tertiplerin Odenek Durum Listesi

TOPLAM GERCEKLESME
TERTIP KBO EKLENEN | DUSULEN | TENKIS ODENEK | HARCAMA | KALAN ORANI

Personel Giderleri 241.000,00 | 0,00 26.000,00 -26.147,63 214.852,37 214.852,37 0,00 %100
SGK Devlet Primi
Giderleri 72.000,00 0,00 39.000,00 -39.092,76 32.907,24 32.907,24 0,00 %100
Yolluk Giderleri 4.000,00 0,00 0,00 0,00 4.000,00 2.057,39 1.942,61 %051
Mal ve Hizmet Al | 3.000,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00 3.000,00 %0
Bakim ve Onarim
Giderleri 1.000,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00 %0
Sermaye Giderleri 400.000,00 | 0,00 0,00 0,00 400.000,00 | 255.149,04 144.850,96 | %064

B-FAALIYET VE PROJE BIiLGIiLERIi

2017 yilinda Kiitiiphanemizde gerceklestirilen faaliyetler;

e Odung verilen yaym sayisi 3.310
e Koleksiyona eklenen ve kataloglanan kitap sayisi 4.527
e Abone olunan online veritaban 19
e Elektronik dergi 33.939
e Elektronik kitap 202.410
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KUTUPHANELERARASI ODUNC YAYIN HIiZMETI (ILL)

Kiitiiphaneleraras1 Odiing Yaymm Hizmeti (Inter Library Loan), Universitemiz
kiitiiphanesinde bulunmayan yayinlarin Tiirkiye’deki diger iiniversite ve arasgtirma kurumu
kiitliphanelerinden 6diing alinabilmesi amaciyla akadamik ve idari personellerimiz i¢in hizmet
vermeye baslamistir. Bu hizmeti daha hizli ve etkin verilebilmek i¢in kaynak paylasim
siireclerini gevrimici olarak takip edebilecegimiz Kiitiiphaneleraras: Isbirligi Takip Sistemine
(KITS) kaydimiz gergeklestirilmistir. 2017 yilinda tarafimizca diger kiitiiphanelerden yapilan
yayin talebi istatistigi asagidaki gibidir :

Aylik Olarak Yapilan istekler (2017)
Odiinc Verilen Yayinlar Odiin¢ Alinan Yayinlar
Ay Istenen Yaym | Ay Istenen Yaymn
Sayisi Sayisi
Mart 2 Ocak 2
Mayis 1 Subat 3
Haziran 4
Ekim 2
Aralik 1
TARAYICI HIZMETI

Universitemiz 6grencileri ve akademik personelinin calismalarina ve arastirmalaria
destek olmak amaciyla kiitiiphanemize Kitap tarayicisi alinmig ve  kurulumu
gerceklestirilmistir.

Bookeyve <4 e
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KUTUPHANELER ARASI iSBIiRLiGI TAKIP SiSTEMi (KiTS)

Yiiksekogretim kurumlarinin kiitiiphane/bilgi merkezleri arasinda kaynak paylagimi
siireglerini ¢evrimigi olarak takip etmeyi saglayan KITS’e katilim gerceklesmistir. ANKOS
Uyesi kurumlarin kullanimina agilan sistem ile kiitiiphaneler arasi 6diing yayin/belge saglama

islemi yapilmaya baslanmistir.

KATILIM SAGLANAN CALISTAY, KONFERANS, PANEL VE SEMINERLER

TAMER TEKGUL

- Toplant1 : ANKOS 2017 Ogrenme-Ogretmede Degisim ve
Kuatuphaneler (05-08 Nisan 2017-Antalya)

- Toplant1 : ANKOS Kiitiiphane Daire Bagkanlar1 Bolge
Toplantis1 (28-29 Ekim 2017-Eskisehir)

UZEYIR KOCER

- Calistay : Arastirma Siireclerine Destek (20-22 Subat 2017-
Antalya)

- Egitim : Kiitiiphanelerde Satin Alma Egitimi (25 Mart 2017-
Ankara)

SEBAHAT OZCAN

- Toplant1 : ANKOS 2017 Ogrenme-Ogretmede Degisim ve
Katuphaneler (05-08 Nisan 2017-Antalya)

MEHMET
TEKDEMIR

- Egitim : 6. ANKOS Personel Degisim Programm (11-15 Eylll
2017-Istanbul)

2017
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IV-ONERI VE TEDBIRLER

2016-2017 Egitim Ogretim yilinda, Koleksiyon, Kataloglama Hizmetleri, Kullanic
Hizmetleri, Otomasyon Sistemi alanlarinda belirlenen hedefler biiyilkk oranda
gergeklestirilmistir.

Universitemiz akademik ve idari personeli ile dgrencilerine Bilgi Okuryazarligi, Bilgi
Kaynaklart Kullanimi  ve Veri Tabanlar1 Kullanimi egitimi verilerek kiitiiphane
kaynaklarindan arastirmalarinda nasil yararlanacaklari konusunda egitim ve seminerler
verilmeye devam edilmelidir.

Hizla artan basili yayin koleksiyonu beraberinde yer sorununu da getirmektedir. Bu
amacimizi gerceklestirirken Kiitiiphane olarak kullanilan mekanin bir an 6nce daha kullanilir
hale getirilmesi, kablosuz erisim aginin giiclendirilmesi ve kiitiiphane materyali giivenliginin
saglanmasi verilmekte olan hizmet kalitesini yukseltecektir.
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Ek-1: Harcama Yetkilisinin i¢ Kontrol Giivence Beyan1

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigin1i ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢ denetci raporlart ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.(ISTANBUL-...../...../2017)

Tamer TEKGUL
Daire Baskani
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