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SORUMLU

IS AKISI ADIMLARI

iLGiLi DOKUMANLAR

Rektorlik Yazi isleri Mudurligi

Daire Baskani

Daire Baskani/Kutiiphaneci

ilgili Personel

Kurum igi, Kurum digi ve KEP’ten gelen evrak
bilgileri EBYS’ye dahil edilerek Daire Bagkanina
havale igin gonderilir

y

Kurum igi veya disindan gelen evraklar
geregine ve bilgisine ilgili personele
gonderilir

v

Kurum igi veya disindan gelen evraklara
cevap yazilmasi gerekiyorsa yazilir, kurum
disina génderilecek evraklar KEP
kapsamina dahil degilse fiziki giktilar
alinarak Yaz isleri birimine zimmetle
teslim edilir.

Elektronik evraklar EBYS uzerinden
sonlandirilir. llgili dosyalara
kaydedilir, gerekirse fiziki ¢ikti alarak

dosyalanir.

Hazirlayan

Sistem Onay!

Yirtrlik Onayi




