F1 4 Dokiman No KDDB 005
,‘ .. - . . . e ik Yayin Tarihi 27.5.2019
‘ TURK — ALMAN UNIVERSITESI REKTORLUGU Revizyon No
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi
< . .. . Sayfa 1/1
BASILI KAYNAK SAGLAMA IS AKISI SURECI L /
. ILGILI
SORUMLU IS AKISI ADIMLARI ..
DOKUMANLAR
Basili yayin talebi toplama karari ile ilgili
o . liste sablonu olugturulur. . . .
Kitlphaneci Eser Istek Listeleri
Talep toplama yazisi 6rnek g:::f;szr:“rg?:c:e
Kuti pha neci §?k?|0n|a birlikte Z-:ﬂ.(ademik Liste olusturulmasi
birimlere gonderilir
Katdphaneci Akademik birimlerden e-postayla gelen talepler
ve Daire Baskanligmca hazirlanan listeler birlestirilir.
v
Kutu pha neci Listedeki kitaplar kuitiiphane kayitlariyla

Daire Baskani

Kituphaneci

Daire Baskani

Kituphaneci

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi

karsilastirilir. Dermede olanlar ayiklanir.

Derme politikasina uygun olup olmadig
degerlendirilir. Talep edilen yayin uygun bir
talep mi?

y
Bltge imkanlariyla satin alma konusunda yapilmasi Uygun
gerekenler karara baglanir. Satin alinmasi diistintlen olmayan yayin

kitaplar igin teknik sartname hazirlanir. feeden

cikartilir.

Yayin alim listesi teknik sartnamesi ile birlikte satin almayi
yapacak olan birime ulastirilir.

Talepler igin yapilan piyasa arastirmasinin verileri ve
birimin bitce durumu dahilinde uygun satin alma yéntemi
(Dogrudan temin, ihale vb.) belirlenir ve satin alma iglemi
yapihr.

Temin edilen basili yayinlar Muayene Kabul Komisyonu
kontroliinden gegirilerek teslim alinir.

TKYS Uzerinden tasinir islemleri tamamlanir ve MYS
Uzerinden 6deme islemi gergeklestirilir.

Satin alma islemi tamamlanan yayinlar Kataloglama
birimine teslim edilerek islem sonlandirilir.

ihtiyac Listeleri

Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi




