TURK-ALMAN UNIVERSITESI KUTUPHANE HiZMETLERI
YONERGESI Ek.1

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanliginda ¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklar ile kiitliphane hizmetleri ve
kiitiiphaneden yararlanma kosullarina iligkin esaslar1 belirlemeyi amaglar.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Tiirk-Alman Universitesi kiitiiphanelerinin ¢alisma ve
esaslarinmi kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile
Yiiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33.
maddesi ile 4.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14’iincli maddesine
dayanur.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Baskanlik: Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligini,

b) Bilisim Hizmetleri: Kiitiiphane web sayfasini ve sosyal medya hesaplarini
diizenlemek ve giincellemek, sistem ile ilgili hatalarin ivedilikle diizeltilmesini
saglamayi, sistem giincellestirmelerini takip etmeyi,

c) Birim Kiitiiphanesi: Merkez Kiitiiphaneye bagli kiitiiphane veya kiitiiphaneleri,

¢) Daire Baskani: Fakiiltelerin Kiitiiphanecilik veya Bilgi ve Belge Yonetimi boliimii
mezunu olan Kkisiler arasindan atanan Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanini,

d) Destek Personeli: Raf diizeni, temizlik, giivenlik vb. gorevleri yapmak iizere tam
zamanli veya yar1 zamanli olarak calisan personeli,

e) FTE (Full-Time Equivalent) : Tam zamanl ve yar1 zamanl ¢alismayi1 belirlemek
icin kullanilan 6l¢tim aracini,

f) ILL: (Inter Library Loan): Kiitiiphaneler aras1 6diing verme islemlerini,

g) IP: Internete bagh cihazlarin kimlik numarasinz,

g) Idari ve Destek Hizmetler: Kurum igi ve kurum dis1 yazismalarin yiiriitiilmesini,
satin alinan bilgi kaynaklarinin ve diger malzemelerin alim ve 6deme islemlerinti,
Tasmir Mal Yonetmeligine uygun olarak tasmir islemlerinin yiiriitiilmesini,



h)

)
K)

p)
r

S)
$)

)

Personelin izin ve 6zliik islemlerinin takip edilmesi ile giivenlik ve temizlik gibi
islerinin takip ve kontroliinii,

Kitap Dis1 Materyal: Kitaplar gibi ciltli veya birbirine eklenmis bdliimlerden
meydana gelmeyen, baski1 veya ¢ikt1 biciminde yaymlanamayan bilgi kaynaklarini,
Kullanict: Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen Universitenin dgretim
elemanlari, idari personeli, Ogrencileri ve mezunlar1 ile diger ftniversite
Ogrencileri, liniversite mensuplar1 ve disaridan basvuran herkes,

Kurullar ve Komisyonlar: Tasiir Mal Yonetmeligi uyarinca olusturulan kurul ve
komisyonlari,

Kiitliphane Hizmetleri: Teknik hizmetler, kullanici ve idari hizmetleri,
Kiitiiphaneci: Tiirk-Alman Universitesi’ne bagli kiitiiphane veya kiitiiphanelerinde
gorev yapan tercihen fakiiltelerin Kiitiiphanecilik veya Bilgi ve Belge Yonetimi
Bolimii mezunu, 657 sayili Kanunun Teknik Hizmetler Sinifina tabi idari
personelleri,

Materyal: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, gazete vb.),
elektronik (¢evrimigi veri tabanlari) kaynaklari, ¢coklu ortam (CD, DVD vb.)
materyallerini ve teknik (tablet, 3D yazic1 vb.) malzemeyi,

Memur: 657 sayili Kanunun ilgili maddelerine gore atanarak géreve baslamis,
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginda gorevlendirilmis personeli
Merkez Kiitiiphane: Kiitiiphane is ve islemlerinin yiiriitiildigi kiitiiphaneyi,
Miidiirliik: Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,

Ogretim Elemani: Tiirk-Alman Universitesi mensubu 6gretim iiyesi, 6gretim
gorevlisi ve arastirma gorevlisini,

Ogretim Gorevlisi: Tiirk-Alman Universitesi kiitiiphanelerinde goérev yapan 2547
sayil1 Kanuna tabi akademik personeli,

Rektor: Tiirk-Alman Universitesi Rektoriinii,

Sistem: Kiitiiphane otomasyon sistemini,

Sube Miidiirii: 657 sayili Kanunun ilgili maddelerine gore atanan Tiirk-Alman
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina bagl olarak gorev
yapan Sube Miidiiriini,

Tasinir Kayit Yetkilisi: Taginirlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Tasinir Mal
Yonetmeligi geregi belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iligkin
belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsit sorumlu olan
gorevlileri,

Teknik Hizmetler: Kiitiiphane materyalinin se¢iminden kullaniciya sunulacak
duruma getirilinceye kadar yapilan islerin tamamini,

Teknik Islem: Teknik hizmetler kiitiiphanenin tiim arag-gereglerinin (kitap, dergi
gibi basilt materyaller ile film, slayt, CD gibi gorsel-isitsel araglar ve elektronik
yayinlar vb.) se¢imi ve temini iglemlerini ve bunlarm kullaniciya sunulacak
duruma getirilmesi i¢in yapilacak islemleri,



v) TUBESS: Ulkemizdeki arastirmacilarin akademik bilgi ihtiyaglarmin karsilanmasi
amactyla ulusal bir toplu katalog (TO-KAT) iizerinden bilgi merkezleri / kurumlar
arasinda fotokopi ve/veya 6diing verme yoluyla kaynak paylasiminit miimkiin kilan
bir “Ulusal Belge Saglama Ag1 ni,

y) Tiirk-Alman Universitesi Yaymevi: Tiirk-Alman Universitesi Yaymevini

z) Universite: Tiirk-Alman Universitesini

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kiitiiphanenin Kurulus Amaci, Sekli, Islevi

Kurulus Amaci

MADDE 5- (1) Kiitiiphanenin kurulus amact koleksiyon gelistirme politikasi
cergevesinde Universite’de yapilan egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri igin gerekli bilgi
kaynaklarmi temin etmek, diizenlemek ve kullanicilarin hizmetine sunmak, bilgi hizmetleri
baglaminda bilgiye erisimi karsilamaktir.

Kurulus Sekli

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin Beykoz kampiisiinde kurulan
Merkez Kiitliphanesinden yiiriitiilmesi esastir. Merkez ve Birim Kiitiiphanesi hizmete agilirken
sirayla asagidaki ilke ve standartlar temel alinir.

(2) Merkez Kiitliphanesi hizmete agilirken asagidaki ilke ve standartlar temel alinar:

a) Kiitiiphane binasi kiitiphane hizmetleri acisindan amag¢ ve standartlara uygun
olmalidir.

b) Kiitiiphane binalari, engelli kullanicilarin kiitliphane hizmetlerinden tam olarak
yararlanmalarini saglayacak sekilde tasarlanir.

¢) Kiitiiphane binasi, kampiis merkezinde ya da kolay ulasilabilir bir yerde olmalidir.

¢) Kiitiiphane icin gerekli tim doseme ve donanim modern arag-gereclerle yapilir.
Kiitiiphane kullanimi i¢in gerekli biiro mobilyalari, okuma salonlar1 ve yayin rafi
saglanir.

(3) Birim Kiitiiphanesi hizmete acilirken asagidaki ilke ve standartlar temel alinir:

a) Birim kiitiiphaneleri, ilgili birimin talebi/bagvurusu ve Rektorliigiin uygun goriisii
ile agilir.

b) Birim Kiitiiphanesi hizmete ag¢ilirken mekanin kiitiiphane hizmetleri agisindan
amag ve standartlara uygunlugu Baskanlik¢a kontrol edilir.

¢) Birim kiitiiphanesinde kullanilacak tiim taginirlar ve sarf malzemeleri ile materyaller
ilgili birime Merkez Kiitiiphaneden Tasmir Kayit Yonetimi Sistemi aracilifi ile
Taginir Kayit yetkilisi tarafindan Harcama Yetkilisi onayi ile devredilir.



¢) Birim Kiitliiphanesinde gorevli kiitliphaneci bulunmadigi takdirde Birim
Kiitiiphanesi Teknik Islemleri, Merkez Kiitiiphanede bulunan personel tarafindan
gerceklestirilir.

Kiitiiphanenin Islevi
MADDE 7- (1) Kiitiiphanede asagida belirtilen islevler yerine getirilir:

a) Universitenin 6rgiin ve uzaktan egitimi, arastirma faaliyetleri desteklenir.

b) Universitenin 6gretim elemanlari, idari personeli, 6grencileri ve mezunlari ile diger
iiniversitelerde gorevli akademik ve idari personelin arastirmalarinda kullanacaklari
materyaller temin edilir.

c) Kiitiiphane personeli talep iizerine islevi dogrultusunda materyali seger, saglar;
kiitliphanecilik teknik ve ydntemlerine uygun olarak diizenler, kullanicilarin
hizmetine sunar.

¢) Kiitiiphane personeli kiitiiphane materyalini kullanicilara kiitiiphane disinda da
kullanilabilmesi i¢in 6diing verir.

d) Kullanicilar tarafindan aranan, ancak kiitiiphanede bulunmayan materyal kiitiiphane
biit¢esinin elverdigi 6l¢iide saglanir.

e) Kullanici rehberligi ve danisma hizmeti verilir.

f) Kitiiphane hizmetlerinin  gelistirilmesi ve yaygimlagtirilmas:t amaciyla,
Universitemiz akademik birimleri, diger kamu kurumlari, yerel yonetimler, egitim,
Ogretim, kiiltiir sanat, sivil toplum kuruluslar1 ve goniillii kisilerle is birligi yapulir.

g) Universitelerin “Bilgi ve Belge Yonetimi” dgrencilerinin zorunlu staj programlarina
uygun teknik is ve islemlerin anlatimi, uygulamasi kiitiiphane personeli esliginde
yuriitilir.

g) Yirtrliikteki mevzuat dogrultusunda kiitiiphane hizmeti ile ilgili diger gorevler
yerine getirilir.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Yonetimi

Genel Cerceve

MADDE 8- (1) Kiitiiphane hizmetleri, Yonerge hiikiimleri ¢cer¢evesinde Daire Bagkani,
Sube Miidiirleri, Ogretim Elemanlari, Kiitiiphaneciler, Memurlar ve Destek Personeli
tarafindan yiiriitiilir.

Gorevler
MADDE 9- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaninin kiitiiphane hizmetleri
ile ilgili gorev, yetki ve sorumluluklart:

a) Kiitliiphane hizmetlerinin diizenli yiiriitilmesini, koordinasyonunu saglamak ve
denetlemek,



f)

9)
g
h)
1

i)

Kiitliphane materyalini saglamak ve bunlan kiitiiphanecilik yontem ve tekniklerine
uygun olarak diizenlenmesini saglamak,

Kiitiiphane hizmetlerinin kullanicilara sunulmasini saglamak,

Kiitliphanecilik alanindaki gelismeleri takip ederek, kiitiiphane hizmetlerini
gelistirmek,

Teknolojik gelismeleri de dikkate alarak kiitiiphanenin derme gelistirme politikasini
hazirlamak,

Kiitliphanenin stratejik planmni, performans programini, biitgesini ve faaliyet
raporunu hazirlamak,

Kiitiiphanenin ve materyalinin yangindan korunmasini, giivenligini, genel
temizligini ve diizenini saglamak i¢in dnlemler almak,

Kiitiiphane icin gerekli tim donanimi saglamak,

Kiitiiphanede bulunan tasinirlarin ve diger materyalin yonetim hesaplarini tutmak,
Tiirk-Alman Universitesi Yayinevinin sekretaryasini yiiriitmek,

Kiitliphane personelinin hizmet i¢i egitimini ve denetimini yapmak,

Universite Merkez Kiitiiphanesi ve diger birim kiitiiphaneleri araciligi ile yapilan
istekleri goz Oniine alarak her yil yurt icinden ve yurt disindan saglanacak kitap,
elektronik yayin, siireli yayin, arag-gere¢ ve benzeri materyal icin gerekli biitce
taslagin1 hazirlayip Rektorliige sunmak.

(2) Sube Miidiirii’niin kiitiiphane hizmetleri ile ilgili gérev, yetki ve sorumluluklart:

a)

b)

c)
9)

d)
e)

Kiitiiphane hizmetlerini yliriitmek, kiitiphane hizmetlerinin koordinasyonunu
saglamak ve denetlemek,

Kiitiiphanenin ve materyalinin kiitiiphanecilik teknik ve yontemlerine uygun olarak
diizenlenmesini, temizligini, bakim ve korunmasini saglamak,

Kiitiiphane hizmetlerinin kullanicilara sunulmasini saglamak,

Kiitiiphane hizmetlerinin aksamamast i¢in c¢alisma ve nodbet programlarini
hazirlamak,

Bu Yonerge kapsaminda Bagkanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak,

Sorumlu oldugu kiitiiphaneye ait yillik raporlama islemlerini gergeklestirmek.

(3) Ogretim elemanlarmin kiitiiphane hizmetleri ile ilgili gorev, yetki ve sorumluluklari:

a)

b)

c)
¢)
d)
e)

Egitim-6gretim, arastirma ve danigsmanlik i¢in kullanicilarin ihtiya¢ duyduklari bilgi
kaynaklarini belirlemek,

Bilimsel ve teknik gelismeleri izleyerek bilgi ve belgelere kolayca erigilmesi igin
gerekli arag-gerec ve yontemleri belirleyip, diizenlemeleri yapmak,

Bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasi i¢in gerekli egitim vermek,
Kullanici ve arastirmacilarin kiitiiphaneden yararlanmasina yardimci olmak,
Kiitiiphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,

Bagkanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Kiitiiphanecinin kiitiiphane hizmetleri ile ilgili gorev, yetki ve sorumluluklari:



a) Kiitiiphane hizmetlerine iliskin mesleginin gerektirdigi teknik is ve islemleri
yiriitmek,

b) Kiitiiphanecilik alanindaki mesleki gelismeleri izlemek ve bunlarin hizmetlere
yansitilmasi konusunda onciiliik etmek,

¢) Kullanici ve arastirmacilarin kiitiiphaneden yararlanmasina yardimci olmak,

¢) Kiitliphanedeki kitaplarin bakimini ve muhafazasini saglamak,

d) Baskanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak.

(5) Memurun kiitiiphane hizmetleri ile ilgili gorev, yetki ve sorumluluklart:

a) Kullanicilarn kiitiiphaneden yararlanmasina yardimci olmak,

b) Daire bagkanligini ve kiitiiphane hizmetleri ile ilgili her tiirlii belge islerini yapmak,
€) Satin alma ve tagmir kayit islerini yapmak,

¢) Kiitiiphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,

d) Kitaplarin yillik sayimi ile sayim ve icmal cetvellerini diizenlemek,

e) Baskanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak.

(6) Destek personelinin kiitiiphane hizmetleri ile ilgili gérev, yetki ve sorumluluklari

a) Kiitiiphaneyi temiz diizenli ve bakimli tutmak,

b) Giin icerisinde yerlestirilmesi gereken yayinlari ivedilikle kullanilan siniflama
sistemi kurallarina gore raflara yerlestirmek,

c) Kullanici ve arastirmacilarin kiitiiphaneden yararlanmasina yardimci olmak,

¢) Kiitiiphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,

d) Baskanlik¢a verilen diger gérevleri yapmak

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

Genel Cerceve

MADDE 10- (1) Kiitiiphane hizmetleri “Idari ve Destek Hizmetleri”, "Teknik
Hizmetler", “Kullanic ve Bilgi Hizmetleri" ve “Bilisim Hizmetleri” olmak tizere dort boliimde
yiritilir.
Daire Baskani, Sube Miidiirii, Ogretim Elemani, Ogretim Gérevlisi, Kiitiiphaneci, Memur ve
Destek Personeli tarafindan esgiidiim halinde yiiriitiiliir. Daire Bagkani ihtiya¢ duyuldugu
takdirde yeni boliim ekleyebilir veya var olan boliimlerde degisiklik yapabilir.

Idari ve Destek Hizmetleri

MADDE 11- (1) Idari ve Destek Hizmetleri Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphanesi
personeli ve kullanicilari i¢in uygun caligma ortami saglayacak tiim idari isleri kapsar ve Sube
Miidiirii, Memur ve Destek Personeli tarafindan verilir. Bu hizmetler;



a) Sekreterlik, yazi isleri ve arsiv hizmetleri,

b) Insan kaynaklari yonetimi,

c) Stratejik planlama, istatistik, raporlama ve degerlendirme,
¢) Biitce planlamasi ¢aligmalari,

d) Ihtiyag maddeleri, arag-gere¢ ve malzeme temini,

e) Bina temizlik, bakim-onarim ve tamirat isleri,

f) Giivenlik ve yonlendirme hizmetleri,

g) Diger hizmetleri

ifade eder.

Teknik Hizmetler

MADDE 12- (1) Teknik hizmetler, materyallerin se¢iminden kullaniciya sunulacak
duruma getirilmesine kadar gecirdigi islemlerin tamamin1 kapsar ve Kiitiiphaneciler tarafindan
verilir. Teknik hizmetlere iligskin islemler:

a) Koleksiyon Gelistirme, Saglama ve Tasinir Islemleri
1) Koleksiyon Gelistirme - Saglama Hizmetleri,
2) Tahakkuk Islemleri,
3) Tasinir Kayit ve Kontrol Islemleri

b) Kataloglama ve Siniflandirma Hizmetleri
1) Kataloglama ve Siiflandirma Islemleri,
2) Materyal Teknik Islemleri,

c) Sireli Yayinlar
1) Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Islemleri,
2) Kayit ve Takip Islemleri,
3) Yararlandirma Islemleri,

¢) Gorsel-Isitsel Materyaller
1) Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Islemleri,
2) Kayit ve Koruma Islemleri,
3) Yararlandirma Hizmetleri,

d) Diger Hizmetler

seklindedir.

Kullanicr ve Bilgi Hizmetleri

MADDE 13- (1) Kullanici ve Bilgi Hizmetleri kullanicilarin bilgi kaynaklarindan ve
kiitiiphaneden verimli sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir, bu hizmetler ilgili memur
ve Kiitiiphaneciler tarafindan verilir. Bu hizmetler;

a) Halkla iliskiler, Tanitim ve Danisma Hizmetleri
1) Kiitiiphane Hizmetleri Tanitimu,
2) Kullanic1 Egitimi Hizmetleri,
3) Danigsma Hizmetler1,



4) Yararlandirma, Kullanic1 Salonu Kontrol ve Denetimi,
5) Sosyal Medya Hizmetleri
b) Odiing Yaym Hizmetleri
1) Uye Kaydi Islemleri,
2) Odiing Verme, Siire Uzatimi, Ayirtma (Rezerv) Islemleri,
3) Iade ve Gecikme Cezasi Islemleri,
4) Uyelik Iptali ve ilisik Kesme Islemleri,
¢) Kiitiiphaneler Arasi Is birligi Hizmetleri
1) ILL Hizmetleri,
2) Basili ve Elektronik Belge Saglama Hizmetleri,
¢) Diger Hizmetler

seklindedir.

Bilisim Hizmetleri

MADDE 14- (1) Kiitiiphanedeki teknolojik sistemlerin hazirlanmasini ve kullanilacak
teknolojik cihazlarin saglikli bir sekilde ¢calismasini saglamak ile ilgili tiim islemleri kapsar ve
Kiitiiphaneciler tarafindan verilir. Bu hizmetler;

a) Veri tabanlari ve elektronik kaynaklarin se¢gme, deneme, degerlendirme galismalari
ile abonelik, satin alma, duyuru, takip, erisim denetleme ve istatistik islemleri,

b) Bilgisayar ve donanimlarinin bakimi, takibi ve onarimlarinin yaptirilmasi,

c) Web sitesi islemleri,

¢) Kiitliphane otomasyon hizmetleri,

d) Internet hizmetleri,

e) Universitenin acik erisim kurumsal arsivini hazirlamak ve islemlerini yiiriitmek,

f) Diger igslemleri yapmak,

seklindedir.

Kurullar ve Komisyonlar

MADDE 15- (1) “Tasinir Mal Y6netmeligi” hiikiimlerine gére Sayim Kurulu, Muayene
ve Kabul Komisyonu, Deger Tespit Komisyonu olusturulur. Bu Y dnetmelige gore caligmalarini
yerine getirir. Harcama Yetkilisi, Taginir Kayit Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi kurullarda
yer alir.
(2) Daire Bagkani, “Tasimir Mal Yonetmeligi” mevzuati gere8i baskaca komisyonlari
olusturmaya yetkilidir.



BESINCI BOLUM
Teknik Hizmetler

Materyal Secimi

MADDE 16- (1) Kullanicilar materyal taleplerini Kiitiiphane Otomasyonu {izerinden
yapar. Gelen talepler dogrultusunda kiitiiphaneye saglanacak materyallerin;  kullanict
gereksinimleri, ilgi ve istekleri ile biitge imkanlar1 dikkate alinarak ders kitabi talepleri oncelikli
olmak kaydiyla Fakiiltelerin goriisii alinarak Daire Bagkani tarafindan se¢imi gerceklestirilir.

Materyal Saglama
MADDE 17- (1) Kiitiiphanelere asagida belirtilen yollarla materyal saglanir:

a) Universite mensuplar: tarafindan talep edilen ve Daire Baskanlifinca segilen
materyaller, biitge imkanlar dikkate alinarak Daire Bagkanliginca satin alinir.

b) Gergek ve tiizel kisiler kiitiiphaneye materyal bagislayabilirler. Bagislanan materyal
Bagkanlik¢a fiziksel agidan ve igerik yoniinden degerlendirildikten sonra kabul
edilir.

c) Kiitiiphaneler, resmi kurum ve kuruluslardan devir ve bagis yoluyla materyal
saglayabilirler. Bu materyaller, Baskanlik¢a fiziksel ac¢idan ve icerik yoniinden
ayiklanarak kabul edilir.

Bagis Alma Ilkeleri
MADDE 18- (1) Bagis alinacak materyaller i¢in asagidaki ilkeler gdz Oniinde
bulundurulur:

a) Bagis yapmak isteyen kisi ve kurumlar, yayinlara ait kiinye bilgilerini (yayin adi,
yazari, yaymevi, basim yili, varsa cilt-say1 ve ISBN bilgisi) iceren listeyi kitaplar
kiitiiphaneye getirmeden 6nce Baskanliga iletir.

b) Bagis yapilacak yaymlar {iniversitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari
sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir. Bu konuda ilgili Fakiilteyle
koordinasyon igerisinde, Fakiiltenin goriisii alinarak hareket edilir.

c) Fiziksel acidan kullanima uygun olmayan (sayfalari eksik, cilt bitiinligi
bozulmus); siyasi, dini vb. propaganda iceren yayinlar ve ilkogretim, lise ders
kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi yayinlar (orijinali bulunmayan yayinlar harig)
ve benzeri Ozellikler gosteren yaym ve materyal ilgili Fakiilteyle koordinasyon
igerisinde, Fakiiltenin goriisii alinarak bagis olarak kabul edilmez.

¢) Bagis yapilan yaym kiitliphane koleksiyonunda mevcutsa ilgili Fakiilteyle
koordinasyon igerisinde, Fakiiltenin goriisii alinarak kabul edilmeyebilir. Yapilan
bagist koleksiyona ekleyip eklememe ve kiitiiphane iginde nereye ve nasil
yerlestirecegine karar verme yetkisi kiitiiphane yonetimine aittir. Bagis yapan kisiler
icin kural olarak kiitliphane iginde 6zel bir koleksiyon ya da raf olusturulmaz.



d)

f)

9)

Yaylarin rafa ¢ikarilmasi veya fazla niisha olanlar i¢in bagka birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ilgili Fakiilteyle koordinasyon
icerisinde, Fakiiltenin goriisii alinarak yapilir.

Baslangi¢ veya devam eden sayilari kiitiiphanede bulunan siireli yaymlar ilgili
Fakiilteyle koordinasyon igerisinde, Fakiiltenin goriisii alinarak bagis olarak kabul
edilebilir. Siireli yayinlarda; kendi iginde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla,
mevcut koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yayinlar, tek sayilar ve makalelerin ayri
basimlar1 bagis olarak kabul edilemez.

Ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler, ancak cilt biitiinliigii olusturuyorsa ilgili
Fakiilteyle koordinasyon igerisinde, Fakiiltenin goriisli alinarak kabul edilir.
Bagkanlik, uygun gordiigii takdirde bagis olarak kabul ettigi materyali ilgili
Fakiilteyle koordinasyon igerisinde, Fakiiltenin goriisii alinarak iade etme veya
doniigiim i¢in gonderme hakkina sahiptir.

Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

Bagislanan eserin fiziksel agidan kullanima uygun olup olmadigi eserin yast ve
onemi degerlendirilerek karar verilir.

Bagis yapan kurum ya da kisiye Universite tarafindan tesekkiir yazis1 yazilir.

Materyalin Kaydedilmesi
MADDE 19- (1) Kiitiiphane materyalinin kayit iglemleri, Taginir Mal Yonetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda gerceklestirilir. Kitaplar demirbag grubuna, dergi ve gazete gibi siireli

yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan materyal ise tliiketim malzemeleri grubuna kayit edilir.

Kataloglama ve Simiflama

MADDE 20- (1) Kiitliphane materyali, otomasyon programi kullanilarak Anglo
Amerikan Kataloglama Kurallarinca kataloglanir ve Amerikan Kongre Kiitiiphanesi (Library
of Congress — LC) smiflama sistemine gore diizenlenerek yer numarasi verilir.

Yerlestirme

MADDE 21- (1) Kiitiiphane materyali, asagidaki kurallara gore raflara yerlestirir:

a)

b)

c)

Teknik iglemleri biten basili kitaplar, agik raf diizeninde siniflama sistemine gore
raflara yerlestirilir.

Siireli yayinlarin son sayilar1 agik raflara, yayin adina gore alfabetik olarak
yerlestirilir. Gegmis sayilar depo rafinda hizmete sunulur.

Basili kitap ve siireli yaym disinda kalan kitap dis1 materyaller (kartografik
materyal, gorsel isitsel materyal, filatelik materyal, nlimizmatik materyal, fotografik
materyal ve 3 boyutlu cisimler ) kullaniciya kapal1 alanlarda bulundurulur ve sadece
talep oldugunda kiitiiphane igerisinde kullandirilir.

Ciltleme
MADDE 22- (1) Kiitiiphaneler, ciltleme islemlerinde asagida belirtilen kurallara uyar:

a)

Kiitiiphane derlemelerindeki yipranmis materyallerin ve cilt birligi saglanan siireli
yayinlardan hangilerinin ciltlenecegine, kiitiiphane yetkililerinden olusan bir Cilt



Komisyon karar verir. Cilt Komisyonu Harcama Yetkilisinin Onay1 ile bir baskan
ve iki liyede olustur.

b) Cilt islemleri, cilt atdlyelerinde yapilir.

c) Cilt birligi saglanmayan ve Hurda Komisyonu tarafindan ciltlenmeyecegine karar
verilen siireli yayinlar i¢in Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Ayiklama ve Diisiim

MADDE 23- (1) Kiitiiphane materyallerinin diistim islemleri, Tasinir Mal Y onetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda gergeklestirilir. Baskis1 ve tekrar temini miimkiin olmayan yayinlar
diisiim islemi disinda birakilir.

ALTINCI BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

Hizmetlerden Yararlanma Kosullar:

MADDE 24- (1) Kiitiiphane hizmetlerinden kullanicilar yararlanir.
(2) Kullanicilar kiitiiphane hizmetlerinden yararlanirken kiitliphane tarafindan belirlenen
kurallara uymak zorundadir. Kurallara uymayan ve uyarilart dikkate almayan kullanicilar,
tutanakla tespit edilirler ve kiitiiphane disina ¢ikarilirlar.
(3)Odiing alma islemleri yaptirmadan materyalleri kiitiiphane disina ¢ikarma girisiminde
bulunanlar, glivenlik sistemi ile tespit edilir; haklarinda tutanak tutularak Rektorliikk makamina
resmi yazi ile bildirilir.

Kiitiiphane icinde uyulmasi gereken kurallar
MADDE 25- (1) Kullanicilarin kiitiiphanede uymasi1 gereken kurallar asagida
belirtilmektedir:

a) Kiitiiphanede, yemek yenilemez, su haricinde igecek igilemez.

b) Kiitiiphanede, yiiksek sesle konusulamaz, cep telefonu ile goriisiilemez.

c) Kiitiiphanede, cep telefonu, kamera, fotograf makinesi vb. araglarin; fotograf ve
video ¢ekme veya ses kaydetme fonksiyonlar: (kitaplardan 6rnek alma amaciyla
fotograf ¢ekilmesi hari¢) kullanilamaz.

¢) Kiitiiphaneye ait teknolojik cihazlar, Baskanlikca belirtilen alanlar disinda
kullanilamaz.

d) Kullanicilar igin diizenlenmis oturma alanlar1 disinda kalan yerlerde oturulamaz.

e) Odiing alinabilen materyal disinda kalan higbir kiitiiphane materyali, bina disina
cikarilamaz.

f) Kiitiiphanenin tiim alanlari, esyalari, koleksiyonu temiz ve 6zenle kullanilir.

g) Kiitiiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim-6gretim ve arastirma amagli kullanilir.

g) Kiitiiphaneyi kullananlar kisisel esyalarin1 yanlarinda bulundurur.

h) Kiitiiphane igerisinde kullanilan materyal ¢alisma masalarinda birakilir.



Odiin¢ Yayin Hizmetinin Kapsam

MADDE 26- (1) Odiing yayn hizmetlerinden Tiirk-Alman Universitesi akademik ve
idari personelleri ile 6grencileri yararlanabilirler.
(2) Universite disindan gelen kullanicilar dogrudan 6diing verme hizmetinden yararlanamazlar.
Bu kullanicilar kiitiiphaneler arasi is birligi kapsaminda o6diing verme hizmetlerinden
yararlanabilirler.

Uyelik

MADDE 27- (1) Odiin¢ Yaym Hizmetlerinden yararlanabilmek i¢in kiitiiphaneye iiye
olmak zorunludur.
(2) Kullanicilar ayn1 anda iki farkli liyelik gerceklestiremezler. Kullanicinin en iist statiisii
gecerli liyelik bilgilerini saglar.
(3) Uyelik bilgilerindeki degisiklikleri kiitiiphane otomasyonu iizerinden ya da bizzat
kiitiiphaneye yazili olarak bagvurmak suretiyle bildirmekten kullanicilar sorumludur.

Kiitiiphane Uyeligi icin Gerekli Belgeler

MADDE 28- (1) Ogrenciler igin 6grenci kimligi veya 6grenci belgesi.
(2) Universite ¢alisanlar1 icin personel kimligi veya personel olduguna dair ¢alistigi birim
tarafindan verilen e-imzal1 belge.

Uyelik Siiresi

MADDE 29- (1) Akademik ve idari personel gorev siiresi boyunca iiye olarak
kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilir.
(2) Ogrenciler dgrencilik haklar1 devam ettigi siirece iiye olarak kiitiiphane hizmetlerinden
yararlanabilir.

Odiinc Verilemeyecek Materyaller
MADDE 30- (1) Asagidaki yayinlar 6diing verilemez:

a) Siireli yayinlar,

b) Ayirtilmus ders kitaplari,

c) Sozlik, ansiklopedi gibi danigma kaynaklari,

¢) Nadir ve 6zel degere sahip materyaller,

d) Tezler,

e) Kullanict hizmetine sunulmamis materyaller,

f) Kiitiiphane yonetimi tarafindan 6diing verilemeyecegi belirlenen diger materyaller

Odiin¢ Verme Kosullar

MADDE 31- (1) Uyeler 6diing materyal alabilmek i¢in kimlik kartin1 gdstermek
zorundadir.
(2) Bagkasimin kimlik kartiyla materyal 6diing alinamaz.
(3) Uyeler 6diing alinan materyale zarar vermeden kullanmak ve en ge¢ bu Yonergede belirtilen
stire sonunda kiitliphaneye iade etmek zorundadir.
(4) Ayn1 materyalin birden fazla kopyas1 6diin¢ alinamaz.



(5) Uzerinde iade tarihi gegmis materyal bulunan kullanicilar, bunlar1 iade etmeden ve gecikme

cezalar1 bulundugu takdirde 6diing materyal alamaz.
(6) Herhangi bir nedenle Universiteden ayrilacak olan bir kullanici kiitiiphane ile de ilisigini
kesmek zorundadir.
(7) Uzerinde materyal bulunan ve daire baskanligindan onay almadan yasal hiikiimler geregi

birimlerince Universiteden ilisigi kesilen kullaniciya ulasilamazsa iizerindeki materyal icin

Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda diisiim iglemi yapilir.

Odiin¢ Verme Siiresi ve Materyal Sayis

MADDE 32- (1) Materyalin ¢esidine bagli olarak kimlere hangi siirelerle 6diing
materyal verilebilecegi ve bir kullaniciya verilebilecek azami materyal sayilar1 asagidaki

tabloda belirtilmistir:
Odiing .o
m
Materyal Kullanic1 Grubu Materyal "Odl.mg:" “Uza-t 6,1, Uzatma Sayisi
Siiresi/Giin Siiresi/Giin
Sayisi/Adet
Ogrenci (Lisans) 10 30 30 1
Ogrenci(Lisans Ustii) 15 30 30 2
Kitap
Akademik Personel 20 30 30 2
idari Personel 10 15 15 2
Ogrenci (Lisans) 5 30 30
Ogrenci (Lisans Ustii) 5 30 30
Kitap Dis1
Materyaller Akademik Personel 5 30 30
idari Personel 5 30 30

(2) Kullanici tanimli oldugu gruba goére azami siirede ve sayida kitap alabilir.
(3) Odiing verilecek materyal sayilar1 ve ddiing verme siireleri Daire Bagkaninin teklifi, Genel
Sekreterin arz1 ve Rektor Olur’u ile yeniden diizenlenebilir.

Iade Siiresinin Geg¢irilmesi

MADDE 33- (1) Odiing alinan kitaplar1 zamaninda iade etmeyen kullanicilarin
otomasyon sisteminde kayith elektronik posta adreslerine uyar1 mektubu ve cep telefonlarina

uyar1 mesaj1 gonderilerek uyarilir.




(2) Iade siireleri gecen materyaller icin Kullanicilarin daha énceden bilgisine sunulmus olan
Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane Odiing Verme Kosullar1 (EK-1) hiikiimleri uygulanir.

Materyalin Zarar Gormesi ve Kaybolmasi

MADDE 34- (1) Kullanict materyalin zarar gormesinden ve kaybolmasindan
sorumludur.
(2) Zarar goren veya kaybolan materyaller i¢in Kullanicilarin daha 6nceden bilgisine sunulmus
olan Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane Odiing Verme Kosullar1 (EK-1) hiikiimleri uygulanir.
(3) Materyalin kaybedilmesi ve kullanilamayacak sekilde zarar gérmesi halinde kullanici
aynisin1  saglamakla yiikiimliidiir. Materyalin yeniden temin edilememesi durumunda,
kiitliphane tarafindan belirlenen esdeger bir materyali saglamak zorundadir. Esdegerinin tespit
edilememesi durumunda kaybolan materyalin degerinin tespitinde Kiitiiphane piyasa
aragtirmasi yapar, yayinevi kataloglarini inceler, materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi,
ulagim masraflari, paranin zaman i¢inde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser
olup olmadig: gibi hususlar1 goz dniinde bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger Tespit
Komisyonunca belirlenen tutar Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanlifi hesabina
yatirilir.

Gecikme Cezasinin Uygulanmasi

MADDE 35- (1) Gecikme cezalarinin takibi sistem araciligiyla yapilir.
(2) Nakdi gecikme cezalari iiniversite biitgesine gelir kaydedilmek iizere tiniversitenin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1 hesabina yatirilir.
(3) Nakdi gecikme cezas1 6deme belgesi kiitliiphaneye teslim edilir.

Materyal Ayirtilmasi ve Iade Siiresinin Uzatilmasi
MADDE 36- (1) Materyal ayirtmada asagidaki kurallara uyulur:

a) Odiing alimmis bir materyal {izerinde ayirtma talebinde bulunan kullanicilar talep
tarthine gore sistemde siraya alinir.

b) Ayirtilabilecek materyal sayis1 6diing alinabilecek sayiy1 gegemez.

C) Ayirtilan materyal iade edildiginde ayirtma talebinde bulunan kullaniciya bildirilir.
Ayirtilan materyal bir giin igerisinde ddiing alinmadig: takdirde yararlanma sirasi
diiser.

¢) Gorsel ve isitsel materyaller i¢in ayirtma islemi yapilamaz.

(2) Iade siiresinin uzatilmasinda asagidaki kurallara uyulur:
a) Kullanicilarin 6diing aldigi materyal iizerinde ayirtma islemi bulunmadigi takdirde
stire uzatimi yapilabilir.
b) Uzerinde gecikmis materyal bulunan kullanici uzatma talebinde bulunamaz.

ILL Hizmetleri
MADDE 37- (1) Universite kiitiiphanelerinden gelen &diing materyal taleplerinde
asagidaki kurallara uyulur:



a) Kiitiiphanemizden istenecek 6diing materyal ve fotokopi isteklerinin kiinyelerinin
tam olarak belirtilmesi ve masrafi karsilanmasi kosuluyla mevzuat ¢ercevesinde
cevrimici, elektronik posta ya da ilgili liniversite kiitiiphanesine kargo yoluyla
yapilabilir.

b) Odiing materyallerin posta masraflari talepte bulunan iiniversite kiitiiphanesine
aittir. ILL aracilig1 ile istenen materyaller i¢in 6diing verme siiresi 30 giindiir. Bu
stire uzatilamaz.

¢) Odiing materyal sayis1 her bir iiniversite kiitiiphanesi i¢in bes adettir.

¢) Sistem iizerinde Odiing verilemez ibaresi bulunan kitaplar i¢in yapilan istekler
degerlendirmeye alinmaz.

d) Materyalin kaybolmasindan ya da zarar goérmesi durumda sorumluluk talepte
bulunan tniversite kiitiiphanesine aittir.

(2) Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphanesi araciligiyla {iniversite kiitiiphanelerinden yapilacak
odiing materyal taleplerinde asagidaki kurallara uyulur:

a) Talepler sistem tizerinden kiitiiphaneler arasi 6diing materyal formu doldurularak
gerceklestirilir.

b) Odiing alinacak materyallerin sayis1, ddiing siiresi ve yararlandirma kurallar ilgili
kiitiiphane tarafindan belirlenir.

¢) Odiing materyallerin posta masraflari talepte bulunan kullaniciya aittir.

¢) Materyal belirlenen 6diing siiresinin bitiminden en az ii¢ giin 6nce kiitiiphaneye
teslim edilmek zorundadir.

d) Siresinde teslim edilmeyen ya da zarar gbren materyaller i¢in uygulanacak
yaptirimlardan kullanict sorumludur.

Danmisma Hizmeti

MADDE 38- (1) Kullanicilar bilgi gereksinmeleri i¢in kiitiiphaneye gelerek, telefon
veya elektronik posta yolu ile bagvuruda bulunur. Bilgi gereksinimleri kiitiiphane
kaynaklarindan veya diger kurum ve kuruluslarla is birligi yapilarak kiitiiphaneciler tarafindan
karsilanir.

Kullanic1 Rehberligi

MADDE 39- (1) Kullanicilara, basili ve elektronik kaynaklardan, bilgisayarlardan ve
aglardan yararlanma konusunda egitici toplantilar kiitiiphaneciler ve ilgili veritabani yetkilileri
tarafindan diizenlenir.
(2) Kiitiiphane kullanimini ve kaynaklarini tanitan materyaller hazirlanarak duyurular yapilir.

Internet Erisimi ve Elektronik Kaynak Hizmeti

MADDE 40- (1) Kiitiiphane, okuryazarlik becerilerini gelistirmek amaciyla internet
erisim hizmeti sunar. Kiitliphane, islev ve gorevlerini gerceklestirmek ve sunduklart hizmetlerin
niteligini yiikseltmek amactyla her tiirlii bilgi teknolojilerini kullanir.
(2) Universitenin tiim mensuplar1 Universite’ye ait IP(Internet Protokolii)’lerle kiitiiphanenin
abone oldugu elektronik kaynaklara kampiis icerisinden erisebilirler ve tau.edu.tr uzantili



elektronik posta ve sifreleriyle de uzaktan erisim sistemine kayit yaparak kampiis disindan da
s0z konusu e-kaynaklara erisim saglayabilirler.

Oda Rezervasyon Hizmeti
MADDE 41- (1) Oda rezervasyonunda asagidaki kurallar uygulanir:

a)

b)
c)
¢)

d)
e)
f)

9)

Kiitiiphanede 5 adet grup c¢alisma odast ve 6 adet bireysel calisma odasi
bulunmaktadir.

Bireysel ¢alisma odalar1 2 saat siire ile 1 kisi tarafindan kullanilabilmektedir.

Grup calisma odalar1 2 saat siireyle en az 2 kisi olmak kaydi ile kullanilabilmektedir.
Rezervasyonlar 2 saatlik dilimler halinde yapilir. Bir kullanici giinliik en fazla 2 saat
rezervasyon yapabilir.

Kullanic1 ayni saat iginde iki farkli oda igin rezervasyon yapamaz.

Rezervasyonu yapilan odalarda siire uzatma/yenileme yapilmaz.

Odalar en fazla 6 giin sonrast icin rezerve edilebilir. Rezervasyon islemi uzaktan,
kiitiiphane hesabi ile gergeklestirilmektedir.

Rezervasyon yapilan oda icin giris rezervasyon saatinden 10 dakika Once
baslamaktadir.

Rezerve edilen odaya baslangic saatinden 15 dakika i¢inde QR kodu okutularak giris
yapilmalidir. 15 dakika i¢inde QR kod okutularak giris yapilmayan rezervasyonlar otomatik
olarak diiser ve oda bosa c¢ikar.

Kiitiiphaneden Ilisik Kesme
MADDE 42- (1) Akademik ve idari personel ile 6grencilerin kurum ile ilisigi kesilirken,
sistem tizerinden kiitiiphane 6diing kayitlari kontrol edilerek ilisik kesme formu imzalanir.

YEDINCIi BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

MADDE 43- (1) Bu Yonerge ile Tiirk-Alman Universitesi Senatosu’nun 9 Aralik 2014
tarih ve 46 sayili kararla kabul ettigi “Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane ve Odiing Yaym
Hizmetleri Yonergesi” yiiriirliikkten kaldirilmistir.

Yiirirlik

MADDE 44- Bu Yénerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige

girer.

Yiiriitme
MADDE 45- Bu Yénerge hiikiimlerini Tiirk-Alman Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EK-1
TURK-ALMAN UNIVERSITESI
KUTUPHANE ODUNC VERME KOSULLARI

1. Odiing verme islemleri, Tiirk-Alman Universitesi kimlik kartlar1 ile yapilir. Kullanici,
odiing verme hizmetlerinden yararlanirken kurum kimlik kartin1 gostermek zorundadir.
Kullanici, kimlik kartin1 kaybetmesi veya kimlik bilgilerinde bir degisiklik olmasi
halinde kiitiiphaneye 6nceden bilgi vermek zorundadir.

2. Baskasiin adina veya kimligiyle 6diing verme islemleri yapilmaz.

3. Odiing alman materyalin zarar gérmeden ve belirtilen zamanda iade edilmesi,
kullanicinin  sorumlulugundadir. ladesi geciken materyaller icin tiim sorumluluk
kullaniciya aittir.

4. Kaullanici, 6diing aldig1 materyalin iade etme tarihini takip etmekle yiikiimliidiir.

o

Iadesi geciken her bir materyal icin kullanicidan giinliik 1 TL! gecikme iicreti alinir.

6. Kaybolan, iade edilmeyen veya zarar géren materyallerin kullanici tarafindan aynisiyla
ikame edilmesi zorunludur. S6z konusu materyalin baskisinin piyasada mevcut olmasi
halinde, kullanic1 15 giin i¢inde materyalin ayni veya son baskisini temin etmek ve
kiitliphaneye teslim etmek zorundadir. Baskisi tiikenmis materyaller bakimindan ise
kullanici, Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin
belirleyecegi esdeger bir materyali 30 giin i¢cinde temin etmek ve kiitiiphaneye teslim
etmek zorundadir. Esdegerinin tespit edilememesi durumunda kaybolan materyalin
degerinin tespitinde Kiitliphane piyasa arastirmasi yapar, yayimevi kataloglarini inceler,
materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman iginde
deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig: gibi hususlar1 goz
oniinde bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger Tespit Komisyonunca belirlenen
tutar Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 hesabina yatirilir.

7. Uzerinde gecikmis materyali veya gecikme cezasi bulunan kullanicilar, s6z konusu
materyali iade etmedikleri veya gecikme bedelini 6demedikleri takdirde 6diing verme
hizmetlerinden yararlanamazlar.

8. Kullanici, o6diing aldigi materyali bagkasimin kullanimina verdigi takdirde tiim
sorumluluk kendisine aittir.

9. Kiitiiphaneden izinsiz olarak materyal ¢ikardig: tespit edilen kullanicilarin tiyelikleri
iptal edilir.

10. Tiirk-Alman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, gerekli
gordiigl hallerde 6diingte olan materyali siiresi dolmadan geri isteyebilir.

11. Odiing verme hizmetlerinde kiitiiphane otomasyon sistemi kayitlar1 esas almir.

12. Universiteden mezun olan/ayrilan kullanicilar kiitiiphaneden ilisik kesmek zorundadir.

Kiitiiphaneden iligigin kesilmesi, kullanicinin varsa 6diing aldigi materyalleri iade

1 Bu tutar her akademik yilin basinda yeniden degerlendirilip Daire Baskaninin 6nerisi, Genel Sekreterin arzi ve
Rektor Olur'uyla yeniden diizenlenebilir.



ettikten ve/veya gecikme cezasini1 6dedikten sonra kendisine buna iligkin bilgilendirme
yazisinin verilmesiyle gerceklesir.

13. Burada belirtilen kosullar haricinde kullanici ile kiitliphane arasinda yasanacak her tiirlii
uyusmazlikta 6098 sayili Tiirk Borg¢lar Kanunu'nun madde 379 ila 385 hiikiimleri

uygulanir.



