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is/Goérev Kisa Tanim:

2547 Sayili Yiikksekégretim Kanunu'nun 16. maddesi ve Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeliginin 8. maddesi geregince liniversite tist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; egitim-6gretimin etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesi
amaciyla etik ilkelerine gore idari ve akademik islere yardimci olmak, Dekanin olmadigi
zamanlara Dekana vekalet etmek ve Dekan adina isleri yiiriitmek.

isi/Gorevi:

e Fakiiltede etkin, verimli ve uyumlu bir bicimde ¢alisilmasini saglamak i¢cin Dekana yardimci
olmak.

« Dekanin gérevi basinda olmadig1 dénemlerde Fakiilteyi iist diizeyde ve Universite Senatosu
ile Yonetim Kurulunda temsil etmek.

e Dekanin gorevde olmadigi glinlerde Fakiilte Kurullarina ve Fakiilte Yonetim Kurullarina
baskanlik etmek.

« Fakiiltede egitim ve 6gretimin diizenli bir sekilde yiiritilmesi icin Dekana yardimci olmak.
eFakiiltede gerceklestirilecek sinavlarin tarih, saat ve yerlerinin belirlenmesi ve
gozetmenlerin gorevlendirilmesini, sinavlarin yonergeye uygun olarak yapilmasini saglamak.
e Mevlana, Farabi, Erasmus gibi degisim programlarinin ve ikili anlasmalarin Dekanlik
biinyesinde yiiriitiilmesini saglamak.

o Egitim-Ogretim ve Degerlendirme Komisyonunda gérev alarak intibak, yabanci uyruklu
6grenci kabulii ve yatay gecis vb. taleplerini degerlendirmek.

« Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek,
teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

e Calisma ortamlarinda is saghgi ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda
gerekli uyarilari yapmak, 6nlemlerin alinmasini saglamak.

e Fakiiltenin tanitim faaliyetlerinin yapilmasini saglamak ve yapilan tanitim ¢alismalarini
takip etmek.

o Ogrenci Konseyi ve Arastirma Gorevlileri Temsilciligi secimlerinin saghikl bir sekilde
yuriitiilmesini saglamak.

« Fakiilte web sayfasinin giincellestirilmesi islemlerini yapmak.

e Dekanin verecegi diger gorevleri yapmak.
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