T.C.
TURK-ALMAN UNIVERSITESI REKTORLUGU
DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU
GOREV TANIMLARI

wn ma”|BiRIMI Doner Sermaye isletme Midirliigi
l'.'l' UNVANI Harcama Yetkilisi
ORGANIZASYONDAKI YERI Rektorliige bagl goérev yapar.
GOREV VE SORUMLULUKLARI

1) isletme biitcelerinden harcama yapilabilmesi icin biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olarak harcama talimati vermek.
2) Yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin lst kademe yoneticileri arasindan bir veya
daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi diizenlemekle gérevlendirmek.
3) Muhasebe yetkilisinin muvafakati alinarak segilecek personeli muhasebe yetkilisi mutemedi olarak
gorevlendirmek.
4) Stoklarla ilgili olarak, Tasinir Mal Yénetmeliginin ilgili hiikiimlerine ve Déner Sermayeli isletmeler
Biltce ve Muhasebe Yonetmeligine gore Tasinir Kayit ve Kontrol yetkililerini géreviendirmek, stoklarin
miktar ve degerlerinde, kaybolma, ¢calinma, yanma, kirilma, bozulma gibi nedenlerle ortaya ¢ikan
eksilmeler ilgili bilgileri muhasebe birimine bildirmek.
5) Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak ve ilgili mevzuata gére yapmalari
gereken diger islemleri yapmak.
6) Harcama yetkilileri harcama yetkisini; yardimcilarina, yardimcisi olmayanlar ise hiyerarsik olarak bir
alt kademedeki yoneticilere, kismen veya tamamen devredebilirler. Harcama Yetkisi asagidaki sartlara
uygun olarak devredilir.

a) Yetki devri yazili olmak zorundadir

b) Devredilen yetkinin sinirlari agik¢a belirlenmis olmalidir.

¢) Muhasebe yetkilisine yazil olarak bildirilmelidir.
7) Kanunlarin verdigi yetkiye istinaden yénetim kurulu, komisyon ve benzeri kurul veya komisyon
karariyla yapilan harcamalarda, harcama yetkisinden dogan sorumluluk kurul veya komisyona ait olur.
8) Harcama yetkilisinin kanunf izin, hastalik, gecici gorev, disiplin cezasi uygulamasi, goérevden
uzaklastirma ve benzeri nedenlerle gecici olarak gorevinden ayrilmasi halinde, ilgili harcama biriminin
harcama yetkilisi, anilan gorevi yliritmekle gérevlendirilen kisidir.




