Dokiiman No

Evet

Bolim/Program/
AnabilimDal1 agma
hazirlik dosyast uygun mu?

Hayir

v

Akademik birim tarafindan
eksiklikler tamamlanir.

*Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi

*Akademik
Birim

ilk Yayin Tarihi 10.09.2015
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 1/5
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
BOLUM/PROGRAM/ANABILIM/BILiM DALI ACMA iS AKIS SURECI
is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR
Akademik birim tarafindan *Akademik
Bolim/Program/Anabilim Dal1 agilmasina A a_ _em'
iliskin Akademik Birim Kurul Karari Birim
Ogrenci Isleri Daire Baskanligma gonderilir. Kurulu *2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu

*Y6netim Kurulu
Karan

Agilmas1 nerilen bslim/program/anabilimdali Ogrenci Isleri Daire Bagkanli g1

tarafindan Egitim Komisyonu’na sunulur.

Evet

Boliim/Program/
AnabilimDal1 A¢ilmas1 Egitim
Komisyonu tarafindan uygun goriildii
mii?

Hayir

*Egitim Komisyonu

*Ogrenci isleri

*Egitim Komisyonu
Karari

*Hazirlik Dosyasi

* Daire Bagkanhgi

Bolim/ Program/AnabilimDahI

agma hazirlik dosyast ilgili

Akademik birime geri
gonderilir.

Egitim Komisyonu'nun ilgiili béliim/program/anabilimdalmin agilmasinin uygun
olduguna dair karari Senato’ya sunulur.

*Senato

*Ogrenci isleri *Senato Karari

Daire Bagkanhgi

Boliim/Program/
AnabilimDal1 A¢ilmas1 Senato
tarafindan uygun gorildi mii?

Evet Hayir

\

Bolim/P rogram/AnabilimDahI
agma hazirlik dosyasi ilgili
Akademik birime geri
gonderilir.

*Hazirlik Dosyasi

Senato tarafindan ag¢ilmasi uygun bulunan béliim/program/anabilimdali ile ilgili senato .
karar1 ve hazirlik dosyast YOK e gonderilir. *YOK

y

*Genel Kurul Karan
Agilmasi 6nerilen bolim/program/anabilimdali bagvuru evraki Yiiksekogretim Kurumu
Genel Kurulunda degerlendirilir ve alinan Genel Kurul Karar1 Universitemize bildirilir.

y

- o . *Ogrenci isleri
YOK Genel Kurulunun karar1 akademik birimlere duyurulur. Karar olumlu ise Daire Baskanlig
otomasyon sisteminde boliim/program/anabilim dal1 agilarak

veri girigine hazirlanir.




Dokiiman No
ilk Yayin Tarihi 10.09.2015
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 2/5
BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI: EGITIM - OGRETiIM KOMIiSYONU i$ AKIS SURECI
is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR
*2547 Sayih
- *Ogrenci isleri Yiiksekogretim
Universitemiz akademik birimlerinden egitim-6gretimle ilgili tiniversitemiz Daire Bagkanligi Kanunu
Senatosu’nun kararmi gerektiren konularda talepler Ogrenci Isleri Daire *TurkAlman
Baskanlig1’nca toplanir. Universitesi
Lisans Egitim-
Ogretim
Yonetmeligi

Komisyon toplanti giindemine almacak talepler komisyon bagkaninca 6n
degerlendirmeye alinr.

!

On degerlendirme sonucu toplanti giindemi olusturularak komisyon Baskani
tarafindan toplanti tarihi belirlenir.

!

*Komisyon
Bagkani

*Birim Talepleri

Toplant: tarih ve saati toplant1 6ncesi giindemle birlikte komisyon iiyelerine
bildirilir.

!

Belirlenen tarih ve saatte egitim-6gretim komisyonu giindemi goriismek tizere
toplanir.

*Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi

|

Giindem maddeleri katilanlarin salt gogunlugu ile degerlendirilerek, tiniversitemiz
Senatosu’na sunulmak iizere karar aliir.

!

Komisyon kararlar1 bir sonraki Senato toplantisinda goriisiilmesi i¢in Genel
Sekreterlige bildirilir.

*Toplanti Giindemi

*Komisyon

*Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi

*Komisyon Kararlari
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ilk Yayin Tarihi 10.09.2015
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 3/5
BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI: DiPLOMA BASIMI iS AKIS SURECI
is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR

OIDB’ye gonderilir.

Mezun olmaya hak kazanan dgrenciler ile ilgili Fakiilte/Enstitii Y 6netim Kurulu Kararlari

4

bilgileri giincellenir.

Ogrencilerin AKTS kontrolii yapilarak, Niifus Veri Isleri Sistemi (NVI)’nden kimlik

*Enstitli Madurliigu

*Fakiilte Dekanliklar

y

Diploma Eki ve Diploma Defteri basilir.

Evet Basilim biten diplomalar dogru mu?

Hayir

v

Diplomalar tekrar
basilir, hatalilar

Diplomalar imzaya sunulur.

*Ogrenci isleri
Daire Bagkanhigi

*Yo6netim Kurulu
Kararlar

*Enstitii/Fakiilte Temsilcisi

*Diploma

*Diploma Defteri
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ilk Yayin Tarihi 10.09.2015
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 4/5
BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI: OGRENCi HARC iSLEMLERi DETAY SURECI
is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR
Ogrencinin dilekge ve gerekli evraklar ile bagvurusu kabul edilerek incelenir.
*Dilekge

Evet Harg iadesi uygun mu? Hayir
Eksik evrak olmasi
halinde tamamlatilir.
Odemeye konu olan evrak EBYS iizerinden SGDB'na gonderilir.
Evet Geri 6deme yapilmasi Hayir
uygun mu?

*Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi

v

Banka hesap numarasi hatali olan
Ogrencinin giincel hesap numarast
alinir ve SGDB'na iletilir.

SGDB tarafindan iadesi gerceklestirilen 6demeler OIDB Teknik Biiroca takip edilir.

*Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanhg

*Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi

*Ogrenci Harg iade
Basvuru Formu

*Harg¢ Dekontu
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ilk Yayin Tarihi 10.09.2015

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 5/5

BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

SUREC ADI: KAYBEDILEN DiPLOMA iSLEMLERI i$ AKIS SURECi

is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR

Ogrenci diplomasmi kaybettigine dair Ogrenci Isleri Daire *Mezun Ogrenci
Baskanligina miiracaatta bulunur.

!

Ogrenciden dilekge, kimlik fotokopisi, gazeteye verilen kayip ilam *Ogrenci igleri *Dilekge
istenir. Daire Bagkanhgi

*Kimlik Fotokopisi

l *Kayip ilani

Istenilen belgeler ilgili tarafindan Genel Evrak Kayit Birimine teslim
edilir.

l *Genel Evrak Birimi

Genel Evrak Birimi tarafindan kayda alinan belgeler ilgili makam
tarafindan OIDB'na havale edilir.

!

OIDB'nca evrak kaydi yapilan belgeler OIDB Daire Bagkaninmn
havalesi ile ilgili birime gonderilir. *EBYS Sorumlusu

l *Diploma

Ilgili evraklar otomasyon sisteminden dogrulugu kontrol edilir.

!

Ikinci niisha diploma basim yapilir.

!

Imza ve miihiir basilmast islemleri yiiriitiiliir.

!

Diploma Teslim Tutanag diizenlenir ve sisteme, Listeye/Diploma
Defterine Ikinci Niisha Diploma tanzim edildigi belirtilerek Diploma
hak sahibine teslim edilir.

i . .
*Enstitii/Fakiilte Diploma Teslim Tutanagi

Temsilcisi

*Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi
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ilk Yayin Tarihi 13.06.2019
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 1/5
BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI: DERS KAYDI YENILEME 1S AKISI
is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR
ilgili Egitim-Ogretim déneminde okutulmasi planlanan derslerin Ogrenci Bilgi Sisteminde derslerin
aglimasi ilgili Bolim Akademik Takvim

Bagkanhg

Ogrencilerin sinif/donem bilgileri kontrol edilerek giincellenir.

Akademik takvimde ders kayit iglemlerine iliskin diizenlemeler dikkate almarak dgrencilerin ders
kayat siireci baglatalir.

lgili Egitim-Ogretim déneminde dgrencinin Ogrenci Bilgi
Sisteminde alabilecegi dersler belirlenir.

Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi

TAU Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yénetmeligi

Ogrencinin tarafindan gere

kontroller yapild: m? Hayr

Ders kayit islemlerinin onaylanmast

Ogrenci
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ilk Yayin Tarihi 13.06.2019
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 2/5
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
AKADEMIK TAKViM HAZIRLAMA i$ AKISI
is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR

Akademik Takvim taslag olusturularak Akademik Birimlerden gords alinir.

Akademik Takvim taslag) ile gelen gériisler Egitim Komisyonuna gonderilir.

Ogrenci isleri

TAU Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav

Akademik Takvim taslag ile gelen gorisler Egitim Komisyonunda goriisiilerek karar verilir.

Egitim Komisyonu karari Senato giindemine alinmak Gizere Genel Sekreterlige gonderilir.

Egitim Komisyonunun karari Senatoda gorstliir.

Senatoda alinan karar uygulanmak Gzere birimlere génderilir ve ilgili Akademik Takvim web sayfasinda

duyurulur.

Daire Bagkanligi Yonetmeligi
Akademik Takvim
Taslagi
Egitim Komisyonu
Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi
TAU Senatosu
Ogrenci isleri Akademik Takvim

Daire Bagkanhgi
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ilk Yayin Tarihi 13.06.2019

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 3/5

BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

SUREC ADI: YURTDISINDAN OGRENCi KABULU i$ AKISI

iS AKISI SORUMLU HAZIR.

DOKUMANLAR

Yiksek Ogretim Kurulu Baskanhgi’ndan alinan yaziya istinaden basvuru tarihleri,
kosullar ve kontenjanlar Egitim Komisyonunda gdrusulerek karara baglanir.

Egitim Komisyonu

Egitim Komisyonu karari Senatoya sunulur. TAU’de Yurtdisi
Ogrenci Kabuliinde
Uygulanacak Esaslara

3 iliskin Yonerge

Basvuru tarihleri, kosullari ve kontenjanlari Senatoda karara baglanir.

TAU Senatosu

osullarda degisiklik oldu

Evet
mu?

Yiiksek Ogretim Y i isleri Dai
Kurulu’na yazi ile grenci Igleri Daire

bildirilir. Bagkanhgi

Kontenjanlar YOKSIS’e girilir.

Kontenjanlar Yiiksek Ogretim Kurulu tarafindan ilan edilir. . P
! € Yiiksek Ogretim

Kurulu

Basvuru degerlendirme, yerlestirme ve kayit islemlerine iliskin takvim ilan

edilir.
Ogrenci isleri Daire
Bagkanhg
Basvurular alinir.
Basvurular Yurtdisi Ogrenci Degerlendirme Komisyonunca degerlendirilir. . i
Degerlendirme Komisyonu degerlendirme raporunu ilgili Dekanliga teslim Degerlendirme
eder. Komisyonu
Kayit hakki kazanan 6grencilerle ilgili Yonetim Kurulu Karari ve Rektorluk
oluru Akademik Birimler tarafindan Ogrenci isleri Daire Baskanhgi'na Akademik Birimler
gonderilir.
Kayit hakki kazanan 6grenciler Akademik Birimler tarafindan ilan edilir.
R Ogrenci isleri Daire
Ogrencilerin kayitlan yapilir. Baskanligi
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ilk Yayin Tarihi 13.06.2019
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 4/5
BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI: DERS EKLEME BIRAKMA VE MAZARETLI DERS KAYIT i$ AKISI
is AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR

Ogrencilerin Ders Ekleme Birakma ile Mazeretli Ders kayit iglemlerine iliskin tarihler
Ogrenci Bilgi Sistemine girilerek Ders Ekle-Sil ve Mazaretli Ders Kayit islemleri
baglatilir,

l

Kayit yenileme siiresi igerisinde hatal1 ders kaydi yapan grencilerin ders kayitlarinda
danigmanlar: tarafindan gerekli diizeltmeler yapilr ve onaylanir.

l

Kayit yenileme siiresi igerisinde ders kaydimi hig yapmayan 6grencilerden katki payy/
ogrenim {icreti borcu olmayanlarmn Ekle-sil haftast igerisinde danismanlar tarafindan
ders kayitlart yapilir.

l

Kayit yenileme siiresi igerisinde ders kaydmi hi¢ yapmayan 6grencilerden katki payy/
oOgrenim ticreti borcu olanlar mazeretlerini belirten dilekgeyi ilgili birime verir

(Ogrencinin mazareti yénetim

vet kurulunda uygun gérildi ma?

Hayir

(Ogrencinin ddemesi gereken katki
payl/6grenim tcreti ilgili birim 6grenci
isleri tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemin
girilir.

Mazeretinin uygun
goriilmedigine dair
ogrenciye bilgi verilir.

Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi

Ogrenci Danisman

Ogrenci

Akademik Birim

Ogrenci isleri
Daire Bagkanhgi

TAU Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yénetmeligi

Akademik Takvim

Yonetim Kurulu
Karan
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ilk Yayin Tarihi 13.06.2019

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 5/5

BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

SUREC ADI: 6SYM OGRENCI KAYIT iSLEMLERI IS AKISI

iS AKISI SORUMLU HAZIR.

DOKUMANLAR

E-Devletten ve sahsen kayit yaptiracak 6grencilerin kayit tarihleri agiklanir.

¢ Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi
E-Devletten ve sahsen kayi1t yaptiracak 6grencilerin Akademik birimlere gore kayit
tarihleri ve kayit yerleri YOKSIS e girilir. TAU Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
y Yonetmeligi
OSYM tarafindan tercih sonuclari aciklanir. GSYM Tercih Kilavuzu
Osym . B
Yeni Kazanan Ogrenci
Kayit Rehberi
TAU Lisans Programlarina yerlesen dgrencilerin listesi olusturulur.
y
Kazanan dgrenci bilgileri OSYM’den alinarak Ogrenci Bilgi Sistemine aktarilir.
A
Kayitlarda gorev alacak personel belirlenerek gerekli egitimler verilic OErenCI Isle"
Daire Bagkanhgi
v

E-Devletten ve sahsen kayi1t yaptiracak dgrencilerin kayit rehberi yayinlanir.

Belirlenen tarihlerde E-Devlet iizerinden kayit yapan dgrenciler Ogrenci Bilgi
Sistemine aktarilir.

v

Sahsen kayit yaptirmak isteyen dgrenciler belirlenen tarihlerde, istenen belgelerle
kay1t icin basvurur.

Ogrenci

Evet Kayit belgeleri tamam mi? Hayir

Ogrencini Kayit islemi tamamlanir. Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi
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Revizyon Tarihi
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Sayfa 3/5
BiRIM: OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
SUREC ADI: OGRETIM PLANI DEGISIKLiIK ONERiSi iS AKIS SURECI
iS AKISI SORUMLU HAZIR.
DOKUMANLAR

Meveut Ogretim Planinda degisiklik onerisi ile intibak ilkeleri hakkindaki akademik birim
kurul karart Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi na gonderilir.

*Enstitil Mudirliigi

*Fakiilte Dekanliklar

Degisiklik Gnerisi ve intibak kararlari egitim komisyonuna sunulur.

Evet

Egitim Komisyonu karari ile Akademik
Birim Kurul Karar Senatoya
gonderilir.

Senato Karari Olumlu mu?

Evet

Degisiklik 6nerisi uygun mu?

Egitim Komisyonu

Hayir

A

Gerekgeli Egitim Komisyonu Karari
ilgili Akademik Birime gonderilir.

3

Hayir

TAU Senatosu

TAU Lisans ve
Lisansustu Egitim-
Ogretim ve Sinav

Yonetmeligi

Akademik Birimlerin
Yonetim Kurul Karari

Karar uygulanmak Uzere ilgili birimlere gonderilir.

Akademik Birimler

Ogrenci isleri Daire
Baskanhg

TAU Senato Karari




