iS/IGOREV TANIM FORMU

| KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI

SINIFI Genel idari Hizmetler

KADRO UNVANI Insaat Isleri Sube Miidiirii

BIRIMI Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

BAGLI OLDUGU UNVAN  Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani

Is/Gorev Kisa Tammm: Universitenin stratejik amaglar1 ve 4734 sayili Thale Kanunu dogrultusunda
yeni fiziki mekan ihtiyaglarini tespit etmek, maliyet hesaplarini yapmak, Rektorlilk Makaminca uygun
goriilen projelerin yatirim programina alinmasi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak, program dahilindeki
yatirimlarin uygulanmasini saglamaktir.

Is/Gorevi :

e Yapim Sube Midirliigi organlari, denetim gorevlileri ile diger birimler arasinda
koordinasyonu saglamak,

e Yapim Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve evraklarin ilgili personele havalesini, takibini
yapmak ve sonuglandirilmasini saglamak,

e Rektorlik Makaminca uygun goriilen projelerin yatirnm planina alinmasi igin gerekli
caligmalar1 yapmak,

e Avan Proje, Kesin ve Uygulama Projelerinin hazirlanmasi/ hazirlatilmasi saglamak,

e Yatirim planina alinan projelerin ihale siire¢lerini gerceklestirmek,

e Thalesi yapilmis yapim islerinin yer teslimini yaparak yiiklenicilerin ise baslamasini saglamak,

e Thalesi yapilmis yapim islerinin veya hizmet islerinin yonetim ve denetimini Bayindirlik Isleri
Kontrol Yonetmeligi, Yapim Isleri Uygulama Y®énetmeligi hiikiimlerine gore, sézlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve i programina uygun olarak yapilmasini
saglamak,

e Yapimi tamamlanan ingaat ve tesislerin gecici ve kesin kabulleri icin kabul komisyonlarini
olusturarak, sz konusu isleri teslim almak,

e Yapimi tamamlanan islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, yapimi devam eden isler i¢in sozlesme
ve eklerine, sartname hiikiimlerine gore hakedis raporlarini diizenlemek, tahakkuka baglamak
ve Strateji Daire Baskanligina gondermek,

o Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is
kararlarini, siire uzatim kararlarin1 almak, 6denek ihtiyacini belirlemek ve talep etmek,

e Yapimi tamamlanan veya devam eden ingaatlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak, guncellemek
ve raporlarin1 hazirlamak,

e Yapimi tamamlanan islerin Is Deneyim Belgelerinin diizenlenmek,

e Yapim Sube Miidiirliigii isyerlerinde 6331 sayili “Is Saghg ve Kanunu” ile ilgili hukiimleri
uygulamak/uygulatmak

o Odenek ve Bitce takibini yapmak,

e Harcamalari Il Koordinasyona bildirmek,

e Gegici ve kesin teminatlarin takibini yapmak,

e K.IK ve Strateji Daire Bagkanlig ile koordinasyonun saglanmak,

e Yillik faaliyet raporlarini hazirlamak,

e Kendi bransi ile ilgili diger isleri yiirtitmek

e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




