Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

- 14
L ) e o i ihi
TURK-ALMAN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa Sayfal/3
BIRIM FEN FAKULTESI
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SORUMLU IS AKISI HAZIR. DOKUMANLAR

Maas Odeme Zamaninin (her ayin bast )

Memur gelmesi ile Tahakkuk Islemleri baglatilir.
Maasa Esas Personel Listesi Hazirlanir.

Memur

Personel Terfileri Maas Programina girilir.
Memur 1

Icra-Nafaka-Kefalet-Kira Kesintileri Maas

Programina girilir. Raporlu giin sayis1 girilir.

Memur 1

Bireysel Emeklilik Prim Odemeleri Maas

Programina girilir.
Memur
Tiim bilgiler
irildi mi?
Memur g
Evet
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Maas Bordrosu alinir. Bordro
Memur
[ |
KBS de diizenlenmis bordro ve Bordro, Odeme Emri
O0deme emri belgesi alinir.
Memur
Odeme Emri
dogru mu?
: Odeme Emri, Bordro, Asgari
[ Gegim Indirimi, Banka
Odeme Emri Belgesi ve Ekleri Listesi, Personel Bildirimi,
Memur Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir. Yabanci Dil Tazminati,
Cocuk Yardimi, Aile
Yardimi, Bireysel Emeklilik
Kesinti Raporu, Sendika
Aidati
Memur Odeme Emri, Bordro, Asgari
Odeme Emri belgesi ekleri Maas Gegim Indirimi, I_3an|_<a )
(KBS)Programindan ¢ikartilir. Listesl, Persgnel BIIFJIrImI,
Yabanci Dil Tazminati,
Cocuk Yardimi, Aile
Yardimu, Bireysel Emeklilik
l Kesinti Raporu, Sendika
Aidati
Memur Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan imzalanan i .
evraklar Harcama Yetkilisine gonderilir. Odeme Emri, Bordro ve
Ekleri
Hazirlayan Sistem Onay1
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Fakiilte Sekreteri

Memur

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan
evraklar Fakiilte Sekreterine gonderilir.

l

Hazirlanan Maag Dosyasi Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina Tutanak ile teslim edilir.

Odeme Emri, Bordro, Asgari
Gegim Indirimi, Banka
Listesi, Personel Bildirim
Listesi, Yabanci Dil
Tazminati, Cocuk Yardimi,
Aile Yardimi , Bireysel
Emeklilik Kesinti Raporu,

Sendika Aidati

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1




