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SORUMLU İŞ AKIŞI HAZIR.  DOKÜMANLAR 
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Maaşa Esas Personel Listesi Hazırlanır. 

Personel Terfileri Maaş Programına girilir. 

Bireysel Emeklilik Prim Ödemeleri Maaş 

Programına girilir.  

İcra-Nafaka-Kefalet-Kira Kesintileri Maaş 

Programına girilir. Raporlu gün sayısı girilir. 

Tüm bilgiler 

girildi mi? 

Maaş Ödeme Zamanının (her ayın başı ) 

gelmesi ile Tahakkuk İşlemleri başlatılır. 
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Bordro 

 

 

 

 

 

 

Bordro, Ödeme Emri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme Emri, Bordro, Asgari 

Geçim İndirimi, Banka 

Listesi, Personel Bildirimi, 

Yabancı Dil Tazminatı, 

Çocuk Yardımı, Aile 

Yardımı, Bireysel Emeklilik 

Kesinti Raporu, Sendika 

Aidatı 

 

Ödeme Emri, Bordro, Asgari 

Geçim İndirimi, Banka 

Listesi, Personel Bildirimi, 

Yabancı Dil Tazminatı, 

Çocuk Yardımı, Aile 

Yardımı, Bireysel Emeklilik 

Kesinti Raporu, Sendika 

Aidatı 

 

 

Ödeme Emri, Bordro ve     

Ekleri 

 

 

Maaş Bordrosu alınır. 

Ödeme Emri 

doğru mu? 

Ödeme Emri belgesi ekleri Maaş 

(KBS)Programından çıkartılır. 

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından imzalanan 

evraklar Harcama Yetkilisine gönderilir. 

KBS de düzenlenmiş bordro ve 

ödeme  emri belgesi  alınır. 
 

Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri 

Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir. 
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Fakülte Sekreteri 
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Ödeme Emri, Bordro, Asgari 

Geçim İndirimi, Banka 

Listesi, Personel Bildirim 

Listesi, Yabancı Dil 

Tazminatı, Çocuk Yardımı, 

Aile Yardımı , Bireysel 

Emeklilik Kesinti Raporu, 

Sendika Aidatı 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi tarafından imzalanan 

evraklar Fakülte Sekreterine gönderilir. 

Hazırlanan Maaş Dosyası Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına Tutanak ile teslim edilir. 

 


