YONETiIM KURULU

-

Glndemi
hazirlamak

Fakilte Personeli

FYK detaylarini Gindem,
belirlemek tarih

Fakilte Sekreteri ;|—/

Glindemi FYK
| Uyelerine teblig
etmek

Fakulte Sekreteri

o

FYK
gerceklestirmek

Toplanti
kararlarini
yazmak

Fakilte Personeli

Kararlari
kontrol etmek

Fakulte Sekreteri FYK kararlari

Kararlan
imzalamak

Kararlar karar
defterine
islemek

Kararlari ilgili
birime
bildirmek

Fakilte Personeli Fakilte Personeli

islem | birim | girdi/ |akis | vEYA| VE
cikti




MAAS ODEME

Atama ve Kesinti

terfi ona AT belgeleri Sigorta
Y Belgesi g makbuzlar

x
Gerekli verileri belgeleri = (BES, icra vs.
toplamak

Birim Maas
Mutemedi

Yabanci dil &
| sonug idari Gorev

! belgeleri

KBS programina
verileri girmek

Saglik
raporlari

Birim Maas
Mutemedi

- Maas
Birim Maa?' bordrolarini Bordro
Mutemedi
hesaplamak
[}
Birim Maag Odeme emri Odeme Emri
Mutemedi olusturmak Belgesi

-

Birim
Gergeklestirme
Gorevlisi

Hesaplanan
maaslari
kontrol etmek

Birim Harcama

Yetkilisi Rlalana

1
Muhasebeye
aktarmak

|

Birim Harcama
Yetkilisi

KBS’den Maas
| Dosyasi giktisini
almak

Birim Maas
Mutemedi

|
Birim |
Gergeklestirme
Gorevlisi

imzalamak

Birim Harcama
Yetkilisi

Strateji Daire
Baskanligi'na
teslim etmek

Birim Maas
Mutemedi

Birim Maas
Mutemedi

Dosyalamak

islem | birim | girdi/ |akis | vEYA| VE
cikti




islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE

FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI

Verileri
gondermek

Akademik veya
idari Personel

Verileri kontrol
ederek Dekana
sunmak

Fakiilte Sekreteri

Onay igin EEINES
imzalamak raporu

Faaliyet
Strateji Daire raporu
Bagkanligi'na
gondermek

Fakilte Sekreteri

Ust yazi



TASINIR YONETIM (TY) HESABI

Hesap cetveli TY Hesap
dizenlemek Cetveli

-

( Harcama

yetkilisinin
onayini almak

\ (KBS) )

Taginir kayit
yetkilisi

Harcama yetkilisi

Muhasebe
yetkilisinin
onayini almak

Muhasebe
yetkilisi

islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE

Harcama
yetkilisine geri
gondermek

Muhasebe
yetkilisi

TY Hesap
Cetveli

Denetleme igin
muhafaza
etmek

Tasinir kayit
yetkilisi




islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE

JURI UYELIGi ODEMESI

Ogretim ilk atama ve
tyelerini uzatma
gorevlendirmek talebi

Dosya
incelemek

Juri yeligi
beyan
formu

Juri yesi
belgelerini
memura
iletmek

Fakiilte Sekreteri

Odeme emri
belgesi

Odeme emri
hazirlamak

AN
o
=}
<
Q
3
[Y)
)

Odeme emri

Lo belgesi
Strateji Daire

Baskanligi'na
iletmek

N\

Evrak teslim
tutanagi




PASAPORT iSLEMi

. Pasaport
Akademik veya p Pasaport
A formunun
Idari Personel formu
doldurulmasi

Birim amir
imzasi

Birim amirinin
onaylamasi

Birim Amiri

Dekan
imzasi

Dekanin
onaylamasi

islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE




BAP KAPSAMINDA GOREVLENDIRME

Konferans
talebini iletmek

Ogretim elemani Dilekge

Degerlendirmek
| icin Dekanliga
iletmek

Fakulte personeli

Komisyon
karari

Fakilte Sekreteri

Talebi

e FYK karari

Dilekce

Ogretim
elemanina red
tebligi yapmak

Gerekgeli
yazi

Rektorllige
bildirmek

Fakilte Sekreteri Fakilte personeli

FYK karari

BAP birimine Rektorlik

Fakiilte personeli bildirmek olur yazisi

Dilekge

FYK karari

islem | birim | girdi/ |akis | vEYA| VE
cikti




OGRETiIM UYESi YURT DISI GOREVLENDIRME

Dilekce

Ogretim Elemani Dilekge yazmak

Davetiye

Fakiilte Yonetim Dilekgeyi

Kurulu gorismek RUSLEIEL

Ogretim
elemanina
gorevlendirme
tebligi yapmak

Ogretim
elemanina
red tebligi
yapmak

Gorev yazisi

Rektorluge

e - Ol e

Ulagim

faturasi [ —

damga
fotokopisi

Harcamalari
bildirmek

Ogretim Elemani

Konaklama

faturasi

Yolluk
hesaplamak

Harcama Yetkilisi

Odeme emri

cikartmak Odeme emri

Belgeleri teslim
etmek

Strateji Daire
Baskanlgi

islem | birim | girdi/ |akis | vEYA| VE
cikti




SINAV PROGRAMI OLUSTURMA

Derse kayith
ogrenci
listeleri

izin/gbrev

On hazirlik listeleri

yapilmasi
Ders

degerlendir-
me listeleri

Sinav programi Bolim sinav
(glin, saat, yer) programlari
hazirlamak

Bolim
baskanlklari
Derslik-
Ogrenci
listeleri

Sinav
programini ilan Web ilani
etmek

iiBF giinliik
Sinav

Y programi

gozetmenlik

programini IIBF giinliik

hazirlamak gozetmenlik
programi

Sinav
gozetmenlik
programini
bildirmek

Dekanlk

Sinav zarflari

Dekanlik

Sinav éncesi Pano ve
hazirhigr yapmak derslik

L " duyurulan
Ogretim Uyesi

Sinav

sorulari

islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE




islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE

KISMi ZAMANLI OGRENCi

Saghk Kaltur ve
Spor Daire
Bagkanligi

Faklte
sekreterligi

Saghk Kaltir ve
Spor Daire
Bagkanlig

Fakilte
sekreterligi

Fakilte
sekreterligi

Personel Daire
Baskanligi

Birim amiri

Memur

Ogrenci
¢alistirma
kosullarini
belirlemek

Ogrenci sayi ve
ozelliklerini
belirlemek

Ogrenci
ozelliklerini
onaylamak

/%

ilan gikmak

o

Basvuranlar
| arasindan segim
yapmak

o

| ise baslatmak

o

Puantaj
Cizelgesi
hazirlamak

e

Birim amiri
onayl almak

)

S.K.S.D
Baskanligina
gondermek

Ogrenci
calistirma
kosullar

Ogrenci
ozellikleri

Ogrenci

arama ilani

Secilen

ogrenci

K.z.0.

Puantaji




KAYIT SiLDIRME

Kayit sildirmeyi
talep etmek

Ogrenci

ilisik kesme
| belgesi

/#\

Dilekgeyi kayda
almak

Fakulte personeli

FYK toplamak

(

Talebi
gorismek

Dilekge

Ogrenciye
red tebligi
yapmak

Ogrenci Daire
Baskanlignni
bilgilendirmek

ilisik kesme
belgesi

Fakilte personeli

Fakilte personeli

FYK karari

islem

birim

girdi/
cikti

akis | VEYA| VE




KAYIT DONDURMA

Kayit
Ogrenci dondurumunu

talep etmek

. Rapor

/#\

Dilekgeyi kayda
almak

Fakulte personeli

FYK toplamak

(

Talebi
gorismek

Dilekge

Ogrenciye
red tebligi
yapmak

Ogrenci Daire
Baskanlignni
bilgilendirmek

Fakiilte personeli Fakilte personeli

FYK karari

islem

birim

girdi/
cikti

akis | VEYA| VE




Faklte Sekreteri

SINAV SONUCUNA iTiRAZ

Sinava itiraz
etmek

Ogrenci Dilekge

. Sinav
Komisyon .
inceleme
kurmak R
komisyonu

| Sinav kagidini
taramak

(

Sinavi komisyon
tyelerine
iletmek

Maddi hata
kontroll
yapmak

Komisyon

Komisyon tyeleri o
v v tutanagi

HATA YOK HATA VAR

Maddi hatay!
FYK glindemine
almak

Maddi hata
bulunmadigini
bildirmek

Fakulte Sekreteri

Sinav notunun
degistirilmesine
karar vermek

Ogrenci islerini
bilgilendirmek

islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE

FYK karari



Fakilte Sekreteri red tebligi

DERS MUAFIYETIi

Ders muafiyeti
talep etmek

Ogrenci

Talebi intibak
‘ | komisyonuna

gondermek

| Talebi
degerlendirmek

intibak komisyon
tyeleri

‘ FYK toplamak

Talebi
gorismek

Ogrenciye

yapmak

islem

birim

girdi/
cikti

akis

VEYA

VE

Komisyon

karari

Dilekge

Ogrenci Daire
Baskanlhgini Transkript
bilgilendirmek

FYK karari



