T.C.
TURK-ALMAN UNIiVERSITESI

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 1/2
BiRIM YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
SUREC ADI EK DERS UCRET ODEMESI IS AKISI
SORUMLU IS AKISI HAZIR. DOKUMANLAR
Egitim ve Ogretim Yilinin basladig1 dénem baslarinda (Giiz
Yiiksekokul ve Bahar) Boliim Yonetim kurullari dersleri hangi Ogretim

Yonetim Kurulu

Yiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Sekreteri

Tgili Ogretim Uyesi

Yiiksekokul Sekreteri

Uyelerinin verecegini belirler ve Onay igin Dekanlik
Yonetim Kuruluna sunar, Dekanlik Yonetim Kurulunda

ONAYLANDIKTAN sonra

l

Ek ders iicreti ddenme siirecinin en 6nemli belgeleri olan
Ekl1 (Ders Yiiki Bildirim Formu) her donemin basinda ilgili
Ogretim elemanlar tarafindan hatasiz doldurularak Fakiilte
Sekreterligine verilmesi."Bahar ve Giiz donemi baslarinda
Haftalik ders Porgramininda eklenmesi”

!

Yiiksekokul Sekreterinin, kendisine ulasan Ekders formlar1
ve haftalik ders programi ile karsilastirarak kontrol etmesi

! |

Ders bildirim Ders bildirim
Formunda hata Formunda hatasiz
goriilmesi doldurulmasi
Ders Bildirim

Formunun diizeltilmek
iizere flgili Ogretim
Uyesine Gonderilmesi

|

Hatali Formlarini
diizeltilerek Yiiksekokul
Sekreterligine gonderilmesi.

Ucretlendirme calismalarina
baglamadan 6nce her ay icin
Ogretim iiyesinin izin rapor,
gorevlendirme alip

almadiklarinin aragtirilarak,

Ek Ders Puantajmin
hazirlanmasi.

Fakiilte Y6netim Kurulu Karari

Ders Yiikii Bildirim Formu

Ders Yiikii Bildirim Formu/Ders
Programu

Ek ders Puantaj Tablosu

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1
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Yiiksekokul Sekreteri

Ders Yiikii Bildirim Formu ve Puantaj Listesinin
Yiiksekokul Sekreteri ve Miidiir tarafindan

imzalanmasi

“Ek ders Ucret Bordrosu ve Banka listesinin”
ciktilart ile 6deme emri belgesinin hazirlanarak
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanmasi.

Odeme Emri Belgesi ve Tahakkuk
Evraki Teslim Tutanagi ile Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilmesi.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1




