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TURK-ALMAN UNIiVERSITESI
KISISEL VERILERI KORUMA KOMISYONU YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam ve Dayanak
Amacg

MADDE 1 - (1) Bu YOnerge'nin amacy;, kisisel verilerin korunmas: hakkinda {tiniversite
bilinyesinde kisisel verilerin isleme, saklama ve imha siireglerinin yiiriitiilmesi, gerekli tedbirlerin
alinmas: ve korunmasi politikalar1 geregince uygulanacak prosediirlerin yerine getirilmesi
amaciyla veri sorumlusu sifatini haiz {niversitede kurulacak Kisisel Verileri Koruma

Komisyonu'nun kurulus, gorev, yetki ve calisma esaslarini diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Kisisel Verileri Koruma Komisyonu'nun ve {iiyelerinin ilgili

sorumluluk, calisma ve faaliyetlerini kapsar.
Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 07.04.2016 tarihli 29677 sayil1 Resmi Gazete’ de yayimlanan 6698
Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan
28.10.2017 tarihli 30224 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik, Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Calisma Usul ve Esaslarma Dair Yonetmelik, 30.12.2017 tarihli 30286 sayili Resmi Gazete ‘de
yaymmlanan Veri Sorumlular1 Sicili Hakkinda Yonetmelik ve ilgili mevzuat hiikiimlerine

dayanilarak hazirlanmistir.



IKINCI BOLUM
Tanimlar
Tanimlar
Madde 4 - (1) Bu Yonerge'de gecen;

a) Acik riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve ozgiir iradeyle agiklanan

rizayl,
b) Akademik birim: Tiirk-Alman Universitesi‘ne bagh fakiilte, yiiksekokul ve enstitiileri,

¢) Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi

belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

¢) Bagvuru formu: Kisisel veri sahiplerinin haklarini kullanmak i¢in yapacaklar: bagvuruyu iceren,
Kisisel Verileri Koruma Kanunu'na ve Kurum’un ¢ikardig1 Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig’e uygun olarak hazirlanmuis, ilgili kisi tarafindan veri sorumlusuna

yapilacak basvurulara iliskin bagvuru formunu,

d) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

e) Idari Birim: Tiirk-Alman Universitesi Genel Sekreterligi'ne bagl tiim idari birimleri,
f) Hgﬂi kisi: Kisisel verisi igslenen gergek kisiyi,

g) Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligskin her tiirlii bilgiyi,

¢) Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmas: ya da

kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde gergeklestirilen her tiirlii islemi,
h) Komisyon: Tiirk-Alman Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonunu,

1) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,



i) Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

j) KVKK: 07/04/2016 tarihli 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 6698 sayili Kisisel Verilerin

Korunmas: Kanunu’'nu,

k) Ozel nitelikli kisisel veri: Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, saglig1, cinsel

hayati, ceza mahktimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri,

1) Politikalar: Universitenin yayinladig: kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi politikalari ile

kisisel veri saklama ve imha politikalarini,

m) Rektor: Tiirk-Alman Universitesi rektoriinii,
n) Senato: Tiirk-Alman Universitesi Senatosunu,
0) Sicil: Veri sorumlulari sicilini,

6) Universite: Tiirk-Alman Universitesi'ni,

p) Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen

gercek veya tiizel kisiyi,

r) Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit

sistemini,

s) Veri sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amaclarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri kayit

sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisiligi,

s) Veri sorumlusu irtibat kisisi: Tiirkiye'de yerlesik tiizel kisi veri sorumlusunun
ylkiimliiliikleriyle ilgili olarak, Kurum ile kurulacak iletisim igin veri sorumlusu tarafindan
Sicil'e kayit esnasinda bildirilen, veri sorumlusunun ilgili kanun maddeleri kapsamindaki
gorevlerini yerine getirmek ve ilgili kisilerin veri sorumlusuna yoneltecegi taleplerin

cevaplandirilmasi konusunda iletisimi saglamak {izere atanmis gercek kisiyi,



Veri Sorumlusu irtibat kisisi, Tiirkiye’de yerlesik tiizel kisi veri sorumlusunun yiikiimliiliikleriyle
ilgili olarak, Kurum ile kurulacak iletisim i¢in veri sorumlusu tarafindan Sicil’e kayit esnasinda

bildirilen gercek kisiyi ifade eder
t) Yonerge: Kisisel Verileri Koruma Komisyonu Yonergesi'ni,

u) Rehber: Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yayimlanan Kisisel Veri Giivenligi

Rehberi'nin en giincel halini,

1) Ziyaretci: Universite’nin sahip oldugu fiziksel yerleskelere gesitli amaglarla girmis olan veya

Universite’'nin internet sitelerini ziyaret eden gercek kisileri ifade eder.

UCUNCU BOLUM
Komisyonun Gorevleri ve Yapisi
Kisisel Verileri Koruma Komisyonu

Madde 5 - (1) Komisyon, ilgili mevzuat kapsamindaki yiikiimliiliiklerini yerine getirmek, veri
sorumlusu Universite'nin politikalariin uygulanmasini saglamak ve denetlemek, bunlarm
isleyisine yonelik dnerilerde bulunmak iizere Rektor tarafindan atanir. Komisyon, Universite'nin
kisisel verilerin korunmasi mevzuati ve ilgili diger yasal hiikiimler kapsaminda denetim,

uyumluluk ve stirdiiriilebilirligini saglamakla gorevlidir.
(2) Komisyon Bagkani, Rektor Yardimcilar: arasindan Rektor tarafindan atanur.

(3) Universite'nin tiim akademik ve idari birim amirlerinden ve birimlerde kisisel veri isleme
faaliyeti gerceklestiren ya da gergeklestirebilecek olan ve alaninda yetkin akademik ve idari

personelden olusacak Komisyon iiyelerinin gorev dagilimini Komisyon Bagkani belirler.

(4) Universite'nin tiim akademik ve idari birim amirleri birimlerinden kisisel veri isleme faaliyeti

gerceklestiren ya da gerceklestirebilecek olan ve alaninda yetkin en az bir personel gorevlendirir.

(5) Komisyon'un sekretaryasi, Komisyon Baskani tarafindan gorevlendirilen personel veya

personeller tarafindan yiirtitiiliir.



Komisyon Uyeleri ve Uyelerin Gorevleri
Madde 6 - (1) Komisyonun iiyeleri ve gorevleri asagidaki sekildedir:

a) Rektor Yardimcisi: Komisyonun gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinden,
koordinasyonundan, toplanmasindan, ilgili kararlarin yiriitiilmesinin saglanmasindan,

yOnetisim ve iletisiminden sorumludur.

b) Genel Sekreter: Rektor Yardimcisi beraberinde Komisyonun gorev ve sorumluluklarinin yerine
getirilmesinden, koordinasyonundan, toplanmasindan, ilgili Kkararlarin yiiriitiilmesinin

saglanmasindan, yonetisim ve iletisiminden sorumludur.

c) Bilgi Islem Birim Sorumlusu: Ilgili mevzuat hiikiimlerine uyum saglanabilmesi igin gerekli
teknik tedbirleri degerlendirir, varsa gereksinimleri belirler ve Komisyona raporlar. Kendi

birimiyle ilgili KVKK’ya iliskin uyum ve denetimden sorumludur.

¢) Diger Uyeler: Rektor tarafindan gerekli goriilmesi halinde uzmanligmndan istifade edilmek
tizere atanan akademik ya da idari birim mensubu 6gretim iiyeleri, elemanlar1 ve gorevlileri ile

diger idari personel, uzmanlik alaniyla ilgili gerekli katkiy1 sunmakla sorumludur.
Komisyonun Goérevleri

Madde 7 - (1) Komisyon, kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve kisisel verileri
silme, yok etme ve anonim hale getirme siireclerinin igletilmesinden ve takip edilmesinden
sorumludur. Bu kapsamda gerekli prosediir Komisyon, bu kapsamda gerekli prosediirii

olusturur ve olusturulan prosediiriin uygulanmasini saglar.

(2) Kisisel verilere iligskin ilgili mevzuat hiikiimlerinde bir degisiklik olmasi halinde, yeni
diizenlemelere iligkin giincellemelerin yapilmasi ve yeniliklere uyum saglanmasi igin gerekli

faaliyetleri ytirtitiir.

(3) Komisyon, kisisel veri isleme envanterini hazirlar ve sz konusu envanteri periyodik olarak
glinceller, sicile bildirir ve giincel tutulmasin saglar. Sicil ile yazismalar1 yapar ve yazismalari

saklar.



(4) Komisyon, kisisel verileri isleyen tiglincii taraflar ise, bu taraflarla yapilacak stzlesmeleri
kontrol eder. Ilgili mevzuat kapsaminda uyumlulugunu teyit eder ve gerektiginde iigiincii

taraflar1 denetletir.

(5) Komisyon, kisisel verileri isleyen gercek ve tiizel kisilerin ilgili birim amirleri tarafindan

belirlenmesini ve yetkilendirilmesini saglar.
(6) Komisyon, Rehber’de yer alan ilgili tedbirlerin uygulanmasini saglar.

(7) Komisyon, gerekli gordiigii durumlarda belirli zaman araliklarinda toplanir. S6z konusu
toplantilarda bu maddede diizenlenen gorevlerin yerine getirilip getirilmedigine iliskin ig

denetim yapilir.
Veri Sorumlusu Irtibat Kisisi

Madde 8 - (1) Irtibat kisisi, temsile yetkili olmayip, ilgili kisilerin veri sorumlusuna ydneltecegi

taleplerin cevaplandirilmasi konusunda iletisimi saglar.

DORDUNCU BOLUM
Komisyonun Sorumluluklar:
Komisyonun Sorumluluklar:

Madde 9 - (1) Komisyon, Universite ile iligkili tiim kisilerden elde edilen kisisel verilerin
korunmasina yonelik teknik ve idari onlemleri almakla, gelismeleri ve idari faaliyetleri takip
etmekle ve gerekli prosediirleri hazirlayarak Universite icerisinde duyurmak ve bunlara

uyulmasini saglamak ve denetlemekle yiikiimliidiir.

(2) Komisyon, kisisel verilerin korunmasi kapsaminda belirli periyotlarda denetimlerin

yapilmasini saglar.

(3) Komisyon, kisisel veri koruma c¢alismalar ile ilgili yillik rapor olusturup senatoya sunar.
Komisyon, KVKK ile ilgili birimleri EBYS, kurumsal e-posta veya internet sitesi kanallarindan

duyuru ile bilgilendirir.



(4) Komisyon, Universite biinyesine ait Aydinlatma Metni ve ilgili Politikalarin olusturulmasi,
gerektiginde giincellenmesi ve ilgili kisilere duyurma yontemlerinin belirlenmesinden

sorumludur.
(5) Komisyon, kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda;
a) Veri sorumlusunun kimliginin duyurulmasini saglar.

b) Kisisel verilerin islenme amaglarinin belirli, mesru ve agik olmasini saglar, denetler ve

Universite ile iligkili tiim kisilere duyurulmasin saglar.
c) Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilacagini agiklar.
¢) Kisisel veri toplama yontemini ve hukuki sebebini agiklar.

(6) Komisyon, kisisel verilerin veya 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi veya aktarilmasi igin
gerekli ise ilgili kisinin acik rizasinin alinmasi yollarini belirler, uygulatir ve denetler. Yine aym
madde hiikiimleri geregi, asagidaki sartlardan birinin varlig1 halinde, ilgili kisinin acik rizasi

aranmaksizin kigisel verilerinin islenmesi miimkiindtir:
a) Kanunlarda agikca ongoriilmesi,

b) Fiill imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasma hukuki
gegerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayat1 veya beden biitiinliigtiniin

korunmasi i¢in zorunlu olmasi,

c) Bir sdzlesmenin kurulmas: veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin

taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi,
d) Hgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi,

f) Tgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru

menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.



(7) Kisisel veri hem yurt disina aktarilacak hem de agik riza alinmamuis ise; verinin aktarilacag:
yerde yeterli korumanin olmasi veya yeterli koruma olmamas: durumunda, Tiirkiye’deki ve ilgili
yabanci iilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili olarak taahhiit etmeleri ve gerekli

oldugu takdirde Kurulun izninin alinmasi durumunda paylasilmasini koordine eder.

(8) Komisyon, ilgili kisi bagvurularmi degerlendirir ve bagvurulara cevap igin Universite
icerisinde koordinasyonu saglar. Kurul ile iletisim halinde olunmasi gereken durumlarda gerekli

koordinasyonu ve iletisimi saglar.

(9) Komisyon, ilgili kisinin bagvurmas: halinde veri sorumlusu irtibat kisisi tarafindan asagidaki

haklarin yerine getirilmesini en erken siirede ve en geg 30 (otuz) giin i¢inde saglar:
a) Kisinin kendi kisisel verisinin islenip islenmedigini bildirme,
b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi verme,

c) Kisisel verisinin islenme amacin1 ve bunlarin amacia uygun kullanilip kullanilmadigim

bildirme,
¢) Yurt i¢i veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tiglincii kisileri bildirme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmesi durumunda, bunlarin diizeltilme taleplerini alma

ve islem tamamlandiginda geri doniis yapma,

e) Kisinin, kisisel bilgisini silme veya yok etme taleplerini alma ve islem tamamlandiginda geri

doniis yapma,

f) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitastyla analizler sonucu ilgili kisinin kendi
aleyhine sonug ¢ikmasi durumunda itiraz etmesi taleplerini alma ve islem tamamlandiginda geri

doniis yapma,

g) Kisisel verinin kanuna aykir1 olarak islenip islenmedigini kontrol etme ve kisiden gelen

talepleri takip etme ve sonuglandirma.



(10) Komisyon, kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve imhasi siireglerinin KVKK’ya
ve Politikalara uyumu yoniinde bir eksikligin veya riskin tespit edilmesi halinde, s6z konusu

eksikligin veya riskin giderilmesi icin gerekli onlemleri alir.

(11) Komisyon, kisisel verilerin ilgili mevzuatta ongoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli olan

siireyi belirler.

(12) Komisyon, alt1 ay1 gegmeyecek periyotlarda, islenen kisisel verileri denetleyerek silinmesi,
imha edilmesi veya anonim hale getirilmesi gereken kisisel verilerin silinmesi, imha edilmesi veya

anonim hale getirilmesini saglar.

(13) Komisyon, kisisel verilerin silinmesi, imha edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili
yapilan biitiin islemlerin kayit altina alinmasi i¢in gerekli siireci planlar ve s6z konusu kayitlarin,

diger hukuki yiikiimliiliikler hari¢ olmak {izere kanuni siireler igerisinde saklanmasini saglar.

(14) Komisyon, asagidaki gerekcelerden herhangi birinin mevcut olmas: halinde kisisel verinin
silinmesi, imha edilmesi veya anonimlestirilmesini, ilgili mevzuatta belirlenen usul ve esaslar

cercevesinde saglar.

a) Islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmas1 halinde,
b) Siiresi dolmasi halinde,

c) Veri ilgilisinin talebi halinde.

(15) Komisyon, Universite'nin galisanlar1 tarafindan kendisine raporlanan KVKK, ilgili diger
mevzuat ve Politikalarda belirtilen usul ve esaslara aykiri oldugu diisiiniilen is, islem ya da
eylemler ile ilgili ihlale/ihlallere yonelik ilgili mevzuat ve Politikalara uygun sekilde eylem plani
olusturur. Komisyon, konuya iligskin yiirtirliikteki mevzuat hiikiimlerini dikkate alarak ihlale
iliskin ilgili kisiye veya Kuruma yapilacak bildirimi hazirlar, Kurum ile yapilacak yazigsma ve
iletisimi ytiriitiir.

(16) Komisyon, Kurulun isteyecegi belge ve bilgileri 15 (on bes) takvim giinii i¢cinde gonderir ve

gerektiginde yerinde inceleme yapilmasina imkan saglatir.



(17) Komisyon, sikayet durumunda veya herhangi bir nedenle Kurulun tespit ettigi hukuka
aykiriliklarla ilgili Kurulun tebliglerini takip eder ve Kurulun bu konudaki kararinin 30 (otuz)

giin igerisinde yerine getirilmesini saglar.

(18) Komisyon, kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi ve imhasi ile hukuka aykir1
erisimin 6nlenmesi amaciyla Universite galisanlariin bilgilendirilmesini saglar. Universitede
kisisel verilere erismesi gereken ¢alisanlarin s6z konusu kisisel verilere erisimini saglamak adina
gerekli prosediirler olusturulur. Komisyon, s6z konusu prosediirlerin olusturulmasindan ve
uygulanmasindan sorumludur. Ozel nitelikli kisisel verilere erisim yetkisinin verildigi sinirh

calisanlara ait liste ve listenin takibi Komisyon tarafindan yapilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 10 - (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde basta KVKK, Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik, Kisisel Verileri
Koruma Kurulu Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik ve Veri Sorumlular Sicili Hakkinda
Yonetmelik olmak {iizere; ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Kurul ve Komisyon kararlari

uygulanir.
Yiiriirliik

Madde 11 - (1) Bu Yonerge, Senato’da kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer. Yonerge’'de yapilacak
degisiklikler de ayni usule tabidir.

Yiiriitme

Madde 12 - (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Rektor tarafindan yiiriitiiliir.



