TURK — ALMAN UNIVERSITESI
KULTUR VE SOSYAL BILIMLER FAKULTESI Fk-1
Sosyoloji Boliimii

Staj Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak ve Tanimlar
Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Tiirk-Alman Universitesi Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Sosyoloji Boliimii Lisans Programi o6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii
oldugu staj ¢aligmalarinin temel ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarini
kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge Tiirk-Alman Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yo6netmeliginin 8 inci maddesi ile 17.06.2021 tarih ve 31514 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 3 — (1) Bu Yonergede ad1 gegen;
a) Boliim: Tiirk-Alman Universitesi Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Sosyoloji Boliimiini,

b) Boliim Baskani: Tiirk-Alman Universitesi Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Sosyoloji
Boliimii Boliim Baskanini,

¢) Fakiilte: Tiirk-Alman Universitesi Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesini,
d) Dekan: Tiirk-Alman Universitesi Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Dekanin,

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Yonetim Kurulunu,

f) Rektorliik: Tiirk-Alman Universitesi Rektorliigiinii,
g) Universite: Tiirk-Alman Universitesini,

h) Staj: Tiirk-Alman Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yoénetmeligi hiikiimleri
geregince, dgrencilerin 6grenim siiresince edindikleri bilgi ve becerileri uygulama siireglerinde
pekistirmelerini saglayan faaliyetleri,

1) Staj Komisyonu: Sosyoloji Boliim Bagkaninin 6nerisi ve Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Yonetim Kurulu karari ile atanan Ogretim iyelerinden olusan, stajlarla ilgili her tiirli
diizenlemeleri yiiriiten Komisyonu,

J) Staj Koordinatorii: Sosyoloji Boliim Bagkani tarafindan Koordinator olarak atanan 6gretim
ilyesini,



k) Staj Dosyasi: Staj ¢alismalar1 hakkinda 6grenciler tarafindan diizenlenecek dosyayi,

1) Staj Yeri: Staj calismasinin yapilacagi kamu kurum ve kuruluslari ile bunlara muadil 6zel
kuruluglar1 ve bunlara bagl yiirtitiilen arastirma projelerini,

m) Staj Bagvuru Formu: Ogrencilerin staj yapmak istedikleri kurumun bilgilerini, stajin hangi
boliimde ne kadar siire ile gerceklestirilecegini ve dgrenciye dair bilgileri igeren belgeyi,

n) Ogrenci Degerlendirme Formu: Ogrencinin staj siirecince kurumla olan iliskisinin, yetkinlik
ve yeterliliklerinin, ilgi diizeyinin ve sorumluluk bilinci gibi diger 6zelliklerinin staj yaptig
kurum tarafindan degerlendirildigi belgeyi,

o) Is Yeri Degerlendirme Formu: Ogrencinin staj siirecinin ardindan staj yaptig1 kurumu
degerlendirdigi ve staj sonundaki kazanimlarini belirttigi belgeyi,

p) Haftalik Staj Raporu: Her staj glinlinde gergeklestirilen ¢caligmalari iceren dosyayi ifade eder.

IKINCi BOLUM
Staj Komisyonunun ve Koordinatoriiniin Atanmasi ve Gorevleri

MADDE 4 — (1) Staj Koordinatorii Sosyoloji Boliim Baskani tarafindan Sosyoloji Béliimiinde
tam zamanli olarak gorev yapan Ogretim {iyeleri arasindan atanir. Boliim Bagkanmin gerek
gordiigi hallerde Staj Koordinatorii degistirilebilir.

Staj Koordinatoriiniin Gorevleri

MADDE 5 - (1) Staj Koordinatdriiniin gorevi stajla ilgili siireci is bu Yonerge cergevesinde
koordine etmektir. Staj Koordinatorii, Staj Komisyonunun verdigi karara uygun olarak takdir
edilen notu akademik takvimde belirtilen zaman iginde ilgili dersinin notu olarak Ogrenci Bilgi
Sistemine isler.

Staj Komisyonunun Atanmasi

MADDE 6 - (1) Staj Komisyonu iiyeleri Sosyoloji Boliim Bagkaninin 6nerisi ve Kiiltiir ve
Sosyal Bilimler Fakiiltesi Yonetim Kurulunun karariyla belirlenir. Staj Komisyonunun gorev
stiresi iki yildir. Staj Komisyonu, Sosyoloji Boliimiinde gorevli ii¢c 6gretim liyesinden olusur.
Staj Koordinatorii ve Sosyoloji Boliim Baskani1 Komisyonun dogal iiyesidir.

(2) Uyelerden birinin, gérev siiresinden dnce gérevinden ayrilmasi durumunda yerine Sosyoloji
Boliimiinden yeni bir {iye atanir. Sonradan atanan {iye ya da liyelerin gorev siiresi ya da siireleri,
atandig1 Staj Komisyonunun kuruldugu tarihten itibaren iki yildir.

(3) Gerekli goriildiigii halde Staj Komisyonuna yardimei olmak iizere Sosyoloji Boliimiinde
gorevli yeterli sayida arastirma gorevlisi Sosyoloji Boliim Baskani tarafindan gérevlendirilir.

Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 7 — (1) Staj Komisyonu igbu Yonergenin konusunu olusturan 6grenci stajina dair
konularda karar vermeye yetkilidir. Staj Koordinatdrii tarafindan kendisine teslim edilen staj
dosyalarin1 Yonergede belirlenmis usul ve kurallara uygun sekilde degerlendirmek ve sonucu
yine YoOnergede belirlenmis siireler igerisinde Staj Koordinatoriine bildirmekle gorevlidir.



UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari
Stajin Amaci

MADDE 8 — (1) Stajin amaci, 6grencilerin Sosyoloji Boliimiinde aldiklar1 teorik egitim
kapsaminda edindikleri bilgi ve becerilerini ¢esitli kamu kurum ve kuruluslar ile bunlara
muadil 6zel kuruluslarda ve bunlara bagli arastirma projelerinde tecriibe etmelerini, s6z konusu
teorik bilgilerin fiili durumda nasil hayata gecirildigini goérmelerini ve ¢esitli uygulama
alanlarina asina olmalarini saglamaktir.

Staj Yeri

MADDE 9 — (1) Ogrenci tercih edecegi ve staj koordinatérii tarafindan evrak iizerinden uygun

goriilen 1lgili kamu kurum ve kuruluslar ile bunlara muadil 6zel kuruluslarda staj yapabilir.
Yonerge hiikiimlerinin disina ¢ikmamak kaydiyla stajin yapilacagi kurumun belirlenmesi ve
Ogrencinin bu kurumda staja kabulii 6grencinin sorumlulugundadir. Staj yapilacak kurumun
stajin kapsamui, icerigi, stiresi ile ilgili bir yazi talep etmesi halinde, 6grenci konuyla ilgili olarak
Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Dekanligina yazili olarak bagvurur. Dekanlik uygun
nitelikte hazirlanan agiklamay1 6grenciye en kisa siirede yazili olarak teslim eder.

Stajin Siiresi ve Zamam

MADDE 10 — (1) Zorunlu staj siiresi 20 is giiniidiir; staj kural olarak kesintisiz ve tek seferde
yapilir. Ogrenci, iiglincii donemin sonundan itibaren staj yapmaya hak kazanir. Bu konuda
olusabilecek istisnalarda Staj Komisyonu karar yetkisine sahiptir. Staj ylikiimliiliigiinii yerine
getirmeyen Ogrenciler diplomalarini almaya hak kazanamazlar. Stajlar, 6gretim, sinav hazirlik
ve siav donemlerini igeren siireler disinda yapilir. A¢iklanan ders programlarina gore hafta ici
dersleri bulunmayan giinlerde 6grenciler, 6gretim donemlerinde de stajlarin1 yapabilirler.

Staj Basvurusu

MADDE 11 — (1) Ogrenci yapacag: stajla ilgili olarak, igerisinde dgrencinin adi, 6grenci
numarasi, staj yapacagi kurumun adi, iletisim bilgileri, irtibat sorumlusu, kurumun faaliyet alan1
ve gerceklestirilecek stajin igerigi ve stiresi ile ilgili agiklama bulunan Staj Bagvuru Formunu
(EK-1) doldurup staj yapacagi kuruma onaylatir. Bu onay staj yapma yeterliliginin kazanilacagi
donemin yariyil sinavi haftasinin bitimine miiteakip bir hafta icerisinde Staj Koordinatoriine
teslim edilir. Staj Bagvuru Formunu teslim alan Staj Koordinatorii, staj yapilacak kamu kurum
ve kuruluslar ile bunlara muadil 6zel kuruluslari, stajin siiresi ve igerigini evrak lstiinde
degerlendirdikten sonra yapilacak stajin uygun olup olmadigini, s6z konusu formun teslimini
takiben iki hafta icerisinde degerlendirir. Degerlendirmenin olumsuz olmasi halinde 6grenci bir
kereye mahsus olmak lizere en fazla iki hafta i¢inde yeni bir Staj Bagvuru Formu hazirlayarak
Staj Koordinatdriine teslim edebilir. Staj Koordinatorii tarafindan degerlendirilen Staj Basvuru
Formunun teslim alinmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj Koordinatorii, karar veremedigi basvurularin olmasi durumunda Staj Komisyonundan
goris alabilir.

Staja Devam Zorunlulugu



MADDE 12 — (1) Staja devam zorunludur. Staj siiresinin %10'una kadar mazeretli devamsizlik
hallerinde Staj Koordinatdriiniin olumlu goriisii ile bu siire staj sliresinden say1lir. Staj siiresinin
%10'unu asan mazeretli devamsizlik durumlarinda Staj Komisyonu karar verir.

Staj Dosyasi

MADDE 13 — (1) Stajin1 tamamlayan 6grenci, yapmis oldugu stajla ilgili hazirlayacag:
sunumun ¢iktisini, stajin bitimini takip eden ilk egitim-6gretim donemi derslerinin
baslamasindan itibaren bir hafta icerisinde staj dosyasiyla birlikte Staj Koordinatoriine teslim
eder. Staj dosyasi asagidaki formlar1 ve boliimleri igerir:

- Stajin yapildig1 kurumun staj yetkilisinin staj yapan 6grenciyi degerlendirdigi, kapali
zarfta teslim edilen ve kurumun staj yetkilisi tarafindan onayli ve imzali Ogrenci
Degerlendirme Formu (EK-2). Ogrenci Degerlendirme Formu, stajin yapildigi kurum
tarafindan Tiirkce olarak doldurulur. Stajin yurtdisinda yapilmis olmasi durumunda séz
konusu belge Almanca veya Ingilizce dillerinden birinde doldurulabilir.

- Ogrencinin staj yaptig1 kurumu degerlendirdigi, Isyeri Degerlendirme Formu (EK-3)
ogrenci tarafindan Tirk¢e olarak doldurulur. Stajin yurtdisinda yapilmis olmasi
durumunda s6z konusu belge Almanca veya Ingilizce dillerinden birinde doldurulabilir.

- Ogrencinin, yapilan stajla ilgili olarak hazirladigi Haftalik Staj Raporu (EK-4) staj
yerinde 6grencinin staj boyunca gerceklestirdigi faaliyetlerin detayli anlatimini igerir.
Haftalik staj raporu 6grenci tarafindan Tiirk¢e olarak hazirlanir. Bu hususta ortaya
cikabilecek istisnalar Staj Komisyonunca degerlendirilir. Stajin yurtdisinda yapilmis
olmas1 durumunda sdz konusu belge Almanca veya Ingilizce dillerinden birinde
doldurulabilir.

Ogrenci hazirladigi sunumu Staj Komisyonunun karsisinda Almanca olarak yapar. Istisnai
durumlarda Staj Komisyonunun kararina bagli olarak sunumun 6gretim iiyeleri tarafindan
Almanca yazili haliyle degerlendirilmesi istenebilir.

Staj Dosyasinin Staj Yapilan Kurum Tarafindan Basarisiz Bulunmasi

MADDE 14 — (1) Stajin yapildigi kurum tarafindan Ogrenci Degerlendirme Formunda
basarisiz oldugu bildirilen 6grencilerin stajlar1 gecersiz kabul edilir ve degerlendirmeye
alinmaz. Bu durumda 6grencinin itiraz1 halinde stajin kabulii ile ilgili nihai karar ve yetki Staj
Komisyonuna aittir.

Staj Dosyasinin Degerlendirilmesi

MADDE 15 - (1) Staj Koordinatorii, yalnizca stajin yapildigi kurum tarafindan basarili bulunan
staj dosyalarmi1 degerlendirilmek iizere staj komisyonuna iletir. Ogrencinin stajini
degerlendiren Staj Komisyonu somut gerekcelere dayandirarak staji tiimiiyle kabul edebilir,
kismen kabul edebilir veya tliimiiyle reddedebilir ve stajla ilgili kararin1 yazili olarak staj
belgelerinin kendisine ulastirilmasini takip eden ilk yariyil vize simnav haftasinin sonuna kadar
Staj Koordinatdriine iletir. Stajin igerigi ile ilgili, Staj Komisyonunun verecegi olumlu karar
sonucunda 6grencinin staj1 kabul edilir.

Stajin Notlandirilmasi



MADDE 16 - (1) Staj dosyasin1 degerlendiren Staj Komisyonu degerlendirme notunu Staj
Koordinatériine iletir. Staj Koordinatdrii notu 6grencinin ilgili dersi icin Ogrenci Bilgi
Sistemine girer. Ogrencinin yaptig1 stajin degerlendirilebilmesi igin Tiirk-Alman Universitesi
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin 16. ve 18. maddelerindeki sartlar1 saglamasi
gerekmektedir.

Yatay Gecis Ogrencilerinin Durumu

MADDE 17 - (1) Yatay gegis yolu ile gelen Ogrenciler i¢in Staj Komisyonunun, varsa
ogrencinin daha dnce yapmis oldugu stajlarinin intibaki hususunda karar1 gerekir.

Cift Anadal Ogrencilerinin Durumu

MADDE 18 - (1) Cift anadal yapan 6grenci, 6grencisi oldugu her iki boliimiin zorunlu staj
isteklerini ayr1 ayr yerine getirmek zorundadir. Ogrenci, yaptig1 zorunlu stajin iki boliimiin de
zorunlu staj gerekliliklerini yerine getirdigini diisiindiigii ve bu nedenle stajinin her iki
programin da zorunlu stajina sayilmasini talep ettigi durumlarda, bu durumu gerekgeleriyle iki
boliime de yazili olarak bildirir. Ogrencinin yaptig1 stajin, ¢ift anadal yaptig1 her béliimde ayr1
ayr1 kabulii gerekir. Ogrenci, staj belgelerini 6grencisi oldugu her béliime ayr1 ayri teslim
etmekle yiikiimliidiir. Staj belgelerinin teslim siirelerinin ¢akismasi halinde, 6grenci belgelerini
boliimlerden birine teslim eder ve durumu &grencisi oldugu diger boliime yazili olarak bildirir.

Yurt I¢i Sigorta Islemleri

MADDE 19 - (1) Yurt icinde yapilacak stajlarda her dgrenci icin staj siiresince Tiirk-Alman
Universitesi tarafindan sigorta yapilir. Sigortas1 yapilmayan dgrencilerin stajlar1 kabul edilmez.
Universitenin talep etmesi halinde dgrenci, sigortasinin yapilabilmesi i¢in gerekli tiim bilgi ve
belgeleri zamaninda ve eksiksiz saglamakla yiikiimliidiir. Ogrencinin gerekli bilgi ve belgeleri
zamaninda ve eksiksiz saglamamasi1 nedeniyle olusabilecek gecikme ve diger durumlardan
Universite sorumlu degildir. Stajina baslamadan énce sigortasinm yapilmis oldugunu kontrol
etmek 0grencinin sorumlulugundadir.

Yurt Dig1 Sigorta islemleri

MADDE 20 — (1) Yurt diginda gergeklestirilecek stajlar igin Universitenin sigorta yapma
yiikiimliiliigli ve yetkisi yoktur. Bu nedenle, yurt disinda yapilacak stajlar i¢in stajin yapilacagi
tilkenin ve varsa stajin yapilacagt kurumun kosullarmmi karsilamak 6grencinin
sorumlulugundadir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

MADDE 21 - (1) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iligkin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 22 - (1) Bu Uygulama Esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde “Tiirk-Alman
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydénetmeligi” ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.



Yiirurlik

MADDE 23 - (1) Bu Yonerge, Tiirk-Alman Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren ylriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24 - (1) Bu Yénergeyi Tiirk-Alman Universitesi Rektorii yiiriitiir.



» TURK ALMAN UNIVERSITES]
‘ TURKISCH DEUTSCHE UNIVERSITAT

Ek-2

Tiirk-Alman Universitesi
Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi

Sosyoloji Boliimii

Staj Raporu

Ogrencinin Ad1
Ogrencinin Soyadi :
Ogrenci Numarasi :

Teslim Tarihi : ) .20




TURK ALMAN UNIVERSITES]
TURKISCH DEUTSCHE UNIVERSITAT

Staj Yapilacak Kuruma Ait Bilgiler

Kurumun Adi

Faaliyet Alanmi

Irtibat Sorumlusu

Adres

Telefon

E-posta

Staja Yonelik Bilgiler

Staj Yapilan Boliim

Stajin Konusu

Stajin Siiresi (Resmi Tatiller Harig)

Stajin Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri

Bu Boliim Staj Koordinatorii tarafindan doldurulacaktir.

Ad1 Soyadi

Unvan

Ogrenci Degerlendirme Formu Teslim Edildi () Teslim Edilmedi ()
Kabul durumu Kabul () Kismen kabul ( ) Red ()

Kabul edilen staj giinii sayis1




Haftahk Staj Raporu

Her staj giiniinde gergeklestirilen ¢aligmalari ilgili gliniin yanindaki kisimda kisaca belirtiniz
Resmi tatilleri, ilgili giiniin yanindaki kisimda belirtiniz.

| 1. Hafta .20 - . 20

. Gin

. Gin

. Gln

1
2
3. Giin
4
5

. Giin

| 2. Hafta .20 - .20

. Giln

. Gin

. Giin

1
2
3. Giin
4
5

. Gin

| 3. Hafta )

. Gilin

. Gin

. Gin

1
2
3. Giin
4
5

. Gin

| 4. Hafta .20 - .20

. Gin

Gilin

Giin

Giin

SN

. Gin

Ogrenci Ad-Soyad ve Imza:



TURK AUMAN UNIVERSITES]
TURKISCH DEUTSCHE UNIVERSITAT

20
Ek-3

Tiirk-Alman Universitesi
Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Sosyoloji Boliimii
Isyeri Degerlendirme Formu

(Bu boliimde staj caligmalarinizi gerceklestirdiginiz isyerini detayli bilgi vererek degerlendiriniz.)

Staj yapilan igyerinin adi:

Staj yapilan igyerinin faaliyet alani:

Staj yapilan igyerindeki toplam ¢aligan sayisi:

Staj yapilan igyerinde i¢inde yer aldiginiz ekipteki calisan sayisi:

Yaptiginiz stajin Sosyoloji egitiminize kattiklari:

Staj yaptiginiz isyerini, gelecekteki Tiirk-Alman Universitesi dgrencilerine staj yapmalari igin
tavsiye eder misiniz?

Evet () Hayir ()

Staj yapilan igyeri hakkinda belirtmek istediginiz diger noktalar:



TURK ALMAN UNIVERSITES|
" TURKISCH DEUTSCHE UNIVERSITAT

Ek-4

.20

Tiirk-Alman Universitesi
Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Sosyoloji Boliimii
Ogrenci Degerlendirme Formu

Liitfen doldurduktan sonra kapal1 zarfta stajyer 6grenciye teslim ediniz. Gerekirse ek sayfa ekleyiniz.
Tiirk-Alman Universitesi olarak kurumunuza, 6grencimize staj imkani tanidiginiz igin tesekkiir ederiz.

Stajyere ait bilgiler

Adi

Soyadi

Gerceklestirilen staja yonelik bilgiler

Stajin gergeklestigi tarih araligi . .20 - . .20

Stajin siiresi (resmi tatiller harig, isgiinii olarak)

Stajyerin caligtig1 giin sayist

Stajyerin ¢alismadig giin sayisi giin (mazaretli) (mazeretsiz)

Liitfen stajyeri asagidaki konularda degerlendiriniz.

Cok Iyi Tyi Orta Zayif Koti

Stajyerin iistleriyle olan iligkisi

Stajyerin ekiple olan iligkisi

Stajyerin isyerindeki genel uyumu

Stajyerin diizeni

Stajyerin dakikligi

Stajyerin sorumluluk bilinci

Stajyerin alan bilgisi diizeyi

Stajyerin ilgi diizeyi

Stajyer hakkindaki diger
izlenimleriniz

Stajyere firmanizda tekrar stajyer olarak gorev vermeyi diigiiniir miisiiniiz?

Evet () Hayir ()

Firmanizin stajyerlerden genel beklentileri nelerdir?

Kurum Yetkilisinin

Adi

Soyadi

Gorevi

Imzasi




TURK ALMAN UNIVERSITES]
TURKISCH DEUTSCHE UNIVERSITAT

Kiiltiir ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi

Tiirk-Alman Universitesi

Sosyoloji Boliimii
Staj Basvuru Formu

.20

Ek-5

Ogrenciye Ait Bilgiler

Ad1 Soyadi

Ogrenci Numaras1

Telefon

E-posta

Staj Yapilacak Kuruma Ait Bilgiler

Kurumun Adi

Faaliyet Alani

[rtibat Sorumlusu

Adres

Telefon

E-posta

Staja Yonelik Bilgiler

Staj Yapilacak Boliim

Stajin Konusu

Stajin Siiresi (Resmi Tatiller Haric)

Stajin Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri

Bu boliim Staj Koordinatorii tarafindan doldurulacaktir.

Ad1 Soyadi

Imza

Bu béliim Kurum irtibat Sorumlusu tarafindan doldurulacaktir.

Adi Soyadi

Imza




