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KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI

UNVANI Temizlik ve Destek Hizmetleri Personeli

KADRO UNVANI Siirekli Is¢i / Destek Personeli / Temizlik Personeli / Gérevi
yluriitmek iizere gérevlendirilen yardimci hizmet personeli

BIiRIMI Arastirma Laboratuvarlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

BAGLI OLDUGU UNVAN  Merkez Koordinatorii

ADI SOYADI

Is/Gorev Kisa Tammm: Merkezin ofis, koridor, ortak kullanim alani, tuvalet ve giivenli oldugu
bildirilen laboratuvar alanlarinin temizlik ve diizenini saglamak; teknik nitelik tagimayan tagima,
diizenleme ve genel destek hizmetlerini verilen is plant dogrultusunda yiiriitmek.

1.

10.

11.

12.

Merkezin ofis, koridor, merdiven, giri, bekleme alani, toplanti odasi ve diger ortak kullanim
alanlarinin temizligini yapmak.

Tuvalet, lavabo ve sosyal kullanim alanlarinin temizlik ve hijyenini saglamak.

Caligma masalar1, dolap dis yiizeyleri, kapilar, camlar ve ortak kullanim yiizeylerinin temizligini
yapmak.

Giivenli hale getirildigi ilgili laboratuvar sorumlusu tarafindan bildirilen laboratuvar zeminleri ve genel
ylizeylerin temizligini yapmak.

Laboratuvar temizliginde kendilerine bildirilen alan, yontem ve temizlik malzemelerine iliskin
kurallara uymak.

Temizlik faaliyetleri sirasinda cihazlara, numunelere, deney diizeneklerine, kimyasallara ve
laboratuvar malzemelerine temas etmemek.

Evsel nitelikli atiklar1 belirlenen toplama noktalarina tagimak.

Kimyasal, biyolojik, tibbi, kesici-delici, kontamine, elektronik veya diger tehlikeli atiklar1 normal
atiklardan ayirmak ve bu atiklara miidahale etmemek.

Tehlikeli veya tamimlanamayan atik tespit edildiginde Atik Yonetimi Sorumlusuna ile Bina ve Fiziksel
Alan Sorumlusuna bildirmek.

Temizlik malzemelerini kullanim talimatlarina uygun bigimde kullanmak.
Temizlik malzemelerini belirlenen dolap ve depolama alanlarinda diizenli bigimde muhafaza etmek.

Temizlik malzemesi, kagit {irlinii, sabun ve benzeri ihtiyaglar1 Bina ve Fiziksel Alan Sorumlusuna
bildirmek.
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13. Temizlik sirasinda kaygan zemin, 1slak yilizey ve benzeri riskler i¢in gerekli uyari levhalarim
kullanmak.

14. Temizlik sonrasinda kullanilan alanlar giivenli ve diizenli bigimde birakmak.

15. Ortak alanlarda bulunan masa, sandalye ve hafif mobilyalarin toplant1 veya etkinlik diizenine goére
yerlestirilmesine destek olmak.

16. Teknik Ozellik tasimayan hafif malzeme, evrak, koli ve genel kullanim egyalarimin bina iginde
taginmasina destek olmak.

17. Toplanti, egitim, ziyaret ve etkinlik dncesinde ortak alanlarin hazirlanmasina destek olmak.
18. Etkinlik sonrasinda salon ve ortak alanlarin diizenlenmesine ve temizligine destek olmak.

19. Giinliik temizlik planini ve kendilerine bildirilen alan dagilimini takip etmek.

20. Tamamlanan temizlik faaliyetlerine iligskin gerekli kontrol veya takip ¢izelgelerini doldurmak.

21. Bina i¢inde fark edilen su sizintisi, kirik, elektriksel risk, kotii koku, hasar veya benzeri olagan dist
durumlar1 Bina ve Fiziksel Alan Sorumlusuna bildirmek.

22. Temizlik sirasinda karsilagilan numune, kimyasal dékiilme, kirik cam, kesici-delici malzeme veya
tanimlanamayan maddeye miidahale etmeden ilgili sorumluyu bilgilendirmek.

23. Kisisel koruyucu donanimlari uygun bigimde kullanmak.
24. 1s saghg ve giivenligi, hijyen ve acil durum kurallarina uymak.

25. Merkezdeki ¢alisma diizenini bozacak davraniglardan kaginmak ve gorev sirasinda gizlilik gerektiren
bilgi ve belgelere 6zen gdstermek.

26. Gorev alaniyla ilgili egitimlere ve bilgilendirme faaliyetlerine katilmak.

27. Bina ve Fiziksel Alan Sorumlusu ile Merkez Koordinatorii tarafindan goérev alanina uygun olarak
verilen diger temizlik ve genel destek islerini yiiriitmek..

Yetkinlikler:

TEMEL TEKNIK YONETSEL

e Diiristliik, is ahlaki ve e Temel temizlik yontemleri e Giinliik is planina uyma
guvenilirlik bilgisi e Zaman yOnetimi

e Sorumluluk alma e Temizlik malzemelerinin e Alan ve is onceliklendirme

e Diizenli ve dikkatli ¢aligma giivenli kullanim bilgisi e Malzeme ihtiyacim takip etme

e Hijyen ve temizlik bilinci e Hijyen ve sanitasyon kurallar1 e Tespit edilen risk ve eksiklikleri

e Ekip ¢alismasina yatkinlik bilgisi zamaninda bildirme

e Kaurallara ve talimatlarauyma |e Kisisel koruyucu donanim e Birden fazla alanin temizlik

e Etkili iletisim kullanimu bilgisi duizenini takip edebilme

e Zamaninda ve planli ¢aligma
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Gizlilige 6zen gosterme
Giivenlik odaklilik

Gorev sinirlarina uyma
Calisma disiplinine sahip olma

Kaygan zemin ve alan
giivenligi bilgisi

Evsel ve tehlikeli atik ayrimi
konusunda temel farkindalik
Kimyasal ve biyolojik tehlike
isaretlerini tantyabilme
Laboratuvar alanlarinda
uyulmasi gereken temel
giivenlik kurallari

Acil durum bildirim stirecleri
hakkinda temel bilgi
Temizlik ekipmanlarimi giivenli
kullanabilme




